PREFEITURA DO MUNICiPIO DE CAJATI
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO
PREGAO NA FORMA ELETRONICA Ne¢ 44/ 2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO N2 504/ 2025 1DOC
MUNICiPIO DE CAJATI - SP
OBJETO: Contratacao de empresa especializada para prestacido de servicos técnicos
continuadose especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da
licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com
licenca perpétua, digitalizacido e indexacao dos documentos, organizacao e triagem do
arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios
da plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os
documentosdigitalizados.
TIPO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR LOTE
DATA DE ABERTURA:17/06/2025
HORARIO DA DISPUTA: 10:00 HORAS
ENDERECO ELETRONICO DA DISPUTA: www.blicompras.org.br.

O envio da proposta no sistema BLL exigida neste Edital ocorrera por meio de chave de
acesso e senha, conforme Decreto 10024/2019.

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Prefeitura do Municipio de Cajati -
SP, por meio da Secretaria Municipal de Administragio e Gestao de Pessoas — Departamento de
Suprimentos, sediada na Praca do Paco Municipal, n® 10 — Centro — Cajati - SP, realizarélicitacao,
na modalidade PREGAQ, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento (menor preco por
lote), no modo de disputa ABERTO E FECHADO, nos termos dos artigos 56 € 92 e demais da Lei
Federal n® 14.133,de 01 de abril de 2021, do Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, da
Instrucdo Normativa SLTI/ MP n° 01,de 19 dejaneiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006, atualizada pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, do
Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015; das exigéncias estabelecidas neste Edital, a Lei n®
8429,de 02/ 06/ 1992, Decretos Municipais 1926/ 2022 de 1948/ 2023,1940/ 2023,1963/ 2023 e
1991/2023.

Recebimento das propostas a partir das 08 horas de 30/ 05/2025 até as 08h59min do dia
17/ 06/ 2025.

Abertura das propostas: as 09 horasde 17/ 06/ 2025.

Inicio da sessdo de disputa de precos: as 10 horasdo dia 17/ 06/ 2025.

REFERENCIA DE TEMPO: horério de Brasilia (DF).

LOCAL: Portal: Bolsa de Licitagbes do Brasil — BLL www bll.org.br

1. DO OBETO

1.1. Oobjeto da presente licitagao é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacao
de empresa especializada para prestacio de servicos técnicos continuados e especializados em
implantacio de gestio documental, com fornecimento da licenca de uso de software de
gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacio e indexacao
dos documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos,
treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel
e seguro em nuvem para os documentos digitalizados, conforme Termo de Referéncia em anexo
1.2. A licitacdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participacdo em quantositens forem de seu interesse.

1.3. Ocritério de julgamento adotado serda o menor prego por lote, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.
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2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orgcamentaria
propria, prevista no orgamento do Municipio para o exercicio de 2025, na classificagdo abaixo:
Orgéos: Secretaria Municipal de Administracéo e Gestéo de Pessoas.

Unidades: Departamento de Administracdo e Gestao de Pessoas.

Cédigo: 04.122.0004.2024 — Gestao de Documentos.

3.3.90.39 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica;

Fichas de Despesa: 245.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 Poderdo participar desta Licitacdo todas e quaisquer empresas ou sociedades,
regularmente estabelecidas no Pais, que sejam especializadas e credenciadas no objeto desta
licitagdo e que satisfagam todas as exigéncias, especificagdes e normas contidas neste Edital
e seus Anexos.

3.2 Poderao participar deste Pregdo Eletrénico as empresas que apresentarem toda a
documentagao por ela exigida para respectivo cadastramento junto a Bolsa de Licitagbes e
Leildes.

3.3 Epermitidaaparticipacdo de empresa em forma de consércios ou grupos de empresas,
observadas asregrasdo artigo 15 da Lei Federal n® 14133/2021.

3.4 Epermitidaa subcontratacio do objeto desta Concorréncia, nos termos dos itens 3.4.1
e 3.4.2 doedital e4.1.11 do Termo de Referéncia.

3.4.1.Asubcontratacio é permitida mediantepréviaautorizacdo da CONTRATANTE somentepara
0S servicos e projetos que ultrapassem a competéncia técnica do responsavel pelos servicos.
Devendo ainda a contratada efetuar o pagamento em, no maximo, 02 (dois) dias apds o
recebimento do Municipio a subcontratada. Devera ser apresentado, previamente, ou seja, antes
da subcontratacdo,o contrato de subempreitada firmado entre as partes para apreciagdo e
aprovacao das condicoes pela CONTRATANTE.

3.4.2. Estando a subcontratadaem débito com a CONTRATANTE ou impedida de com ela
contratar, a subcontratacdo ndo sera autorizada, sob pena de rescisdo contratual se a
CONTRATADA ignorar anéao autorizagéo.

3.5 Nao podera participar da licitacdo a empresa que estiver sob faléncia, concordata,
concurso de credores, dissolugao, liquidacdo ou que tenha sido declarada inidénea por 6rgao
ou entidade da Administragdo Publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal,
Distrital ou que esteja cumprindo periodo de impedimento de licitar no ambito da
Administracdo Municipal de Cajati - SP.

3.6 Olicitantedeveraestar credenciado,de formadireta ou através de empresas associadas
a Bolsa de Licitacoes do Brasil, até no minimo uma hora antes do horario fixado no edital
para o recebimento das propostas.

3.7 O cadastramento do licitante devera ser requerido acompanhado dos seguintes
documentos:

a) Instrumento particular de mandato outorgando a operador devidamente credenciado
junto a Bolsa, poderes especificos de sua representacdo no pregdo, conforme modelo
fornecido pela Bolsa de Licitagdes do Brasil (ANEXO 04)

b) Declaracdo de seu pleno conhecimento, de aceitacdo e de atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital, conforme modelo fornecido pela Bolsa de Licitagées do Brasil
(ANEXO04) e
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c) Especificagbes do produto objeto da licitagdo em conformidade com edital, constando
preco, marca e modelo se houver; em caso de itens especificos mediante solicitacdo do
pregoeiro, incluir no icone DOCUMENTOS COMPLEMENTARES da plataforma, a insercéo de
catalogos do fabricante. (Quando necessario) “A empresa participante do certame nao deve
ser identificada”. Art. 30, § 5% do Decreto n® 10024/2019.

3.8 O-custo de operacionalizacdo e uso do sistema, ficara a cargo do Licitante vencedor do
certame, que pagara a Bolsa de Licitacdes do Brasil, provedora do sistema eletrénico, o
equivalente ao percentual estabelecido pela mesma sobre o valor contratual ajustado, atitulo
de taxa pela utilizagdo dos recursos de tecnologia da informacéo, em conformidade com o
regulamento operacional da BLL —Bolsa de Licitacdes do Brasil, anexo 04.

3.9 A microempresa ou empresa de pequeno porte, além da apresentacdo da declaracao
constante no Anexo 09 para fins de habilitagdo, deverd, quando do cadastramento da
propostainicial depreco aser digitado no sistema,verificar nosdados cadastrais se assinalou
o regime ME/ EPP no sistema conforme o seu regime de tributacdo para fazer valer o direito
deprioridadedo desempate. Art.44 e 45 da Lei Complementar 123/2006, atualizada pela Lei
Complementar 147/2014.

4. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

41 Ocertame sera conduzido pelo Pregoeiro, com o auxilio da equipe de apoio, que tera, em
especial, as seguintes atribuicdes:

a) acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

c) abrir as propostas de precos;

d) analisar a aceitabilidade das propostas;

e) desclassificar propostasindicando os motivos;

f) conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor
preco;

g) verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) declarar o vencedor;

i) receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

j) elaborar a ata da sesséo;

k) encaminhar o processo a autoridade superior para adjudicar os atos, homologar e autorizar a
contratacdo, podendo ainda, a Autoridade competente retornar os autos para saneamento de
irregularidades, revogar ou anular o procedimento;

[) abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades visando a aplicacdo de
penalidades previstas na legislacio.

- =

-— =

CREDENCIAMENTO NO SISTEMA LICITAGOES DA BOLSA DE LICITACOESE LEILOES:

42 As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverao nomear através do
instrumento de mandato previsto noitem 3.7 “a”, com firma reconhecida e/ ou assinatura digital,
operador devidamente credenciado em qualquer empresa associada a Bolsa de Licitagbes do
Brasil, atribuindo poderes para formular lances de precos e praticar todos os demais atos e
operacdes no site: www bll.org.br.

4.3 A participacao do licitante no pregao eletronico se dara por meio de participagao direta
ou atravésde empresas associadas a BLL —Bolsade Licitacdes do Brasil, a qual devera manifestar,
por meio de seu operador designado, em campo préprio do sistema, pleno conhecimento,
aceitagado e atendimento as exigéncias de habilitagéo previstas no Edital.

44 O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e
lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dara mediante prévia definicdo de
senhaprivativa.
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45 A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderao ser utilizadas em qualquer
pregao eletrbénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da
BLL - Bolsa De Licitacbes do Brasil.

46 E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacao efetuadadiretamente ou por seu representante,ndo cabendo a BLL - Bolsade
Licitacbes do Brasil aresponsabilidade por eventuaisdanosdecorrentesde uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

4.7 Ocredenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletronico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de capacidade técnica para
realizagdo dastransacdes inerentes ao pregao eletronico.

PARTICIPACAO:

4.8 A participacdo no Pregdo, na Forma Eletrénica se dara por meio da digitacdo da senha
pessoal e intransferivel do representante credenciado (operador da corretora de mercadorias) e
subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, observados data e horario limite estabelecido.

49 Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregéao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu
representante;

4.10 Olicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.11 Poderéo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacao.

412 Poderao participar desta licitagdo as pessoas juridicas legalmente constituidas que
atenderem atodas as exigéncias deste Edital, inclusive quanto a documentacao, sendo vedada a
participacao de empresas cuja atividade nao seja compativel com o objeto solicitado.

413 A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, além da apresentacdo da declaracao
constante no anexo 09 para fins de habilitacdo, deverd, quando do cadastramento da proposta
inicial de preco a ser digitada no sistema, informar no campo préprio do modelo de proposta do
Anexo 03, seu regimedetributacdo parafazer valer odireito deprioridade no desempate. (artigos
44 e 45 daLei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006, atualizada pela Lei Complementar
147/2014.

4.14. Poderdo participar deste Pregdo Eletrénico as empresas que apresentarem toda a
documentacgdo exigida para o respectivo cadastramento junto a Bolsa de Licitacdes e Leildes do
Brasil —BLL, com o Anexo 04 e subitens;

4.15. Nao poderao participar destalicitacdo os interessados:

4.15.1. Proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacéo vigente;

4.152. Que ndo atendam as condicoes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.15.3. Estrangeiros que nédo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.15.4. Que se enquadrem nas vedacoes previstas no artigo 92 e 142 daLei n® 14133/ 2021;
4.155. Queestejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolucdo
ou liquidacéo;

4.1586. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acordao n® 746/ 2014-TCU-Plenario).
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4157. Que estejam impedidas de licitar e contratar com a Prefeitura do Municipio de
Cajati, ou que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracao
Plblica perante os Tribunais de Contas.

416 Qualquer davida em relagio ao acesso no sistema operacional, podera ser esclarecida ou
através de uma empresa associada ou pelostelefones: Curitiba-PR (41) 3097-4600, ou através da
Bolsade Licitagdes do Brasil ou pelo e-mail contato@bll.org.br.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

5.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a
descricao do objeto ofertado, marca e modelo (se houver) e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entéo, encerrar-se-a automaticamente a
etapade envio dessa proposta.

5.2. Oenvio daproposta, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

54. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormenteinseridos no sistema,;

5.5. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apods a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

56. Os documentos que compdem a proposta do licitante melhor classificado somente serao
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico ap6s o encerramento do envio
delances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. Olicitante devera enviar sua proposta, mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario por item etotal por lote;

6.1.2. Marca, Modelo (se houver modelo especifico) e Fabricante;

6.1.3. Descricao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia,
quando for o caso;

6.2. Todasas especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusivaresponsabilidade do licitante,ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo,
sob alegacéo de erro,omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5. Oprazodevalidade daproposta ndo serainferior a 60 (sessenta) dias, a contar dadatade
sua apresentagao.

6.6. Oslicitantesdevem respeitar os precos maximos estabelecidos nasnormasde regénciade
contratacdes publicas, quando participarem de licitagbes publicas;

6.6.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas do Estado ou da Uniéo e, apos o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das
medidas necessariasao exato cumprimentodalei,nostermosdoart.71,inciso | X,da Constituicao;
ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
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prejuizosao erario, caso verificadaaocorrénciade superfaturamento por sobrepreco na execugao
do Contrato nostermos dos artigos 155 a 163 da Lei Federal n® 14133/ 2021.

6.6.2. Devera ser observada pelaslicitantes a retengéo do Imposto de Renda conforme Decreto
Municipal n® 1991/2023 ea IN RFB n? 1.234/2014.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema

eletrbnico, nadata, horario elocal indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas

que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios

insanaveis ou ndo apresentem as especificacoes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também seradesclassificada a proposta que identifique o licitante.

722. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A néao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido

contrario,levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. Osistemaordenaraautomaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas

participarao da fase de lances.

74. O sistema disponibilizara campo proprio paratroca de mensagens entre o Pregoeiro e os

licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, oslicitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio do sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.

75.1. Olancedevera ser ofertado pelo valor global por lote dos servicos.

76. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

aberturada sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. Olicitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

7.8. Ointervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira

tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor

oferta devera ser R$ 10,00 (dezreais).

79. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20

(vinte) segundoseointervalo entrelances ndo poderaser inferior a 03 (trés) segundos, sob pena

de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.10. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto e

fechado”,em queoslicitantes apresentarao lances plblicos e sucessivos,com lance final e fechado.

7.11. Aetapadelancesdasessao publicateraduragaoinicial de 15 (quinze) minutos. Apds esse

prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera

o periodo de tempo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera

automaticamente encerrada a recepcao de lances.

7.12. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o

autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10 (dez) por cento superior

aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual serasigiloso até

0 encerramento deste prazo.

7.12.1. Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condicdes definidas nesteitem, poderao os

autores dos melhores lances, na ordem de classificagao, até o maximo de 03 (trés), oferecer um

lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serasigiloso até o encerramento deste prazo.

7.13. Apbs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os

lances segundo a ordem crescente de valores.
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7.13.1. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nositens anteriores,
havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de 03 (trés), na
ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual
serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.14. Poderao pregoeiro,auxiliado pelaequipede apoio,justificadamente,admitir oreinicio da
etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias
de habilitacio.

7.15. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido eregistrado em primeiro lugar.

7.16. Duranteo transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.18. Quando adesconexao do sistema eletrbnico parao pregoeiro persistir por tempo superior
a10 (dez) minutos,asessdo plblica serasuspensaereiniciada somente apésdecorridas 24 (vinte
e quatro) horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado paradivulgacéo.

7.19. OCritério de julgamento adotado sera o menor precgo global por lote, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

7.20. Casoolicitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

721. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificagcdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art.60,da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.22. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrbénico dentre
as propostas empatadas.

7.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para
que seja obtida melhor proposta,vedadaa negociacdo em condicdes diferentesdasprevistas neste
Edital.

7.23.1. Anegociagdo serarealizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelosdemais
licitantes.

7.23.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 03 (trés) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apos a negociacao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles
exigidosneste Edital e ja apresentados. Caso ndo hajacampo paraanexar apropostanaplataforma
BLL em documentos complementares, a mesma devera ser encaminhada para o e-mail
compras@cajati.sp.gov.br no prazo ja mencionado, e sera disponibilizado aos demais no campo
DOCUMENTOS da plataforma BLL, sendo esta opcdo devidamente identificada no chat de
mensagens da licitacéo.

7.23.3.0prazode 3 (trés) horasprevisto noitem anterior sera contado quando houver,de acordo
com o expediente na Prefeitura do Municipio de Cajati — SP.

7.24. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.
8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
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estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo
Unicodo art. 7?2 eno § 92 do art. 26 do Decreto n® 10.024/2019.

8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final superior ao
preco maximo fixado (Acérdao n® 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel.

8.2.1. Considera-se inexequivel a proposta queapresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos,aindaque o ato convocatorio dalicitacdo ndotenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagcbes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

8.3. Olicitante devera apresentar juntamente com a proposta, Declaracao de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos de atendimento dos
direitostrabalhistasasseguradosna Constituicao Federal, nasleistrabalhistas, nasnormas
infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos do ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

84. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita;

8.5. Na hipo6tese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia seraregistrada em ata;

8.6. OPregoeiro poderaconvocar o licitante paraenviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

8.6.1. O prazo de 03 (trés) horas previsto no item anterior sera contado quando houver, de
acordo com o expediente na Prefeitura do Municipio de Cajati — SP

8.7. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e
justificadamente do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

8.7.1. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se 0s que
contenham as caracteristicas do produto ofertado, além de outras informacgbes pertinentes,
encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo
Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de néo aceitacao
daproposta:

8.8. Se aproposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

8.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspender & a sessdo, informando no “chat” anovadata
e horario paraasuacontinuidade.

8.10. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor
preco, vedada a negociacdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.

8.10.1. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro nédo aceitar aproposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.10.2. A negociagdo serarealizadapor meio do sistema, podendo ser acompanhada pelosdemais
licitantes.

8.11. Encerradaaandlise quanto aaceitacdo daproposta,o pregoeiro verificaraa habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.
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9. DOENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1.Apropostafinal doprodutodolicitante declarado vencedor devera ser encaminhadano prazo
de 03 (trés) horas, a contar dasolicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

9.1.1.Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em umavia, sem emendas, rasuras, entrelinhas
ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

9.1.2. Conter aindicacdo do banco, nimero da conta e agénciado licitante vencedor, para finsde
pagamento.

9.2.Apropostafinal deveraser documentadanosautos e seralevadaem consideragédo no decorrer
da execucao do Contrato e aplicagédo de eventual sancédo a Contratada, se for o caso.

9.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, vinculam a Contratada.

9.4.Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos
e o valor global por lote em algarismos e por extenso.

9.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global por lote, prevalecerao os
primeiros; no caso dedivergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecer o estes Gltimos.

9.5.Aofertadeveraser firmeeprecisa,limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

9.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que nado corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta
deoutro licitante.

9.7. As propostas que contenham a descri¢cdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis nainternet, apés a homologacao.,

9.8. A nao apresentacéo da proposta no prazo estipulado no item 8.1 levara a desclassificacdo da
empresa e as penalidades previstas nositens 20.1 € 20.3 do edital.

9.9. Devera ser apresentada juntamente com a proposta a Declaracio solicitada no item 8.3 do
edital. O modelo referencial do anexo Il deste edital possui em seu corpo a referida Declaracao
paraconhecimento dos licitantes.

9.10.0prazode 03 (trés) horas previsto no item anterior sera contado quando houver,de acordo
com o expediente na Prefeitura do Municipio de Cajati — SP.

9.20.—-TESTE DE CONFORMIDADE DO SISTEMA (PROVA DE CONCEITO) PARA O LOTE 01
9.20.1.Ocritério de julgamento a ser adotado sera o de menor prego por lote.
9.20.2.Apbsacetapadelances,olicitante classificado em primeiro lugar paraolote 01 devera
escolher e agendar, a seu critério, uma data pararealizar a demonstracao do “Sistema GED”
para a Comissdo Técnica de Avaliacdo da Prefeitura de Cajati, composta pelos servidores
designados pela Portarian.2 949/2025. Esta demonstracédo devera acontecer no prazode 10
(dez) dias Uuteis, apresentando todas as funcionalidades classificadas como essenciais
dispostas no Termo de Referéncia.

9.20.3. A apresentacido devera ser feita em ambiente simulado pelo proponente, contando
com todos os equipamentos e conexdes que 0 mesmo considerar necessarias, de modo a
realizar EM TEMPO DE EXECUGCAO, ou seja: cada funcionalidade devera ser simulada
contemplando inclusbes de dados, exclusbes de dados, alteracbes de dados, emissdes de
relatérios, geracdes de consultas, producdo de arquivos, enfim a realizacao efetiva de cada
item constante em cada requisito exigido.
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9.20.3.1. Caso, o0 proponente ndo consiga qualificar o seu produto nesta fase de apresentacao,
o mesmo devera ser desclassificado e o proponente seguinte, conforme lista de classificados,
devera ser convocado para o mesmo processo de demonstracao.

9.20.3.2. Esta etapa devera ser realizada até que um proponente consiga atender ao quanto
exigido no certame.

9.20.3.3 Caso nenhum proponente seja habilitado, deve-se encerrar o certame sem proceder
a homologagédo do objeto a nenhum dos interessados.

9.20.4. As apresentagOes dos licitantes deverdo ser integralmente documentadas, utilizando-
se dos métodos e recursos que se fizerem necessarios.

9.20.5. A exposicdo ocorrera nas dependéncias da Prefeitura do Municipio de Cajati, que
deixara a disposicao da licitante a infraestrutura da Sala de Licitagbes da Prefeitura, com
capacidade para 20 (vinte) pessoas, e dispde de 01 (um) microcomputador — sistema
operacional Windows 10 — com acesso cabeado a rede mundial de computadores (internet)
com velocidade de 100 Mbps (cem megabits por segundo), este conectado a1 (um) projetor
de video. Todos os demais materiais a serem utilizados na demonstracdo, deverao ser de
propriedade do proponente, tais como notebooks, computadores, switches, roteadores,
servidores de dados, ou qualquer outro que alicitante julgue necessario.

9.20.6. Para aprovagao dos servigos, a licitante deverd atender ao minimo de 90% (noventa
por cento) do total de fungdes constantes natabela dispostanoitem 4.14.

9.20.7. A apresentacao técnica tera como objetivo garantir que a vencedora deste certame
atenda as exigéncias técnicas das funcionalidades essenciais de acordo com os requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.20.8. Dos os requisitos identificados na tabela do item 4.14, sem excecdo, deverdo ser
comprovados 90%. N&o serd aceita comprovacgdo “parcial” de nenhum requisito.

9.20.9. Caso a Licitante convocada ndo se apresentar no prazo estabelecido, salvo por motivo
justificado e aceito pela Comissao, decaira do direito de proceder a prova de conceito e sua
proposta sera desclassificada. Neste caso, sera convocada a Licitante seguinte, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até que uma proposta seja classificada e declarada
vencedorado certame.

9.20.10. Durante a demonstracéo, a Equipe de Apoio designada pela Administracdo Municipal
solicitara ao representante da Licitante os requisitos a serem comprovados. A Licitante, através
de seu representante, fara a demonstracdo solicitada e a Equipe de Apoio designada pela
Administragdo Municipal anotard em Relatério Técnico se foi atendido ou ndo a demonstragéo
dosrequisitos.

9.20.11.A Comissao Técnicade Avaliagao sera compostapor servidores municipais conforme
Portarian® 949/2025 publicadano Diario Oficial do Municipio de Cajati —SPem 16/ 05/ 2025,
composta dos servidores: - Diogo Ribeiro de Freitas; Nivea Augusto de Oliveira; Sthephanie
Almeida Dias de Moraes; e Thierry Tavares de Oliveira.

9.20.12. Para que a LICITANTE seja aprovada na Prova de Conceito, o seu desempenho
minimo devera ser de no minimo 90%, conforme a tabela abaixo:

Ne¢ CARACTERISTICAS A SER DEMONSTRADA

ATENDE | NAO ATENDE
(A) (NA)

O software deve ser uma ferramenta totalmente via
WEB sem a necessidade. aplicativos nas de instalar
1 maquinas dos usuarios e ser compativel com os
browsers mais usados no mercado: Microsoft Edge,
Mozilla Firefox, Google Chrome.

O Software de Banco de Dados devera ser de licencga
2 livre e open source, sem custo adicional para a
Prefeitura.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/23AD-4BEO-5ED5-156E e informe o cédigo 23AD-4BE0-5ED5-156E

Asginado por 4 pessoas: JAILTON PEREIRA DOS SANTOS, NIVEA AUGUSTO DE OLIVEIRA, THAIS NOVAES RIBEIRO e LUIZ HENRIQUE KOGA

PRAGA DO PACO MUNICIPAL, N°10 - CENTRO - CEP: 1950-000 - CAJATI/SP VIStO

SITE: www.cajatl.sp.gov.br/site | FONE: (13) 3854-8700 .
Procuradoria Geral d
Municipio de Cajati -
Pagina10de 111



Estado de Sao Paulo

www .caiati.sp.qov.br - compras@caiati.sp.qov.br

(13) 3854-8700
compras@cajati.sp.gov.br

PREFEITURA DO MUNICiP1O DE CAJATI

Divisao de Licitacoes e Contratos

Possuir no console de administracdo a funcionalidade
de criar novos usuarios, permissoes e parametrizacdes
de acesso.

Deve permitir que o usuario troque sua senha através
do login “esqueci a senha”.

Assim que o usuario for cadastrado na plataforma, o
software devera enviar um e-mail para o usuario,
avisando que foi incluido na plataforma e com o link
parainserir umanovasenha.

Deve permitir o envio dasenhaparao e-mail do usuario
cadastrado com o link para o recadastramento da
senha;

Possuir em sua tela inicial um ambiente de atividade,
onde os usuarios administradores ou gerenciais,
possam visualizar os eventos de atividades criados
dentro do sistema.

Deve possuir a funcionalidade de gerenciamento de
permissbes das pastas, documentos e arquivos
digitalizados.

O software deve permitir a criagio de regras para cada
tipo de pasta e sub-pasta cadastrada no sistema.

10

Permitir Mover ou Copiar um arquivo para qualquer
destino dentro do GED.

11

Permitir adesativacdo daregraou aplicar amesmapara
todas as sub pastas.

12

Deve gerar trilha de auditoria configuravel de todas as
operacdes executadas, incluindo operacdes sobre
documentos, tipos de documento, pastas, processos,
concessao de permissdes a usuarios e grupos.

13

Deve permitir a utilizacdo de certificados digitais no
padrao ICP Brasil.

14

Deve permitir a pesquisa de documentos
criptografados ou assinados por criptografia ou
metadados de assinatura.

15

Deve permitir, em seu repositério, 0 armazenamento e
gerenciamento de objetos de qualquer formato, tais
como video, som, imagens, textos, planilhas, relatorios
e outros arquivos, independentemente de seu
conteudo.

16

Deve permitir que na propriedade de uma pasta o
usuario visualize o nome, titulo, descricdo, quantidade
de paginas em PDF da pasta, nome do criador do
arquivo, data de criacdo, modificador, data da
modificacao.

17

A funcionalidade dentro do software utilizado para
visualizacdo das imagens devera permitir o envio
instantdneo das imagens digitalizadas através do
correio eletrénico, integrado ao GED.

18

Deve permitir que um usuario tenha acesso direto aum

documento ou uma pasta a partir de uma URL vélida
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sem data de expiracdo, respeitando as restricdes de
autenticacio.
Osoftwaredegerenciamento,que éo pilar daprestagao
de servicos, devera contemplar tecnologia de facil
19 acesso e operagdo, com perfeita visualizacdo das
imagens, ampla pesquisa por qualquer palavra ou
expressao presente no contelldo dasimagens gravadas.
Deve possuir recursos de indexacdo automatica de
digitalizado. documento com utilizagao de técnicas de
reconhecimento de cédigo de barras e de caracteres
(OCR) paraindexacio detodo o texto.

O médulo de reconhecimento (OCR) deve ser capaz de
21 identificar quaisquer caracteres presentes nos idiomas
Portugués e Inglés e quaisquer simbolos matematicos.
Na funcionalidade de propriedades do documento
devera possuir as informacgdes de nome do documento,
22 titulo, descricao, autor, tamanho, criador, data criacao,
modificador, data modificacgdo e historio de
versionamento dos documentos.

23 Deve permitir a exibi¢cdo do documento no navegador.
24 Deve permitir mover o documento para um local
escolhido.

25 Deve permitir copiar o arquivo paraum local escolhido.
Deve permitir a criacdo de regra que impega o usuario
26 de deletar documentos do arquivo morto, com objetivo
de evitar exclusdo acidental.

Deve permitir o gerenciamento de permissdes do
documento.

O médulo de impressao do software/ aplicativo devera
permitir deve permitir a impressdo de modo que
reproduza de forma fiel o documento original
digitalizado.

As imagens devem ser arquivos de padrao aberto, tipo
"raster" e comuns no mercado de imagens, tais como
TIFF, JPEG, GIF, etc., em hipbétese alguma devem ter
arquitetura fechada ou proprietaria.

A empresa devera possuir também uma plataforma de
suporte técnico para os usuarios do sistema.

9.20.13. Nao atingir o percentual exigido, conforme quadro da tabela acima, implicara na
desclassificagcdo imediata da 12 (primeira) colocada pela Comissdo Técnica, e na ordem de
classificagdo a 22 (segunda) colocada sera convocada, assim sucessivamente até que se
verifique 0 atendimento ao minimo previsto no edital.

20

27

28

29

30

10. DA HABILITACAQO

10.1. Osdocumentos exigidos para habilitacdo serao enviados por meio do sistema eletronico,
em formato digital, através de chave eletrénica, no prazo de no maximo 03 (itrés) horas,
prorrogavel por igual periodo, contados da solicitacdo do pregoeiro.

10.1.1. Poderao as licitantes, conforme disponibilidade da plataforma de disputa eletrénica,
anexar os documentos no momento do cadastramento da proposta eletrbnica, ficando o prazo do
item 10.1 para sanar eventuais falhas na documentacéo apresentada ou inclusdo de documentos
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que achar necessario, sendo os mesmos verificados pelo Pregoeiro ap6s o término do prazo
previsto noitem anterior.

10.1.2. O prazo de 03 (trés) horas previsto no item anterior sera contado quando houver, de
acordo com o expediente na Prefeiturado Municipio de Cajati — SP.

10.2. Como condicéo prévia ao exame da documentacao de habilitacio do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condicdes de participacao, especialmente quanto a existénciade sancao queimpeca aparticipacao
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

10.2.1. Consulta Consolidada de Pessoa Jduridica do Tribunal de Contas da Unido
(https:// certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

10.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

10.22.1. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciarapara verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

1022.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
1022.3. Olicitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

10.2.3. Constatada a existénciade sancéo, 0 Pregoeiroreputaraolicitanteinabilitado, por faltade
condicado de participagao.

10.24. No caso de inabilitacdo, havera nova verificagio, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006, atualizada pela Lei
Complementar 147/2014, seguindo-se adisciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

10.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via e-mail, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena
deinabilitagdo.

10.4. Oprazode03 (trés) horasprevistonoitem anterior seracontado quando houver,de acordo
com o expediente na Prefeitura do Municipio de Cajati — SP.

10.4.1. Caso hajadivergéncia entre os documentos solicitados na plataforma BLL e os do edital,
deverao prevalecer os documentos solicitados no edital que é a Lei Interna da Licitagdo, porém,
nesses casos, apds averificacdo do Pregoeirodeinconsisténcias edivergéncias naplataformaBLL,
serdo solicitados osdocumentos complementaresalicitante vencedora, nostermosdo item 10.20
que serdo posteriormente disponibilizados no campo DOCUMENTOS da plataforma para
conferéncia e acompanhamento das demais licitantes.

10.5. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela proépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nomeda
matriz.

10.6.1. Serao aceitos registros de CNPJde licitante matriz e filial com diferengas de nUmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/ FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10.7. Ressalvado o disposto no item 5.3 e 10.1, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentagéo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacéo:
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10.8. Habilitacao juridica:

10.8.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
acargo da Jdunta Comercial da respectiva sede.

10.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

10.8.3. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

10.8.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;
10.85. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacgéo respectiva;

10.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

10.9.1. Provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),referente atodos oscréditostributariosfederais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social,nostermosdaPortaria Conjuntan® 1.751,de02/ 10/ 2014,do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.9.3. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

10.94. Provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nostermos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leisdo Trabalho,aprovadapelo Decreto-Lei n® 5.452,de 12 demaiode 1943;
10.9.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ ou Municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.96. Provaderegularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.9.7. Provaderegularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do licitante;
10.9.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, naformadalei;

10.9.9. Casoolicitantedetentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno portedevera apresentar toda adocumentacéo exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacio.

10.10. Qualificacao Economico-Financeira.

10.9.1 Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com
datade emissdo inferior a 180 (cento e oitenta) dias da entrega dos documentos de habilitacéo;
10.10.2. Certiddo negativa de recuperacdo judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica,com data de emissao inferior a 180 (cento e oitenta) dias
da entrega dos documentos de habilitagdo, ou nas hip6teses em que a certiddo encaminhada for
positiva, deve o licitante apresentar comprovante da homologacao/ deferimento pelo juizo
competente do plano de recuperacéo judicial/ extrajudicial em vigor.
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10.11. A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nao
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora,uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

10.11.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacdo.

10.12. Caso apropostamaisvantajosasejaofertadapor licitante qualificadacomo microempresa
ou empresade pequeno porte,e umavez constatadaaexisténciade algumarestricio noquetange
aregularidadefiscal etrabalhista,amesma seraconvocada para,no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
apos a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.

10.13. An&o regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao doslicitantesremanescentes, na ordem de classificacdo. Se,na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte com alguma restricdo na
documentagéo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo pararegularizagao.

10.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
10.15. Serainabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

10.16. Nos itens ndo exclusivos a microempresas € empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e45 dalLCn? 123,de 2006, atualizada pela Lei Complementar 147/ 2014,
seguindo-se adisciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

10.17. Olicitanteprovisoriamentevencedor em um item,que estiver concorrendo em outroitem,
ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as
exigénciasdo item em que venceu asdo item em queestiver concorrendo, e assim sucessivamente,
sob penadeinabilitacio, além da aplicacdo das sancdes cabiveis.

10.17.1. Nao havendo a comprovagédo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitagdo
recaira sobre os itens de menores valores cuja retiradas sejam suficientes para a habilitacdo do
licitante nos remanescentes.

10.18. Qualificacado Técnica:

10.18.1. Declaracdo de Inidoneidade (Anexo 6 do Edital);
10.18.2. Declaracao de Fato Impeditivo (Anexo 7 do edital);
10.18.3. Declaracdo que ndo emprega menor e que nao possui empregados executando

trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nosincisos |1l e IV do art. 12 e no inciso
I1l1 do art. 5% da Constituicio Federal e de que nao foi condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracédo detrabalho infantil, por submissdo detrabalhadores a condigbes analogas
as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;
(Anexo 8 do edital);

10.18 4. Declaracao de Responsabilidade (Anexo 10 do edital);
10.18.5. Declaragao de ausénciade parentesco e vinculo (Anexo 11 do edital);
10.18.6. Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas (Anexo 12 do edital);

10.18.7. Comprovacdo de aptidao para desempenho de atividade pertinente (capacidade
operacional) e compativel em caracteristicas e quantidades do objeto da licitacio...;

10.18.9. No caso de servico publico, o atestado devera ser fornecido pelo Poder Publico a
quem a licitante preste ou tenha prestado servicos.
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10.18.9.1. No caso de servico particular, o atestado podera ser fornecido por pessoa juridica
publica ou privada a que os servicos estejam sendo ou tenham sido prestados.

10.18.9.2. O atestado devera ser firmado por pessoa que efetivamente responda civilmente
pela empresa declarante, como seu diretor, sécio-gerente ou, no caso de Poder Publico, pelo
responsavel legal pelos servicos, devendo o signatario estar claramente identificado (nome
e funcéo).

10.18.9.3. Podera a Administracgao oficiar a licitante ou diligenciar a quem quer que seja, na
forma do Artigo 59, § 22, da Lei Federal n® 14133/2021 a fim de verificar a veracidade das
informacdes contidas nos atestados, podendo requerer documentos ou informacdes, tais
como cOpia de contratos, recolhimento de tributos, dentre outros cabiveis.

10.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10.20. Apo6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicao ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei Federal n°
14.133/2021,art.64 e IN 73/ 2022, art. 39, §4°):

10.20.1.complementacgdo de informacgoes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

10.20.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das
propostas;

10.21. Na analise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que
nao alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificagao.

10.21.1. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal deprova, parafinsde habilitagdo, conforme Artigo 68,
§1° dalei Federal n® 14133/2021.

10.22.Nahipotesedeolicitantendo atender as exigéncias parahabilitacio, o pregoeiro examinara
aproposta subsequente e assim sucessivamente, naordem de classificacdo, até aapuracdodeuma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 10.20.1.

10.23. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitantecujapropostaatendaao edital delicitagio,apésconcluidos osprocedimentosdequetrata
o subitem anterior.

10.24. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serda exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicido para
participagdo nalicitacdo (art.4° do Decreto n® 8.538/2015).

10.25.Quando afasede habilitacdo anteceder adejulgamento ejativer sido encerrada,ndo cabera
exclusdo delicitante por motivo relacionado a habilitacio, salvo em razao de fatos supervenientes
ou s6 conhecidos apds o julgamento.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de anélise de habilitagio, apés comunicacdo do
Pregoeiro informando o horario e data no chat de mensagens dalicitacao, sera concedido o prazo
de no minimo 30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengao de recorrer,
de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(6es) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo préprio do sistema e atendera o disposto no Artigo 165 da Lei Federal n®
14133/ 2021.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou n&o 0 recurso,
fundamentadamente.
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11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.22. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto aintencao de recorrer importara a
decadéncia desse direito. Os recursos interpostos fora do prazo ou por outros meios que néao
sejam o eletrbénico, no portal da licitacido, mao serao conhecidos.

11.2.3. Umavez admitido o recurso, o recorrentetera, a partir de entdo, o prazo de 03 (trés) dias
uteis para apresentar as razoes, pelo sistema eletroénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletrénico, em
outros 03 (trés) dias Uteis,que comegarao acontar dotérmino do prazodorecorrente, sendo-lhes
assegurada vistaimediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. Oacolhimento do recurso invalidatao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipo6teses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a proépria sessao publica,
situacdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o Contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar aregularizagao fiscal e trabalhista,nostermosdo art.43,§12daLCn® 123/2006,
atualizada pela Lei Complementar 147/2014. Nessas hipoOteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo com
afase do procedimento licitatorio.

13. DA ADJUDICACAQO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da
Autoridade Competente, apds aregular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14.DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Nao haveraexigénciade garantia de execucao para a presente contratagao.

15.DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
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15.1. Ap6s a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacéo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme
o caso (Nota de Empenho/ Carta Contrato/ Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracao
podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito
no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.3. O aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali
estabelecida as disposicées daLei n® 14.133/2021;

15.3.2. Acontratada sevincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;
15.4. Acontratadareconhece que as hipéteses de extingdo do Contrato sdo aquelas previstas no
artigo 137 daLei n® 14.133/2021 ereconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos
138 e 139 damesma Lei.

15.5. Oprazo de vigéncia da contratacio é de 12 (doze) nesses, podendo ser prorrogado nos
termos da Lei Federal n® 14133/ 2021.

15.6. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdo das condicées de habilitagio
consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigénciado contrato.
15.7. Na hipétese do vencedor da licitacio ndo comprovar as condicbes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da
aplicagdo das sangdes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar
outro licitante, respeitada a ordem de classificacao, para, apos a comprovacio dos requisitos para
habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacéao,
assinar o contrato.

15.8. Ofuturo contrato, seradivulgado no PNCP e disponibilizado durante a sua vigéncia.

15.9. Aminutado futuro Contrato se encontra no Anexo 13 do edital.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1  Ospregosinicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
dadatalimite paraaapresentacdo das propostas.

16.2 Os precgos contratados poderao sofrer reajuste, aplicando-se o indice do IPC/ FIPE, cuja
data-base esta vinculada a data do orgamento estimado, nos termos do art. 25, §7° da Lei n®
14.133/2021,ap6s o periodo de 1 (um) ano.

16.3 Considerando o prazo de validade estabelecido na Causula Segunda, do presente
Contrato, é possivel o reajustamento de precos, nas hipéteses, devidamente comprovadas, de
ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d” do inciso Il do Artigo 124 da Lei Federal n®
14.133/2021 ou dereducéo dos precos praticados no mercado.

16.4 Mesmo comprovada a ocorréncia de situacdo prevista na alinea “d” do inciso Il do
Artigo 124 da Lei n® 14.133/21, a Administragao, se julgar conveniente, podera optar por
cancelar o Contrato einiciar outro procedimento licitatério.

16.5 Comprovada a reducdo dos pregos praticados no mercado nas mesmas condicoes
contratadas, e,definido o novo preco maximo a ser pago pela Administracao, os fornecedores
contratados serdo convocados pela Prefeitura do Municipio de Cajati para alteracao, por
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aditamento, do preco do Contrato.

16.6 Eventual solicitacao de reequilibrio ndao vincula a execucao do pedido, vez que
a inadimpléncia do CONTRATADO ensejara as cominacoes estabelecidas na legislacao
pertinente, e ainda, podera ensejar as medidas judiciais cabiveis.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no
Termo de Referéncia— Anexo |.

17.2. Acontratadadevera manter durantetoda avigéncia do contrato,em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas por
ocasido dalicitacao.

18. DASOBRIGACOES DA ADJUDICATARIA

18.1. Asobrigagdes da Contratada sdo as aqui mencionadas além das estabelecidasno Termo
de Referéncia (Anexo | do edital).

18.2. Executar os servicos, estritamente de acordo com o Termo de Referéncia, bem como no
prazo e quantitativo estabelecidos em solicitacdo expedida pela unidade requisitante,
responsabilizando-se pela substituicdo dos mesmos na hipétese de se constatar, quando do
recebimento pela Prefeitura do Municipio de Cajati, estarem em desacordo com as referidas
especificacoes.

18.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo
de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078,de 1990);

18.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137,11, da Lei n® 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

18.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nado transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto
do contrato;

18.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique na entrega do objeto contratual.

18.7. Guardar sigilo sobre todas as informagodes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

18.8. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacido, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124,11, “d”,da Lei n® 14.133/2021.

18.9. Cumprir,além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do contratante;

18.10. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que
tenha acesso por forca da execucado deste contrato;

18.11. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdodeaprendizparaos maioresde quatorze anos,nem permitir autilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

18.12. Efetuar a execugdo dos servicos no prazo preestabelecido e de acordo com as
especificacoes;

18.13. Refazer, as suas expensas, servicos se estiverem em desacordo com as especificacoes
basicas, e/ ou aquele em que for constatado dano, contados da notificagdo que lhe for
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entregue oficialmente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias;

18.14. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultante da
adjudicacao desta Licitagao;

18.15. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pela
Prefeitura do Municipio de Cajati.

18.16. Manter durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas por ocasido dalicitacéo.
18.17. Designar preposto durante o periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la
sempre que seja necessario.

19. DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta-corrente da adjudicataria, por
ordem bancaria, 30 (trinta) dias apds o fornecimento e emissdo da Nota fiscal, devidamente
atestada pela CONTRATANTE.

20. DASSANCOES ADMINISTRATIVAS PARA OSLICITANTES/ CONTRATADOS.

20.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e Lei n®
8.429/1992 alicitante/ contratada que com dolo ou culpa:

a) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/ apregoeiro/ a durante o certame;

b) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

b.1) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacio;

b.2) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

b.3) pedir paraser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

C) néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

d) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou ndo retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracéo;

e) der causa a inexecugao parcial do contrato; ou der causa a inexecugao parcial do contrato que
cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

f) der causa ainexecugao total do contrato;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracédo
falsadurante alicitacdo;

i) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo do contrato;

j) fraudar alicitacéo.

K) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato.

I) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
[.1) agir em conluio ou em desconformidade com alei;

[.2) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

m) praticar atosilicitos com vistas a frustrar os objetivos dalicitagao;

n) praticar ato lesivo previstono art.5° daLei n® 12.846 de 2013;

0) der causa a inexecucao parcial do contrato;

p) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragio, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

q) ensejar o retardamento da execucéo ou daentregado objeto dalicitagdo sem motivo justificado.
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20.2.Com fulcronalein® 14.133/2021,aAdministracdo podera,garantidaapréviadefesa,aplicar
aos licitantes e/ ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil
ecriminal:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de
2021);

b) multa, conforme definido nositens 20.4,20.5 ¢ 20.6 do edital;

¢) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“a’” “b”, “c”, “d”, 7e”, “f”, “g”, “0”, “p” e “q” do item 20.1 do edital, sempre que ndo se justificar
aimposicdo de penalidade mais grave (art. 156,§ 4°,dalLei n® 14.133,de 2021);

d) Declaracédo de inidoneidade para Iicitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “h”, “i”, “j”, “k” “I”,“m” e doitem 20.1 do edital, bem como nas alineas “b”, “c”, “d”,
"e”, “f” e “g”, que justifiquem a |mp05|géo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n®
14.133/2021), enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

20.3. Na aplicacédo das sangbes serao considerados:

a) anatureza e agravidade dainfracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

C) ascircunstancias agravantes ou atenuantes

d) osdanos que dela provierem paraa Administracao Publica

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos 6rgaos de controle.

20.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

204.1.Paraasinfragfes previstas no item 20.1, letras “a” “b”, “¢”, “d”, ”e”, “f”, g”, “0”, “p”’ e “q” a
multa serade 0,5% a 15% do valor do contrato.
204 2. Paraasinfragbes previstasnoitem 20.1,letras “h”, “i”,“j”, “k” “I”,“m” e “n”, a multa sera de

15% a 30% do valor do contrato.

20.5. As sancoes de adverténcia,impedimento delicitar e contratar e declaracao de inidoneidade
paralicitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
20.6. Na aplicagao da sangao de multa seréd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo.

20.7. A sancao deimpedimento delicitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
dasmfragoesadmlnlstratlvasrelamonadas noitem20.1,letras“a” “b”,“c”,“d”,”e”, “f”,“g”, “0”, “p”
e “g” quando nado sejustificar aimposigdo de penalidade mais grave, e |mped|ra o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta eindireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

20.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracio de inidoneidade para licitar ou

contratar,em decorrénciada praticadasinfracdes noitem 20.1,letras “h”,"i”,“”,“k” “I”,“m” e “n”,
bem como pelas infracbes administrativas previstas no item 20.1, letras “a” “b”, “c”, “d”, "e”, “f”,
“g”, “0”, “p” e “q” que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave que a sangéo de

|mped|mento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°%,da
Lei Federal n® 14.133/2021.

20.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 20.1, letra
“c”, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades
previstas no edital.

20.10.Os atos previstos como infragdes administrativasnalLei n® 14.133/2021, ou em outrasleis

de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
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lesivos na Lei n® 12.846 de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos nareferida Lei (art. 159).
20.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das sancoes
aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, apessoajuridica sucessoraou aempresado mesmo ramo com relacdo de coligacdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n®
14.133/2021).

20.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art.161,daLei n® 14.133,de 2021).

20.13. As sangbes deimpedimento delicitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo naformado art. 163 da Lei n® 14,133/ 21.

20.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente,com os créditosdevidospela Prefeiturado Municipio de Cajati — SP,deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com a Prefeitura do
Municipio de Cajati - SP, na forma da Instrucdo Normativa SEGES ME n® 26, de 13 de abril de
2022.

20.15. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

20.16.Caberarecurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir suadecisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
20.17. Caberé a apresentacao de pedido de reconsideracéo da aplicacdo da sancido de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
20.18. O recurso e o pedido de reconsideracio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

20.19. A aplicagdo das sancoes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo
dereparacao integral dos danos eventualmente causados a Administracao Publica Municipal.
20.20. Considera-se ainda, comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as
condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/ EPP ou o conluio entre os
licitantes,em qualquer momento dalicitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.
20.20.1. A relacao familiar (conjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade,atéoterceiro grau,ou por afinidade, até o segundo grau) com servidor publico
municipal ou entre os sécios das empresas licitantes, bem como a identidade de sécios
entre as empresas licitantes, sio elementos que podem levar a conclusio de
comportamento inidoneo (conforme modelo de declaragao - ANEXO XI).

20.20.2. As licitantes deverao informar, nos termos do art. 79, inciso Ill da Lei Federal
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14.133/2021, se ha ou ndo integrante do seu quadro societario que guarde vinculo de
parentesco (colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil) com servidor publico municipal.
20.21. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.
20.22. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/ adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n®. 14133/2021 e subsidiariamente
(e no que couber) aLei Federal n®.9.784/1999.

20.23 Se no decorrer do processo de aplicacdo de penalidade houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12846 de 2013, como ato lesivo a
Administracdo Publica Nacional ou Estrangeira, copias do processo administrativo,
necessarias a apuracao de responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagédo
(PAR).

20.23.1. A apuracdo e o julgamento das demais infracées administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracao Publica Nacional ou Estrangeiranostermosdalei n°12.846
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.23.2. O processamento do PAR néao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica, resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,com ou sem a
participacdo de agente publico.

20.24. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.25. O prazo para pagamento das multas sera de 10 (dez) dias Uteis a contar da data de
recebimento da cobranca respectiva pela EMPRESA. A critério da Administracdo e em sendo
possivel, o valor devido sera descontado da importancia que a EMPRESA tenha a receber do
MUNICIPIO DE CAJATI. Nao havendo pagamento pela EMPRESA, o valor sera inscrito como
divida ativa, sujeitando-se a EMPRESA ao processo executivo.

20.26. Os valores referentes as multas e demais importancias, quando néo ressarcidas pela
EMPRESA, serdo atualizadas pelo IPCA-IBGE — indice de Precos ao Consumidor Amplo,
divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, vigente a época, ou outro que
legalmente o substitua ou represente, calculado pro ratadie e acrescido de juros de morade
6% (seis por cento) ao ano.

20.27. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Portal da Transparéncia,
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e SICAF.

21. DAIMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da abertura do certame, qualquer pessoa é parte legitima
paraimpugnar este Edital,nostermos do Artigo 164 da Lei Federal n® 14133/ 2021.

212. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail
compras@cajati.sp.gov.br, através da plataforma 1 Doc direcionada ao Departamento de
Suprimentos ou por peticdo dirigida ou protocolada no Setor de Protocolo da Prefeitura do
Municipio de Cajati — SP, localizado na Praca do Paco Municipal, n® 10 — Centro — Cajati — SP
(11950-000), nos horarios das 08:00 as 11:30 horasedas 13:30 as 17:00 horas.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacgao no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento daimpugnacao.

214. Acolhidaaimpugnagéo, seradefinida e publicada nova data para arealizagado do certame.
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215. Ospedidosdeesclarecimentosreferentesaesteprocesso licitatorio deverao ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessio publica,
exclusivamente por meio eletrdnico viainternet, no endereco indicado no Edital.

21.6. Opregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

21.7. As impugnacgbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

21.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacio é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacéo.

21.8. Asrespostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularao
os participantes e a Administracao.

22. DASDISPOSICOES GERAIS

22.1. Dasessao publicado Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeirodia (til subsequente,no mesmo horario anteriormente estabelecido,desde que nao haja
comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todasasreferénciasdetempo no Edital,no aviso edurante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia— DF.

224. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel atodos, atribuindo-lhes validade e eficacia
parafins de habilitacdo e classificacao.

22.5. Ahomologacado do resultado desta licitacdo ndo implicaradireito a contratacao.

22.6. Asnormasdisciplinadorasdalicitacdo serdo sempreinterpretadas em favor daampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio daisonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.7. Oslicitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e
aAdministracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatério.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio eincluir-se-a o do vencimento. S6 seiniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

22.9. Odesatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios daisonomia
edointeresse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletronico WWW.BLL.ORGBR e
WWW.CAJATI.SP.GOV.BR link Pregdes Eletrdnicos, e ainda no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP).

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO| - Termo de Referéncia;
ANEXO Il — Exigéncias para Habilitacao;
ANEXO Il —Modelo de proposta;
ANEXOIV —Termo de Adesao —BLL
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ANEXO YV — Custo pela utilizacdo do sistema;

ANEXO VI — Declaragéo Inidoneidade

ANEXO VIl — Declaragao de Fato Impeditivo

ANEXO VIII — Declaracao que ndo emprega menor e de que nao possui empregados executando
trabalho degradante ou forgcado, observando o disposto nosincisos |1l e IV do art. 12 e no inciso
Il do art. 5° da Constituicio Federal e de que nao foi condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragado detrabalhoinfantil,por submissao detrabalhadores a condigbes analogas
as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;
ANEXO IX - Declaragdo ME/ EPP

ANEXO X — Declaracao Responsabilidade

ANEXO XI — Declaracéo de auséncia de parentesco e vinculo

ANEXO XII - Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas;

ANEXO XIII = Minuta do Contrato

ANEXO XIV —Termo de Ciéncia e de Notificacao

Cajati/ SP, 29 de maio de 2025.

JAILTON PEREIRA DOS SANTOS NiVEA AUGUSTO DE OLIVEIRA
Departamento de Suprimentos Secretaria Municipal de Administracaoe
Gestao de Pessoas

LUIZ HENRIQUE KOGA
Prefeito Municipal
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ANEXO 01

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO/ JUSTIFICATIVA:
Contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso
de software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua,
digitalizacdo e indexacdo dos documentos, organizacdo e triagem do arquivo fisico,
inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma
de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos
digitalizados, conforme Termo de Referéncia em anexo.

Em caso dedivergéncia existente entre as especificacdes dos itens que compdem o objeto descrito

LOTE
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ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO TOTCA%. o
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos continuadgse

especializados em implantacdo de gestdao documental, com fornecimento da licenca de us®

software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpgll.&
digitalizacdo e indexacédo dos documentos, organizacio e triagem do arquivo fisico, inventatiae
limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED. & §
Higienizagao, limpeza e preparagao dos 5) E

1 documentos para o processo de FOLHA 1.000.000 R$ R$< w
transformagao do formato fisico para o R 0,12 120.00@0@
digital. @ 3
Processo de digitalizagéo (transformagao R$ R$P§E—( &

2 |do formato fisico para o formato digital | FOLHA 1.000.000 @
- 0,14 140.00G09
eletrbnico), formato A4. 0
Organizagdo dos documentos fisicos em g §

caixas tipo arquivo morto plastificadas, R$ RSy 3

3 com etiquetagem e classificagao conforme UNIDADE 1.400 39,00 54.6008)0_5
padr&o da municipalidade. b5
Processo de conversao e indexagdo dos RS R$§ 3

4 |documentos em formato digital para o| ARQUIVO| 1.000.000 <(§
software da municipalidade 0,08 80.0009 g

> O

Prestagdo de servigcos para assistir e z 3
subsidiar o Conselho Municipal de A R$ R$§ %

5 | Arquivo-CMA e capacitagdo de servicos MES 12 10.000,00 120.00%0@
acerca do programa de governo digital e  E
gestao eletrénica de documentos. Q9
Cessao de uso perpétuo, nao exclusivo de RS R§ & S §

6 soft\,N.are, para até 50 (cinquenta)| SERVICO 1 100.000,00 | 100 00@09
usuarios. n7S
Implantagdo e parametrizagdo dos g §

7 sistemas e processos da plataforma de UNIDADE 1 R$ R$E 4
gestao eletrdnica e governo digital, para 49.000,00 49.0005‘0@

até 50 (cinquenta) usudrios. g9
Treinamentos e capacitagao de servidores R$ § e

8 |para uso dos sistemas implantados, para| UNIDADE 1 33.000.00 R$ 33.00@,@0
até 50 (cinquenta) usuarios. T 5 &
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Posto de trabalho na sede da Prefeitura,
contendo, no minimo, 01 funcionario, 01
9 |scanner profissional, 01 computador, 01 MES 12
impressora e demais equipamentos
necessarios.

TOTAL GERAL ESTIMADO PARA O LOTE 01 R$ 840.600,00
Armazenamento escalavel em nuvem para os documentos digitalizados.

R$ R$
12.000,00 | 144.000,00

2 Armazenamento escalavel em nuvem A R$
1 para os documentos digitalizados com MES 12 R$ 14.400,00
. . 1.200,00
capacidade minima de 4TB
TOTAL GERAL ESTIMADO PARAOLOTE 02 R$ 14.400,00
VALOR TOTAL ESTIMADO PARA A CONTRATACAO R$ 855.000,00

Obs.: As cotacoes de precos integram o procedimento e foram efetuadas conforme
parametrosdefinidos no Artigo 23 da Lei Federal n2 14133/2021.

Ositensdeverao possuir Certificacao do INMETRO.

a) PAGAMENTO

a.1) O pagamento sera efetuado 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da nota fiscal
fatura.

a.2) As notas fiscais faturas que apresentarem incorrecdes serao devolvidas a Contratada
e seu vencimento ocorrera 30 (trinta) dias ap6s a data de sua apresentacao valida.

a.3) Opagamento seréa feito mediante crédito em conta-corrente em nome da contratada
em banco por elaindicado.

a.4) Asdespesasparaatender aestalicitacdo estdo programadasem dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orgamento para o exercicio de 2025, na classificacao abaixo:
Orgéos: Secretaria Municipal de Administracéo e Gestéo de Pessoas.
Unidades: Departamento de Administracdo e Gestao de Pessoas.
Cédigo: 04.122.0004.2024 — Gestao de Documentos.
3.3.90.39 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica;
Fichas de Despesa: 245.
a.5) As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes
sdo as que constam da minutado futuro contrato.

b) LOCAL DE ENTREGA E PRAZO
b.1) OContratoteravigénciade 12 (doze) meses. A gestdo do contrato podera solicitar a
prorrogacéo de prazo da execucado do objeto por sucessivas vezes, em conformidade com a Lei
Federal n® 14.133/ 2021, desde que verificada condicdo mais vantajosa a Administragao local;
b.3) O pagamento sera efetuado em 30 dias, apds o recebimento definitivo de cada etapa,
por meio de nota fiscal a ser emitida pela contratada.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI

- ESTADO DE SAO PAULO -

PREFEITURA DE

CAJATI

DOCUMENTO DE FmMALIZA;iD DE DEMANDA — DFD N2 001,/2025 — SEADM

TIPO DA DEMANDA :
() Sendgos e fornedmentes continuos (art. 6, ine. XV}

{ ) Senvicos eontinuos com regime de dedicagio exclusiva de mio de obra (art. 62, ine. XV1)

{ %) Servigos ndo continues ou contratados por escopo (art. 62, inc. XVII)

{ ) Servicos tecnicos especializados de natureza predominantemente intelectual (Art. 62, inc. XVII)

{ ) Servigo de obra efou engenharia

{] Aquisicio de material de consumo

{ ) Aquisicio de bens efou materiais permanentes

{ ) Locagées

{ ) Outro:

|- DESCRIGAO SUCINTA DA DEMANDA

Cantratacio de empresa especializada para a prestagio do servico de digitalizagio de documentos da Secretaria de
Administragio e Gestdo de Pessoas, para atendimento a Lel n® 12527/2011, com fornecimente de materiais & equipamentos
necessarios 8 execucdo dos servigos,

11— JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

A Secretaria de Administragio e Gestdo de Pessoas possul um acervo fisico volumoso e historicamente relevante, contendo
documentos relacionados & gestdo administrativa, licitagoes, saide ocupacional, gestio de pesscas e tecnologia da informaggo.
Esses arquivos acumulados ao longo de décadas possuem um valor inestimdvel tanto para o funcionamento interne da
administracio quanto para a transparéncla piiblica, sendo frequentemente consultados para subsidios em processos judidais e
por Orgdos de controle interno e externo, como TCE/SP, MPE, MPF e TCU,

Porém, a manutenggo desse acervo em formato fisico apresenta desafios significativos. O aumento do volume docu mental
demanda maior espago fisico para armazenamento e dificulta a agilidade no acesso as informagdes, especialmente se comparado
a busea em meio digital. Além disso, o risco de danos ans decumentos devido a problemas estruturais, como geteiras ou
incéndios, e os impactos 3 saude dos servidores responsdveis pela manipulagdo de papéis antigos, comaerinite e alergias, tornam
evidente anecessidade de uma solugiio eficiernte,
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Adigitalizacio garantira maior eficacia e efici#ncia nos processos ativos, prom economicidade e melhorando a
competitividade em processos licitatdrios ao facilitar o acesso as informagdes pelosfornecedores. Isso, por sua vez, resultard em
maior participagde nes certames e na redugio do risco de processos desertos ou fracassados.

Par fim, além de atender as necessidades legais e administrativas, o projeto reflete um compromisso com a modemizagdo, a
sustentabilidade e 2 melhoria continua da gestdo poblica.

1l — QUANTIDADE A SER CONTRATADA {CONSIDERAR A EXPECTATIVA DE CONSUMO ANUAL)

A digitalizacdo abarcard documentos relacionados a licitagdes, dispensas, inexigibilidades, pastas funcionais dos servidores,
portarias, memorandos & outros registros administrativos. Estima-se que o volume inicial a ser digitalizado alcance 1.000.000
{um milh&#n] de pdginas, correspondendn a cerca de 1.000 caixas, cada uma contendo em média cinco pastas com 200 paginas
cada,

IV —VALOR ESTIMADO ANUAL DA CONTRATACAC OU PRORROGACAD CONTRATUAL

Com hase no centrato 4772024 do PNCP do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba no valor unitdrio de RS 0,10 por paging, senda
otatal estimada de RS 100.000,00 {cem mil reais) por um periodo de 12 (doze) meses.

\ ~INDICACAD DA DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSAD DA. CONTRATACAD

Conforme ja informada no item Il, a presente contratagdio devera ser realizada em carater de urgéncia, para atendimento a
legislagio vigente.

VI-GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO OU PRORROGAGAD CONTRATUAL

Prioridade de contratacio deve ser considerada ALTA, face a necessidade de contratacdo para stendimento a legislagio em
referéncia.

VI =IDENTIFICAGAO DA UNIDADE REQUISITANTE E DO RESPONSAVEL

T &: Divisdo de Gestdo Administrativa e Processual

R avel pelad da: Willian Mal Hashiguchi Shiraishi

Secretaria demandante: Departamento Municipal de Administragio e Gestdo de Pessoas

Email: administi jati.sp.gov.br Telefone: (13) 3854-8721
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DEPARTAMENTODE SUPRIMENTOS

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD N° 001/2025 -
DESUP-SEADM

TIFO DA DEMANDA:

() Servigos e fornecimentos continuos (art. 6, inc. XV)

() Servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra (art. 6°, ine. XVI)

( x ) Servigos nio continuos ou contratados por escopo (art. 6%, inc. XVII)

) Servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual (Art. 6°, ine. XVIII)
) Servigo de obra efou engenharia

) Aquisicao de material de consumo

) Aquisiciio de bens ¢/ou materiais permanentes

) Locagoes

) Outro:

I - DESCRICAO SUCINTA DA DEMANDA

Contratagio de empresa especializada para a prestacdo do servico de digitalizacdo de documentos
(processos licitatorios) para atendimento a Lei n® 12527/2011, com fornecimento de materiais e
equipamentos necessdrios a execucdo dos servicos.

II - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

Em decorréncia de sua atuacio ao longo dos anos, o Departamento de Suprimentos possui um arquivo
com inimeros volumes encadernados, contendo informagoes relativas aos procedimentos licitatorios e
demais documentos realizados desde 1992. Conforme exposto, este acervo é de grande importéncia, sendo
utilizado para que a Prefeitura do Municipio de Cajati - SP fornega subsidios para a sua defesa em eventuais
contendas judiciais e fornecimento aos dérgios de controle interno e externo (TCE/SP, MPE, MPF e TCU,
entre outros), além do que, possui elevado valor histérico para o municipio. Entretanto, a guarda e
manipulagiio destes documentos implica em necessidade de espago fisico cada vez maior, em falta de
agilidade na localizagiio, comparando-se com a procura em meio digital, e no risco de perda documental
em razdo de problemas estruturais no prédio como goteiras ou incéndio. Ressalte-se também os constantes
problemas de satide a que sio acometidos os servidores encarregados da manipulagio desses papéis em
razio do tempo de arquivo, podendo causar problemas respiratérios como rinite e reacdes alérgicas.
Salienta-se também que atualmente todos os processos licitatorios até o ano de 2022, eram arquivados de
forma impressa, 0 que ocasiona transtornos quando da necessidade de busca de informagdes e consulta
aos referidos documentos. Sendo assim, a digitalizagio do material propiciaria uma economia de tempo,
facilitando o acesso pelos interessados, bem como proporcionaria uma melhor conservagio dos
documentos, uma vez que reduziria seu manuseio. Além do exposto, ressalta-se que o acervo se classifica
como de cardter permanente. Como forma de solucionar os problemas apontados e os que possam surgir
em razio da atual guarda documental, bem como do manuseio, indica-se a necessidade de digitalizagio do
citado acervo. Foi realizado um levantamento por meio de contagem manual do ndmero de pdginas dos
documentos encadernados e sujeitos a digitalizagio, e ao final, levantou-se a quantidade de
aproximadamente 1.000.000 (um milhdio de pidginas), inicialmente. Além do ji apresentado, esta
contralagin se faz necessaria para que a populacio/fomecedores tenham maior acesso aos atos do
Executivo Municipal, uma vez que a cidadania deve ser exercida por meio de uma publicidade mais efetiva
dos atos publicos. A Administragio almeja com a contratagio da pretensa solugio. em termos de
economicidade, eficicia, eficiéneia e de transparéncia publica visando um maior alcance de divulgagio o
que possibilita um maior nimero de fornecedores interessados em participar de processos licitatdrios
instaurados pelo municipio aumentande assim a competitividade o que trard economicidade e além de
evitar processos tracassados/desertos.

A drea de atuagdo da presente contrataciio € digitalizaciio de documentos referentes a licitagdes, dispensas
¢ inexigibilidade elaborados por este Departamento de Suprimentos;

Atualmente ndo hd empresa contratada para o objeto solicitado.

Salientamos ainda que a contratagio solicitada atende a Lei 12527/20211 em especial o seu Artigo 7° que
disciplina que: O acesso a informagdo de que trata esta Let compreende, entre autros, os direitos de obier:
VI - informagdo pertinente a administragio do patrimonio publico, utilizagio de recursos piiblicos,
licitaciio. contratos administrativos; Nos atos inerentes ao registro ou dele decorrentes, em conformidade
com os precisos limites do mencionado artigo 32, inciso 11, da Lei n® 8.934/94, as publicacdes determinadas
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DEPARTAMENTODE SUPRIMENTOS

III - QUANTIDADE A SER CONTRATADA (CONSIDERAR A EXPECTATIVA DE
CONSUMO ANUAL)

Com base no levantamente inicial a contratagao atual gue prevé a Digitalizagao de 1.000.000 (wn milhao)
de pdginas.

Os dadoy de estimativa foram wilizados com em levantamente inicial dos arguives gue se encontram no
Page Municipal. Obs.: Hd arquives em autres prédios que serdao levantados e licitados posteriormente,
face a urgéncia da presente contratacdo.

IV - VALOR ESTIMADO ANUAL DA CONTRATACAOQ OU PRORROGACAO
CONTRATUAL

Com base no contrato 47/2024 do PNCP do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba no valor unitdrio de
R$ 0,10 por pdgina, senda o total estimado de RS 100.000,00 {cein mil reais) por um periodo de 12 (doze)
meses.

V — INDICACAO DA DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSAO DA CONTRATACAO

Conforme jd informado no item II, a presente contratagdo deverd ser realizada em cardter de urgéncia,
para atendimento a legislagdo vigente.

VI - GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO OU PRORROGACAO CONTRATUAL

Prioridade de contratagdo deve ser considerada ALTA, face a necessidade de contratacdo para
atendimento a legislagido em referéncia.

VII - IDENTIFICACAO DA UNIDADE REQUISITANTE E DO RESPONSAVEL

Unidade requisitante/demandante: Departamento de Suprimentos

Responsavel pela demanda: Jailton Pereira dos Santos

Secretaria demandante: Secretaria Municipal de Administracfio e Gestido de Pessoas
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI
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SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E
GESTAO DE PESSOAS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR -
ETP n2 002/2025 (SEADM)

Em conformidade com o Art. 18, § 1° da Lei 14.133/2021

Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo que proporcione a gestdo
documental, com a transformagé@o do documento fisico para digital compreendendo a
implantagdo de gestdo documental, com fornecimento da licenga de uso de software de
gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.) com licenga perpétua, digitalizagao,
indexagdo dos documentos, organizagao e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza
dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem como, o
armazenamento escalavel e seguro para os documentos digitalizados.

Unidade administrativa responsavel e demandante/requisitante: Secretaria de Administragao
e Gestao de Pessoas

Fara verificar a validade das assinaturas, acesse Mtps./icajati 1doc.com.briverificacao/CBAS-045C-E20F 4557 e informe o codigo CBAY-8945C-E20F 4557
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1. INTRODUGAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratagdo de solugdo que atenderd a necessidade
abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no
mercado a melhor solugao para supri-la, em observéncia as normas vigentes e aos
principios que regem a Administragdo Pulblica.

Este documento consiste em estudos preliminares necessérios para assegurar a
viabilidade da contratagdo, determinar uma estratégia para a contratagao, fornecer
subsidios para a elaboragéo do Termo de Referéncia, bem como definir um planoc de
sustentagao para a solugao Contratada.

Neste documento foi utilizado como fonte para a obtengéo das quantidades a
serem ufilizadas pelo municipio o Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD,
disposto no Memorando da plataferma 1Doc n® 821/2025.

2. DADESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (Art. 18, §12, inc. 1)

A Equipe de Planejamento da Contratagido elaborou o presente Estudo Técnico
Preliminar com o objetivo de pesquisar uma solugdo para um problema sistematizado da
Administracac Publica na guarda e conservagao de documentos fisicos, gque, com o passar
do tempo, acabam se deteriorando, estando sujeitos as agdes do tempo e também as
adversidades com a guarda dos mesmos.

A gestdo documental e a protegido especial a documentos de arquivos sao
deveres do Poder Publico, conforme disposto no art. 1°, da Lei 8.159/1991. como
instrumento de apoio & administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informagao:

“Art. 1° E dever do Poder Publico a gestio documental e
a protegdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio 4 administragdo, 4 cullura, ao
desenvolvimento cientifico & como elementos de prova e
informacéo.”

O espago fisico destinado a guarda de documentos localizado na sede
administrativa da Prefeitura de Cajati ja apresenta ha alguns anos o seu esgotamento, néo
apresentando espago fisico e seguranca suficiente para comportar todo o arquivo de
processos fisicos de maneira adequada e condizente com as condigbes ideais para a sua
preservagao. A Prefeitura de Cajati, também. nao possui profissional especializado em seu
quadro para arquivamento e conservagao de documentos publicos, bem como para seu
gerenciamento.

A primeira agao da Prefeitura de Cajati com o intuito de reduzir, em médio prazo, o

impacto da ocupagéo dos espagos com documentos fisicos foi realizada com a contratagao,
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em margo/2022, de sistema eletrénico oficial de comunicagéo interna e externa, melhorando
o fluxo de trabalho, reduzindo a emissao de arquivos fisicos e tornando sua gestao digital
para promover a eficiéncia, a transparéncia, a agilidade e a economia.

Entretanto, dada a importancia de todos estes documentos fisicos, é necessério
criar procedimentos para assegurar os seus ciclos de vida e para guarda-los de forma a
reduzir o volume documental, garantr o acesso a informagao, obter eficiéncia
administrativa, bem como, a preservagao do patrimonio documental de interesse financeiro,
histérico e cultural.

O presente estudo visa demonstrar a viabilidade (técnica e econémica) da
pretendida sclugéo para transformagao do documento fisico para digital e cessao de uso de
software para gestao eletronica e outros servigos correlatos para melhorar a eficiéncia
administrativa, promover a seguranga da informacgao, reduzir o custo de armazenamento
fisico e garantir o cumprimento das normas legais sobre gestdo de documentos publicos,
como o disposto na Lei Municipal n® 2.063/2023, Lei Federal n® 8.159/1991, Decreto Federal
n.? 10.278, de 18 de marco de 2020 e demais legislagdes vigentes.

Ademais, a solugdo resultara em melhorias diretas nos ambientes de trabalho,
agilizando processos de buscas evitando a deterioragdo do material fisico. Também sera
possivel viabilizar a migragao dos documentos fisicos aptos para eliminagaoe, para o meio
eletronico. Essa migragéo permitira a pesguisa por caracteres dentro dos documentos
digitalizados.

Ante o exposto, a solugdo pretendida permitira uma gestdo mais eficaz e
transparente, com a organizagdo e informatizagdo do acervo documental com o objetivo
assegurar a rasireabilidade e o gerenciamenic da informagéo. Além de atender as
necessidades de modernizagdo administrativa da Prefeitura, garantird a confiabilidade e
autenticidade dos documentos, propiciard seguranga permitindo consultas pela
Administragao, pelos municipes, pelos poderes consfituidos e pelos drgaos de controle e
fiscalizagdo, promovendo a transparéncia e o cuidado com o patriménio publico,
assegurando a integridade dos documentos das diferentes Secretarias.

A pretendida solugdo visa ainda atender acs Oficios n® 757/23 e n® 211/24,
emilidos pelo Ministério Publico do Estado de Sao Paulo (MPSP). Esses documentos
ressaltam a importancia da implementagao de medidas efetivas para a melhoria da gestao

documental e a garantia da seguranga e integridade dos dados publicos.

3. DA DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL (Art. 18, §12, inc. II)
A pretendida contratagéo esta prevista no Plano de Contratagoes Anual (PCA) de
2025 da Prefeitura de Cajati.
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4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAQ (Art. 18, §12, inc. Il

4.1.  Para o problema indicado acima ser solucionado, entende-se necessério
que a contratagao pretendida apresente os seguintes requisitos:

4.1.1. Contratagdo de empresa especializada no ramo de digitalizagdo de
documentos e arguivos publicos trazendo seguranga na guarda e organizagao dos
documentos em ambiente virtual;

4.1.2. Preparagao dos documentos retirada de grampos. colagem de
documentos e demais servigos necessarios para que seja efetuada a digitalizagao;

4.1.3. Organizagao documental por ordem numeérica e cronol6gica crescente,
retirada e devolugao dos documentos em ordem dentro das respectivas pastas e caixas de
arquivos apos a digitalizacao;

4.1.4, Organizar e reunir, todos os documentos pertinentes a cada departamento
ou Secretaria conforme acima descritos, antes da inicializagdo da digitalizagao,
independentemente de locais diferentes onde se possam encontrar os documentas da
referida Secretaria/Departamento, ou seja, mesmo que estejam em prédios diferentes, os
documentos deverao ser juntados para devida organizagao, sendo responsabilidade da
empresa a ser contratada a juntada total;

4.1.5. Digitalizar os documentos em escaner duplex profissional, que possuam
recursos de captura e tfratamento das imagens em conformidade com o software de G.E.D;

4.1.6. Padronizar os arquivos em resolugao minima aceitavel evitando que dados
figuem ilegiveis;

4.1.7. Digitalizar em formato preto/branco;

4.1.8. Realizagdo de servigos de transformagéo de documento fisico para digital
e cessdo de uso de software para gestao eletrénica e outros servigos correlatos.

419. A licenga do Software GED, deve ser em linguagem comercial
comumente utilizada no Brasil, tais como Java, Delphi, Visual Basic, Microsoft Dot.Net 4.5
Csharp ou equivalente, banco de dados relacionais tais, SQLServer, MySQL, Firebird ou
equivalente, linguagem em portugués e assisténcia técnica permanente. O sistema deve
receber diversos tipos de imagens, tais como pdf, bmp, jpeg e tiff, deve ainda permitir a
expansac do numero de usudrios onde seja possivel importar documentos originais e
anexos do seu e-mail diretamente ao GED usando sua propria conta de e-mail ou o
formulério de e-mail do GED; imprimir documento direto do GED, em uma impressora local
ou de rede; adicionar anotagdes graficas e/ou de texto as imagens do tipo tiff usando a
barra de ferramentas de anotacdo do GED; adicionar notas de texio como um acessério a
qualquer tipo de documento;

4.1.10. Armazenamento escalavel e seguro para os documentos digitalizados na
rede da Prefeitura de Cajati;
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4.1.10.1. Integragao com o software GED para acesso remoto;
4.1.11. Apresentagac de atestados de capacidade técnica conforme os termos do

edital, comprovando a empresa contratada a expertise na realizagéo do servigo.

5. DAS ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAQJEO (Art. 18,
§12, Inc. IV)

Para estabelecer as referidas quantidades foram realizados levantamentos e
andlises com base nas estimativas encaminhadas no Memorando da plataforma 1Doc n®
821/2025, com um total de 1.000.000 (um milhdo) de paginas em um periodo de 12 meses.

O prazo de 12 (doze) meses poderd ser prorrogado sucessivas vezes, em
confarmidade com a Lei Federal n? 14.133/2021.

Os quantitativos dos documentos serdo subdivididos entre diversas Secretarias,
ficando a definigdo a cargo da Prefeitura de Cajati.

6. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO (Art. 18, §12, inc. V)

Apos levantamento de mercado considerando as contratagdes similares realizadas
por diversos Grgaos da Administragao Publica e nao foram identificadas outras tecnologias,
metodologias ou inovagées.

Ressalta-se que diante dos requisitos da confratagac, foram analisadas as
seguintes alternativas para atendimento as necessidades elencadas neste estudo:

6.1. Solucao 01 - Contratacao de empresa especializada:

6.1.1. A Prefeitura de Cajati pode contratar empresa especializada em gestio
documental, que fornecera todos os servigos necessarios para a implantagao de um sistema
de gerenciamento eletrdnico de documentos (G.E.D.), com licenga perpétua para o uso do
software. A empresa sera responsavel pela digitalizagao e indexagdo dos documentos,
organizagao e triagem do arguivo fisico, com posto de trabalho na sede da Prefeitura. O
posto de trabalho na sede da Prefeitura é essencial para garantir a eficiéncia e agilidade no
processo de digitalizagao e gestao dos documentos, permitindo o acesso imediato aos
documentos, quando necessario, reduzindo atrasos e evitando interrupgdes no fluxo de
trabalho. Essa proximidade também facilita a solucac de eventuais ddvidas ou
inconsisténcias que possam surgir durante a triagem e digitalizagao, aumentando a precisao
e a qualidade do processo. Além disso, a empresa se encarregara do inventario e limpeza
dos documentos e fornecerd treinamento de servidores usurios da plataforma de GED.
Nessa solugao, também se faz necessaria a contratagao de armazenamento escalavel e
seguro para os documentos digitalizados.

6.1.2. Para essa solugao foi utilizado como referéncia o Pregao Presencial n®
017/2024 — Processo Administrativo n® 386/2024, Contrato n® 022/2024 firmado pela

Prefeitura Municipio de Vargem-SP junto a empresa Stima Consultoria e Assessoria
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Especializada em Gestao Publica e Empresarial LTDA — CNPJ: 26.479.384/0001-60 (em
anexo), com objeto “Contratagao de empresa para prestagao de servigos continuados de

transformacao de documentos fisicos em formatos digitais, com cesséo de software de

6.1.3. Para o item de armazenamento dos documentos digitalizados em nuvem

6.1.4. Abaixo segue memdria de calculo utilizada para estimar o referido prego

em implantacio de gestido documental, com fornecimento da licenca de uso de soft

deg

documentos (G.E.D.) com licenga perpetua, digitalizacdo e indexacdo dos documentos, organizagio e triagem do
jarquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usudrios da plataforma de GED, bem
como, armazenamento escalavel e seguro para os documentos digitalizados.

ito eletrdénico de

LOTE

Item

Descrigao

Unidade

Quantidade

Preco
unitario

Preco
total®

Higienizacan, impeza e preparagfo
dos documentos para o processo de
transtormagao do formato fisico para
o digital.

Folha

1.000.000

R$ 0,08

R$ 60.000,00

Processo de digitalizagso
(transformagdo do formato fisico
para o formato digital eletrfinico),
formato A4,

Folha

1.000.000

R$ 0,38

R$ 380.000,00

Organizacao des documentos
fisicos em caixas lipo arquivo
morto plastificadas, com
etiquetagem e classificacac
conforme padrio da municipalidade.

Uridade

1.400

R$ 12,00

A% 16.800,00

Processo de conversdo e indexagao
dos documentos em formato digital
para o software da municipalidade.

Arquivo

1.000.000

RS 0,04

R% 40.000,00

Prestagfio de servicos para assistir e
subsidiar o Conszslho Municipal de
Arguiva-CMA® e capacitacio de
senvicos acerca do programa de
governo digital e gestao zletrénica de
documentos,

R$ 1.200,00

R% 14.400,00

Cessdo de uso perpeluc’, nao

Més

R$ 9.000,00

R$ 108.000,00

parametrizagéo dos
sistemas e processos da plataforma
de gestdo eletrénica e govemo
digital, para até 100 [cem) usudrios.”

Uridade

R$ 8.240,00

R$ 8.240,00

Treinamentos

e capacitacio de

servidores para uso dos sistemas

Unidade

R$ 1.500,00

R$ 1.500,00
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gestao eletronica de documentos e outros servigos correlatos”. Para a composigao do
prego, foram considerados os itens do 1 ao 9, que sdo semelhantes e necessarios para a
solugao proposta. A utilizagao deste contrato como base de prego esta amparada pela
Lei 14.133/2021, em seu Art. 23 § 1° ll, que permite a utilizagdo de contratagdes
similares feitas pela Adminisiracéo Publica, em execucéo ou concluidas no periodo de
um ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de
pregos, cbservado o indice de atualizagéo de precos correspondente.
foi realizada pesquisa de prego através busca de pregos em site de empresa do ramo.
para a Solugéo 01:
[Solugo 01 - Contratagio de empresa especializada para prestagao de servigos lécnicos continuados e especializados|

o1

02

03

04

o

05

06

o7

08
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implantados, para até 100 (cem)
usudries."

Posto de trabalho na sede da
Prefeitura, contendo, no minimo.
01 funciondrio, 01  scanner

R%$ 60.000,00

08 profissional, 01 computador, 01 Mes 12 R§ 5.000,00

impressora e demais equipamentos

essenciais r ario

Armazenamanto em nuvem

link:

w2 o https:/wwive.anylab.com briproguto/ Més 4TB 12 R$ 2.300,00
loud-emoresarial-avancado/
TOTAL PARA 12 (DOZE) MESES R$ 691.240,00

* valores com base em consulta no Pregao Fresencial nt 01772024 — Processo Administratvo n? 386/2024, Contrato n® 022/2024 fimado pela
Prefeitura Municipio de Vargem-SFP junto a empresa Stima Consultoria e Assessona Especializada em Gestdo Publica & Empresarial LTDA. Os
tens foram calculados proporcionalmente de acomdo com as quantidades necessarias para a Prefeitura de Cajati, onde: itens 1, 02 2 04 de
A00.000 para 1.000.000. tem 03 de 500 para 1.400;
* a descricao do item 5 "CPAD — Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos” do Pregio Presencial ctado for adeguada para “CMa-
Conselho Municipal de Arquivo”;
* item 06 incluiu-se a condicao de cessao de uso pemetuo;
* o valor orgado referese a quantidades limitadas nos itens 06, 07 e 08, porém as quantidades foram definidas para 50 € 100 usuaros, em
adequagdo as necessidades da Prefeitura de Cajati.

6.1.5. Das vantagens:

6.1.5.1. A empresa contratada trard experiéncia e expertise na implementagéo
do sistema de gestao documental e na execucao de todas as elapas envolvidas, com
processos bem definidos e eficientes;

6.1.5.2. A empresa executard os servigos com posto de trabalho na sede da
Prefeitura com equipamentos de alta performance e software de GED, sem que a
Prefeitura de Cajati precise investir diretamente em tecnologias caras ou contratar
profissionais especializados;

6.1.5.3. O fomecimento de software com licenga perpétua (ou seja, sem custos
adicionais futuros) tem como objetivo gue, ac t&rmino do servigo, a Prefeitura de Cajati
néo precise continuar a despender recursos financeiros com a locagéo de um sistema de
gerenciamento de documentos, garantindo a otimizagao de recursos essenciais para o
municipio;

6.1.5.4. A contratagao de uma empresa especializada garante que o servico
serd executado de forma réapida e profissional, minimizando erros e retrabalhos, além de
otimizar o tempo dos servidores publicos;

6.1.55.A empresa contratada garantira suporte técnico continuo para
manutencdo do sistema e resolugdo de eventuais problemas, garantindo maior
seguranga no processo de digilalizagéo e armazenamento;

6.1.5.6. Empresas especializadas tém processos estruturados que asseguram
o cumprimento das normas legais, de transparéncia e de seguranga da informagao,
promovendo maior confianga na gestéo dos documentos publicos.

6.1.5.7. A contratagdo de armazenamento escaldvel e seguro para os
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documenios digitalizados garantira a integragac com o GED e proporcionara seguranca
contra perda de informagoes gerando backup automaticos de redundancia.

6.1.6. Das desvantagens:

6.1.6.1. Embora o fornecimento da licenga perpétua para o software minimize
custos em longo prazo, os valores pagos pela confratagdo de uma empresa especializada
podem ser significativos, especialmente se envolver a contratagao de varias etapas de
servigos;

6.1.6.2. A Prefeitura de Cajali dependeria de empresa(s) terceirizada(s) para
realizar as atividades, o que pode causar vulnerabilidade em caso de falhas nos prazos ou
no cumprimento dos acordos.

6.2. Solugdo 02 - Realizagdo dos servicos com mao de obra e
equipamentos proprios da Prefeitura de Cajati

6.2.1. Nesta solugao, a Prefeitura de Cajati podera realizar os servigos de gestao
documental com a utilizagdo de mio de obra prépria. A Prefeitura teria que remanejar
servidores internos para a execugao da digitalizagao, indexagéo, organizagéo e triagem dos
documentos, inventario e limpeza dos documentos. Para a implantagéo do sistema de GED,
seria necessario adquirir equipamentos de digitalizagao, o software GED com licenga
perpétua e o armazenamento escaldvel para os documentos digitalizados, além de fornecer
treinamento aos servidores para o uso adequado do sistema.

6.2.2. Das vantagens:

6.2.2.1. Ao utilizar méo de obra prépria, a Prefeitura pode reduzir custos com a
contratagao de empresas externas, utilizando recursos internos ja disponiveis;

6.2.2.2. A Prefeitura teria a oporiunidade de desenvolver habilidades intemas no
gerenciamento de documentos, o que pode ser vantajoso a longo prazo em termos de
autossuficiéncia;

6.2.2.3 A gestao interna do processo permitiria & Prefeitura ter maior controle
sobre o andamento e a gualidade do trabalho, sem depender de prazos ou condigdes
externas;

6.2.2.4. A Prefeitura poderia moldar os processos e métodos de trabalho conforme
as necessidades especificas do municipio, sem depender de protocolos externos que
podem nao se adequar completamente.

6.2.3. Das desvantagens:

6.2.3.1. Os servidores municipais precisariam passar por treinamentos intensivos
para se familiarizarem com o uso do software de GED e com as técnicas de digitalizagéo e
organizagao de documentos, o que poderia demandar tempo e recursos;

6.2.3.2. A equipe interna nao tem a mesma experiéncia técnica gue uma empresa
especializada, o gue poderia resultar em maior tempo de execugao e a possibilidade de

erros durante o processo de digitalizagao e organizagao;
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6.2.3.3. A Prefeitura teria que inveslir na aquisicao de equipamentos de
digitalizagao e em licengas de software, além de garantir a infraestrutura necessaria para
armazenamento seguro dos documentos digitalizados. Esse investimento pode ser alto a
curto prazo;

6.2.3.4. Caso os servidores tenham outras responsabilidades além da gestdo
documental, a execugao dessa tarefa pode gerar sobrecarga de trabalho, comprometendo a
eficiéncia das operagtes.

6.3. A solugdo 01 de contratagdo de empresa especializada é ideal para
garantir agilidade, especializagdo e seguranga no processo de gestdo documental,
especialmente se a Prefeitura de Cajati busca resultados répidos e eficientes, sem precisar
investir em infraestrutura e freinamento técnico interno. Contudo, envolve custos elevados
com a contralagao e pode gerar uma dependéncia de fornecedores externos.

6.4. A solugao 02 de realizagac dos servigos com mao de cbra propria e
eguipamentos da Prefeitura de Cajati € mais vantajosa do ponto de vista econémico,
permitindo & Prefeitura economizar em custos externos e desenvolver capacidades internas.
No entanto, ela exige um esforgo consideravel de treinamento, infraestrutura e adaptagéo
das equipes, além de demandar mais tempo para a execugao do processo e maior risco de
erros por falta de especializagao.

6.5. Dentre as solugoes passiveis de atendimento as necessidades levantadas,
optamos pela constante na Solugdo 01 de contratagdo de empresa especializada para
prestacao de servigos técnicos continuados e especializados em implantagao de gestao
documental, com fornecimento da licenga de uso de software de gerenciamento eletrénico
de documentos (G.E.D.) com licenga perpélua, digitalizagao, indexagao dos arquivos.
organizagao e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento
de servidores usuarios da plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel dos
documentos digitalizados.

6.5.1. Ao adotar a contratagdo da prestagdo de servigos mencionadas na
Solugao 01 a Prefeitura de Cajati ira contar com profissionais qualificados e tecnologias de
ultima geragdo, ndo corre o risco de assumir atividades que poderac ser reduzidas
drasticamente. Dessa forma, os servidores publicos podem focar em ouiras atividades
essenciais e otimizar seu desempenho, pois, caso esses servidores tenham outras
responsabilidades além da gestdo documental, a execugdo dessa tarefa pode gerar
sobrecarga de trabalho, comprometendo a eficiéncia das operagées.

6.5.2. A solugdo 01 garantird a agilidade, especializagdo e seguranga no
processo de gestdo documental, visando, ainda, atender aos oficios n® 757/23 e n® 211/24,
emitidos pelo Ministério Publico do Estado de Sao Paulo (MPSP). Esses documentos
ressaltam a importancia da implementagé@o de medidas efetivas para a melhoria da gestao

documental e a garantia da seguranga e integridade dos dados publicos.
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7. DAESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (Art. 18, §12, inc. VI)
Com base nas memdrias de calculo realizada e, de acordo com o levantamento de
mercado para a solugéo escolhida, obteve-se o valor total de R$ R$ 631.240,00 (seissentos

e noventa e um mil, duzentos e quarenta reais).

8. DADESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (Art. 18, §1%, inc. VII)

A contratagdo de empresa especializada para prestagido de servigos técnicos
continuados e especializados em implantagao de gestao documental, com fernecimento da
licenga de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com
licenga perpétua. digitalizagao, indexagao dos arquivos, organizagao e triagem do arquivo
fisico, inventdrio e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da
plataforma de GED, bem como, armazenamento escaldvel dos documentos digitalizados,
possibilitara o acesso a informagéo sem a necessidade de desarquivar o documento fisico,
sendo possivel viabilizar a migragéo dos documentos fisicos aptos para eliminagéo, para o
meio eletronico. Essa migragao permitira a pesquisa por caracteres dentro dos documentos
digitalizados.

O objetive do fornecimento de software com licenga perpétua (ou seja, sem custos
adicionais futuros) é que, ao término do servigo, a Prefeitura de Cajati ndo precise continuar
a despender recursos financeiros com a locagao de um sistema de gerenciamento de
documentos, garantindo a otimizagdo de recursos essenciais para o municipio.

Ante o exposto, a solugée pretendida permitira uma gestao mais eficaz e
transparente, com a organizagdo e informatizagdo do acerve documental como objetivo
assegurar a raslreabilidade e o gerenciamento da informagéo, onde, além de atender as
necessidades de modernizagio administrativa da Prefeitura, garantira a confiabilidade e
autenticidade dos documentos, propiciarda seguranga permitinde consultas pela
Administragao, pelos municipes, pelos poderes consfituidos e pelos drgaos de controle e
fiscalizagao, promovendo a transparéncia e o cuidado com o patriménio publico, além de
assegurar a integridade dos documentos das diferentes Secretarias.

9. DAS JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATAGAO (Ari. 18, §12, inc. VII)

Vislumbramos como a melhor opgéo parcelar o objeto, fundamentando-se no fato

de que o parcelamento favorece a competitividade, neste caso, ao permitir a participacéo de

fornecedores especializados em itens especificos do objeto, visto que podem ser

considerados servigos de natureza distinta, mas que precisam coexistir para um perfeito
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funcionamento do todo; ainda — o parcelamento — tende a permitir uma redugéo do prego

global, tornando-o mais vantajoso a Administragao Publica.

LOTE 1

Descricio

Unidade

CQuantidade

Higienizacao, limpeza e preparaco dos documentos para o processo de
ransformagéo do formato fisico para o digital.

Felha

1.000.000

Processo de digitalizagfo (transformacgio do formate fisico para o formata
digital eletrénico), formato Ad.

Folha

1.000.000

Omanizacaoe dos decumentos fisicos em caixas tipo arguive moro
plastificadas, com etiquetagem e classificacio conforme padrdo da
municipalidade.

Unidade

1.400

Processo de conversdo e indexagao dos documentos em formato digital
para o software da municipalidade.

Arguivo

1.000.000

Prestagao de servigos para assistir e subsidiar o Conselho Municipal de
Arquive-CMA e capacitacdo de servigos acerca do programa de governo
digita| @ gesido eletrinica de documentas.

Més

Cessdo de uso perpétuo, ndo exclusivo de software, para até 50
(cinquenta) usuaros.

Servigo

o0

Implantagde e parametrizagdo dos sistemas e processos da plataforma de
gesto eletréinica e governo digital, para até 100 (cem) usudrios.

Treinamenlos e capacilagio de servidores para uso dos sistemas
implantados, para até 100 (cem) usuarios.

Unidade

Unidade

o

o1

Posto de frabalho na sede da Prefeitura, contendo, no mimma, O1
funcienario, 01  scanner profissional, 01 computador, 01 impressora e
demais equipamentos essenciais necessarios.

LOTE 2

Descrigéo

Unidade

Quantidade

Armazenamento em nuvem para os documentos digitalizados.

Més

4TB

DO DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (Art. 18, §12, inc.

A contratagdo pretendida visa proporcionar a gestdo do conhecimento e do
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Item
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07
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09
Item
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10.
IX)
contelido, com a preservagao sistematizada dos documentos da Prefeitura de Cajati, sendo
possivel viabilizar a migragao dos documentos fisicos aptos para eliminagéo, para o meio
eletrénico, visando uma futura otimizagdo do espago fisico e dos recursos financeiros.
Também aprimorara os requisitos de transparéncia dos documentos publicos, garantindo
acesso agil as informagoes pelos eventuais interessados.
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Além disso, objetiva-se identificar os valores dos documentos, inclusive quanto a
sua importancia histérica, estabelecendo um fluxo voltado para o futuro descarte adequado
de documentos. lsso possibilitard o planejamento de praticas sustentaveis, otimizando
recursos e espagos fisicos.

Ademais, com a contratagdo, pretende-se ofimizar o trabalho e o tempo dos
servidores publicos, visto que muitas vezes necessitam de dias para localizar documentos
em arquivos antigos ou nos departamentos.

A organizacao, sistemalizagao e digitalizagéo das informagoes, por meio dessa
contratagao, trardo ganhos financeiros e maior seguranga no manejo das informagdes nos
mais variados setores. A medida também proporcionaréd maior seguranca e tranquilidade
aos servidores publicos, pois saberao que os documentos, além de arquivados fisicamente,
estardo guardados em ambiente virtual. O sistema de gerenciamento de arguivos e
armazenamento escalavel dos documentos digitalizados garantira comodidade, rapidez e
fidedignidade das informagdes melhorando a eficiéncia administrativa, promovendo a
seguranga da informagdo, reduzindo o custo de amazenamento fisico e garantindo o
cumprimento das normas legais sobre gestio de documentos publicos.

Aléem disso, o armazenamento escalavel dos documentos digitalizados visa
oferecer solugdes avangadas de seguranga, protegendo os dados contra perda, roubo ou
destruicao. Isso & especialmente relevante em um contexto onde a conformidade com a Lei
Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) e outras normas relacionadas & gestao de
informagdes plblicas e obrigatorias. assegurando que os dados pessoais e sensiveis dos
cidaddos sejam tratados de maneira adequada e segura.

Ainda, a prelendida solugao visa atender aos oficios n® 757/23 e n® 211/24,
emitidos pelo Ministério Publico do Estado de Sao Paulo (MPSP). Esses decumentos
ressaltam a importancia da implementagdo de medidas efetivas para a melhoria da gestéo

documental e a garantia da seguranga e integridade dos dados piblicos.

11. DAS PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO (Art. 18, §1¢, inc. X)

As providéncias a serem adotadas pela adminisira¢ao previamente & celebragéo
do contrato foi a criagao do Conselho Municipal de Arguivo a quem a empresa contratada
devera assistir e subsidiar, além de fornecer a capacitagdo de setvigos acerca do programa
de governo digital e gestao eletrdnica de documentos.

Previamente a celebragdo do contrato, sera necessario que a Prefeitura de Cajati
faga a separagéo dos documentos e escolha os departamentos essenciais para a realizagéo
do servico dando preferéncia as areas mais sensiveis e de maior fluxo de consultas e

analises, auxiliando na otimizagdo de pessoas e recursos que ora sdo despendidos.

Fara verificar a validade das assinaturas, acesse Mtps./icajati 1doc.com.briverificacao/CBAS-045C-E20F 4557 e informe o codigo CBAY-8945C-E20F 4557

Assinado por 2 pessoas: STHEPHANIE DE ALMEIDA DIAS MORAES e THIERRY TAVARES DE OLIVEIRA

Pagina 12 de 14

O

PRAGA DO PACO MUNICIPAL, N°10 - CENTRO - CEP: 1950-000 - CAJATI/SP Vi sto
SITE: www.cajatl.sp.gov.brfsite | FONE: (13) 3854-8700

Procuradoria Geral d
Municipio de Cajati -
Pagina44 de 111

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/23AD-4BEO-5ED5-156E e informe o cédigo 23AD-4BE0-5ED5-156E

Asginado por 4 pessoas: JAILTON PEREIRA DOS SANTOS, NIVEA AUGUSTO DE OLIVEIRA, THAIS NOVAES RIBEIRO e LUIZ HENRIQUE KOGA



PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE CAJATI
Estado de Sao Paulo

WWww .caiati.sp.qov.br - compras@caiati.sp.aov.br
Divisao de Licitacoes e Contratos
(13) 3854-8700
compras@cajati.sp.gov.br

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI

- ESTADO DE SAO PAULO -

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E
GESTAO DE PESSOAS

Antes do inicio da execugdo dos servicos, a empresa devera indicar um
responsavel, que serd o contato direto para operacionalizar a prestagao dos servigos junto a
Prefeitura de Cajati, que também devera indicar quem sera o servidor responsavel pelo
acompanhamento e conferéncia da realizagao dos servigos contratados e a qualidade
executada, bem como, o responsavel pela entrega dos documentos e o local onde os

mesmos serao retirados mediante protocolo/remessa de entrega e devolugao.

12, DAS CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (Art. 18,
§12 inc. XI)

Conforme exposto, verifica-se a necessidade de coniratacdo correlata do
armazenamento em nuvem para a viabilidade e contratagao da demanda de gestao
documental, com a transformacgdo do documento fisico para digital compreendendo a
implantagao de gestaoc documental, com fornecimento da licenga de uso de software de
gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.) com licenga perpétua. digitalizagao,
indexagao dos documentos, organizagéo e triagem do arquivo fisico, inventario, limpeza dos

documentos e treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED.

13. DA DESCRIQRO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS (Art. 18, §12, inc. XII)

N&do foram identificados impactos ambientais decorrentes decorréncia da
execugao do objeto da contratagado, razao pela qual ndo serao exigidas providéncias
adicionais ou especificas nessa area. No entanto, a futura Contratada devera adotar
préticas sustentaveis durante a execugao do escopo contratual.

14. DO POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA (Art.
18, §1¢, inc. Xl

Tendo em vista que a Prefeitura de Cajati nao possui equipamentos necessarios a
serem utilizados para execugao dos servigos pretendidos, n3o possui mao de obra
qualificada para esses servicos e nem conhecimento técnico, demonsira-se a necessidade
da confratagao de empresa especializada para prestagao de servigos técnicos continuados
e especializados em implantagdo de gestdo documental, com fomecimento da licenga de
uso de software de gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.) com licenga perpétua.
digitalizagéo, indexagdo dos arquivos, organizagao e triagem do arquivo fisico, inventario e
limpeza dos documentos, treinamento de servidores usudrios da plataforma de GED, bem
como, armazenamento escalavel dos documentos digitalizados. Dessa maneira, conclui-se

pela total viabilidade da aquisigao pretendida.

Cajali, na dala da assinatura.
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‘e, PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI
TRETE T O - ESTADO DE SAO PAULO -

AJ ATI SECRETARIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

Departamento de Assuntos Adm. Legislativo e Atos Oficiais

(1]

PORTARIA N°© 949, DE 13 DE MAIO DE 2025,

“"NOMEIA COMISSAO ESPECIAL AVALIADORA PARA PROVA

DE CONCEITO PARA O FINS QUE ESPECIFICA NO AMBITO DO

MUNICIPIO DE CAJATI/SP.”

LUIZ HENRIQUE KOGA, Prefeito do Municipio de Cajati, Estado de
Sao Paulo, no uso de suas atribuigbes legais e,

CONSIDERANDO que o Municipio de Cajati por meio da Divisdo de Tecnologia da
Informacdo lotada na Secretaria Municipal de Administragdo e Gestdo de Pessoas, tem como
objetive o interesse na "contratacdo de empresa especializada para implantacdo de gestdo
documental, com fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletrénico de
documentos (G.E.D.) ";

CONSIDERANDO que no decorrer do certame haverd necessidade de aplicagdo de Prova de
Conceito quanto ao servigo ofertade pela licitante declarada previamente vencedora;

CONSIDERANDO que o Termo de Referéncia dispe sobre os procedimentos relativos &
Prova de Conceito, que devera ser avaliada e promovida por Comissdo Especial; e

CONSIDERANDO por fim, os Principios Constitucionais da Vinculacdo ac Instrumento
Convocatério e da Legalidade;

R E s o L v E

Art. 1° Fica nomeada a Comissdo Especial Avaliadora de Prova de Conceito com
objetivo de avaliar os servigos que tem como objeto a “contratacdo de empresa especializada
prestagao de servigos técnicos continuados e especializados em implantagdo de gestao documental,
com fornecimento da licenga de uso de software de gerenclamento eletrénico de documentos
(G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacdo e indexagdo dos documentos, organizacdo e triagem
do arquivo fisico, Inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da
plataforma de GED, bem como, armazenamento escaldvel e seguro em nuvem para os documentes
digitalizados, composta pelos sequintes membros, a saber:

a) Diogo Ribeiro de Freitas - Chefe da Divisdo de Tecnologia da Informacao;

b) Nivea Augusto de Oliveira - Diretora do Departamentc de Administracdo e Gestdo de
Pessoas;

c) Sthephanie Almeida Dias de Moraes - Chefe da Divisdo de Gestdo Administrativa e
Processual;

d) Thierry Tavares de Cliveira - Agente Administrativo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e vigorara pelo periodo de 60
(sessenta) dias, prorrogavel por igual periodo mediante justificativa.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
LUIZ HENRIQUE KOGA
Prefeito do Municipio de Cajati
REGISTRADO NO SERVICO ADMINISTRATIVO DA PREFEITURA E PUBLICADO NO DIARIO OFICIAL

DO MUNICIPIO DE CAJATI, aos 13 dias do més de maio de 2025.

MARIA CLAUDIA DOS SANTOS DOMINGUES
Diretora do Departamento de Assuntos Administrativos,
Legislativos e Atos Oficiais
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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacido de servigos
técnicos continuados e especializados em implantagao de gestao documental,
com fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de
documentos (G.E.D.) com licenga perpétua, digitalizagéo e indexagao dos
documentos, organizagao e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos
documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem
| como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos

digitalizadoes.

2- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAQ

2:4. O espaco fisico destinado a guarda de documentos localizado na sede
administrativa da Prefeitura de Cajati ja apresenta ha alguns anos o seu
esgotamento. Nao ha espaco fisico e segurancga suficiente para comportar todo
o arquivo de processos fisicos de maneira adequada e condizente com as
condicoes ideais para a sua preservacido. A Prefeitura de Cajati também nao
possui profissional especializado em seu quadro para arquivamento e
conservagao de documentos publicos, bem como para seu gerenciamento.

2.2. A transformacio do documento fisico para digital compreendendo a
implantagcdo de gestdo documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.), digitalizacdo e
indexagao dos documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario
e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma
de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os
documentos digitalizados, visa melhorar a eficiéncia administrativa, promover a
seguranca da informacgdo, reduzir o custo de armazenamento fisico e garantir o
cumprimento das normas legais sobre gestido de documentos publicos, como o
disposto na Lei Municipal n® 2.063/2023, Lei Federal n® 8.159/1991, Decreto
Federal n® 10.278, de 18 de marco de 2020 e demais legislagoes vigentes.

2.3 A contratagcdo dos servicos resultara em melhorias diretas nos
ambientes de trabalho, corroborando para agilizar processos de buscas
evitando a deterioragdo do material fisico. Também sera possivel viabilizar a
migracdo dos documentos fisicos aptos para eliminagdo, para o meio
eletrénico. Essa migragcao permitira a pesquisa por caracteres dentro dos
documentos digitalizados.

2.4. Ante o exposto, a contratagao permitira uma gestao mais eficaz e
transparente, com a organizagao e informatizagao do acervo documental como
objetivo assegurar a rastreabilidade e o gerenciamento da informacao, onde,
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além de atender as necessidades de modernizagdo administrativa da
Prefeitura, garantira a confiabilidade e autenticidade dos documentos,

propiciara seguranca permitindo consultas pela Administracdo, pelos
municipes, pelos poderes constifuidos e pelos d6rgdos de controle e
fiscalizagdo, promovendoc a transparéncia e o cuidado com o patriménio
publico, alem de assegurar a integridade dos documentos dos diferentes
Secretarias.

2.5. Alem disso, o armazenamento escalavel e seguro em nuvem dos
documentos digitalizados oferece solugbes avangadas de segurancga,
protegendo os dados contra perda, roubo ou destruicdo. Isso é especialmente
| relevante em um contexto onde a conformidade com a Lei Geral de Protecao

de Dados Pessoais (LGPD) e outras normas relacionadas a gestao de
informacgoes publicas e obrigatona, assegurando gque os dados pessocais e
sensiveis dos cidadaos sejam tratados de maneira adequada e segura.

2.6. A contratagdo visa ainda atender aos oficios n® 757/23 e n® 211/24,
emitidos pelo Ministério Publico do Estado de Sao Paulo (MPSP). Esses
documentos ressaltam a importancia da implementacido de medidas efetivas
para a melhoria da gestido documental e a garantia da seguranca e integridade
dos dados publicos.

3 - DESCRICAO DA SOLUGCAC COMO UM TODO

3.1. A solugéo proposta € a contratagéo de servigos técnicos continuados e
especializados em implantagido de gestdo documental, com a transformacéo do
documento fisico para digital compreendendo a implantacdo de gestio
documental, com fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento
eletronico de documentos (G.E.D.) com licenga perpéetua, digitalizacéo e
indexacao dos documentos, organizacgao e triagem do arquivo fisico, inventario
e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma
de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os
documentos digitalizados.

3.2, A contratagdo visa proporcionar a gestdo do conhecimento e do
conteudo, com a preservacgdo sistematizada dos documentos da Prefeitura de
Cajati, além de possibilitar o acesso a informacdo sem a necessidade de
desarquivar o documento fisico, promovendo uma significativa economia de
recursos publicos ao reduzir a quantidade de metros quadrados necessarios
para o armazenamento do acervo documental, ao viabilizar ainda a migragao
dos documentos fisicos aptos para eliminagao, para o meio eletronico. Essa
migragao permitira a pesquisa por caracteres dentro dos documentos
digitalizados. Aprimorara os requisitos de fransparéncia dos documentos
publicos, garantindo acesso agil as informagdes pelos eventuais interessados.
3:3: Além disso, objetiva-se identificar os valores dos documentos, inclusive

Praca do Paco Municipal, n® 10 — Centre — CEP 11.950-000 - Cajati, SP
E-mail: Informatica@cajati.sp.gov.br — Telefone: (13) 3854-8714 Pagina 2 de 28

PRAGA DO PACO MUNICIPAL, N°10 - CENTRO - CEP: 1950-000 - CAJATI/SP VI sto
SITE: www.cajatl.sp.gov.brfsite | FONE: (13) 3854-8700

Procuradoria Geral d
Municipio de Cajati -
Pagina51de111

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/23AD-4BEO-5ED5-156E e informe o cédigo 23AD-4BE0-5ED5-156E

Asginado por 4 pessoas: JAILTON PEREIRA DOS SANTOS, NIVEA AUGUSTO DE OLIVEIRA, THAIS NOVAES RIBEIRO e LUIZ HENRIQUE KOGA



PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE CAJATI
Estado de Sao Paulo

WWww .caiati.sp.qov.br - compras@caiati.sp.aov.br
Divisao de Licitacoes e Contratos
(13) 3854-8700
compras@cajati.sp.gov.br

“1\-. PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI

PRETED Ut O - ESTADO DE SAO PAULO -

CAJATI SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE PESSOAS

Divisdo de Tecnologia da Informacé&o

quanto a sua importancia historica, estabelecendo um fluxo voltado para o
descarte adequado de documentos. Isso possibilitara o planejamento de

praticas sustentaveis, otimizando recursos e espacos fisicos.

34 Ademais, com a contratacio, pretende-se otimizar o trabalho e o tempo
dos servidores publicos, visto que muitas vezes necessitam dias ou até
semanas para localizar documentos em arquivos antigos ou nos
departamentos.

3.5. A organizagao, sistematizagao e digitalizagdo das informagoes, por
meio dessa contratacdo, trardo ganhos financeiros e maior segurangca no
manejo das informacées nos mais variados setores. A medida também
| proporcionara maior seguranca e tranquilidade aos servidores publicos, pois

saberdo que os documentos, além de arquivados fisicamente, estardo
guardados em ambiente virtual. O sistema de gerenciamento de arquivos e
armazenamento escalavel em nuvem dos documentos digitalizados garantira
comodidade, rapidez e fidedignidade das informagées melhorarando a
eficiéncia administrativa, promovendo a seguranca da informacéo, reduzindo o
custo de armazenamento fisico e garantindo o cumprimento das normas legais
sobre gestdo de documentos publicos.

3.6. A contratagcdo de servigos técnicos continuados e especializados em
implantacio de gestdo documental, com a transformacao do documento fisico
para digital compreendendoc a implantagao de gestao documental, com
fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de
documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacdo e indexacdo dos
documentos, organizacdo e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos
documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem
como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos
digitalizados, devera ser pelo prazo de 12 (doze) meses. O prazo de 12 (doze)
meses podera ser prorrogado sucessivas vezes, em conformidade com a Lei
Federal n® 14.133/2021.

3.7. Nesta solugido verifica-se a necessidade do parcelamento em 02 (dois)
lotes, sendo:

LOTE 01 - Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos técnicos continuados e especializados em implantacdo de
gestdo documental, com fornecimento da licenga de uso de software
de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenga
perpétua, digitalizagdo e indexacdo dos documentos, organizagao e
triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos,
treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED.

Quantidad

Item Descrigao Unidade i
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01

Higienizagdo, limpeza e preparagéo dos
documentos para o processo de transformacao
do formato fisico para o digital.

Folha

1.000.000

02

Processo de digitalizagdo (transformagéo do
formato fisico para o formato digital eletronico),
formato A4.

Folha

1.000.000

03

Organizacéo dos documentos fisicos em caixas
tipo arquivo morto  plastificadas, com
etiqguetagem e classificagdo conforme padrao da
municipalidade.

Unidade

1.400

04

Processo de conversdo e indexacdo dos
documentos em formato digital para o software
da municipalidade

Arguivo

1.000.000

05

Prestacdo de servicos para assistir e subsidiar o
Conselho  Municipal de Arquivo-CMA e
capacitagcao de servicos acerca do programa de
governo digital e gestao eletronica de
documentos

Més

12

06

Cessao de uso perpétuo, ndo exclusivo de
software, para até 50 (cinquenta) usuarios

Servigo

01

07

Implantagdo e parametrizagdo dos sistemas e
processos da plataforma de gestio eletrénica e
governo digital, para até 50 (cinquenta) usuarios.

Unidade

01

08

Treinamentos e capacitagdo de servidores para
uso dos sistemas implantados, para até 50
(cinquenta) usuarios

Unidade

01

09

Posto de trabalho na sede da Prefeitura,
contendo, no minimo, 01 funcionario 01
scanner profissional, 01 computador, 01
impressora

12

LOTE 2 - Armazenamento escalavel em nuvem para os documentos

digitalizados

01

Armazenamento escalavel em nuvem para os
documentos digitalizados com capacidade
minima de 4TB

Més

12

T
4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. ificagt i i
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fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletrénico de
documentos (G.E.D.) com licenca perpétua:

411 A contratac3o sera subdividida em maédulos

412 Fornecimento da licenca de uso de software de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (G.E.D.) com licenca perpétua

413 Digitalizacao, indexagao mensal dos documentos em um periodo
de 12 (doze) meses, de acordoc com a técnica e os requisitos
estabelecidos no Decreto Federal n® 10.278/2020 a fim de os documentos
digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos
originais;

414 Organizagdo, inventario e limpeza dos documentos, conforme
| tabela atualizada pericdicamente de temporalidade informada pala

Administragao;

4.1.5. Implantacao da estagOes de trabalho para operacionalizagéo do
projeto;

416. Implantagao, configuracio e parametrizacio software de GED;
417. Implantacdo e parametrizacdo dos sistemas e processos da
plataforma de gestao eletronica e governo digital.

41.71. Treinamento para os usuarios da plataforma de GED;

4.1.7.2. Posto de trabalho na sede da Prefeitura, contendo, no
minimo, 01 funcionario, 01 scanner profissional, 01 computador e 01
impressora.

4.1.8. Antes do inicio da execucgédo dos servicos, a empresa devera
indicar um responsavel, o qual serd o contato direto para operacionalizar
a prestagio dos servicos junto a Prefeitura de Cajati, inclusive para que
se tenha autorizacdo de entrada e permanéncia no predio da Prefeitura,
localizado na Praca do Pago Municipal n® 10, centro, Cajati/SP,;

4.1.9. Os equipamentos a serem ulilizados na prestagac dos
servigos sao de inteira responsabilidade da empresa contratada, inclusive
sua guarda e manutencgéo;

4.1.10. Os documentos serdo retirados mediante protocolo de
entrega;

4.1.11. A Contratada ndo podera ceder ou subcontratar a execucao
dos servicos sem prévia autorizacdo da Prefeitura;

4112, A Contratada devera fornecer relatérios mensais, a serem
apresentados juntamente com as medicbes, para que se possa realizar o
correto acompanhamento dos servicos.

Do Plano de Trabalho
4.2.1. A Contratada devera apresentar em no maximo 15 dias apos a
data indicada na emissdo da OS-Ordem de Servigos, um plano de
trabalho e cronograma detalhado que envolva todos os servigos a serem
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executados.
4.22. O prazo de vigéncia contratual sera de até 12 (doze) meses. O

prazo de 12 (doze) meses podera ser prorrogado sucessivas vezes, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021

4221. 01 (um) més de implantacdo e configuracdo do software
conversao do acervo digital e treinamento do software de GED
4.2.2.2. 01 (um) més para implantagao do biro de digitalizagdo em local a
ser definido pela administragao a partir da requisicao da empresa
contratada;

4.23. Cumpre esclarecer que todas as informagbes das imagens
digitalizadas e indexadas e alimentadas no software de gerenciamento de
| documentos, inclusive o sistema adotado para a organizagao dos

arquivos eletrénicos, serao de propriedade exclusiva da Prefeitura de
Cajati, devendo a contratada, no termino da contratacéo, disponibilizar,
copiando todo o seu contetudo, no equipamento denominado “Servidor”,
que esta localizado na sede da contratada, e todo o banco de dados com
todas as imagens digitalizadas deverdo estar em formato legivel, de facil
acesso e busca, bem como acessivel para a plataforma de sistema de
rede e do Windows, sob pena de responsabilizacédo civil, administrativa e
penal.

Do Software Gestao Eletronica de Documentos
4.3.1. A Contratada devera fornecer Software de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (G.E.D.) com licenca de uso perpétuo, bem
como, fornecer futuras atualizagbes do GED para que o mesmo nio se
torne obsoleto.
4.3.2. Antes da efetiva implantagao e em ate 5 (cinco) dias apoés a
assinatura do contrato, a Contratada devera reunir-se com os servidores
designados pelo gestor do contrato para realizar um levantamento dos
setores da Prefeitura de Cajati de que fardo parte dos trabalhos e a sua
abrangéncia, bem como para escolher os tipos documentais integrantes
do acervo da Prefeitura de Cajati; a metodologia padrio a ser usada na
organizacdo documental; mapeamento/fluxo geral de documentacao; e
para definir os setores e ou servidores que deverdo ter acesso restrito e
irrestrito as informacgdes, detalhando ainda como e quando (projeto de
gestao documental).
4.33. E imprescindivel a utilizacdo de um software que gerencie em
uma unica plataforma todos os servigos a serem implantados.

Da Solugao W.E.B.
441. Alicenga do Software G.E.D, deve ser em linguagem comercial
comumente utilizada no Brasil, tais como Java, Delphi, Visual Basic,
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impressora local ou de rede;

4.423. Adicionar anotagdes graficas e/ou de texto as imagens
do tipo “tiff* usando a barra de ferramentas de anotacdo do GED;
4424 Adicionar notas de texto como um acessorio a qualquer
locais ou de rede;

4428 Permitir fazer upload de documentos para pastas e/ou
subpastas do GED Web;

4429. Adicionar campos de indice customizados para

tipo de documento;

4425 Permitir a visualizagdo e edicdo de um documento
documentos e/ou pastas, com pesquisa por palavras-chaves;
4.4.2 10. Criar multiplos usuarios com criptografia de senha;

Microsoft Dot.Net 4.5 Csharp ou equivalente, banco de dados relacionais
tais, SQLServer, MySQL, Firebird ou equivalente, linguagem em
portugués e assisténcia técnica permanente;
4411. O sistema deve receber diversos tipos de imagens, tais
como pdf, bmp, jpeg e tiff
4.4.1.2. Deve ainda permitir a expansao do numero de usuarios
onde seja possivel importar documentos originais e anexos do
seu e-mail diretamente ao GED usando sua propria conta de e-
mail ou o formulario de e-mail do GED.
4.4.2.  Caracteristicas Técnicas Da Solucido W.EB — G.E.D
4421 Importar documentos originais e anexos do seu e-mail
diretamente ao GED usando sua propria conta de e-mail ou o
formulario de e-mail do GED;
4422 Imprimir documento diretc do GED, em uma
original,
4.4.2.6. Executar buscas por texto completo baseado no indice
dos originais. Os originais devem estar em formato de texio;
4.427. Permitir fazer o download de documentos as pastas
4.4.211. Criptografar documentos para que sé possam ser
abertos dentro do GED;
4.4.212. Permitir que multiplos usuarios cadastrados acessem
simultaneamente a mesma base de dados a partir de diferentes
computadores que tenham um browser compativel;

4.4 2 13.Instalacdo das imagens em nuvem da Prefeitura do
Municipio de Cajati.

4.4 3. Caracteristicas Gerais do Software de Gerenciamento Eletronico de
Documentos (G.E.D.):
44.3.1. O Software deve ser uma ferramenta totalmente via
WERB, sem a necessidade de instalar aplicativos nas maquinas
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dos usuarios e ser compativel com os browsers mais usados no
mercado: Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Chrome;

4432 0O Software de GED devera ser 100% Web e estar
disponivel 24 horas por dia na rede mundial de computadores. O
seu banco de dados para armazenamento dos documentos deve
ser em Nuvem, nao sendo possivel armazenar os documentos
localmente nas maquinas dos funcionarios e usuarios do
sistema.
Caso o espago para armazenamento dos documentos em
nuvem, por algum motivo, estiver indisponivel na fase de
implantacdo do projeto, a Prefeitura de Cajati avisara
| formalmente a contratada e, ainda, a Prefeitura disponibilizara 1

(um) computador-servidor de dados local para que a contratada
proceda apenas o armazenamento das imagens. Sendo o
computador-servidor de dados local composto pela seguinte
configuragio:
- Servidor de dados marca "Dell”, modelo PowerEdge T640.
Processador: (2 processadores) Intel Xeon Gold 5215 -
2.50GHz
Memoria RAM: 64 GB
Sistema Operacional: Windows Server 2019 Standard
Armazenamento disponivel: 4 TB (4x SSD 1TB)
4.4.3.3. O software devera permitir a integragdo com o Google
Drive, OneDrive, Dropbox, entre outros servigos de hospedagem
em nuvem;
4434 0 Software de Banco de Dados devera ser de licenga
livre e "open source”, sem custo adicional para a Prefeitura de
Cajatj;
4.4.3.5. Possuir no console de administragao a funcionalidade de
criar novos usuarios, permissdes e parametrizagdes de acesso,
tais como:
44351. Deve permitir inserir um novo usuario usando
o nome, e-mail e apelido;
44352 Assim que o usuario for cadastrado na
plataforma, o software devera enviar um e-mail para o
usuario, avisando que foi incluido na plataforma e com o link
para inserir uma nova senha;
4.435.3. Deve permitir que o usuario trogue sua senha
através do login "esqueci a senha”;
44354, Deve permitir o envio da senha para o e-mail
do usuario cadastrado com o link para o recadastramento da
senha;
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4.43.55. Deve permitir o vinculo de usuarios por grupo;
4.43586. Deve permitir ao criar o usuario o vinculo do
mesmo com as seguintes permissdes: Leitura de
documento, edicdo de documentos, adicionar documentos e
apagar Documentos.
4.4.386. O software deve permitir o gerenciamento dos
documentos que se encontram na forma fisica ou digitalizada na
sede da Prefeitura de Cajati, usando a mesma metodologia de w
trabalho. Para esta demanda o software devera possuir as < §
seguintes caracteristicas: QA
4436.1. Permitir a visualizacdo de documentos ¥
S, ; : . : w &
digitalizados e a capacidade em gigabite dos arquivos a3 o
armazenados; g h
44362 Permitir o cadastro, controle e gerenciamento 4 §
da documentacao fisica; g S
44363 Deve possuir a  funcionalidade de = g
gerenciamento de permissdes das pastas, documentos e Q °
arquivos digitalizados. E £
44364, Deve possuir na biblioteca de documentos @ E
opcdes de tipo de visualizagao das pastas, por: Modo lista; Q ﬁ
Modo tabela; Modo de vizualizagdo de imagem, onde uma 8 §
pequena pagina € mostrada juntamente com os detalhes do i 8‘
arquivo, nome, tamanho, tipo de arquivo entre outros. % EDJ
4.4 3.7. O software deve permitir o upload de novos documentos Fa
bem como executar as seguintes agdes: E %
44371, Possuir campo para criagao de novos 'ﬁ %
diretorios/pastas; o9
44372 Possuir campo para upload de novos a §
arquivos; % %
4.437.3. Mover ou copiar um arquivo para qualquer 3 §
destino dentro do GED. 2 E
4.4 3.8. Deve permitir a atribuigdo de permissdes de acesso = §
para documentos de um determinado tipo e permissées no % §
nivel de granularidade de objetos (pastas, documentos o 5
especificos e processos), contemplando no minimo as g §
seguintes permissoes: g g
4.4.38.1. Criacdéo de documentos de um tipo 3 ﬁ
documental; 24
44382, Leitura; * 3
4438.3. Alteracao; e r g
44384  Excluséo. =
4.4.3.9. Deve permitir a habilitagdo e a desabilitagdo automatica 8 2
< 0
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de recursos e funcionalidades (opgdes de menu, abas, campos,
botdes, janelas e portlets) de acordo com as permissdes de

acesso dos usuarios;

4.4 .3 10. Deve permitir a utilizagcido de certificados digitais no
padrao ICP-Brasil;

4.4.3.11. Deve possuir recurso de assinatura eletronica de forma
a garantir a identidade do signatario e a nac edigdo posterior do
formulario assinado;

4.4.3.12. Deve permitir a assinatura eletronica em lote para os
arguivos em PDF selecionados;

4.4 3 13. Deve permitir anexar um PDF a outro PDF gerando um
novo arquivo a cada operacionalizagao,

4.4.3.14. Deve permitir a divisac de um PDF em um intervalo
especificado (ex. 2 paginas, 3 paginas, eic.) gerando novos

PDFs para cada seccao criada;
4.4.3.15. Deve permitir a divisio de um PDF matriz em dois
novos arquivos PDFs, em uma pagina especifica, gerando dois
novos PDFs;
4.4.3.16. Deve permitir, em seu repositério, o armazenamento e
gerenciamento de objetos de qualquer formato, tais como video,
som, imagens, textos, planilhas, relatorics e outros arquivos,
independentemente de seu conteudo;
4.4.3.17. Deve permitir a criagao de tipos de pastas e a definicdo
de atributos para cada tipo de pasta;
44318 Deve permitir vinculacdo (referéncias) entre
documentos, sendo possivel navegar diretamente de um
documento para outros que sao por ele referenciados ou que o
referenciam;
4.4.3.19. Deve permitir que na propriedade de uma pasta o
usuario visualize o nome, titulo, descricdo, data de criacio,
modificador, data da modificagcdo, conforme atendimento aos
anexos | e |l do Decreto Federal 10.278 de 18 de margo de
2020;
4.4.3.20. Deve permitir a execug¢ao de critérios, tais como:
443201  Enviar um link ou avisar por e-mail os
documentos que forem criados nas pastas dentro das
pastas;
4.4.3.20.2. Deve mover ou copiar os documentos para
uma outra pasta.
4.43.21. A funcionalidade dentro do software utilizado para
visualizagéo das imagens devera permitir o envio instantaneo das
imagens digitalizadas através do correio eletronico, integrado ao
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GED;
44322 O software de gerenciamento, que é o pilar da
prestacdo de servicos, devera contemplar tecnologia de facil
acesso e operacao, com perfeita visualizagao das imagens, ampla
pesquisa por qualquer palavra ou expressdo presente no
conteudo das imagens gravadas;
4.4.3.23. Deve possuir recursos de indexagac automatica de
documento digitalizado com utilizaggdo de técnicas de w
reconhecimento de cddigo de barras e de caracteres (OCR) para < §
indexacédo de todo o texto; 8 12
44324 O médulo de reconhecimento (OCR) deve ser capaz de E E'nJ
identificar quaisquer caracteres presentes nos idiomas Portugués 8 %
e Inglés e quaisquer simbolos matematicos; g ‘é’
4.4.3.25. Uso de caracteres curinga, palavras-chave ou partes de 4 §
palavras com uso de curingas; g S
4.4.3.26.Uso de intervalos de data; - g
4.4 327 Definir os campos do resultado da pesquisa, a Q °
ordenacdo dos documentos por agrupamento no resultado; E £
4.4.3.28.Busca por frase (phrase search), x E
4.4.3.29.Uso de tesauro ou listas de sinénimos; Q It
4.43.30. Deve indexar para pesquisa por conteudo (full text 3 §
retrieval) todos os formatos textuais relacionados abaixo: i 8‘
44330.1. DOC e DOCX (MS-Word), % r
443302, XLS e XLSX (MS-Excel); F 3
443303. PPT (MS-PowerPoint); E_c( g
443304. MSG (MS-Outlook); g %
4.4.3.30.5. ODF (Open Document Format); o} g
44330.6. ODT, ODS e ODP (OpenOffice), a §
44.3.30.7. HTML, TXT, XML, RTF; e o=
443308. PDF. ER
4.4.331. O médulo de (full text retrieval) deve ser capaz de 3 'g
indexar documentos de forma incremental, ou seja, capaz de 59
lidar com adicées, alteracdes e remogdes de documentos do % §
repositério; g5
44332 Deve indexar os metadados e o conteido do g §
documento em tempo real, apos sua inclusdo ou alteracao; g g
44333. O sistema devera permitr a capacidade de 3 ﬁ
visualizagcao de documentos proximos ac que esta sendo S‘( g
visualizado em tela, por exemplo: procurando por documento % %
que contenha anexos, seja facil a visualizagao de documentos r g
através de miniaturizacdo das imagens proximas, além de: ; %
44333.1. Deve possuir recursos de visualizagdo de 82
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imagem de documento digitalizado, contendo:
443332, Zoom-In e Zoom-Out;

443333. Rolamento da tela para visualizacdo da
imagem;
4.4.3334. Visualizagdo de miniaturas de paginas
(thumbnails).
4.43.34. Deve permitir a identificagcac da quantidade de
paginas e visualizagao seletiva de pagina de documento dentro
do aplicativo visualizador de documentos.
4.4.3.35. Deve permitir a visualizacdo panoramica da imagem,
quando a mesma ndo encaixar totalmente ao limite do monitor,
que seja possivel sua visualizagdo em tamanho miniaturizado.
4.4.336. Deve permitir realizar o compartihamentoc e
descompartilhamento dos documentos e arquivos digitalizados.

4.4.3.37. Deve permitir o envio dos documentos via e-mail;
4.4338. Deve permitir gerar o link publico para envio de
documentos para usuarios externos;
44339 Deve permitir a edicdo da propriedade dos
documentos e arquivos digitalizados;
4.4340. Na funcionalidade de propriedades do documento
devera possuir as informagoes de nome do documento, titulo,
descrigao, tamanho, data criagao, modificador, data modificacao
e historico de versionamento dos documentos;
4.4.3.41. Deve permitir a exibicdo do documento no navegador;
44342 Deve permitir mover o documento para um local
escolhido;
4.4343. Deve permitir copiar o arquivo para um local
escolhido;
4.4.3.44. Deve permitir a exclusdo do documento;
44345 Deve permitir o gerenciamento de permissdes do
documento;
44.346. O modulo de impresséo do software/aplicativo devera
permitir:
44346.1. Deve permitir a impressdo dos documentos
digitalizados;
443462 Deve permitr a Iimpressdo parcial das
imagens,
4.4.3.46.3. Deve permitir a impressac a partir da
formulagao da consulta, considerando somente as imagens
onde foram encontradas as ocorréncias pesquisadas;
443464. Deve permitir a impressdao de modo que
reproduza de forma fiel o documento original digitalizado.
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4.4347. As imagens devem ser arquivos de padréo aberto,
tipo "raster" e comuns no mercado de imagens, tais como Tiff,
Jpeg, Gif, etc_, em hipétese alguma devem ter arquitetura fechada
ou proprietaria;
4.4.348. As imagens devem ser passiveis de serem lidas e
diretamente incluidas em aplicativo tipo Word, Power Point,
PDF/A, procgramas de tratamento de imagem, sem o uso de
gualquer software ou "driver" especifico do fornecedor da
tecnologiz;
4.4.3.49. Obrigatoriamente as  imagens devem  ser
comprimidas, para tanto, devem usar compressdes padrio de
mercado, que permitam ser acessadas diretamente por aplicativos
padroées, conforme descritos anteriormente;
4.4.3.50. Nao deve haver qualquer tipo de criptografia nas
imagens ou arquivos.
4.4 4. Da Manutencio e Licenca de Uso do Software
4441 A Contratada devera realizar a atualizagdo de versao
futura do software sempre que necessario, devendo promover,
sem custo adicional.
4442 A Contratada devera para promover as atualizagoes do
sistema, independentemente de abertura de chamado, podendo
realizar via web ou pessoalmente na sede da Prefeitura de Cajati.
4443  Os servicos descritos na digitalizacio e indexacdo dos
documentos somente comegardo a vigorar no primeiro dia util
subsequente a conclusao do fornecimento do Software de GED.

4.5. Da Digitalizagao e Indexagao dos Documentos

4.5.1. Digitalizar os documentos em escaner duplex profissional, que
possuam recursos de captura e tratamento das imagens em conformidade
com o software de G.E.D;

4.51.1. Padronizar 300 D.P.l. de resolucéo;

451.2. Digitalizar em formato preto/branco;
4.5.2. Toda a preparagio dos documentos ocorrerda na sede da Prefeitura
do Municipio de Cajati, localizada na Praga do Pago Municipal n® 10,
Centro, Cajati/SP, sendo a retirada de qualquer documento somente com
autorizagao prévia,;
4.5.3. O processo de digitalizagao dos documentos objeto do presente,
devera ser realizado na Prefeitura de Cajati, que disponibilizara um
ambiente adequado para implementacao da Estagao de Trabalho, com ar-
condicionado, Internet, energia, iluminagéo e ventilagao;

4531. A Contratada devera comparecer na sede da
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Prefeitura de Cajati de segunda a sexta-feira, das 08h as 17h30
ou até que seja finalizado os procedimentos da digitalizacdo de

documentos, com os equipamentos necessarios, para promover
a digitalizactes das paginas mensalmente

454 A Contratada devera realizar a implementacac do “setup” de
Estagé@o de Trabalho para os funcionarios que irdo compor a equipe de
digitalizacao, indexagao e organizagao documental,

4.55. A digitalizagao tem por finalidade a obtengao dos seguintes
recursos no armazenamento e consulta do arquivo dos documentos do
Executivo:

4551 As imagens devem ser arquivos de padriao aberto,
| tipo “raster” e comuns no mercado de imagens, tais como TIFF,

JPEG, GIF, entre outras, em hipotese alguma devem ter
arquitetura fechada ou proprietaria que nao permite a
modificacdo de seu formato e ou impossibilita de fazer a
conversao;
4552 As imagens devem ser passiveis de serem lidas e
diretamente incluidas em aplicativo tipo Word, Power Point,
PDF/A, programas de tratamento de imagem, sem o uso de
qualguer software ou driver especifico do fornecedor da
tecnologia;
4.586. Asimagens devem ser um documento por arquivo, nao podendo
ser multipaginas (varios documentos por arquivo de imagem), salvo
quando os arquivos fisicos exigirem tal procedimento de indexacio;
457  Obrigatoriamente as imagens devem ser indexadas no software
de GED para facilitar a visualizagdo e busca pelos documentos;
458 Em momento algum as imagens e arquivos indexados no
software de GED devem ser criptografados;
459. O processo de digitalizacdo devera permitir anotagbes que
apontem que o documento sofreu algum tipo de madificagdo por outro, ou
seja, deverdo estar registradas no banco de imagens ou na tela gerencial
do software de GED as devidas alteracdes e modificacbes realizadas nos
documentos.

Da Organizacéo, Inventario e Limpeza dos Documentos e Arquivos:
46.1. A Contratada sera responsavel pela preparagdo dos
documentos.

46.1.1. Entende-se como preparagao de documentos o
processo de retirada de grampos, clipes, comecao de
dobraduras em paginas, retirada de residuos de ferrugem e
poeira, colagem de documentos e demais servigos necessarios
para que seja efetuada a digitalizacdo sendo que a Prefeitura
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podera, dentro de suas condigbes, auxiliar a contratada na
entrega e busca de documentos que estejam mais dificeis e fora

do arquivo fisico
486.2 A Contratada sera responsavel pela organizagdo documental por
ordem numérica e cronologica crescente, retirada e devolugcdo dos
documentos em ordem dentro das respectivas pastas e caixas de
arquivos apos a digitalizagao;
46.21. A Contratada sera responsavel por organizar os
documentos fisicos em caixas tipo arquivo morto plastificadas,
com etfiquetagem e classificacio conforme padrio da
municipalidade;
4622, A Contratada sera responsavel por organizar e
reunir, todos os documentos pertinentes a cada Secretaria

conforme acima descritos, antes da inicializagao da digitalizagao,
independentemente de locais diferentes onde se possam
encontrar os documentos esses deverdo ser juntados para
devida organizagdo, sendo responsabilidade da empresa a ser
Contratada a juntada total.

Da Implantagéo, Configuragac e Parametrizagcdo do GED
4.7.1. A implantacao e configuragac do software de GED, consiste na
liberacao da ambiente web de GED da Prefeitura de Cajati com toda
padronizacio da estrutura de arquivos. O processo deveré ser realizado
acordo com a estrutura organizacional da Prefeitura.
472  Aimplantacido e configuracio do software de GED, devera ser
realizada para todas as Secretarias Municipais.
4.7.3. A Contratada devera ministrar os treinamentos aos usuarios da
Prefeitura de Cajati com o objetivo de capacita-los na utilizagac e
administracado de todos os recursos do Software de Gerenciamento de
Documento.

Da Converséo do Acervo Digital

4.8‘1A A Contratada devera realizar a conversdo de todos os arquivos
digitalizados e para a plataforma de GED.

482  Apds a conversdo do acervo digital os arquivos deverdo estar
disponiveis na plataforma de GED.

4.8.3. A Prefeitura de Cajati entregara os arquivos, assim como o
documento de solicitagao de conversao, datado, assinado e carimbado
para o responsavel da Contratada.

Do Treinamento de Usuarios
4A9‘1A A Contratada devera aplicar o treinamento aos servidores da
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Prefeitura de Cajati de acordo com a inclusdo das pastas de acesso e os
documentos indexados nos devidos departamentos.

4972 A Contratada devera prestar servicos para assistir e subsidiar o
Conselho Municipal de Arquivo - CMA e capacitacdo de servigos acerca
do programa de governo digital e gestao eletronica de documentos.
4.10. Da Garantia
4.10.1. A Contratada ficara obrigada durante o prazo de 90 (noventa)
dias, a contar da entrega dos servigos referente a digitalizacdo e
indexacdo dos documentos, a reparar qualquer defeito de digitalizagao
dos documentos, de operagao do software ou no banco de dados, etc.
4.11. Da Mao de Obra da Prestagao de Servigos de gestao documental, com

fornecimento da licenga de usc de software de gerenciamento eletrénico de

documentos (G.E.D.):
411.1. A Apresentacdo de atestados de capacidade técnica
comprovando que a empresa Contratada tem a expertise na realizagao do
servigo;
4.11.2. Contratada se obriga a fornecer mao de obra
gualificada/técnicos habilitados e competentes para executar a prestacao
dos servigos contratados e os equipamentos adequados para
digitalizagao dos documentos.
4.11.3. Durante a prestagdo de servigos os funcionarios da Contratada
deverdo estar uniformizados e devidamente identificados através de
crachas, contendo foto recente, nome e fungao, exigindo seu uso em local
visivel.
411.4. E de responsabilidade da Contratada manter, durante a
execugdo do objeto, todas as condigdes de idoneidade exigidas na
contratagao, principalmente a regularidade fiscal e previdenciaria.
4115. E de responsabilidade da Contratada reparar eventuais danos
causados, direta ou indiretamente a Prefeitura de Cajati ou a terceiros
decorrentes de atos praticados por seus empregados ou prepostos na
execucdo do objeto da contratacdo, inclusive por acidentes, mortes,
perdas ou destruicées, isentando a Prefeitura de Cajati de todas as
reclamacobes civeis, criminais ou trabalhistas, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento
empreendidos pela Prefeitura do Municipio de Cajati,
4.11.6. A Contratada devera atender, sempre e regularmente, todas as
exigéncias legais e regulamentares pertinentes ao seu guadro funcional,
inclusive encargos sociais, tributos cabiveis, seguros e indenizagoes,
portanto devera manter vinculo empregaticio com seus empregados,
sendo responsavel pelo pagamento de salarios e todas as demais
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vantagens e direitos trabalhistas, recolhimentos de todos os encargos
sociais e trabalhistas, além de seguros e indenizacdes, taxas e tributos

pertinentes

411.7. E de responsabilidade da Contratada recuperar areas ou bens
nao incluidos no seu trabalho e deixa-los no seu estado original, caso
ocorra algum prejuizo como resultado de suas operagoes
4118. E de responsabilidade da Contratada fornecer materiais,
produtos e equipamentos de trabalho, principalmente de segurancga,
individuais e coletivos (EPls e EPCs), adequados e necessarios a
consecugio dos servigos constantes da contratacdo, sem quaisquer énus
| para a Prefeitura de Cajati, responsabilizando-se pelo quantitativo e

gualitativo dos materiais, produtos e equipamentos empregados;

4.11.9. Qualquer acidente de trabalho oriundo da prestagao de servigcos
ora licitada sera de responsabilidade da Contratada, ainda que venha
acontecer nas dependéncias da Prefeitura de Cajati.

4.11.10. A Prefeitura de Cajati, sob hipotese alguma, assumira os
deveres trabalhistas da Contratada, tampouco eventual inadimpléncia
onerara o objeto contratual.

4.11.11. A Contratada sera responsavel por reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
da contracao em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées
resultantes dos materiais empregados ou da execugao dos servigos no
prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a partir da comunicacgao
efetuada pela fiscalizacdo/gestdo da contratagao;

4.11.12. A Contratada devera se comprometer a manter a seguranca e o
sigilo de todas as informagdes que estardo sob sua guarda no decorrer do
contrato, cumprinde com o que determina a Lei Geral de Protecéo de
Dados (LGPD), n° 13.709/2018, e especialmente no que se refere a
Politica de seguranca de acesso e dos dados; Politica dos backups
diarios e redundancia dos dados; Politica de contingéncia e Politica do
funcionamento redundante do sistema, aplicacio e banco de dados.
4.11.13. A contratagéo devera ter vigéncia de 12 (doze) meses. O prazo
de 12 (doze) meses podera ser prorrogado sucessivas vezes, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021;

4.11.14. A conclusdo dos servigos previstos na contrataco ndo exime o
prestador de responder pelos vicios aparentes e ocultos segundo
disposicdes legais e deste instrumento, bem como normas de proteciao ao
consumidor,

4.11.15. O posto de trabalho sera na sede da Prefeitura de Cajat,
localizada na Pracga do Pago Municipal n® 10, Centro, Cajati/SP.

Das Especificacbes Gerais dos Servicos de armazenamento escalavel
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e seguro em nuvem para os documentos digitalizados:
4.12.1. Armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os

documentos digitalizados
412 2. Integracido com o software GED para acesso remoto
4.12.3. Capacidade minima de armazenamento de 4 TB (Quarto
TeraBytes)
4.12.4. Protecac contra perda de dados, com backup automatico e
redundancia
4.12.5. Acesso seguro via autenticagdo multifator e criptografia de dados;
4.12.6. Suporte técnico e garantia de alta disponibilidade do servico;
4.12.7. A contratacdo devera ter vigéncia de 12 (doze) meses. O prazo de
12 (doze) meses podera ser prorrogado sucessivas vezes, em
conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021.
Realiza¢do de Prova de Conceito do LOTE 01
4A13,1. Apés a etapa de lances, o licitante classificado em primeiro lugar
devera escolher e agendar, a seu critério, uma data para realizar a
demonstracao do Sistema GED para a Comissdo Técnica de Avaliagao
da Prefeitura de Cajati, composta pelos servidores designados pela
Portaria n.® 949/2025. Esta demonstragao devera acontecer no prazo nao
superior a 10 (dez) dias uteis, apresentando todas as funcionalidades
obrigatorias dispostas no Termo de Referéncia.
4.13.2. A apresentagdo devera ser feita em ambiente simulado pelo
proponente, contando com todos os equipamentos e conexbes que o
mesmo considerar necessarias, de modo a realizar EM TEMPO DE
EXECUCAO, ou seja: cada funcionalidade devera ser simulada
contemplando inclusdes de dados, exclusoes de dados, alteracGes de
dados, emissoes de relatorios, geracdoes de consultas, produg@o de
arquivos, enfim a realizagdo efetiva de cada item constante em cada
requisito exigido.
4.13.3. Caso, o proponente ndo consiga qualificar o seu produto nesta
fase de apresentacdo, o mesmo devera ser desclassificado e o
proponente seguinte, conforme lista de classificados, devera ser
convocado para o mesmo processo de demonstragéo.
413 4. Esta etapa devera ser realizada até que um proponente consiga
atender ao quanto exigido no certame.
4.13.5. Caso nenhum proponente seja habilitado, deve-se encerrar o
certame sem proceder a homologagdao do objetc a nenhum dos
interessados.
4.13.6. As apresentagoes dos licitantes deverao ser integralmente
documentadas, utilizando-se dos métodos e recursos que se fizerem
necessarios.
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4.13.7. A exposicdo ocorrera nas dependéncias da Prefeitura do
Municipio de Cajati, que deixara a disposicdo da licitante a infraestrutura

da Sala de Licitagbes da Prefeitura, com capacidade para 20 (vinte)
pessoas, e dispde de 01 (um) microcomputador — sistema operacional
Windows 10 — com acesso cabeado a rede mundial de computadores
(internet) com velocidade de 100 Mbps (cem megabits por segundo), este
conectado a 1 (um) projetor de video. Todos os demais materiais a serem
utilizados na demonstracao, deverdo ser de propriedade do proponente,
tais como notebooks, computadores, switches, roteadores, servidores de
dados, ou qualquer outro que a licitante julgue necessario.

4138 Para aprovacdo dos servicos, a licitante devera atender ao
minimo de 90% (noventa por cento) do total de funcdes constantes na
tabela disposta no item 4.14.

4.13.9. A apresentagac tecnica tera como objetivo garantir que a
vencedora deste certame atenda as exigéncias técnicas das
funcionalidades essenciais de acordo com os requisitos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

4.13.10. N&o sera aceita a comprovacdo parcial de qualquer
requisito estabelecido na tabela do item 4.14. A auséncia de comprovag¢ao
integral de qualquer fungao da Prova de Conceito, seja total ou parcial,
sera considerada pela Comissac Tecnica de Avaliaggo como “item nao
atendido".

4.14. Elementos funcionais que serao avaliados na Prova de Conceito
do LOTE 01
Os elementos funcionais de apresentacao obrigatéria sao:

N° CARACTERISTICA A SER DEMONSTRADA

O software deve ser uma ferramenta totalmente via WEB sem
a necessidade de instalar aplicativos nas maquinas dos
usuarios e ser compativel com os browsers mais usados no
mercado: Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome.

O Software de Banco de Dados devera ser de licenca livre e
open source, sem custo adicional para a Prefeitura.

Possuir no console de administragao a funcionalidade de criar
novos usuarios, permissoes e parametrizagoes de acesso.

Deve permitir que o usuario troque sua senha através do login
“esqueci a senha”.

Assim que o usuario for cadastrado na plataforma, o software
5 devera enviar um e-mail para o usuario, avisando que foi
incluido na plataforma e com o link para inserir uma nova
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12.

13.

14.

senha.
Deve permitir o envio da senha para o e-mail do usuario
9 cadastrado com o link para o recadastramento da senha;
Possuir em sua tela inicial um ambiente de atividade, onde os
7 usuarios administradores ou gerenciais, possam visualizar os
eventos de atividades criados dentro do sistema.
8 Deve possuir a funcionalidade de gerenciamento de
’ permissoes das pastas, documentos e arquivos digitalizados.
O software deve permitir a criacdo de regras para cada tipo de
9. pasta e sub-pasta cadastrada no sistema.
10 Permitir Mover ou Copiar um arquivo para qualquer destino
’ dentro do GED.
11 Permitir a desativagdo da regra ou aplicar a mesma para todas
’ as sub-pastas.
Deve gerar trilha de auditoria configuravel de todas as
operagdes  executadas, incluindo  operagbes  sobre
documentos, tipos de documento, pastas, processos,
concessdo de permissGes a usuarios e grupos.
Deve permitir a utilizacdo de certificados digitais no padrao
ICP-Brasil.
Deve permitir a pesquisa de documentos criptografados ou
assinados por criptografia ou metadados de assinatura.
Deve permitir, em seu repositorio, ¢ armazenamenio e
gerenciamento de objetos de qualquer formato, tais como
video, som, imagens, textos, planilhas, relatorios e outros
arquivos, independentemente de seu conteudo.
Deve permitir que na propriedade de uma pasta o usuario
visualize o nome, titulo, descricdo, quantidade de paginas em
16. PDF da pasta, nome do criador do arquivo, data de criagao,
modificador, data da modificagao.

15.

A funcionalidade dentro do software utilizado para visualizagao
17. das imagens devera permitir o envio instantaneo das imagens
digitalizadas atraves do correio eletrénico, integrado ao GED.
Deve permitir que um usuario tenha acesso direto a um
18. documento ou uma pasta a partir de uma URL valida sem data
de expiragao, respeitando as restrices de autenticacao.

O software de gerenciamento, que € o pilar da prestagao de
19. servigos, devera contemplar tecnologia de facil acesso e
operagao, com perfeita visualizagdo das imagens, ampla
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pesquisa por qualguer palavra ou expresséao presente no
conteudo das imagens gravadas.
Deve possuir recursos de indexacao automatica de documento
20 digitalizado com utilizagac de técnicas de reconhecimento de
codigo de barras e de caracteres (OCR) para indexacao de
todo o texto.
O modulo de reconhecimento (OCR) deve ser capaz de
21. identificar quaisquer caracteres presentes nos idiomas W
Portugués e Inglés e quaisquer simbolos matematicos. < o
Na funcionalidade de propriedades do documento devera g ﬁ
possuir as informacbes de nome do documento, titulo, E g
22. descri¢ao, autor, tamanho, criador, data criagdo, modificador, 3 @
5 i ¥ o 2 v <
data modificagdo e  historic de versionamentc dos A
<
documentos. T o
T e, N
23, Deve permitir a exibicdo do documento no navegador. 55
]
" _ he)
24. Deve permitir mover o documento para um local escolhido. 8 S
= : ; : o4
25 Deve permitir copiar o arquivo para um local escolhido. =
Qs
Deve permitir a criagao de regra que impega o usuario de 3‘) £
26. deletar documentos do arquivo morto, com objetivo de evitar e o
- . [(e}
exclusdo acidental. 8 )
£ = = = Z \f
27.| Deve permitir o gerenciamento de permissées do documento. o ﬁ
< [Tel
O modulo de impressao do software/aplicativo devera permitir E 2
28. deve permitir a impressdo de modo que reproduza de forma = %
fiel o documento original digitalizado. we
7 = = - - T T T o 5 9Q
As imagens devem ser arquivos de padrao aberto, tipo "raster 6 g
29 e comuns no mercado de imagens, tais como TIFF, JPEG, a) §
’ GIF, etc., em hipotese alguma devem ter arquitetura fechada o %
ou proprietaria. § g
30 A empresa devera possuir também uma plataforma de suporte 2 ‘é
"|  técnico para os usuarios do sistema. 5 3
S 8
= T
. Z
5 - MODELO DE EXECUCAQ DO OBJETO 8’ z
E 8
Z =
9.1, A empresa contratada se submete a mais ampla e irrestrita fiscalizacao &5 8
por parte da contratante, sendc de total responsabilidade da contratada a 3 P
prestagéo do servigo e todas as obrigagdes relacionadas a ele; 2 §
5 . ~ S ¥ o
5.2. A fiscalizagdo do contrato podera, a qualquer tempo, acompanhar a oS
realizagdo do servigo nas unidades e solicitar correcdes, melhorias e o fiel x 3
= o =S
cumprimento do contrato; z 8
O 5
5%
< 8
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T
PREFEUEA OE

9:3; A fiscalizacao sera de responsabilidade dos Secretarios Municipais das
unidades que receberdo os servicos ou de pessoa por eles designadas para

responder pelas atribuicbes inerentes ao “Fiscal do Contrato”. A estes caberao
a responsabilidade, realizar o acompanhamento dos servicos e autorizar o
pagamento apos ateste nas respectivas OS (Ordem de Servigo);

54. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes, a situagdo gque demandar decisdc ou
providéncia gue ultrapasse sua competéncia;

5:5. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Prefeitura Municipal de
Cajati e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da licitante adjudicataria,

inclusive contra terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia,
naoc implica corresponsabilidade do Poder Publico;
5.6. A empresa estara obrigada a apresentar, mensalmente ou a qualquer
tempo de acordo com solicitagao da contratante, documentos trabalhistas e
previdenciarios relacionados a funcionarios vinculados & prestagao do servico;
5.7. Nao obstante a licitante adjudicataria seja a Unica e exclusiva
responsavel pela execugdo de todos os servicos, a Prefeitura Municipal de
Cajati reserva-se o direito de, sem prejuizo desta responsabilidade, exercer a
mais completa e ampla fiscalizagdo sobre os servigos, podendo para isso:
5.8.1. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de
gualquer empregado da Licitante adjudicataria que estiver sem cracha,
que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagao ou cuja conduta julgar
inconveniente;
5.8.2. Examinar os materiais, produtos, equipamentos utilizados, podendo
impugnar seu emprego se em desacordo com as condigbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;
5.8. Eventuais duvidas durante o periodo de vigéncia contratual deverao ser
encaminhadas formalmente a Prefeitura do Municipio de Cajati.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses. A gestdo do contrato
podera solicitar a prorrogacido de prazo da execugdo do objeto por sucessivas
vezes, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021, desde que
verificada condicdo mais vantajosa a Administracao local.

6.2 A gestdao do contrato coordenara a execugdo e a fiscalizagcao
contratual.

6.3. A prestagao do servigo se trata de natureza continuada

7- DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO E MEDICAO

7.1. Do recebimento ou aceitacio dos servigos prestados:
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7.1.1 Os servigos serdo recebidos e fiscalizados pelo(a) Secretario (a)
Municipal, da unidade responsavel ou quem estiver substituindo-o(a) ou

por ele(a) indicado(a), conforme art. 140, inciso |, alineas ‘a’ e ‘b’, e ainda,
§ 2° da Lei n® 14.133/2021, ou ainda pelo Chefe do Setor de onde for
demandado o servico que tera, juntamente com a Contratada, a
incumbéncia de, dentre outras atribuigdes, aferir a quantidade, qualidade
e adequacéo do servigo executado.

7.1.2 O recebimento do objeto da presente contratagao sera realizado:
7.1.2.1. Provisoriamente, assim que for terminada a realizacdo do servigo,
para efeito de posterior verificacdo da conformidade com as
| especificagbes, que, em caso de inconformidade com as necessidades da

Contratante, avisara a Cantratada para a imediata corregao.
7.1.2.2. Definitivamente, expressa ou tacitamente, atée 5 (cinco) dias uteis
apos a entrega da nota fiscal da empresa contratada a Prefeitura.
7.1.3. O recebimento definitivo previsto acima nao isenta a empresa
contratada da responsabilidade de corrigir eventuais inconformidades que
possam surgir, s suas expensas e a pedido da Contratante, mesmo que
apés o recebimento definitivo, sendo que os defeitos detectados poderao
ser descontados do valor a ser pago pelo servico, de acordo com os
prejuizos causados.
7.1.4. O(s) servigo(s) fornecido(s) podera(ao) ser rejeitado(s), no todo ou
em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes na
contratagdo ou na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos,
as custas da(s) Contratada(s), no prazo de até 72 (setenta e duas) horas
apés a comunicagdo feita a prestadora do servico, sem prejuizo da
aplicacao de penalidades.
7.15. Em conformidade com o art. 140, § 1° da Lei 14.133/2021, se no
recebimento do objeto for constatada sua execugac de forma incompleta
ou em desacordo com as condigdes avencgadas, sera interrompido o
prazo de recebimento definitivo, até que seja sanada a situacdo, nos
termos do art. 119 da lei supramencionada.

7.2. Das condigbes de pagamento:
7.21. QO pagamento sera efetuado conforme cronograma definido pela
Secretaria de Financgas e Tributacao;
722 No caso de ndo realizacdo do servigo por inexecucdo contratual,
por parte da contratada, ndo seraoc pagos os valores correspondentes,
sem prejuizo de eventual aplicacdo de penalidades.

8- DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Quanto a forma, sugere-se a realizagdo de processo licitatorio na
modalidade Pregdo Eletrénico;
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PAOGREESD

8.2. Quanto ao critério, sugere-se, para a obtencdo de proposta apta a
gerar o resultado mais vantajoso & Administragio, a utilizagdo do menor preco

por item;

8.3. Ainda quanto ao critério, deverdo ser observados os requisitos de
habilitacéo de praxe préprios da Administragdo local.

9- DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Conforme levantamento de mercado, a estimativa de gastos é de R$
691.240,00 (seissentos e noventa e um mil, duzentos e quarenta reais).

10- DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

02.17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE
PESSOAS B _
02.17.02 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E GESTAQC DE

3.3.90.39 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Caijati, 14 de maio de 2025

PESSOAS ~
04.122.0004.2024 - GESTAO DE DOCUMENTOS
DIOGO RIBEIRO DE FREITAS
Divisao de Tecnologia da Informagao
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ANEXO |

Este anexo dispée os itens de apresentacdo obrigatéria para a PROVA DE

A PROPONENTE devera atender, no minino, 90% da quantidade de funcces
descritas no quadro abaixo referente as Fungoes Gerais do sistema proposto.

implicara na

desclassificacio imediata da PROPONENTE pela Comissdo Técnica, e na
ordem de classificacdo, a proxima empresa sera convocada.

NAO
ATENDE
(NA)

O software deve ser uma ferramenta
totalmente via WEB sem a necessidade
de instalar aplicativos nas maquinas dos

browsers mais usados no mercado:
Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google
Chrome.

O Software de Banco de Dados devera

custo adicional para a Prefeitura.

Possuir no console de administragdo a

acesso.

Deve permitir que o usuario troque sua

senha”.

Assim que o usuario for cadastrade na
plataforma, o software devera enviar um

incluido na plataforma e com o link para
inserir uma nova senha.

Deve permitir o envio da senha para o e-

para o recadastramento da senha;

Possuir em sua tela inicial um ambiente

administradores ou gerenciais, possam
visualizar
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CONCEITO.

Nao atingir o percentual minimo exigido neste Anexo,

¥ CARACTERISTICA A SER ATENDE
DEMONSTRADA (A)

1. usuarios e ser compativel com os

2. ser de licenca livre e open source, sem

3 funcionalidade de criar novos usuarios,

) permissbes e parametrizacbes de

4. senha através do login ‘“esqueci a

3. e-mail para o usuario, avisando que foi

6. mail do usuario cadastrado com o link

E de atividade, onde os usuarios
os eventos de atividades
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criados dentro do sistema.

Deve possuir a funcionalidade de
gerenciamento de permissbes das
pastas, documentos e arquivos
digitalizados.

O software deve permitir a criagdo de
regras para cada tipo de pasta e sub-
pasta cadastrada no sistema.

Permitir Mover ou Copiar um arquivo
para qualquer destino dentro do GED.

Permitir a desativacao da regra ou aplicar
a mesma para todas as sub-pastas.

Deve gerar triha de  auditoria
configuravel de todas as operagdes
executadas, incluindo operagbes sobre
documentos, tipos de documento, pastas,
processos, concessao de permissoes a
Usuarios e grupos.

Deve permitir a utilizacao de certificados
digitais no padrao |CP-Brasil.

Deve permitir a pesquisa de documentos
criptografados ou  assinados  por
criptografia ou metadados de assinatura.

Deve permiti, em seu repositério, o
armazenamento e gerenciamento de
objetos de qualquer formato, tais como
video, som, imagens, textos, planilhas,
relatorios e outros arquivos,
independentemente de seu contetdo.

Deve permitir que na propriedade de uma
pasta o usuario visualize o nome, titulo,
descricao, quantidade de paginas em
PDF da pasta, nome do criador do
arquivo, data de criagao, modificador,
data da modificagao.

A funcionalidade dentro do software
utilizado para visualizacdo das imagens
devera permitir o envio instantdneo das
imagens digitalizadas através do correio
eletrénico, integrado ao GED.

8.

9.

10.

1.

12.

13

14.

15.

18.

17.
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Deve permitir que um usuario tenha
acessao diretc a um documento ou uma
pasta a partir de uma URL valida sem
data de expiragdo, respeitando as
restricoes de autenticacgao.

O software de gerenciamento, que é o
pilar da prestagcdo de servigos, devera
contemplar tecnologia de facil acesso e
operagao, com perfeita visualizagao das
imagens, ampla pesquisa por qualquer
palavra ou expressido presente no
contelido das imagens gravadas.

Deve possuir recursos de indexac&o
automatica de documento digitalizado
com utilizacdo de técnicas de
reconhecimento de cédigo de barras e de
caracteres (OCR) para indexacdo de
todo o texto.

O modulo de reconhecimento (OCR)
deve ser capaz de identificar quaisquer
caracteres presentes nos idiomas
Portugués e Inglés e quaisquer simbolos
matematicos.

Na funcionalidade de propriedades do
documento devera possuir as
informacées de nome do documento,
titulo, descricao, autor, tamanho, criador,
data criagao, modificador, data
modificagao e historio de versionamento
dos documentos.

Deve permitir a exibicido do documento
no navegador.

Deve permitir mover o documento para
um local escolhido.

Deve permitir copiar o arquivo para um
local escolhido.

Deve permitir a criagdo de regra que
impeca o usuario de deletar documentos
do arquivo morto, com objetivo de evitar
exclusdo acidental.

18.

19.
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24.
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27.

Deve permitir o gerenciamento de
permissoes do documento.

@] médulo de impresséo do
software/aplicativo devera permitir deve
permitr a impressdo de modo que
reproduza de forma fiel o documento
original digitalizado.

As imagens devem ser arquivos de
padrao aberto, tipo "raster" e comuns no
mercado de imagens, tais como TIFF,
JPEG, GIF, etc., em hipctese alguma
devem ter arquitetura fechada ou
proprietaria.

A empresa devera possuir também uma
plataforma de suporte técnico para os
usuarios do sistema.

28.

29.

30.

Total de funcoes: 30

Minimo exigido para aprovagao: 90% (27 fungoes)

Percentual de itens atendidos:

Assinatura do Membro da Comissac Tecnica de Avaliagao:
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ANEXO 02
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA N2 44/ 2025

1. HABILITACAO
1.1 EXIGENCIAS PARA HABILITACAO
A empresa vencedora do Pregdo devera anexar, na plataforma BLL, os documentos
comprobatorios de habilitacdo,em até 03 (trés) horas apds a solicitacdo do Pregoeiro, e eventuais
documentos complementares deverdo ser anexados em documentos complementares do sistema
BLL (item 9.1 do edital).
Oprazode03 (trés) horas previsto no item anterior sera contado quando houver, de acordo com
o expediente na Prefeitura do Municipio de Cajati — SP
1.2 DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Como condicao préviaao exame dadocumentacido de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condicoes
de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/)
A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu so6cio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429/ 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas
ao responsavel pelapraticade ato deimprobidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico,inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
Olicitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.
Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicado de participagao.
No caso de inabilitacdo, havera nova verificacio, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006, atualizada pela Lei
Complementar 147/2014, seguindo-se adisciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.
Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados,o licitante sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, via e-mail, no prazo de 03 (irés) horas, sob pena de
inabilitacao.
Caso hajadivergéncia entre os documentos solicitados na plataforma BLL e os do edital, deverao
prevalecer os documentos solicitados no edital que é a Lei Interna da Licitacio, porém, nesses
casos, apos a verificacdo do Pregoeiro deinconsisténcias e divergéncias na plataforma BLL, serao
solicitados os documentos complementares a licitante vencedora, nos termos do item anterior
que serdo posteriormente disponibilizados no campo DOCUMENTOS da plataforma para
conferéncia e acompanhamento das demais licitantes.
Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
Seolicitante for amatriz,todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,e se o licitante
for afilial,todos os documentos deverdo estar em nome dafilial, exceto aqueles documentos que,
pelapropria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/ FGTS, quando for comprovada a centralizacdao do
recolhimento dessas contribuic¢des.

Ressalvado o disposto no item 5.3 e 10.1 do edital, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentagéo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacéo:

Habilitacao juridica:

No caso de empresario individual: inscrigcdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
darespectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;
Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacio no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva;

Regularidade fiscal e trabalhista:

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidédo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjuntan® 1.751,de 02/ 10/ 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacio de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nostermos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leisdo Trabalho,aprovadapelo Decreto-Lei n® 5.452,de 12 demaiode 1943;
Prova deinscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ ou Municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova deregularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do licitante;

Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatério,
devera comprovar tal condicdo mediante declaragido da Fazenda Estadual do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, naformadalei;

Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacio.
Qualificacao Econémico-Financeira.

Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de
emissdo inferior a 180 (cento e oitenta) dias da entrega dos documentos de habilitacao;

Certiddo negativa de recuperaco judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com data de emissdo inferior a 180 (cento e oitenta) dias da entrega dos documentos de
habilitacdo, ou nas hipéteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar
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comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagdo
judicial/extrajudicial em vigor.

A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
umavez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

A declaracado do vencedor acontecerano momento imediatamente posterior afase de habilitacao.
Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresade pequeno porte, e umavez constatada a existénciade algumarestricio no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
apos a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.

A nao regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao doslicitantesremanescentes, na ordem de classificacdo. Se,na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte com alguma restricio na
documentagéo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo pararegularizagao.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
Serainabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacéo, seja por nao apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.
Nositens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte,em havendoinabilitacéo,
haveranovaverificacdo, pelo sistema,da eventual ocorrénciado empateficto, previsto nosartigos
44 e 45 da LC n® 123, de 2006, atualizada pela Lei Complementar 147/2014, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

Olicitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado acomprovar osrequisitosde habilitacdo cumulativamente,isto €, somando as exigéncias
doitem em que venceu asdo item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena
deinabilitacdo, além da aplicacdo das sancoes cabiveis.

Nao havendo acomprovacao cumulativados requisitos de habilitacdo, ainabilitacio recaira sobre
os itens de menores valores cuja retiradas sejam suficientes para a habilitacdo do licitante nos
remanescentes.

Qualificacao Técnica:

Declaracdo de Inidoneidade (Anexo 6 do Edital);

Declaragéo de Fato Impeditivo (Anexo 7 do edital);

Declaracdo que ndo emprega menor € que ndo possui empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nosincisos Il e IV do art. 12 enoinciso |1l do art.
52 da Constituicao Federal edeque nao foi condenadajudicialmente,com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pelalegislacdo trabalhista; (Anexo
8 do edital);

Declaracéao de Responsabilidade (Anexo 10 do edital);

Declaragao de ausénciade parentesco e vinculo (Anexo 11 do edital);

Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (Anexo 12 do
edital);
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Comprovacao de aptidao paradesempenho de atividade pertinente (capacidade operacional)
Comprovacao de aptiddao paradesempenho de atividade pertinente (capacidade operacional)
e compativel em caracteristicas e quantidades do objeto da licitacdo...;

No caso de servico publico, o atestado devera ser fornecido pelo Poder Publico a quem a
licitante preste ou tenha prestado servicos.

No caso de servico particular, o atestado podera ser fornecido por pessoa juridica publica ou
privada a que os servigos estejam sendo ou tenham sido prestados.

O atestado devera ser firmado por pessoa que efetivamente responda civilmente pela
empresa declarante, como seu diretor, socio-gerente ou, no caso de Poder Publico, pelo
responsavel legal pelos servicos, devendo o signatario estar claramente identificado (nome
e funcéo).

Podera a Administracao oficiar a licitante ou diligenciar a quem quer que seja, na forma do
Artigo 59,§2°,dalLei Federal n® 14133/2021 afim deverificar averacidade dasinformagdes
contidas nos atestados, podendo requerer documentos ou informacoes, tais como cépia de
contratos, recolhimento de tributos, dentre outros cabiveis.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei Federal n®
14.133/2021,art.64 e IN 73/ 2022, art. 39, §4°):

complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a épocadaaberturado certame; e

atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas;

Na anélise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificacéo.

A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgéaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo, conforme Artigo 68, §1° da Lei
Federal n® 14133/ 2021.

Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagio, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 10.20.1.
Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

A comprovacgédo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicido para
participagdo nalicitacdo (art.4° do Decreto n® 8.538/2015).

Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao cabera
exclusdo delicitante por motivo relacionado a habilitacio, salvo em razao de fatos supervenientes
ou s6 conhecidos apds o julgamento.

Os documentos exigidos para habilitacdo poderao ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada, publicagdo em 6rgao da imprensa oficial. As cépias deverao ser
apresentadas perfeitamente legiveis.

O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar das licitantes, em qualquer tempo, no curso da
licitacdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhes prazo para
atendimento.
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A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Edital implicara inabilitacdo da licitante, sendo
vedada, sob qualquer pretexto, a concessdo de prazo para complementacdo da documentacao
exigida para a habilitacdo, exceto nos casos previstos no edital e nalegislacao.

Os documentos apresentados para a habilitacdo deverdo estar em nome da licitante e,
preferencialmente, com nimero de CNPJ. Se a licitante for matriz, todos os documentos deverao
estar em nomedamatriz.Sefor filial,todos osdocumentos deverao estar em nomedafilial,exceto
aqueles que, pela proépria naturezaou por determinacgao legal, forem comprovadamente emitidos
apenas em nome da matriz ou cuja validade abranjatodos os estabelecimentos da empresa.

Os documentos de habilitagdo deverao estar em plena vigéncia e, na hip6tese de inexisténcia de
prazo de validade expresso no documento, deverao ter sido emitidos ha menos de 60 (sessenta)
dias dadata estabelecida para o recebimento das propostas, exceto o disposto nositens 10.9.1 e
10.9.2 do edital.

Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricao
na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
cujo termo inicial correspondera ao momento em que a proponente for declarada
vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao, para
regularizacao da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissio de
eventuaiscertidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

A naoregularizacao da documentacao implicara decadéncia do direito a Contratacao, sem
prejuizo das sancées previstas nosartigos 155 a 163 da Lei Federal n2 14133/2021, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacao, para assinatura do Contrato, ou revogar a licitacao.

TESTE DE CONFORMIDADE DO SISTEMA (PROVA DE CONCEITO) PARAO LOTE 01

Ocritério de julgamento a ser adotado sera o de menor preco por lote.

ApOs a etapa de lances, o licitante classificado em primeiro lugar para o lote 01 devera
escolher e agendar, a seu critério, uma data pararealizar a demonstracao do “Sistema GED”
para a Comissdo Técnica de Avaliacdo da Prefeitura de Cajati, composta pelos servidores
designados pela Portarian.2 949/2025. Esta demonstracédo devera acontecer no prazode 10
(dez) dias uteis, apresentando todas as funcionalidades classificadas como essenciais
dispostas no Termo de Referéncia.

A apresentacao devera ser feitaem ambiente simulado pelo proponente,contando com todos
0s equipamentos e conexdes que 0 mesmo considerar necessarias, de modo a realizar EM
TEMPO DE EXECUCAO, ou seja: cada funcionalidade devera ser simulada contemplando
inclusdes de dados, exclusbes de dados, alteracdes de dados, emissdées derelatérios, geracoes
de consultas, producédo de arquivos, enfim a realizacdo efetiva de cada item constante em
cada requisito exigido.

Caso, o0 proponente nao consiga qualificar o seu produto nesta fase de apresentacao, o mesmo
devera ser desclassificado e o proponente seguinte, conforme lista de classificados, devera
ser convocado para o mesmo processo de demonstracao.

Esta etapa devera ser realizada até que um proponente consiga atender ao quanto exigido no
certame.

Caso nenhum proponente seja habilitado, deve-se encerrar o certame sem proceder a
homologagéo do objeto a nenhum dos interessados.
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As apresentacdes dos licitantes deverdo ser integralmente documentadas, utilizando-se dos
métodos e recursos que se fizerem necessarios.

A exposicdo ocorrera nas dependéncias da Prefeitura do Municipio de Cajati, que deixara a
disposicdo da licitante a infraestrutura da Sala de Licitagdes da Prefeitura, com capacidade
para 20 (vinte) pessoas, e dispde de 01 (um) microcomputador — sistema operacional
Windows 10 — com acesso cabeado a rede mundial de computadores (internet) com
velocidade de 100 Mbps (cem megabits por segundo), este conectado a 1 (um) projetor de
video. Todos os demais materiais a serem utilizados na demonstracdo, deverdao ser de
propriedade do proponente, tais como notebooks, computadores, switches, roteadores,
servidores de dados, ou qualquer outro que alicitante julgue necessario.

Para aprovacao dos servicgos, a licitante devera atender ao minimo de 90% (noventa por
cento) do total de funcdes constantes na tabela dispostanoitem 4.14.

A apresentacdo técnicatera como objetivo garantir que avencedora deste certame atenda as
exigénciastécnicas das funcionalidades essenciais de acordo com os requisitos estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

Dos os requisitos identificados na tabela do item 4.14, sem excecéo, deverdo ser comprovados
90%.Nao seré aceita comprovagao “parcial” de nenhum requisito.

Caso a Licitante convocada ndo se apresentar no prazo estabelecido, salvo por motivo justificado
e aceito pela Comissao, decaira do direito de proceder a prova de conceito e sua proposta sera
desclassificada. Neste caso, sera convocadaa Licitante seguinte, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até que uma proposta seja classificada e declarada vencedora do certame.
Durante ademonstracéo, a Equipe de Apoio designada pela Administragdo Municipal solicitaraao
representante da Licitante os requisitos a serem comprovados. A Licitante, através de seu
representante, fara a demonstracao solicitada e a Equipe de Apoio designada pela Administragao
Municipal anotara em Relatério Técnico se foi atendido ou ndo a demonstracao dos requisitos.

A Comissao Técnicade Avaliacao sera compostapor servidores municipaisconforme Portaria
n® 949/2025 publicada no Diario Oficial do Municipio de Cajati — SP em 16/05/2025,
composta dos servidores: - Diogo Ribeiro de Freitas; Nivea Augusto de Oliveira; Sthephanie
Almeida Dias de Moraes; e Thierry Tavares de Oliveira.

ParaqueaLICITANTE sejaaprovadana Provade Conceito, 0 seu desempenho minimo devera
ser de 90%, conforme a tabela abaixo:

Ne¢ CARACTERISTICAS A SER DEMONSTRADA

ATENDE | NAO ATENDE
(A) (NA)

O software deve ser uma ferramenta totalmente via
WEB sem a necessidade. aplicativos nas de instalar
1 maquinas dos usuarios e ser compativel com os
browsers mais usados no mercado: Microsoft Edge,
Mozilla Firefox, Google Chrome.

O Software de Banco de Dados devera ser de licenga
2 livre e open source, sem custo adicional para a
Prefeitura.

Possuir no console de administracdo a funcionalidade
3 de criar novos usuarios, permissoes e parametrizacdes
de acesso.

Deve permitir que o usuario troque sua senha através
do login “esqueci a senha”.

Assim que o usuario for cadastrado na plataforma, o
software devera enviar um e-mail para o usudario,
avisando que foi incluido na plataforma e com o link
parainserir umanovasenha.
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Devepermitir o envio dasenhaparao e-mail do usuario
cadastrado com o link para o recadastramento da
senha;

Possuir em sua tela inicial um ambiente de atividade,
onde os usuarios administradores ou gerenciais,
possam visualizar os eventos de atividades criados
dentro do sistema.

Deve possuir a funcionalidade de gerenciamento de
permissbes das pastas, documentos e arquivos
digitalizados.

O software deve permitir a criagio de regras para cada
tipo de pasta e sub-pasta cadastrada no sistema.

10

Permitir Mover ou Copiar um arquivo para qualquer
destino dentro do GED.

11

Permitir adesativacdo daregraou aplicar amesmapara
todas as sub pastas.

12

Deve gerar trilha de auditoria configuravel de todas as
operacdes executadas, incluindo operacdes sobre
documentos, tipos de documento, pastas, processos,
concessao de permissdes a usuarios e grupos.

13

Deve permitir a utilizacdo de certificados digitais no
padrao ICP Brasil.

14

Deve permitir a pesquisa de documentos
criptografados ou assinados por criptografia ou
metadados de assinatura.

15

Deve permitir, em seu repositério, 0 armazenamento e
gerenciamento de objetos de qualquer formato, tais
como video, som, imagens, textos, planilhas, relatorios
e outros arquivos, independentemente de seu
conteudo.

16

Deve permitir que na propriedade de uma pasta o
usuario visualize o nome, titulo, descricdo, quantidade
de paginas em PDF da pasta, nome do criador do
arquivo, data de criacdo, modificador, data da
modificacao.

17

A funcionalidade dentro do software utilizado para
visualizacdo das imagens devera permitir o envio
instantdneo das imagens digitalizadas através do
correio eletrénico, integrado ao GED.

18

Deve permitir que um usuario tenha acesso direto aum
documento ou uma pasta a partir de uma URL valida
sem data de expiracao, respeitando as restricdes de
autenticacio.

19

Osoftwaredegerenciamento,que é o pilar daprestagao
de servicos, devera contemplar tecnologia de facil
acesso e operagdo, com perfeita visualizacdo das
imagens, ampla pesquisa por qualquer palavra ou
expressao presente no contelldo dasimagens gravadas.

20

Deve possuir recursos de indexagdo automatica de

digitalizado. documento com utilizacao de técnicas de

PRAGA DO PACO MUNICIPAL, N°10 - CENTRO - CEP: 1950-000 - CAJATI/SP
SITE: www.cajatl.sp.gov.br/site | FONE: (13) 3854-8700

Pagina84 de 111

Visto
Procuradoria Geral d
Municipio de Cajati -

Asginado por 4 pessoas: JAILTON PEREIRA DOS SANTOS, NIVEA AUGUSTO DE OLIVEIRA, THAIS NOVAES RIBEIRO e LUIZ HENRIQUE KOGA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/23AD-4BEO-5ED5-156E e informe o cédigo 23AD-4BE0-5ED5-156E



Estado de Sao Paulo

www .caiati.sp.qov.br - compras@caiati.sp.qov.br

(13) 3854-8700
compras@cajati.sp.gov.br

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI

Divisao de Licitacoes e Contratos

reconhecimento de cédigo de barras e de caracteres
(OCR) paraindexacio detodo o texto.

21

O médulo de reconhecimento (OCR) deve ser capaz de
identificar quaisquer caracteres presentes nos idiomas
Portugués e Inglés e quaisquer simbolos matematicos.

22

Na funcionalidade de propriedades do documento
deverapossuir asinformagbes de nome do documento,
titulo, descricao, autor, tamanho, criador, data criacao,
modificador, data modificacdo e historio de
versionamento dos documentos.

23

Deve permitir a exibi¢cdo do documento no navegador.

24

Deve permitir mover o documento para um local
escolhido.

25

Deve permitir copiar o arquivo paraum local escolhido.

26

Deve permitir a criacdo de regra que impega o usuario
de deletar documentos do arquivo morto, com objetivo
de evitar exclusdo acidental.

27

Deve permitir o gerenciamento de permissdes do
documento.

28

O médulo de impressao do software/ aplicativo devera
permitir deve permitir a impressdo de modo que
reproduza de forma fiel o documento original
digitalizado.

29

As imagens devem ser arquivos de padrao aberto, tipo
"raster” e comuns no mercado de imagens, tais como
TIFF, JPEG, GIF, etc., em hipbétese alguma devem ter
arquitetura fechada ou proprietaria.

30

A empresa devera possuir também uma plataforma de

suporte técnico para os usuarios do sistema.

N&o atingir o percentual

exigido, conforme quadro da tabela acima, implicara na

desclassificacdo imediata da 12 (primeira) colocada pela Comissdo Técnica, e na ordem de
classificagdo a 22 (segunda) colocada sera convocada, assim sucessivamente até que se
verifique 0 atendimento ao minimo previsto no edital.
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ANEXO 03
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA Ne¢ 44/ 2025
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL FINAL (licitante vencedor em papel timbrado)

Apresentamos nossa proposta para OBJETO/ JUSTIFICATIVA:

Contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso
de software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua,
digitalizacdo e indexacdo dos documentos, organizacdo e triagem do arquivo fisico,
inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma
de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos
digitalizados, objeto da presente licitacdo Pregdo, na Forma Eletrénica n? 44/2025 acatando
todas as estipulacdes consignadas no respectivo Edital e seus anexos.

IDENTIFICAGAO DO CONCORRENTE:

NOME DA EMPRESA: CNPJe INSCRIGAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE e CARGO: CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF:
ENDERECO e TELEFONE: AGENCIA e N® DA CONTA BANCARIA

PRECO (READEQUADO AO LANCE VENCEDOR)

Devera ser cotado, preco unitario e total por item e global do item, de acordo com o Anexo 01 do
Edital.

PROPOSTA: R$ (Por extenso)

PREGAOQ ELETRONICO N2 44/ 2025
LOTE|ITEM DESCRIGAO UNIDADE | QUANTIDADE

AES RIBEIRO e LUIZ HENRIQUE KOGA
156E e informe o codigo 23AD-4BEO-5ED5-156E

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL »
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos continuadgsie
especializados em implantacao de gestdo documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpéli'?a,
digitalizacéo e indexacdo dos documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventéticie
limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED.
Higienizagao, limpeza e preparagao dos
1 documentos para o processo de
transformagao do formato fisico para o
digital.

Processo de digitalizagéo (transformagao
2 |do formato fisico para o formato digital | FOLHA 1.000.000
eletrbnico), formato A4.

Organizagdo dos documentos fisicos em
3 caixas tipo arquivo morto plastificadas,
com etiquetagem e classificagao conforme
padréo da municipalidade.

Processo de conversdo e indexacdo dos
4 |documentos em formato digital para o| ARQUIVO| 1.000.000
software damunicipalidade

Prestagdo de servicos para assistir e
subsidiar o Conselho Municipal de
5 | Arquivo-CMA e capacitagdo de servigos MES 12
acerca do programa de governo digital e
gestao eletrénica de documentos.

FOLHA 1.000.000

UNIDADE 1.400
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Cessao de uso perpétuo, nao exclusivo de
6 |software, para até 50 (cinquenta)| SERVICO 1
usuarios.

Implantagdo e parametrizagdo dos
sistemas e processos da plataforma de
gestao eletrdnica e governo digital, para
até 50 (cinquenta) usudrios.
Treinamentos e capacitagao de servidores
8 |para uso dos sistemas implantados, para| UNIDADE 1
até 50 (cinquenta) usuarios.

Posto de trabalho na sede da Prefeitura,
contendo, no minimo, 01 funcionario, 01
9 |scanner profissional, 01 computador, 01 MES 12
impressora e demais equipamentos
necessarios.

UNIDADE 1

TOTAL GERAL LOTE 01
Armazenamento escalavel em nuvem para os documentos digitalizados.

g
<
2 Armazenamento escalavel em nuvem A g
1 para os documentos digitalizados com MES 12 g
capacidade minima de 4TB z

TOTAL GERAL LOTE02

CONDICOES GERAIS

A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatério que rege a presente
licitacdo.

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

De acordo com o especificado no Anexo 01, deste Edital.

Declaramosde que a presente proposta econémica compreende a integralidade dos custos
de atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normasinfralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nostermos do
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega desta proposta para o atendimento do
objeto licitado no Pregao Eletronico n® 44/2025.

Obs.: No preco cotado ja estaoincluidas eventuais vantagens e/ ou abatimentos,impostos, taxas e
encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como
despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a contratacao.

VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL

Minimo de 60 (sessenta) dias contados a partir da data da sesséo publica do Pregao.
CONDICOES DE PAGAMENTO

De acordo com o especificado no Anexo 01, deste Edital.

LOCAL EDATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA

OBS: A INTERPOSICAO DE RECURSO SUSPENDE O PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA ATE
DECISAO.

Razao Social daempresalicitante/ Enderego da empresalicitante
Telefone/ Fax daempresalicitante/ CNPJ/ MF daempresalicitante
Banco/ Agéncia/ CC/ Praga Pagamento da empresa licitante

Dados do Preposto Autorizado a Firmar Contrato: Nome:
Endereco:

Carteira de Identidade: CPF:

Estado Civil: Nacionalidade: Cargo:
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ANEXO 04

TERMO DE ADESAO AO SISTEMA DE PREGAO ELETRONICO DA

BLL - BOLSA DE LICITACOES DO BRASIL

Natureza do Licitante (Pessoa Fisica ou Juridica)

Razdo Social:

Ramo de Atividade:

Endereco:

Complemento: Bairro:

Cidade: UF:

CEP: CNPJ:

Telefone Comercial: Inscrigdo Estadual:
Representante Legal: RG:

E-mail: CPF:

Telefone Celular:

Whatsapp:

Resp. Financeiro:

IEi-rrlnaz:clzeiro: Telefone:

E-mail parainformativo de edital

ME/EPP: ( ) SIM

() Nao

1. Por meio do presente Termo, o Licitante acima qualificado manifesta sua adesdo ao
Regulamento do Sistema de pregado Eletronico da BLL - Bolsa de Licitagcbes do Brasil do qual
declarater pleno conhecimento, em conformidade com as disposicoes que seguem.

2.S30 responsabilidades do Licitante:

i. Tomar conhecimento de, e cumprir todos os dispositivos constantes dos editais de negdcios
dos quais venha a participar;

ii. Observar e cumprir aregularidade fiscal, apresentando a documentacao exigida nos editais
parafins de habilitacdo nas licitacdes em que for vencedor;

iii. Observar alegislagdo pertinente,bem como o disposto no Estatuto Social e nasdemais normas
e regulamentos expedidos pela BLL - Bolsa de Licitagbes do Brasil, dos quais declara ter pleno
conhecimento;

iv. Designar pessoaresponsavel paraoperar o Sistema Eletronico de Licitagdes, conforme Anexo
1.

v. Pagar astaxaspela utilizagdo do Sistema Eletronico de Licitagdes.

3. O Licitante reconhece que a utilizacao do sistema eletrénico de negociacao implica o
pagamento de taxas de utilizacao, conforme previsto no Anexo IV do Regulamento do
Sistema Eletronico de Licitacoes da BLL - Bolsa de Licitagées do Brasil.

4. O Licitante autoriza a BLL — Bolsa de Licitacoes do Brasil a expedir boleto de cobranca
bancaria referente astaxasde utilizacao ora referidas, nos prazos e condi¢céesdefinidos no
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Anexo IV do Regulamento Sistema Eletronico de Licitacoes da BLL - Bolsa de Licitacoes do
Brasil.

5.0presente Termo é por prazo indeterminado podendo ser rescindido, a qualquer tempo, pelo
Licitante, mediante comunicacdo expressa, sem prejuizo das responsabilidades assumidas
durante o prazo de vigéncia ou decorrentes de negocios realizado e/ ou em andamento.

O Licitante assume a responsabilidade de pagamento dos valores devidos até a data da Ultima
utilizacdo do Sistema, e/ ou até a conclusao dos negécios em andamento. Responsabilizando-se
pelas informagbes prestadas neste Termo, notadamente as informacgdes de cadastro, alteracoes
contratuais e/ ou de usuarios do Sistema, devendo, ainda, informar a BLL - Bolsa de Licitaces do
Brasil qualquer mudanca ocorrida.

Local e data:

(Assinaturas autorizadas com firma reconhecida em cartério e/ ou assinatura digital)

OBSERVACAQ: OBRIGATORIO RECONHECER FIRMA (EM CARTORIO) DAS ASSI NATURASE/ OU
ASSINATURA DIGITAL E ANEXAR COPIA DO CONTRATO SOCIAL EULTIMAS ALTERACOESE/ OU
BREVE RELATO E/ OU CONTRATO CONSOLIDADO (AUTENTICADAS).
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ANEXO 4.1

ANEXO AO TERMO DE ADESAO AO SISTEMA ELETRONICO DE LICITACOES DA

BLL — BOLSA DE LICITACOES DO BRASIL
INDICAGAO DE USUARIO DO SISTEMA

Razao Social do Licitante:

CNPJ CPF:

Operadores

1 Nome:
CPF: Funcéo:
Telefone: Celular:
Fax: E-mail:
Whatsapp

2 Nome:
CPF: Funcéo:
Telefone: Celular:
Fax: E-mail:
Whatsapp

3 Nome:
CPF: Funcéo:
Telefone: Celular:
Fax: E-mail:
Whatsapp

OLicitante reconhece que:

i. A SenhaeaChave Eletrénica de identificacdo do usuario para acesso ao sistema sdo de uso
exclusivo de seu titular, ndo cabendo a BLL - Bolsa de Licitagbes do Brasil nenhuma
responsabilidade por eventuais danos ou prejuizos decorrentes de seu uso indevido;

ii. O cancelamento de Senha ou de Chave Eletronica podera ser feito pela BLL - Bolsa de
Licitacbes do Brasil, mediante solicitacdo escritade seu titular ou do Licitante;

iii. Aperdade Senhaou de Chave Eletrénica ou a quebrade seu sigilo devera ser
comunicadaimediatamente a BLL — Bolsa de Licitagbes do Brasil para o necesséario bloqueio

de acesso;

iv. OLicitanteseraresponsavel por todas aspropostas,lances de pregos etransagoes efetuadas
no sistema, por seu usuario, por sua conta e ordem, assumindo-os como firmes e
verdadeiros; e 0 ndo pagamento das taxas ensejara a sua inclusdo no cadastro de
inadimplentes da BLL —Bolsa de Licitacbes do Brasil,no Servico de Protecdo de Credito e no
SERASA e ao automatico cancelamento de sua Senha ou de Chave Eletrénica.

Local e data:

(Assinaturas autorizadas com firma reconhecida em cartorio e/ ou Assinatura Digital)
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ANEXO 05
CUSTO PELA UTILIZAGAO DO SISTEMA — SOMENTE PARA O FORNECEDOR VENCEDOR

Editais publicados pelo sistema de aquisi¢ao:

- 15% (Um emeio por cento) sobre o valor do lote adjudicado,com vencimento em 45 dias
apés a adjudicacdo — limitado ao teto maximo de R$ 600,00 (seiscentos reais) por lote
adjudicado, cobrados mediante boleto bancario em favor da BLL - Bolsa de Licitacoes do
Brasil.

Editais publicados pelo sistema de registro de precos:

- 15% (Um e meio por cento) sobre o valor do lote adjudicado, com vencimento parcelado
em parcelas mensais (equivalentes ao nimero de meses do registro) e sucessivas com
emissao do boleto em 60(sessenta) dias apds a adjudicacdo — com limitacdo do custo de
R$ 600,00 (seiscentos reais) por lote adjudicado, cobrados mediante boleto bancario em
favor da BLL - Bolsa de Licita¢des do Brasil.

O néao pagamento dos boletos acima mencionados sujeitam o usuario ao pagamento de multade
2% e juros moratérios de 1% ao més, assim como inscricdo em servicos de protecao ao crédito
(SPC/ SERASA e OUTRO) e cadastro dosinadimplentes da BLL —Bolsa de Licitagbes do Brasil e ao
automatico cancelamento de sua Senha ou de Chave Eletronica.

Em caso de cancelamento pelo érgao promotor (comprador) do pregao realizado na plataforma,
o licitante vencedor recebera a devolugdo dos valores eventualmente arcados com o uso da
plataforma eletrénica no respectivo lote cancelado.

DA UTILIZACAO DE CELULAS DE APOIO (CORRETORAS) ASSOCIADAS

Alivre contratagao de sociedades CELULASDE APOIO (corretoras) paraarepresentacdo junto ao
sistema de PREGOES, nao exime o licitante do pagamento dos custos de uso do sistema da BLL —
Bolsa de Licitacdes do Brasil. A corretagem sera pactuada entre os o licitante e a corretora de
acordo com as regras usuais do mercado.

DAS RESPONSABILIDADES COMO LICITANTE/ FORNECEDOR

Como Licitante/ Fornecedor, concordamos e anuimos com todos os termos contidos neste

anexo e nosresponsabilizamospor cumpri-lo integralmente em seus expressos termos.

Local e data:

(Assinaturas autorizadas com firma reconhecida em cartorio e/ ou Assinatura Digital)

OBSERVACAQ: OBRIGATORIO RECONHECER FIRMA (EM CARTORIO) DAS ASSINATURASE/ OU
ASSINATURA DIGITAL E ANEXAR COPIA DO CONTRATO SOCIAL E ULTIMAS ALTERACOES E/ OU
BREVE RELATO E/ OU CONTRATO CONSOLIDADO (AUTENTICADAS).
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ANEXO 06

DECLARACAO DE INIDONEIDADE
PREGAO ELETRONICO N2 44/ 2025
DECLARACAO

(Nome da Empresa)
CNPJ MF Ne , sediada.

(Enderego Completo)

Declara, sob as penas da Lei, que na qualidade de proponente do procedimento
licitatorio, sob a modalidade Pregdo Eletronico n® 44/2025 instaurado pela Prefeitura
Municipal de Cajati - SP,que nao fomosdeclaradosinidéneos paralicitar ou contratar com
o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

Por ser expresséo de verdade, firmamos a presente.

(Local e Data)
(Nome e NUmero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.
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ANEXO 07

DECLARAGAO DE FATO IMPEDITIVO

PREGAO ELETRONICO N2 44/ 2025

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ MF N2 ,sediada

(Enderego Completo)

Declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos
parasua habilitacdo no presente processo eque estacientedaobrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

(Local e Data)
(Nome e NUmero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.
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ANEXO 08

DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR
PREGAO ELETRONICO N2 44/ 2025

DECLARACAO
(Nome da Empresa)

CNPJ MF N2 ,sediada

(Enderego Completo)
Declaro que ndo possuimos,em nosso Quadro de Pessoal,empregados menoresde
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho,

L

[(e}

. " e . . [Te)

menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) S @

anos, em observancia ao Artigo 68, inciso VI da Lei Federal n® 14133/2021. ° 0

. ~ s [Te)

Declaro ainda, que nao possuimos empregados executando trabalho degradante 4 o

ou forgado, observando o disposto nosincisos Il elVdoart.12 enoinciso Ill do art. 5 da g g

Constituicdo Federal, e de que nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, ndo & %
. .. A . . ~ I

fomos condenados judicialmente, com tréansito em julgado, por exploragdo de trabalho ~ ¢

infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por % %

contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista. 9 5

il

a3

(Local e Data) xE
, . . n

(Nome e NUumero da Carteirade Identidade do Declarante) W It

OBS. 5 2

1) Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e z §

carimbada com o nimero do CNPJ. g 0

2) Se a empresa licitante possuir menores de 14 anos aprendizes devera declarar essa & g

.~ e ¥

condicéo. 9
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ANEXO 09

DECLARAGAO ME/ EPP

PREGAO ELETRONICO N2 44/ 2025

Modelo de Declaracdo de Enquadramento em Regime de Tributacdo de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte. (Na hipétese do licitante ser ME ou EPP)

(Nome da empresa), CNPJ/ MF n?, sediada (endereco completo). Declaro (amos) para
todos os fins de direito, especificamente para participagao de licitacdo na modalidade de
Pregdo, que estou (amos) sob o regime de ME/ EPP, para efeito do disposto na Lei
Complementar 123/ 2006, atualizada pela Lei Complementar 147/2014.

Local edata

Nome e n? da céduladeidentidade do declarante
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ANEXO 10

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

PREGAO ELETRONICO N2 44/ 2025

Declaramos para fins de atendimento ao que consta do edital do Pregao
Eletrénico n® 44/2025 da Prefeitura Municipal de Cajati - SP, que a
EIMPI ESA.reciereeererseseeseessesses e sssss s sssssseens tomou conhecimento do Edital e de todas as
condicdes de participacdo na Licitacdo e se compromete a cumprir todos os termos do
Edital, e afornecer material de qualidade, sob as penasdaLei.

Local e data:

Assinatura e carimbo da empresa:
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ANEXO 11

DECLARAGAO DE AUSENCIA DE PARENTESCO E VINCULO

PREGAO ELETRONICO N2 44/ 2025

Declara, sob as penas da lei, que na qualidade de proponente de procedimento
licitatério sob a modalidade Pregéo, por meio de sistema Eletronico, sob n? 44/2025,
instaurado pelo Municipio de Cajati - SP, nao integra nosso corpo social, nem nosso
quadro funcional empregado publico ou membro comissionado de 6rgao direto ou
indireto da Administragcdo Municipal.

Por ser verdade, firmamos o presente.

.................... ,de . de 2025.

Nome, RG, Funcao ou cargo e Assinatura

Data

Local

Nome do declarante

RG

CPF

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/23AD-4BEO-5ED5-156E e informe o cédigo 23AD-4BE0-5ED5-156E

Asginado por 4 pessoas: JAILTON PEREIRA DOS SANTOS, NIVEA AUGUSTO DE OLIVEIRA, THAIS NOVAES RIBEIRO e LUIZ HENRIQUE KOGA

PRAGA DO PACO MUNICIPAL, N°10 - CENTRO - CEP: 1950-000 - CAJATI/SP VIStO

SITE: www.cajatl.sp.gov.br/site | FONE: (13) 3854-8700 .
Procuradoria Geral d
Municipio de Cajati -
Pagina97 de 111



PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE CAJATI
Estado de Sao Paulo

www .caiati.sp.qov.br - compras@caiati.sp.qov.br

Divisao de Licitacoes e Contratos
(13) 3854-8700
compras@cajati.sp.gov.br

ANEXO 12

DECLARAGAO DE QUE CUMPRE AS EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGO PARA PESSOAS
COM DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL

PREGAO ELETRONICO N2 44/ 2025

DECLARACAO
(Nome da Empresa)

CNPJ MF N2 ,sediada

(Enderego Completo)

Declaro para atendimento ao disposto no Artigo 63, inciso IV da Lei Federal n®
14133, de 01 de abril de 2021, que cumprimos as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em
outras normas especificas.

(Local e Data)

(Nome e NUmero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS.

1) Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ

2) Se a empresa licitante possuir menores de 14 anos aprendizes devera declarar essa
condicao.
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ANEXO 13

MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N?

Pelo presenteinstrumento de contrato, que entre si fazem,de um lado a PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE CAJATI, estabelecida na Praga do Pagco Municipal, n® 10 - Centro — Cajati — SP,
inscrita no CN.P.Jsob o n® 64.037.815/0001-28, representada pelo Prefeito Municipal, Sr. Luiz
Henrique Koga, daqui em diante designada CONTRATANTE, e de outro lado a empresa
............................................ , situada Na .eccceccceescesseesssseneneny,iNSCrita no CN.PJ sob n®
...................................... , aqui representada pelo &r. ..., de ora em diante designada
CONTRATADA, que tem como justo e contratado entre si no Pregdo Eletrénico n® 44/2025,
Processo Administrativo Eletronico n® 504/ 2025 1DOC, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de
01 de abril de 2021, do Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, da Instrugdo Normativa
SLTI/MP n% 01,de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, atualizada pela Lei Complementar 147,de 07 de agosto de 2014,do Decreto n°8.538,de 06
de outubro de 2015; das exigéncias estabelecidas neste Edital, a Lei n® 8429/1992 de
02/06/1992, Decretos Municipais 1926/2022 de 1948/2023, 1940/2023, 1963/2023 e
1991/ 2023, que se regera pelas clausulas e condicdes, abaixo discriminados, que as partes
reciprocamente aceitam e outorgam a saber:

Clausula Primeira—- DO OBETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos técnicos
continuadose especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da
licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com
licenca perpétua, digitalizacido e indexacao dos documentos, organizacao e triagem do
arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios
da plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os
documentosdigitalizados, conforme Termo de Referéncia em anexo.

%IVEIRA, THAIS NOVAES RIBEIRO e LUIZ HENRIQUE KOGA

~ VALOR VAL
LOTE|ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO ToT
Contratacao de empresa especializada para prestacdao de servicos técnicos continuad
especializados em implantacao de gestdao documental, com fornecimento da licenca de u
software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perp
digitalizacao e indexacao dos documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventaxi
limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED.
Higienizagao, limpeza e preparagao dos
1 documentos para o processo de
transformagao do formato fisico para o
digital.

1 Processo de digitalizagéo (transformagao
2 |do formato fisico para o formato digital | FOLHA 1.000.000
eletrbnico), formato A4.

Organizagdo dos documentos fisicos em
3 caixas tipo arquivo morto plastificadas,
com etiquetagem e classificagao conforme
padréo da municipalidade.

Processo de conversdo e indexacdo dos
4 | documentos em formato digital para o| ARQUIVO| 1.000.000
software damunicipalidade

B

igacao/2BAD-4BE0-5ED5-156E e informe o c6digo 23AD-4BEO-5ED5-156E

s
el
(1]

o

e

FOLHA 1.000.000

as, acesse https://cajati.ldoc.a)rﬁb

UNIDADE 1.400
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Prestagdo de servigcos para assistir e
subsidiar o Conselho Municipal de
5 | Arquivo-CMA e capacitagdo de servigos MES 12
acerca do programa de governo digital e
gestao eletrénica de documentos.

Cessao de uso perpétuo, nao exclusivo de
6 |software, para até 50 (cinquenta)| SERVICO 1
usuarios.

Implantagdo e parametrizagdo dos
sistemas e processos da plataforma de
gestao eletrdnica e governo digital, para
até 50 (cinquenta) usudrios.
Treinamentos e capacitagao de servidores
8 |para uso dos sistemas implantados, para| UNIDADE 1
até 50 (cinquenta) usuarios.

Posto de trabalho na sede da Prefeitura,
contendo, no minimo, 01 funcionario, 01
9 |scanner profissional, 01 computador, 01 MES 12
impressora e demais equipamentos
necessarios.

UNIDADE 1

TOTAL GERAL LOTE 01
Armazenamento escalavel em nuvem para os documentos digitalizados.
2 Armazenamento escaldvel em nuvem A
1 para os documentos digitalizados com MES 12
capacidade minima de 4TB

TOTAL GERALLOTE02

Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcricgéo:
1. OTermo de Referéncia;
2. Oedital dalicitacao;
3. Apropostado contratado;
4. Eventuaisanexos dos documentos supracitados, como catalogos
apresentados.

Clausula Segunda - DO LOCAL, PRAZO DE ENTREGA E VIGENCIA DO CONTRATO.

Os servicos nao deverao ser realizados parcialmente, sé na totalidade indicada no Termo
de Referéncia do edital.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses na forma do artigo 105 da Lei
Federal n® 14133/ 2021, contados a partir do recebimento da Ordem de Inicio de Execugéo dos
Servicos a ser expedida pela Secretariarequisitanteda Prefeiturado Municipio de Cajati; podendo
ser prorrogado, conforme Artigo 107,da Lei Federal n® 14133/2021, desde que atestado que as
condicdes e 0s precos permanecem vantajosos paraa Administracdo, permitida anegociagdo com
o contratado ou a extingao contratual sem 6nus para qualquer das partes.

Eventual prorrogagdo deverd ser dada com antecedéncia necessaria, devidamente
justificada pela empresa e ratificada pela Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo de
Pessoas, sendo o caso, ficando a solicitacdo sujeita a rejeicao se ndo absolutamente comprovadaa
necessidade. A prorrogacdo imotivada implicara rescisdo do contrato, perdas e danos e
penalidades legais.

Ocontratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.

A prorrogagéo de contrato deveré& ser promovida mediante celebragédo de termo aditivo.
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O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracdo deinidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacio.

Clausula Terceira — Modelos de Execuc¢ao e Gestao Contratuais

O regime de execucio contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s
prazos e condigbes de conclusédo, entrega, observacéo e recebimento do objeto constam no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

Clausula Quarta — Da Subcontratacao

Conforme disposto no item 34 e 3.4.2 do edital e 4.1.11 do Termo de Referéncia, é
permitida a subcontratacdo do objeto deste Pregao Eletronico.

Clausula Quinta — DO PRECO

Ovalor total dacontratagdo édeR$ ... T (PR ), sendo
observado os valores unitarios e quantidades previstas na clausula 12 do instrumento contratual.

A CONTRATADA ficaobrigadaa aceitar,nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes do objeto até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
por acordo entre as contratantes, que se fizerem necessarios, nos termos do Artigo 125 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo Unico — O preco referido no caput, além da mao de obra, materiais e todos os
produtos necessarios ao fornecimento, bem como todas as despesas com transportes, seguros,
produtos de seguranca, impostos €/ ou taxas e com outras pertinentes correrdo por conta da
CONTRATADA, queresponderapelarealizagdo das mesmasindependentemente da manifestagao
do preposto da CONTRATANTE, sendo condicédo obrigatéria para a realizacdo dos respectivos
pagamentos. No valor total da contratacdo estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciaisincidentes, taxa de administracao, frete, seguro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacio.

Devera ser observada pelas licitantes a retencdo do Imposto de Renda conforme Decreto
Municipal n® 1991/2023 ea IN RFB n? 1.234/2014.

Clausula Sexta—- PAGAMENTO

Opagamento sera efetuado em 30 dias, apds o recebimento definitivo de cada etapa, por
meio de nota fiscal a ser emitida pela contratada.

Clausula Sétima — REAWUSTE/ REPACTUACAO

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
dadatalimite paraaapresentacdo das propostas.

Os pregos contratados poderédo sofrer reajuste, aplicando-se o indice do IPG FIPE, cuja
data-base esta vinculada a data do orgamento estimado, nos termos do art. 25, §7° da Lei n®
14.133/2021,ap6s o periodo de 1 (um) ano.

Considerando o prazo de validade estabelecido na Clausula Segunda, do presente
Contrato, é possivel o reajustamento de precos, nas hipéteses, devidamente comprovadas, de
ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d” do inciso Il do Artigo 124 da Lei Federal n®
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14.133/2021 ou dereducéo dos precos praticados no mercado.

Mesmo comprovada a ocorréncia de situacdo prevista na alinea “d” do inciso Il do
Artigo 124 da Lei n® 14.133/21, a Administragao, se julgar conveniente, podera optar por
cancelar o Contrato einiciar outro procedimento licitatério.

Comprovada a reducao dos precos praticados no mercado nas mesmas condigcoes
contratadas, e,definido o novo preco maximo a ser pago pela Administracao, os fornecedores
contratados serdo convocados pela Prefeitura do Municipio de Cajati para alteracao, por
aditamento, do preco do Contrato.

Eventual solicitacao de reequilibrio nao vincula a execuc¢ao do pedido, vez que
a inadimpléncia do CONTRATADO ensejara as cominacoes estabelecidas na legislacao
pertinente, e ainda, podera ensejar as medidas judiciais cabiveis.

Clausula Oitava — DOTAGAO ORCAMENTARIA

O recurso financeiro para atendimento ao objeto do presente exercicio, conforme
Elementos Econémicos 3.3.90.39 — do Codigo de Recurso e Fonte, sera atendido pela
dotacao codificada sob o n2s:

Orgaos: Secretaria Municipal de Administracéo e Gestdo de Pessoas.
Unidades: Departamento de Administragdo e Gestao de Pessoas.
Codigo: 04.122.0004.2024 — Gestao de Documentos.

3.3.90.39 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica;

Fichas de Despesa: 245.

Clausula Nona — DA PRACA DE PAGAMENTO

Os pagamentos serao efetuados pela Divisdo de Tesouraria da Prefeitura do Municipio de
Cajati - SP mediante deposito bancario em Conta Corrente da Contratada.

Clausula Décima — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

As obrigacdes da Contratada sdo as aqui mencionadas além das estabelecidas no
Termo de Referéncia (Anexo | do edital).

Executar os servicos, estritamente de acordo com o Termo de Referéncia, bem como
no prazo e quantitativo estabelecidos em solicitacdo expedida pela unidade requisitante,
responsabilizando-se pela substituicdo dos mesmos na hip6tese de se constatar, quando do
recebimento pela Prefeitura do Municipio de Cajati, estarem em desacordo com as referidas
especificacoes.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078,de 1990);

Atender as determinacoes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 11,da Lei n® 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e nao podera onerar o objeto
do contrato;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique na entrega do objeto contratual.
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Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacio, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, “d”,da Lei n® 14.133/2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante;

Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que
tenha acesso por forca da execucado deste contrato;

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdodeaprendizparaos maioresde quatorze anos,nem permitir autilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Efetuar a execucdo dos servicos no prazo preestabelecido e de acordo com as
especificacoes;

Refazer, as suas expensas, produtos se estiverem em desacordo com as especificacoes
basicas, e/ ou aquele em que for constatado dano, contados da notificagdo que lhe for
entregue oficialmente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias;

Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultante da
adjudicacao desta Licitacao;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pela
Prefeitura do Municipio de Cajati.

Manter durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacao exigidas por ocasido dalicitacéo.

Designar preposto durante o periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la
sempre que seja necessario.

Clausula Décima Primeira — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a pagar pontualmente os servicos efetuados pela
CONTRATADA, do valor correspondente ao produto entregue, no prazo, forma e condicdes
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

Orientar a CONTRATADA acerca da correta execucao dos servigos contratados.

Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da realizacdo da entrega dos servicos, sob
os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio todas as falhas detectadas e
comunicar a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte desta.

Rejeitar, caso estejam inadequadas ou irregulares, servicos executados pela
CONTRATADA.

Notificar a CONTRATADA, por escrito,naocorrénciade situacao previstano item anterior,
sobre vicios, defeitos ou incorregbes verificadas no servigo realizado, para que seja por ele
substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas, remover ou substituir
as suas expensas, no todo ou em parte, os fornecimentos realizados em desacordo com as regras
deste Contrato.

Notificar a CONTRATADA em razao de qualquer descumprimento das obrigacbes
assumidas no Contrato, alertando sobre as penalidades que poderao ser aplicadas, caso persista,
deformainjustificada, airregularidade.
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Notificar a CONTRATADA acerca de eventual condutainconveniente de seus empregados
quando da execucao dos servicos ou na ocorréncia de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte desta.

Prestar as informacoes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Aplicar ao Contratado as sangdes previstas nalei e neste Contrato;

Cientificar a Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos para adogao das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacoes pelo Contratado;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacoes e reclamacoes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

Clausula Décima Segunda — CRITERIO DE ACEITACAO DO OBETO:

O recebimento dos servicos ndo implica na sua aceitacao definitiva, uma vez que
dependera da analise dos mesmos por servidor, o qual devera verificar a quantidade e
atendimento a todas as especificacdes contidas no Termo de Referéncia e no edital para a
aceitacao definitiva.

Oprazoparaaaceitacdo definitiva ou recusa devera ser manifestadaem 5 (cinco) dias
Uteis contados apartir dadata de realizagio dos servicos.

Asdecisdes e providéncias que ultrapassarem acompeténciado servidor,relativas ao
recebimento, deverdo ser adotadas por seus superiores em tempo habil, para a adocao das
medidas convenientes a Administragao Municipal.

A aceitagdo definitiva ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelo perfeito
desempenho do fornecimento prestado, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas
quando da verificacdo dos mesmos.

Clausula Décima Terceira— DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

A fiscalizacdo e acompanhamento dos servicos serao exercidos pela CONTRATANTE,
através de agente por ela designado, a quem compete verificar se a empresa esta realizando
corretamente os fornecimentos, obedecendo ao Termo de Referéncia, o Contrato e aos demais
documentos que o integram.

A empresa sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da
Contratante.

Afiscalizagao sera exercidano @mbito dosinteresses da contratante e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade da contratante ou de seus
agentes e/ ou prepostos. Qualquer exigéncia da fiscalizagdo inerente ao objeto e termos do
presente instrumento devera ser prontamente atendida pela contratada, sem 6nus para a
contratante.

O responsavel pela fiscalizacdo do presente contrato sera a Secretaria Municipal de
Administracdo e Gestao de Pesoas, na pessoa do servidor XXXXXXXXXXXXXXX, conforme Portaria
000 de 00/ 00/ 2025.

Clausula Décima Quarta — DA GARANTIA DE EXECUGCAO
Nao havera exigénciade garantia contratual para o presente instrumento contratual.
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Clausula Décima Quinta — DASSANCOES ADMINISTRATIVAS PARA OS CONTRATADOS.

15.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e Lei n®
8.429/1992 alicitante/ contratada que com dolo ou culpa:

a) deixar de entregar a documentacado exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/ a pregoeiro/ a durante o certame;

b) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

b.1) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacio;

b.2) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

b.3) pedir paraser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

C) néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contratacéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

d) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou ndo retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracéo;

e) der causa a inexecugao parcial do contrato; ou der causa a inexecugao parcial do contrato que
cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

f) der causa ainexecugao total do contrato;

g) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracédo
falsadurante alicitacdo;

i) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsadurante a execugéo do contrato;

j) fraudar alicitacao.

k) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato.

I) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
[.1) agir em conluio ou em desconformidade com alei;

[.2) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

m) praticar atosilicitos com vistas a frustrar os objetivos dalicitagao;

n) praticar ato lesivo previstono art.5° daLei n® 12.846 de 2013;

o) der causa a inexecucao parcial do contrato;

p) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragio, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

q) ensejar o retardamento da execucéo ou daentregado objeto dalicitacdo sem motivo justificado.
15.2.Comfulcronalein® 14.133/2021,a Administragdo podera,garantidaapréviadefesa,aplicar
aos licitantes e/ ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil
ecriminal:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de
2021);

b) multa, conforme definido nositens 20.4,20.5 ¢ 20.6 do edital;

¢) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“a’ “b”, “c”, “d”, 7e”, “f”,“g”, “0”, “p” e “q” do item 20.1 do edital, sempre que ndo se justificar
aimposicdo de penalidade mais grave (art. 156,§ 4°,dalLei n® 14.133,de 2021);

d) Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “h”, “i”, “j”, “k” “I”,“m” e “n” do item 20.1 do edital, bem como nas alineas “b”, “c”, “d”,
’e”, “f” e “g”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n®
14.133/2021), enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/23AD-4BEO-5ED5-156E e informe o cédigo 23AD-4BE0-5ED5-156E

Asginado por 4 pessoas: JAILTON PEREIRA DOS SANTOS, NIVEA AUGUSTO DE OLIVEIRA, THAIS NOVAES RIBEIRO e LUIZ HENRIQUE KOGA

PRAGA DO PACO MUNICIPAL, N°10 - CENTRO - CEP: 1950-000 - CAJATI/SP VIStO

SITE: www.cajatl.sp.gov.br/site | FONE: (13) 3854-8700
Procuradoria Geral d
Municipio de Cajati -
Pagina105de 111



PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE CAJATI
Estado de Sao Paulo

www .caiati.sp.qov.br - compras@caiati.sp.qov.br

Divisao de Licitacoes e Contratos
(13) 3854-8700
compras@cajati.sp.gov.br

a) anatureza e agravidade dainfracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

C) ascircunstancias agravantes ou atenuantes

d) osdanos que dela provierem paraa Administracao Publica

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos 6rgaos de controle.

15.3. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.
15.4.Paraasinfragbes previstas noitem 20.1 do edital, letras “a” “b”, “c”, “d”, "e”, “f*,“g”, “0”, “p” e
“q”,amultaserade 0,5% a15% do valor do contrato.

15.5. Paraas infragbes previstasno item 20.1 do edital, letras “h”, “i”, “j”, “k” “I”, “m” e “n”, a multa
serdde 15% a 30% do valor do contrato.

15.6. As sangbes de adverténcia,impedimento delicitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
paralicitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
15.7. Na aplicagdo da sang¢édo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo.

15.8. A sancdo deimpedimento delicitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracdes administrativas relacionadas no item 20.1 do edital, letras “a” “b”, “c”, “d”, "e”, “f”,
“g”,“0”, “p” e “q”, quando nao se justificar a imposicado de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Plblica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

15.9 Podera ser aplicada ao responsavel a sancéo de declaracio de inidoneidade para licitar ou
contratar,em decorrénciada praticadas infragées no item 20.1 do edital, letras “h”, “i”, “j”, “k” “1”,
“m” e “n”, bem como pelas infragbes administrativas previstas no item 20.1 do edital, letras “a”
“b”, “c”,“d”,”e”, “”,“g", “0”, “p” e “q” quejustifiqguem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancao deimpedimentodelicitar e contratar, cujaduracio observara o prazo previstonoart.156,
§5°,da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.10. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracido, descrita no item 20.1, letra
“c”, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades
previstas no edital.

15.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133,de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n? 12.846,de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos nareferida Lei (art. 159).
15.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das sancoes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, apessoajuridica sucessoraou aempresado mesmo ramo com relacdo de coligacdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n®
14.133,de 2021).

15.13. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancado, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.(Art.161,dalLei n® 14.133,de 2021).

15.14. As sancdes deimpedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo naformado art. 163 da Lei n® 14,133/ 21.
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15.15. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente,com os créditosdevidos pela Prefeiturado Municipio de Cajati — SP,deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com a Prefeitura do
Municipio de Cajati - SP, na forma da Instrugcdo Normativa SEGES ME n® 26, de 13 de abril de
2022.

15.16. A apuracédo de responsabilidade relacionadas as sancoes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

15.17.Caberarecurso no prazode 15 (quinze) dias Uteis da aplicacio das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir suadecisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do recebimento dos autos.
15.18. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracao da aplicacao da sancao de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
15.19. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

15.20. A aplicacao das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipo6tese alguma, a obrigagao
dereparacao integral dos danos eventualmente causados a Administracao Plablica Municipal.
15.21. Considera-se ainda, comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as
condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/ EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento dalicitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.
15.21.1. A relacao familiar (conjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade,atéoterceiro grau,ou por afinidade, até o segundo grau) com servidor publico
municipal ou entre os sécios das empresas licitantes, bem como a identidade de sécios
entre as empresas licitantes, sio elementos que podem levar a conclusio de
comportamento inidoneo (conforme modelo de declaragao - ANEXO XI).

15.21.2. As licitantes deverdo informar, nos termos do art. 79, inciso Il da Lei Federal
14.133/021, se ha ou nado integrante do seu quadro societario que guarde vinculo de
parentesco (colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil) com servidor publico municipal.
15.22. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.
15.23. A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/ adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n®. 14133/2021 e subsidiariamente
(e no que couber) a Lei Federal n®.9.784/1999.

15.23 Se no decorrer do processo de aplicacao de penalidade houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12846 de 2013, como ato lesivo a
Administracdo Publica Nacional ou Estrangeira, copias do processo administrativo,
necessarias a apuracao de responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagédo
(PAR).

15.23.1. A apuragéo e o julgamento das demais infragées administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragao Publica Nacional ou Estrangeiranostermosdalei n®12.846
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de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

15.28.2. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica, resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,com ou sem a
participacdo de agente publico.

15.24. A autoridade competente, na aplicacdo das sancobes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracado, observado o principio da proporcionalidade.

15.25. O prazo para pagamento das multas sera de 10 (dez) dias Uteis a contar da data de
recebimento da cobranca respectiva pela EMPRESA. A critério da Administracdo e em sendo
possivel, o valor devido sera descontado da importancia que a EMPRESA tenha a receber do
MUNICIPIO DE CAJATI. Nao havendo pagamento pela EMPRESA, o valor serd inscrito como
divida ativa, sujeitando-se a EMPRESA ao processo executivo.

15.26. Os valores referentes as multas e demais importancias, quando nao ressarcidas pela
EMPRESA, serdo atualizadas pelo IPCA-IBGE — indice de Precos ao Consumidor Amplo,
divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, vigente a época, ou outro que
legalmente o substitua ou represente, calculado pro ratadie e acrescido de juros de morade
6% (seis por cento) ao ano.

15.27. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Portal da Transparéncia,
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e SICAF.

Clausula Décima Sexta — DA EXTINCAO CONTRATUAL

16.1.Ocontrato sera extinto quando cumpridas as obrigagées de ambas as partes, ainda que isso
ocorraantesdo prazo estipulado paratanto.

16.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacédo do
cronograma fixado para o contrato.

16.2.1. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes administrativas; e
b) podera a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.

16.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/ 21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

16.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

16.3.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresando ensejara
aextincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracéo subjetiva.

16.4.Otermo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

16.4.1. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

16.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

16.4.3.Indenizagbes e multas.

16.5. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econbmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput,daLei n® 14.133,de 2021).

16.6.0contrato poderaser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculode natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitacdo ou atue na
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fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14,inciso IV,daLei n® 14.133,de 2021).

Clausula Décima Sétima — RESPONSABILIDADES PATRONAIS DO CONTRATO
Serao de total responsabilidade da contratada as despesas referentes a custa com os
funcionarios, ou seja, salarios, impostos, acoes trabalhistas ou previdenciarias.

Clausula Décima Oitava - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicoes contidas na Lei
n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor —e normas e
principios gerais dos contratos.

Clausula Décima Nona - ALTERACOES

19.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n® 14.133,de 2021.

19.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

19.3. As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracéo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante (art. 132 da Lei n® 14.133,
de 2021).

19.4. Registros que néo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila,dispensada a celebracdo determo aditivo,naformadoart.136 dalLei n® 14.133,de2021.

Clausula Vigésima — DA PUBLICACAO

Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput,daLei n® 14.133/2021, e ao art.
8°,§2°,dalein.12.527/2011,c/cart.79,§3°,inciso V,do Decreton.7.724/2012.

Clausula Vigésima Primeira— DO FORO

As partes elegem o Foro da Comarca de Jacupiranga/ SP, para dirimir os litigios que
decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/ 21, o qual tera preferéncia sobre qualquer
outro por mais privilegiado que seja.

E assim, perfeitamente justos e contratados, firmam o presente instrumento em 03 (trés)
viasdeigual teor de forma, depoisdelido e devidamente conferido, de acordo com a Lei.

Cajati/ SP, de de 2025.
Luiz Henrique Koga
CONTRATADA PREFEITO MUNICIPAL
Testemunhas:
12 Testemunha 22 Testemunha
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ANEXO 14
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(Contrato)
CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICiPIO DE CAJATI
CONTRATADO:
CONTRATON®:
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N2 OAB:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTESde que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagbes de
interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugao
n® 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e Decisbes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se,apartir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo
Civil;

d) Qualquer alteracdo de endereco — residencial ou eletrénico — ou telefones de contato
devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o

direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.
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