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Vargem

Sao Paulo

Comprovante de Publicacao

Link da publicacao: https://vargem.sp.gov.br/licitacao/detalhe/529/
Codigo da publicacao: 529

Data da emissao do comprovante: 27/03/2025 16:03:34
Modalidade: Pregao Presencial

N° da Licitacao/Ano: 17/2024

N° do Processo: 386

Situacgao: Encerrado

Data de Cadastro/Horario: 13/05/2024 08:00:00

Data de Acolhimento/Horario: 13/05/2024 08:00:00
Data de Abertura/Horario: 03/06/2024 09:00:00

Data da Disputa/Horario:03/06/2024 09:00:00

Valor estimado: Nao definido

Objeto:

Contratacao de empresa para prestagao de servigos continuados de transformacao de documentos
fisicos em formas digitais.

Resumo:

A sessdo do Pregao sera realizada na sala de reunides da Prefeitura do Municipio, situada na Rua
Geraldino de Oliveira, n® 236, Bairro Centro, nesta cidade de Vargem, Estado de Sao Paulo, as
09:00 DO DIA 03/06/2024, data esta limite para entrega dos envelopes contendo a Documentacao
e Proposta, podendo estas serem entregues previamente no Setor de Licitagdes, neste mesmo
endereco, no seguinte horario: das 08h00 as 16h00.

Arquivos
Data Nome documento Arquivo
18/06/2024 00:00:00 HOMOLOGAGCAO PP 017-2024 Baixar
03/06/2024 00:00:00 ATA DA SESSAO N@ 017-2024 Baixar
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM

Depto. de Compras e LicitagcOes

EDITAL 021/2024
PREGAO PRESENCIAL N° 017/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO NO 386/2024
REQUISITANTE: CHEFIA DO EXECUTIVO.
PREAMBULO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
TRANSFORMACAO DE DOCUMENTOS FISICOS EM FORMAS DIGITAIS.

ABERTURA: 03 DE JUNHO DE 2024 AS 09:00.

A Prefeitura do Municipio de Vargem/SP, CNPJ 67.160.507/0001-83, com sede na Rua Geraldino de
Oliveira, n® 236, Centro, Vargem, Estado de Sdo Paulo, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que se acha aberta a licitagao na modalidade Pregao Presencial, que objetiva a contratagcao
de empresa para prestacao de servicos continuados de transformacgao de documentos fisicos em formas
digitais.

A presente licitacdo é do tipo MENOR PRECO GLOBAL, no MODO ABERTO e sera processada na
conformidade do disposto na Lei 14.133/2021 e suas alteracdes, no Decreto Municipal 2.370 de 19 de
janeiro de 2024, Lei Complementar 123/06 e Lei Complementar 147/14 e nas condigdes estabelecidas
neste edital e nos seguintes anexos que o integram:

Anexo I - Relacdo de itens e Termo de Referéncia;

Anexo II - Minuta de Proposta de Prego;

Anexo III - Minuta de Habilitacdo Prévia e de Nao Ocorréncia de Fatos Impeditivos;
Anexo 1V - Minuta de Credenciamento;

Anexo V - Termo de Comprometimento — Lei 123/06;

Anexo VI - Minuta de Declaragao do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao Federal;
Anexo VII — Declaragao de Inexisténcia de Servidor Publico nos quadros da empresa;
Anexo VIII - Minuta De Declaracao de Dados do Responsavel pela Assinatura do Contrato;
Anexo IX - Minuta do Contrato;

Anexo X - Termo de Ciéncia e Notificagao.

Anexo XI — Matriz de Risco

A sessdo do Pregao sera realizada na sala de reunides da Prefeitura do Municipio, situada na Rua
Geraldino de Oliveira, n° 236, Bairro Centro, nesta cidade de Vargem, Estado de Sao Paulo, as 09:00 DO
DIA 03/06/2024, data esta limite para entrega dos envelopes contendo a Documentacao e Proposta,
podendo estas serem entregues previamente no Setor de Licitagdes, neste mesmo endereco, no seguinte
horario: das 08h00 as 16h00.

I. - DO OBJETO

Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, CEP 12935-000, Vargem/ SP
Fone (11) 4598-3000 - email: compras@vargem.sp.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM

Depto. de Compras e LicitagcOes

1.1 O Objeto da Presente Licitagdo é contratacdo de empresa para prestacao de servigos continuados de
transformacgdo de documentos fisicos em formas digitais.

II. - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

2.1. Copia deste Edital encontra-se disponivel na sede da Prefeitura do Municipio de Vargem e
permanecera afixada no quadro de avisos desta Prefeitura, ou, ainda, podera ser obtida no setor de
licitacdo, no horario compreendido entre as 08h00 as 16h00, ou ainda poderdo ser obtidos on-line no
site da Prefeitura do Municipio de Vargem/SP sendo www.vargem.sp.gov.br.

2.2. As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame obrigam-se a
acompanhar as publicacdes referentes ao processo no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo, Diario Oficial
do Municipio e site www.vargem.sp.gov.br, com vista a possiveis alteracdes e avisos.

2.3. Impugnacgdes aos termos do presente Edital poderao ser interpostas por qualquer cidadao,
protocolizadas na sede da Prefeitura do Municipio de Vargem/SP, sito a Rua Geraldino de Oliveira, n°
236, Bairro Centro, nesta cidade de Vargem, Estado de Sdo Paulo, em até 03 (trés) dias Uteis antes da
data fixada para abertura dos envelopes, devendo a Administragao julgar e responder a impugnacao em
até 03 (trés) dias Uteis limitado ao Ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

2.4. Nao sera aceito pedido de impugnagao ao Edital via postal ou fax, sendo que os interessados em
impugnar o Edital, deverdo fazé-lo somente na sede da Prefeitura do Municipio de Vargem/SP ou através
do e-mail compras@vargem.sp.gov.br, dentro do prazo disposto no item 2.3 deste Edital.

2.5. A decisdo sera enviada ao impugnante via e-mail, e sera divulgada para todos os interessados.
2.6. Acolhida a impugnagado contra o Edital, sera designada nova data para a realizacao do certame,
dando conhecimento aos interessados.

III. - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITAGAO

3.1. Poderdo participar da presente licitacdo pessoas juridicas legalmente autorizadas a atuarem no
ramo pertinente ao objeto desta licitacdo, que atendam a todas as exigéncias contidas neste edital;

3.2. Os itens constantes do Anexo I deste edital, serdo destinados a ampla concorréncia, podendo
participar todas e quaisquer empresas, inclusive as que estejam enquadradas como Micro Empreendedor
Individual (MEI), Microempresas (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP) Cooperativas e Consdrcios.

3.3. Nao poderao concorrer, direta ou indiretamente, ou participar da licitagao:

3.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.5 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

3.7 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM

Depto. de Compras e LicitagcOes

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitagao;

3.8 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

3.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condicOes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

3.10 Empresas estrangeiras que nao funcionem no pais;

3.11. Empresas cuja faléncia tenha sido decretada ou em processo de faléncia, liquidacao ou recuperacao
judicial ou extrajudicial, excecao feita se cumpridas as condicdes exigidas no subitem 7.3.3;

3.7. Servidor ou dirigente de érgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitagdo.
IV. - DO CREDENCIAMENTO

4.1. Os interessados deverao fazer seu credenciamento, na sessao publica de instalacao do pregao,
comprovando possuir poderes para formular propostas e para a pratica de todos os demais atos do
certame, apresentando os seguintes documentos em codpias devidamente autenticadas, fora do
envelope:

4.2. Tratando-se de representante legal, o ato constitutivo, devidamente registrado — termo inicial e
Ultima alteracdo, ou instrumento consolidado — bem como ata de eleicdo, se o caso, também
devidamente registrada, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacoes em decorréncia de tal investidura;

4.3. Tratando-se de procurador ou credenciado, a procuracao ou o credenciamento deverao conter
poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor e desistir de recursos, praticar todos
os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os
indicados no subitem 4.2, que comprove os poderes do mandante para a outorga;

4.4. Em se tratando de licitante microempresa ou empresa de pequeno porte, assinatura de Termo de
Comprometimento, pelo representante legal ou procurador com poderes especificos, de que ndo se inclui
dentre as hipoteses previstas no paragrafo 4° do Artigo 3° da Lei Complementar 123/06 e suas
alteragOes, conforme minuta constante do Anexo V deste edital.

4.5. Além da apresentacdo do ato constitutivo; procuracao ou credenciamento, se necessario; deverao
ser apresentados: Declaracdo de Habilitacdo Prévia dando ciéncia de que cumpre plenamente os
requisitos de Habilitacdo, conforme modelo constante do Anexo III deste edital e Termo de
Comprometimento, se Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Micro Empreendedor Individual,
conforme modelo constante do Anexo V do Edital;

4.6. A falsidade das declaracOes prestadas, objetivando os beneficios da Lei Complementar 123/2006
e suas alteracdes, podera caracterizar os crimes de que tratam os artigos 297 e 299 do Cddigo Penal,
sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e da aplicacdo das sangGes administrativas
previstas na legislacao pertinente, observado o devido processo legal, e implicard, também, o
afastamento da licitante, se o fato vier a ser constatado durante o tramite da licitagdo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM

Depto. de Compras e LicitagcOes

4.7. O ndo comparecimento do representante legal da empresa licitante ndao impedira que a mesma
participe normalmente do certame.

V. — DA FORMA DE APRESENTAGCAO DA PROPOSTA DE PRECO E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. A sessao para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos e os
Documentos de Habilitacdo sera publica e dirigida por um Pregoeiro.

5.2. Aberta a sessao, a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitagao deverao ser apresentados
separadamente, em envelopes fechados, com os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 — PROPOSTA DE PRECOS

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGEM/SP

PREGAO PRESENCIAL 017/2024

ABERTURA DA SESSAO DIA 03 DE JUNHO DE 2024, AS 09:00 HORAS
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

CNPJ

ENVELOPE 02 — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGEM/SP

PREGAO PRESENCIAL 017/2024

ABERTURA DA SESSAO DIA 03 DE JUNHO DE 2024, AS 09:00 HORAS
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

CNPJ

5.3. Nao sera aceita a participagao de licitante atrasado, a ndo ser como ouvinte.

5.4. Sera considerada atrasada a licitante cujo representante se apresente ao local de realizacdo da
sessao publica apds a abertura do primeiro envelope de Proposta de Precos.

5.5. Aberto inicialmente os envelopes contendo as Propostas de Precos sera feita a sua conferéncia e
posterior rubrica pelos presentes.

5.6 A sessao sera gravada por audio e video de acordo com o Art. 17 § 2° da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

5.7 Modo de disputa Aberto.
VI. — DA PROPOSTA DE PRECO

6.1. A Proposta de Preco devera ser apresentada impressa, em papel timbrado da empresa ou no
Modelo Padrao constante do Anexo II deste Edital, redigida com clareza em lingua portuguesa, salvo
quanto a expressoes técnicas de uso corrente, sem emendas, rasuras e entrelinhas, devidamente datada,
assinada e rubricada em todas as suas paginas pelo socio da empresa ou representante devidamente
qualificado, sob pena de desclassificacao.

6.2. Deverao estar consignados na proposta de pregos:
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6.2.1.Razdo social, endereco, CNPJ, telefone, inscricdo estadual, e-mail, dados bancarios da licitante
para efeito de pagamento, na hipdtese de sagrar-se vencedora;

6.2.2.A descricao do(s) item(s) ofertado(s), de acordo com a descricao constante do modelo de proposta;

6.2.3.Preco total dos servigos, em moeda corrente nacional, apurado a data de sua apresentagao, com
precisao de duas casas decimais;

a. Nos precos propostos deverdao estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como
por exemplo: transporte, frete, pedagio, personalizagdo (se houver), tributos de qualquer natureza e
todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas ao objeto da presente licitacao;

b.  Os pregos unitdrios ofertados deverdo se referir exatamente as unidades de medida constantes da
carta proposta;

c. O preco ofertado é fixo e podera ser reajustado;

d.  Para as licitantes que fizerem lances, sera considerado o ultimo valor ofertado, e a reducao alcanca
todos os valores apresentados na proposta;

6.2.4.A validade da proposta, que devera ser, no minimo, de 90 (noventa) dias;
6.2.5.Prazo dos servigos: Os servigos deverao ser prestados conforme Anexo I deste Edital;

6.2.6.Declaracao de que o objeto ofertado atende todas as especificacoes exigidas no Anexo I (Termo
de Referéncia);

6.2.7.Declaracao de que o preco apresentado contempla todos os custos diretos e indiretos referentes
ao objeto licitado;

6.2.8.Declaracdo que a empresa nao se encontra impedida e/ou suspensa de licitar e contratar com o
Municipio de Vargem/SP, bem como n3ao se encontra inidonea para licitar e contratar com a
Administracdo Publica (artigo 14, Lei 14.133/2021), bem como se obriga a declarar superveniéncia de
fato impeditivo da habilitagdo ou reducdo na sua capacidade financeira que venha a afetar as exigéncias
contidas no edital;

6.2.9.Informar o nome e qualificacao (RG, CPF, e-mail pessoal e cargo na empresa) do representante
legal da empresa para assinatura do contrato, na hipdtese de sagrar-se vencedora;

6.2.10. Na formulacdo da proposta, a licitante devera computar todos os custos relacionados com o
fornecimento, incluindo-se taxas referentes ao contrato, impostos, frete, etc., ficando esclarecido que
nao sera admitida qualquer alegacdo posterior que vise o ressarcimento de custos nao considerados nos
precos cotados.

6.2.11. Os precos cotados deverdo ser referidos a data-limite do recebimento das propostas,
considerando-se a condicdo de pagamento a vista, ndo devendo, portanto, computar qualquer custo
financeiro para o periodo de processamento das faturas.

6.2.12. Nao serao consideradas propostas com oferta de vantagem nao prevista neste edital.

6.2.13. Pela execucdo dos servicos, a Prefeitura efetuara o pagamento ao Fornecedor em até 28 (vinte
e oito) dias corridos apds o aceite da nota fiscal.

6.2.14. Nao sera admitido o encaminhamento de propostas via fax, por meio eletrénico ou similar.
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6.2.15. Apos o recebimento dos envelopes, ndo serdo aceitas juntadas ou substituicdo de quaisquer
documentos, nem retificacao de pregos ou condigoes.

6.3. O recebimento dos envelopes ndo conferira aos proponentes qualquer direito contra o 6rgao de
licitacdo, observadas as prescricdes de legislacdo especifica.

6.4. Ao apresentar a proposta, que Ihe permitira participar desta licitacao, o licitante, além de todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos, fica ciente de que:

6.4.1. Para o caso de empresas em recuperagao judicial: no momento da assinatura do contrato devera
apresentar cdpia do ato de nomeacao do administrador judicial ou se o administrador for pessoa juridica,
o nome do profissional responsavel pela conducdo do processo e, ainda, declaracao, relatério ou
documento equivalente do juizo ou do administrador, de que o plano de recuperacao judicial esta sendo
cumprido;

6.4.2. Para o caso de empresas em recuperacao extrajudicial: no momento da assinatura do contrato
devera apresentar comprovagao documental de que as obrigagbes do plano de recuperacado extrajudicial
estao sendo cumpridas;

6.5. O ndo cumprimento dessas exigéncias pela licitante vencedora ensejaréa a aplicagdo das
penalidades previstas no subitem 17.1 deste Edital, assegurando-se o contraditério e a ampla defesa.

VII. — DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1. Os Documentos exigidos para Habilitacao deverao estar contidos no Envelope 02, na sua forma
original, por qualquer processo de copia autenticado por Cartdrio competente, ou ainda, autenticados
pelo Pregoeiro, quando da abertura do Envelope 02, mediante apresentacdo e conferéncia dos originais.
Os Documentos de habilitacao sao os abaixo discriminados:

7.2. No caso de empresas com o Certificado de Registro Cadastral da Prefeitura do Municipio de
Vargem/SP, observando-se que o cadastro deve ter classificagao pertinente ao objeto desta licitagao, e
atender os itens abaixo:

7.2.1. O Certificado de Registro Cadastral (CRC), dentro do prazo de validade;

7.2.2. Atestado(s) expedido(s) necessariamente em nome do licitante, por pessoa juridica de direito
publico ou privado, de capacidade técnica que comprove que a licitante executou ou esta executando, a
contento, objeto de natureza similar ao desta licitagao, em quaisquer quantidades;

7.2.3. Declaracdo de que ndo possui em seus quadros, servidores ou funcionarios da Prefeitura do
Municipio de Vargem/SP, inclusive na condicdo de socio ou dirigente, conforme modelo constante do
Anexo VII;

7.2.4. Declaragao da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante legal, com
a apresentacao dos dados do responsavel pela assinatura da Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato,
contendo: Nome; Cargo; CPF; RG; Data de Nascimento; Endereco Residencial Completo; E-mail
institucional; E-mail pessoal; e Telefone(s), conforme modelo constante do Anexo VIII;

7.2.5. Para as micro empresas e empresas de pequeno porte que declararam sua condicao de
enquadramento no credenciamento através da assinatura do Termo de Comprometimento, esta devera
comprovar sua condicdo de micro ou pequena empresa, mediante apresentagao de um dos seguintes
documentos:
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a. Seinscrito na Junta Comercial, certidao simplificada expedida pela Junta Comercial ou equivalente,
da sede do Microempreendedor Individual, da Microempresa ou da Empresa de Pequeno Porte, podendo
o Pregoeiro diligenciar no préprio certame a verificacdo da veracidade da respectiva Certidao;

b.  Seinscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, a declaragao de enquadramento arquivada ou a
Certiddo de Breve Relato do Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas ou equivalentes, da sede do
Microempreendedor Individual, da Microempresa ou da Empresa de Pequeno Porte;

C. No caso de microempreendedor individual, a comprovacdo de que tratam as alineas “a” e “b”,
poderdo ser substituidas pelo Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI,
emitido pelo Portal do Empreendedor.

d. Apresentar todos os documentos relacionados no subitem 3 e 4, quando nao constar ou estiverem
com a validade vencida no cadastro deste municipio.

e. A parte contratada devera exercer atividade econémica compativel com o objeto deste
termo de referéncia, possuir toda documentagao de habilitagédo e afins que a lei exige, inclusive
certiddes negativas.

Devera manter a boa-fé que se espera de uma relagdo comercial, bem como fazer as entregas e a
prestacao de servigcos no loca a ser indicado.

7.3. No caso de empresas ndo inscritas no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura do Municipio de
Vargem/SP:

7.3.1. Da Habilitacdo Juridica:
a. Em se tratando de empresa individual, apresentar o registro comercial;

b.  Em se tratando de sociedades comerciais, apresentar ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor devidamente registrado, onde conste o objeto;

C. Em se tratando de Sociedades por acOes, apresentar ato constitutivo ou estatuto em vigor onde
conste o objeto acompanhado de documentos de eleicao de seus diretores, devidamente registrados;

d. Em se tratando de Sociedades Civis, apresentar ato constitutivo onde conste o objeto e respectiva
inscricdo acompanhado de prova da diretoria em exercicio devidamente registrada.

7.3.2. Da Qualificagao Técnica:

a. Comprovacao de aptiddo para desempenho da atividade compativel com o objeto desta Licitacao:
Atestado(s) expedido(s) necessariamente em nome do licitante, por pessoa juridica de direito publico ou
privado, de capacidade técnica que comprove que a licitante executou ou esta executando, a contento,
objeto de natureza similar ao desta licitagao, em quaisquer quantidades.

DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:

7.3.3.Da Qualificacdo Econdmico Financeira:
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a.  Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, cuja pesquisa
tenha sido realizada em data nao anterior a 90 (noventa) dias da data prevista para a apresentagao dos
envelopes;

b.  Certidao negativa de recuperacgao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

b.1) Nas hipdteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar comprovante
da homologacao/deferimento pela autoridade competente do plano de recuperacao judicial/extrajudicial
em vigor.

7.4. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prove de inscricao no cadastro de Contribuintes Municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante apresentacao de certiddo negativa
(ou positiva com efeitos de negativa) de tributos mobiliarios, expedida no local do domicilio ou da sede
da licitante;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentagao de certidao negativa (ou
positiva com efeitos de negativa) dos débitos inscritos em divida ativa, emitida pela Procuradoria Geral
do Estado, no local do domicilio ou sede da licitante;

e) Prova de regularidade perante a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), por meio da apresentagao de certidao de regularidade emitida pelo INSS — Instituto Nacional do
Seguro Social (ou pela Receita Federal, quando for o caso) e da CRF — Certificado de Regularidade do
FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentacao de Certidao Negativa de
Débitos (ou positiva com efeitos de negativa), relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
expedida pela Secretaria da Receita Federal;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (ou positiva com efeitos de negativa), de acordo
com a Lei n°® 12.440/2011.

h) Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em Lei e em outras normas especificas, nos termos do inciso
IV, art. 63, da Lei n°. 14.133/21.

i) Declaragao da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante legal, de
cumprimento do disposto no art. 70, XXXIII, da Constituicao Federal e na forma da Lei n°. 9.854, de 27
de outubro de 1999 (Anexo VI);

j) Sob pena de desclassificacao, nos termos do § 19, art. 63, da Lei n°. 14.133/21, apresentar declaragao
de que a proposta econdmica compreende a integridade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas Leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas

Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, CEP 12935-000, Vargem/ SP
Fone (11) 4598-3000 - email: compras@vargem.sp.gov.br

1Doc: Proc. Administrativo 504/2025 | Anexo: ANEXO_Pregao_Presencial_n_017_2024_Prefeitura_de_Vargem_SP.pdf (10/74) 232/1599




PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM

Depto. de Compras e LicitagcOes

convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas, conforme Anexo III do Edital.

7.4.1. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura do instrumento contratual.

7.4.1.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasiao da participacao neste certame,
deverao apresentar toda a documentagao exigida para fins de comprovacgao de regularidade fiscal, social
e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao.

7.4.1.2. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da sessdo publica em que for declarada a licitante vencedora,
prorrogaveis por igual periodo, a critério desta Prefeitura, para a regularizacdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com
efeito de certiddao negativa, nos termos do §1°, art. 43, da Lei Complementar n°® 123/2006 e suas
alteragoes.

7.4.1.3. A ndo-regularizacdao da documentagdo, no prazo previsto no subitem 7.4.1.2, implicara na
decadéncia do direito a contratacdao, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital, procedendo-se a
convocagao dos licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento
licitatorio.

7.5. Os interessados deverao apresentar, ainda, para efeito de habilitagao:

a. Declaracao da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante legal, de
cumprimento do disposto no art. 79, XXXIII, da Constituicao Federal e na forma da Lei n© 9.854, de 27
de outubro de 1999 (Anexo VI);

7.6. Os interessados deverao apresentar:

a. Declaracao de que ndo possui em seus quadros, servidores ou funcionarios da Prefeitura do
Municipio de Vargem/SP, inclusive na condicdo de socio ou dirigente, conforme modelo constante do
Anexo VII;

b.  Declaragao da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante legal, com
a apresentacao dos dados do responsavel pela assinatura da Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato,
contendo: Nome; Cargo; CPF; RG; Data de Nascimento; Endereco Residencial Completo; E-mail
institucional; E-mail pessoal; e Telefone(s), conforme modelo constante do Anexo VIII;

C. Para as micro empresas e empresas de pequeno porte que declararam sua condicao de
enquadramento no credenciamento através da assinatura do Termo de Comprometimento, esta devera
comprovar sua condicao de micro ou pequena empresa, mediante apresentacao de um dos seguintes
documentos:

7.7. Os documentos para habilitacao poderao ser apresentados em original ou cdpias autenticadas em
cartdrio ou na prépria Administracdo ou por autenticacao eletronica.

7.7.1. As certiddes e/ou certificados apresentados devem estar com o seu prazo de validade em vigor.
Se este prazo nao constar do proprio documento ou de lei especifica, sera considerado o prazo de
validade de 90 (noventa) dias, a contar de sua expedicao.
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7.7.2. Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos” em substituicao aos
documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certidoes;

7.7.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se for a filial,
todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

7.7.3.1 Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que nao o participante desta
licitacdo, execute o futuro contrato, deverd apresentar toda documentacdo de ambos os
estabelecimentos, disposta na habilitacao;

7.7.4. Os Documentos que ja forem apresentados no credenciamento ndo precisam ser apresentados
novamente no Envelope 02 Documentos de Habilitagao.

7.7.5. Se algum documento apresentar falta ndo sanavel na sessdao, acarretara a inabilitagdo da
licitante;

7.7.6. O(a) Pregoeiro(a) ou a Equipe de apoio poderdo a critério do Pregoeiro realizar diligéncia
efetuando consulta direta na Internet nos sites dos drgaos expedidores para verificar a veracidade de
documentos obtidos por este meio eletronico.

VIII. - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES E OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS

8.1. Os envelopes das propostas e da documentagao de habilitacao deverao ser entregues na data e
horario de abertura e julgamento do certame, a ser realizado na sala de licitagbes da Prefeitura do
Municipio de Vargem/SP, localizada a Rua Geraldino de Oliveira, n® 236, no Municipio de Vargem/SP;

8.2. Em seguida, a Pregoeiro indagara os licitantes se formalmente preenchem os requisitos da
habilitagdo estabelecidos por este Edital, recebendo e registrando as declaragdes formais de que
atendem a essa condicao, nos termos do modelo constante do Anexo III deste Edital, documento este
que obrigatoriamente devera ser entregue ao Pregoeiro juntamente com o credenciamento, cujo modelo
encontra-se no Anexo 1V.

8.3. O Pregoeiro procedera a abertura primeiramente dos Envelopes que contém as Propostas de
Pregos, avaliando o cumprimento das condicOes exigidas no Edital.

8.4. Os envelopes de documentagao de habilitagao permanecerao fechados, em poder da Pregoeiro, e
serao abertos apds a aceitabilidade das propostas, apenas em relagao ao ofertante da proposta de menor
valor para cada item deste edital.

8.5. Verificada a conformidade das propostas com os requisitos formais estabelecidos no edital, o
Pregoeiro dara inicio a etapa competitiva da licitagdo através de lances verbais e sucessivos, pelas
licitantes devidamente credenciadas.

8.6. Modo de Disputa Aberto.

8.6.1.No caso de empate entre duas ou mais propostas sera obedecido o disposto, artigo 60° da Lei n°
14.133/2021.

IX. —DOS LANCES VERBAIS

9.1. Iniciada a etapa de lances o uso de aparelhos celulares sera restrito, salvo quando previamente
autorizado pelo Pregoeiro.

Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, CEP 12935-000, Vargem/ SP
Fone (11) 4598-3000 - email: compras@vargem.sp.gov.br

1Doc: Proc. Administrativo 504/2025 | Anexo: ANEXO_Pregao_Presencial_n_017_2024_Prefeitura_de_Vargem_SP.pdf (12/74) 234/1599




PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM

Depto. de Compras e LicitagcOes

9.2. As licitantes classificadas terdo a oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais, que
deverao ser formulados de forma sucessiva, com valores distintos e decrescentes, a partir da proposta
comercial classificada de maior valor e os demais lances, em ordem decrescente de valor.

9.3. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de
forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem decrescentes de
valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.

9.4. O intervalo minimo de valor entre cada lance sera de 1% (um por cento), incidindo sobre o preco
unitario apresentado;

9.5. Nao havera limite de rodadas para apresentacao de lances;

9.6. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacao de lances.

9.7. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducao do preco.

9.8. Apds a negociacao se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego, decidindo
motivadamente a respeito.

9.9. Nao poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a Licitante desistente as
penalidades legais e as sancdes administrativas previstas neste Edital.

9.10. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita e o
valor estimado para a contratacao.

X. = DO JULGAMENTO

10.1. O critério de julgamento sera exclusivamente o de TIPO MENOR PRECO GLOBAL, para o objeto
licitado.

10.2. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

10.2.1. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do Edital e que seu preco
seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita, apds a negociacdo com o
pregoeiro com vistas a obtengao de melhor preco.

10.2.2. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducao do
prego.

10.3. Constatada e registrada a oferta de menor preco, sera identificada se a mesma é de autoria de
Microempreendedor, Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte.

10.3.1. Caso a oferta de menor preco valida seja de Microempreendedor, Micro Empresa ou Empresa de
Pequeno Porte, sera aberto o Envelope contendo os Documentos de Habilitagao do licitante que a tiver
formulado, para a confirmagao de suas condicdes de habilitagao.

10.3.2. Caso a oferta de menor preco valida ndo seja de Microempreendedor, Micro Empresa ou Empresa
de Pequeno Porte, o Pregoeiro verificara se alguma Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte
encontra-se com o preco em até 5% (cinco por cento) superior ao melhor preco ofertado, para que a
mesma tenha a oportunidade de dar um novo lance inferior ao melhor prego em até 05 (cinco) minutos,
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conforme os dispostos no § 2° do art. 44 e o § 3° do art. 45 da Lei Complementar 123/2006 e suas
alteragOes.

10.3.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

10.4. As disposicOes contidas no subitem 10.3.3 aplicam-se apenas as microempresas, empresas de
pequeno porte ou microempreendedor individual que apresentarem propostas para a cota principal do
objeto destinada a ampla concorréncia.

10.5. Nao havendo vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota de
ampla concorréncia, ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o
preco do primeiro colocado.

10.6. A analise da aceitabilidade das propostas, a comecar pela de valor mais baixo para cada item,
analisados ainda, os precos unitarios, compreendera o exame:

10.6.1. Da compatibilidade das caracteristicas dos servicos ofertados com as especificacdes indicadas
neste edital e seus anexos;

10.6.2. Da compatibilidade dos pregos propostos com os praticados no mercado e com 0s custos reais
estimados para a execucao do contrato e com as disponibilidades orcamentarias da Administracao.

10.7. Serao consideradas inaceitaveis, sendo desclassificadas, as propostas:
10.7.1. Que nao contiverem todos os dados exigidos para o Envelope 01;

10.7.2. Que nao atenderem aos requisitos minimos das especificagdes constantes deste edital e seus
anexos;

10.7.3. Que ofertarem pregos irrisérios, manifestamente inexequiveis ou incompativeis com os valores
de mercado, inclusive pela omissao de custos tributarios incidentes sobre a contratacao.

10.8. As propostas consideradas aceitaveis serdo classificadas a partir do valor mais baixo.

10.9. Para efeito de classificacao, serdo considerados os precos finais, os resultantes de valores
originariamente cotados e dos lances verbais oferecidos.

10.10. O pregoeiro(a) indicara na ata da sessdo os fundamentos da decisao sobre aceitabilidade ou
inaceitabilidade de pregos, bem como sobre a classificagao ou desclassificagao das propostas.

10.11. Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o Envelope contendo os Documentos de
Habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para a confirmacdo de suas condi¢cdes de habilitagdo,
somente ao término de julgamento de todos os itens licitados.

10.11.1. Caso a licitante declarada vencedora seja uma Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, a
mesma tera 05 (cinco) dias Uteis, prorrogados por igual periodo a critério da administracdo, para
regularizar pendéncias fiscais e trabalhista, caso esta apresente alguma restricdo, conforme o disposto
nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123/2006 e suas alteragoes.
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10.11.2. Caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que se beneficiar no disposto no
subitem 10.11.1 ndo o fizer dentro do prazo estipulado no mesmo subitem, sera convocada a segunda
licitante melhor classificada para a verificagao de suas condi¢oes de habilitagdo, e assim sucessivamente
até que acontega a habilitagdo de uma das licitantes.

10.12.  Constatado o atendimento pleno das exigéncias do edital, sera declarado o proponente
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

10.13. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias do edital, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificacdo da
habilitacao da Licitante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma
proposta que atenda as exigéncias do edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela
adjudicado o objeto do certame.

10.14.  Apurada a melhor proposta que atenda ao Edital, o Pregoeiro podera negociar para que seja
obtido um melhor prego.

10.15.  Da reunido, lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, pela Equipe de
Apoio e pelos licitantes presentes.

10.16. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatdrio sera encaminhado a autoridade superior que, que podera determinar o retorno dos
autos para saneamento de irregularidades; revogar a licitacgdo por motivo de conveniéncia e
oportunidade; proceder a anulagdo da licitagao, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre
que presente ilegalidade insanavel; adjudicar o objeto e homologar a licitacdo.

XI. - DO REAJUSTE/REPACTUACAO

11.1 A possibilidade de reajuste e repactuagao terdo periodicidade minima de 1 ano, contado a partir da
data limite para apresentagao da proposta ou o orcamento a que se referir.

XII. - DOS RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencao
de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentacao de razoes de
recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para a apresentacao de contrarrazoes em
igual nimero de dias, que comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

12.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da Licitante de recorrer importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacao do objeto da Licitacao ao vencedor.

12.3. O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo.

12.4. Decididos os recursos, a autoridade superior fara a adjudicagcdo do objeto da licitacdo a Licitante
vencedora.

12.5. Nao serao aceitos recursos via postal ou fax, devendo os licitantes protocolizar os recursos na sede
da Prefeitura do Municipio de Vargem/SP, sito a Rua Geraldino de Oliveira, n® 236, Centro, Vargem,
Estado de Sao Paulo, no horario compreendido entre as 08h00 as 16h00.
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12.6. Os autos do procedimento permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados, no Setor de
LicitagOes, sito na sede da Prefeitura do Municipio de Vargem/SP, sito Rua Geraldino de Oliveira, n® 236,
no Municipio de Vargem/SP.

12.7. Decididos os recursos ou transcorridos os prazos para a sua interposicao relativamente ao Pregao,
o Pregoeiro disponibilizara aos Licitantes, julgados desclassificados no certame, os Envelopes contendo
os Documentos de Habilitagdo inviolados para retiradas por 30 (trinta) dias, sendo que apds serdo
destruidos, podendo, todavia, reté-los até o encerramento da Licitacao.

XIII. - DO RESULTADO DO JULGAMENTO E HOMOLOGACAQO

13.1. O resultado final da licitacdo constara da ata da sessdo publica, a ser assinada pelo Pregoeiro(a) e
pelos licitantes, na qual deverao ser registrados os valores das propostas escritas, os valores dos lances
verbais oferecidos, com os nomes dos respectivos ofertantes, as justificativas das eventuais declaragdes
de aceitabilidade / inaceitabilidade e classificacdao de propostas, bem como de habilitacdo / inabilitacao
proclamadas, bem assim quaisquer outras ocorréncias da sessao.

13.2. Assinada a ata da sessdo publica, o Pregoeiro(a) encaminhara o processo da licitacdo a autoridade
competente para homologagao.

13.3. O despacho de homologagao sera publicado no Diario Oficial do Municipio, para conhecimento
geral.

XIV. - DAS CONDICOES DA CONTRATACAO E PENALIDADES

14.1. Homologado o resultado da licitacdo, a vencedora tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis a contar do
recebimento da comunicagao especifica, para assinar o contrato ou a Autorizacdo de Fornecimento,
dependera de requisicdo do Departamento requisitante, oportunidade que o adjudicatario sera
convocado para assinar e retirar o contrato ou a Autorizagdo de Fornecimento no mesmo prazo previsto
acima, no qual constardo as condicbes da execugao do fornecimento, do pagamento dos pregos, as
obrigacdes da contratada e as penalidades a que estara sujeita para eventual inobservancia das
condigOes ajustadas.

14.2. A adjudicataria executara o fornecimento do(s) item(ns) com observancia rigorosa das condigdes
deste Edital e de sua proposta.

14.3. A recusa da adjudicataria em assinar o Contrato ou a Autorizacao de Fornecimento no prazo fixado
na convocacao especifica caracterizara inadimpléncia das obrigacdes decorrentes desta licitagdo,
sujeitando-a as penalidades previstas neste Edital e na legislagdo vigente.

14.3.1. Ocorrendo essa hipdtese, o processo retornara ao Pregoeiro(a), que convocara os
licitantes e, em sessdo publica, procedera ao exame das demais propostas, bem como da habilitagdo de
seus ofertantes, segundo a ordem da classificacdo, até que uma proposta atenda, integralmente, ao
Edital, sendo o seu autor declarado vencedor e convocado para assinar o contrato.

14.4. O licitante vencedor que se recusar a assinar o Contrato, ou apresentar documentagao falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar a execugao do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, estara sujeito
as seguintes penalidades:

14.4.1. ADVERTENCIA;
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14.4.2.  SUSPENSAO DO DIREITO DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR COM A PREFEITURA
DO MUNICIPIO DE VARGEM/SP, PELO PRAZO DE ATE 05 (CINCO) ANCS; E

14.4.3.  MULTA EQUIVALENTE A ATE 20% (VINTE POR CENTO) DO VALOR DA ADJUDICAGAQ;

14.5. As penalidades serdo aplicadas mediante procedimento administrativo que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa.

XV. — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacao, objeto desta licitagao, correrao por conta das
dotacdes orcamentarias do orcamento municipal:

Finangas — 2 — 01.01.04.122.0002.2.002.339039.01.1100000;

15.2. Nos exercicios subsequentes as despesas poderao correr por conta da dotagdo prevista para
atender as obrigacbes da mesma natureza, e, sujeito a suplementacao.

XVI. — DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

16.1. Apods a execucado dos servigcos, o processo sera instruido com a respectiva Nota Fiscal devidamente
certificada pelo setor competente ou documento equivalente com registro de despesas devidamente
liquidada, observando-se ainda o cumprimento integral das disposicOes contidas neste Edital.

16.2. Pelo fornecimento dos servicos, a Prefeitura efetuara o pagamento ao Fornecedor em até 28 (vinte
e oito) dias corridos apds o aceite da nota fiscal.

16.2.1 Em caso de compra de produtos, o prazo sera contado a partir da entrega.

16.2.2 Em caso de servicos, o prazo sera contado a partir da data em que o responsavel assinou e
atestou a prestagao do servigo.

16.3 Os prestadores de servico devem se atentar para os casos de retencao de Imposto de Renda (IR),
Imposto sobre Servigos (ISS) e Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

16.4 Devem ser observadas a legislagao vigente, assim como a lei organica do municipio de Vargem.

16.5 Os casos de dispensa devem ter seu fundamento legal descrito no corpo da Nota ou declaracao
anexa a Nota Fiscal.

16.6 O cddigo de servico deve ser condizente com o servico prestado.
XVII. — DAS SANCOES CONTRATUAIS

17.1. Pelo descumprimento total ou parcial das condicdes contratuais, a CONTRATANTE podera aplicar
a CONTRATADA as seguintes penalidades, além da responsabilizacdo civil e penal cabiveis, sem prejuizo
as demais sang0es previstas nos artigos 155 e seguintes da Lei Federal 14.133.

17.1.1. Multa de mora de 1% (um por cento) do valor do contrato por dia de atraso na entrega do objeto
deste contrato, até o 10° (décimo) dia de atraso sobre o valor do objeto nao executado;

17.1.2. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto pela inexecugao parcial ou total, quando
o atraso for superior a 10 (dez) dias, com o consequente cancelamento da nota de empenho ou
documento correspondente;
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17.1.3. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato, no caso da adjudicataria, desistir
do mesmo ou causar sua rescisao, ou ainda quando a contratada ceder o contrato, no todo ou em parte,
a pessoa fisica ou juridica, sem autorizacdo da contratante, devendo reassumir o contrato no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, contados da data da aplicacdo da multa, sem prejuizo de outras sangoes
contratuais;

17.4. Suspensao do direito de participar de licitacdes e impedimento de contratar com o Municipio de
Vargem/SP, pelo prazo de até 05 (cinco) anos quando, por culpa da CONTRATADA, e se for o caso,
descredenciamento do Cadastro de Fornecedores do Municipio de Vargem/SP pelo prazo de 05 (cinco)
anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao;

17.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no
subitem anterior;

17.6. Nenhuma sangao sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa prévia do
interessado e recurso nos prazos definidos em Lei, sendo-lhes franqueada vista ao processo.

17.7. Caso seja constatado que os servicos prestados pela contratada ndo apresentem as condigdes
exigidas no termo de referéncia, cabera a substituicdo do mesmo e aplicacgdo de multa prevista no
subitem 17.1.

17.8. Multa de 5% sobre o valor total do contrato por descumprimento de quaisquer obrigacoes
decorrentes do ajuste que nao estejam previstos nos subitens acima.

17.9. As penalidades sao independentes e a aplicacao de uma nao exclui a de outra.

17.10. Garantido o contraditorio e a ampla defesa, decorrido o prazo para interposicdo de eventual
recurso, o prazo para pagamento de multa sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimacdao da
empresa. Ndo havendo pagamento pela empresa, o valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando-se
ao processo judicial de execucdo, podendo também ser retido de eventuais créditos da Contratada.

17.11. As penalidades previstas nesta cldusula tem cardter de sancdo administrativa,
consequentemente, a sua aplicacao ndo exime a contratada de reparar os prejuizos que seu ato venha
acarretar ao Municipio.

XVIII. - DAS DISPOSIGOES FINAIS

18.1. Este Edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds apresentagao da documentacao e da
proposta ndo serdo aceitas alegagoes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

18.2. A Prefeitura do Municipio de Vargem/SP, responsavel pelo Pregao, reserva-se o direito de:

18.1.1. Revoga-lo, no todo ou em parte, sempre que forem verificadas razbes de interesse publico
decorrente de fato superveniente, ou anular o procedimento, quando constatada ilegalidade no seu
processamento;

18.1.2. Alterar as condicOes deste Edital, reabrindo o prazo para apresentacao de propostas, na forma
de legislacdo, salvo quando a alteracdao nao afetar a formulacao das ofertas;
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18.1.3. Adiar o recebimento das propostas, divulgando, mediante aviso publico, a nova data;
18.1.4. Suspender a sessdo publica.

18.3. O Pregoeiro(a) ou a Autoridade Superior poderdao, em qualquer fase da licitacdo, promover
diligéncias que considerarem necessarias para esclarecer ou complementar a instrugdo do processo
licitatorio.

18.4. O Pregoeiro, por interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais e erros
meramente materiais observadas na documentacao e proposta, desde que nao contrariem a legislagao
vigente e ndo comprometa a lisura da licitacdo sendo possivel a promogao de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

18.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia de inicio e inclui-se o do
vencimento, observando-se que s se iniciam e vencem prazos em dia de expediente na Prefeitura do
Municipio de Vargem/SP.

18.6. Em atendimento ao protocolo ICMS 42 de 03/07/2009, clausula segunda, inciso I, sera obrigatdria
a emissdo de Nota Fiscal Eletronica modelo 55, em substituicdo a nota fiscal modelo 1 ou 1-A,
independentemente da atividade econdmica exercida, a excegao dos desobrigados.

18.7 Os casos omissos do presente edital terdo analise técnica com fulcro na Lei 14.133/21.

18.8. O Edital e seus anexos estardo a disposicao no Setor de Licitacdes da Prefeitura do Municipio de
Vargem/SP, localizada na Rua Geraldino de Oliveira, n°® 236, no Municipio de Vargem/SP, no horario das
08h00 as 16h00, ou através do site da Prefeitura, no endereco eletronico www.vargem.sp.gov.br.

VARGEM/SP, 10 DE MAIO DE 2024.

Miguel Cardoso Pinto Neto

Chefia do Executivo
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N° 017/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 386/2024
| - AREA SOLICITANTE:
Chefia de Gabinete
Il - OBJETO

Contratagdo de empresa para prestacao de servigos continuados de transformagaéo de documentos
fisicos em formatos digitais, com cessédo de software de gestédo eletrdnica de documentos e outros
servigos correlatos.

Il - ESPECIFICAGAO E NATUREZA

LOTE UNICO
ITEM EMB QTDE DESCRICAO
01 Folha | 400.000 [Higienizacdo, limpeza e preparagdo dos documentos para o
processo de transformagéao do formato fisico para o digital
02 Folha | 400.000 |Processo de digitalizagao (transformagéo do formato fisico para

o formato digital eletronico), formato A4.

03 Unidade 500 |Organizagado dos documentos fisicos em caixas tipo arquivo
morto plastificadas, com etiquetagem e classificagdo conforme
padrédo da municipalidade.

04 Arquivo | 400.000 |Processo de conversao e indexagdo dos documentos em
formato digital para o software da municipalidade

05 Més 12 Prestacdo de servicos para assistir e subsidiar a CPAD —
Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos e
capacitagao de servigos acerca do programa de governo digital
e gestao eletrénica de documentos.

06 Més 12 Cessao de uso ndo exclusivo de software, para quantidade
ilimitada de usuarios.

07 Unidade 01 Implantacdo e parametrizacdo dos sistemas e processos da
plataforma de gestao eletronica e governo digital.

08 Unidade 01 Treinamentos e capacitagdo de servidores para uso dos
sistemas implantados

09 Més 12 Posto de trabalho na sede da Prefeitura Municipal, contendo,

no minimo, 01 funcionario, 01 scanner profissional, 01
computador, 01 impressora e demais equipamentos essenciais
necessarios.

Os bens objeto desta contratagédo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses, com a possibilidade de prorrogacéo, conforme
legislacao aplicavel.

IV — JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO
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Considerando que, a Lei Federal n. 14.129/2021 dispde sobre principios, regras e instrumentos
para implantagao obrigatdria do governo digital e para o aumento da eficiéncia publica, principio
constitucional esculpido no artigo 37 da Constituicdo Federal. O artigo 3° estabelece que séo
principios e diretrizes do Governo Digital e da eficiéncia publica a desburocratizagdo, a
modernizacao, o fortalecimento e a simplificagao da relagcdo do poder publico com a sociedade,
mediante adocdo de servigos digitais, acessiveis por dispositivos moveis, bem como a
possibilidade aos cidadaos, as pessoas juridicas e aos outros entes publicos de demandar e de
acessar servigos publicos por meio digital, sem necessidade de solicitagdo presencial.
Considerando que, a Lei Federal n. 12.682/2012, ja disciplinava o sistema de arquivamento,
digitalizacdo e reprodugédo de documentos publicos e privados, devendo cada ente federativo
regulamentar seus procedimentos, de acordo com as peculiaridades local.

Considerando que, o processo de transformagao dos arquivos publicos fisicos em digitais vem
sendo amplamente utilizado por todas as esferas de governo, pois as vantagens sao notorias:
economia financeira, transparéncia, rapidez na obtengdo de documentos; otimizagcdo de
espacgos publicos e, principalmente, acessibilidade da populagdo aos documentos publicos,
obedecendo os critérios preestabelecidos.

Considerando que, em face da promulgagdo da Lei n. 14.129/2021, que dispbés sobre a
obrigatoriedade de implantacdo do Governo Digital, os servicos em tela sdo altamente
relevantes e de extrema necessidade.

Considerando que, a quantidade de documentos publicos € expressiva e ha a necessidade
premente de transformar os documentos fisicos em digitais, para propiciar transparéncia e
celeridade na tomada de decisdes.

A contratacdo dos servigos € justificavel pela importancia na preservagdo dos registros e
documentos publicos que passardo a ser digitais, com a utilizagdo da tecnologia ideal,
permitindo gerar a autenticidade e a integridade dos documentos publicos.

A consulta dos documentos em formato digital permitira celeridade na obtengéo de informagoes,
tanto pelos gestores publicos bem como pelos municipes e érgdos de controle, além de
possibilitar celeridade no atendimento de pedidos de informacdes, sem a necessidade de
localizacdo de documentos fisicos para consulta.

Neste contexto, revela-se imprescindivel a ado¢do de medidas administrativas capazes de
proporcionar a realizagao da contratagao pretendida.

V — DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Conforme ja exposto, a unica solugao possivel para atender as necessidades das Secretarias
requisitantes, € a prestacao de servigos continuados de transformacdo de documentos fisicos
em formatos digitais, com cessdo de software de gestédo eletrbnica de documentos e outros
servigos correlatos por uma empresa especializada no ramo.

Em relacdo as alternativas possiveis para atender as necessidades do Municipio, vé-se que se
trata de um servigo especifico, ou seja, a prestagao de servigos continuados de transformacgao
de documentos fisicos em formatos digitais, com cessao de software de gestao eletrénica de
documentos e outros servigos correlatos, que somente uma empresa do ramo pode satisfazer
a referida aquisic&o, ou seja, se trata de um ramo especifico de comeércio.

Reitera-se que a sua contratagao so pode ser feita através de empresas autorizadas.
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Em razdo da Prefeitura de Vargem possuir uma grande quantidade de processos antigos e
novos, tal servico torna-se necessario para uma melhor gestdo de cada documento,
considerando que em algumas ocasides 0s mesmos sao solicitados para vistas.

Somente existe 1 opgao para atender a finalidade de interesse publico.

Portanto, a unica alternativa para atender a finalidade publica é justamente a contratacéo do
servigo.

VI - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A parte contratada devera exercer atividade econdmica compativel com o objeto deste termo
de referéncia, possuir toda documentagcdo de habilitagdo e afins que a lei exige, inclusive
certiddes negativas.

Devera manter a boa-fé que se espera de uma relagao comercial, bem como fazer as entregas
e a prestacao de servigos no loca a ser indicado.

VIl - DAS COMPETENCIAS DA CONTRATADA

- Realizar os servigos no prazo acordado e com 0s equipamentos necessarios para sua fiel execugao;

- Arcar com todos os custos decorrentes do fornecimento de mao-de-obra, equipamentos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, acidentarios e todos os demais encargos;

- Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servicos contratados, de acordo com as
especificagdes constantes do Edital;

- Comunicar ao preposto da contratante todas as informagdes e quaisquer ocorréncias relacionados
com o contrato;

- Prestar os esclarecimentos necessarios, sempre que a fiscalizagao exigir;

- Manter em sigilo, sob pena de responsabilizagao civil e criminal, todos os dados e informagdes de
propriedade da contratante;

- Cumprir todas as determinacgdes da contratante.
VIl - DA DESCRICAO DO OBJETO, SUA EXECUCAO E SOLUGAO BUSCADA
A descricdo pormenorizada dos produtos esta no item IV deste termo de referéncia.

A execugao do objeto e a produgéo de seus resultados se dara da seguinte forma:

DOS SERVIGOS

2.1. Os servicos licitados deverao ser executados de acordo com a técnica e os requisitos
estabelecidos no Decreto Federal n. 10.278/2020, que regulamentou o disposto no inciso X do
caput do art. 3° da Lei Federal n. 13.874/2019, e no art. 2°-A da Lei Federal n. 12.682/2012, a
fim de os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos
originais.

2.2. Os documentos deverdo ser assinados digitalmente no padrdo da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP-BRASIL, de modo a garantir a autoria da digitalizacdo e a
integridade do documento e seus metadados.

2.3. Os servicos deverao ser prestados em local disponibilizado pela Camara ou na sede da
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empresa contratada, mediante transporte adequado e lavratura de termo de remessa de
documentos.

2.4. Os servigos consistem em:

- Higienizac&o e limpeza de documentos;

- Processo de transformagao de documento fisico para formato digital A4;
- Organizacgao, substituicdo de caixas, classificagao, etiquetagem e inventario geral;
- Indexagao e migragao de documentos em formato digital para o software da municipalidade;

- Servigos de capacitacdo dos servidores municipais, bem como assistir e subsidiar a Comissao
Permanente de Avaliagcido de Documentos na execug¢ao do processo;

- Cessao de uso nao exclusivo de software de gestao e tramitagcéo eletrénica de documentos;
- Treinamento e capacitacdo dos servidores para uso da plataforma;

- Posto de trabalho a ser implantado na sede da Camara, com disponibilizagcdo de mao-de-obra e
equipamentos essenciais necessarios, conforme especificado neste TR;

- Prestacao de servigos de armazenamento e guarda de todos os documentos fisicos, consistindo na
organizagao, alocagao em prateleiras e disponibilidade dos documentos fisicos sempre que solicitado
pelo contratante.

DOS SERVIGOS DE HIGIENIZAGAO

a) Os servicos de higienizagdo e limpeza de documentos consistem, basicamente, na
realizacado de todos os trabalhos que serdo necessarios antes da realizacdo do processo de
transformacgao de documento fisico para formato digital eletrénico, objetivando extrair grampos,
clips, impurezas existentes nos papéis e outros fatores que possam impedir a realizagcdo com
qualidade da transformagao em imagem digital.

DA TRANSFORMAGAO DE DOCUMENTOS FiSICOS PARA FORMATO DIGITAL (DIGITALIZAGAO)

a) Atransformagao de documentos fisicos em digitais envolve o uso de tecnologia eletrénica
digital para armazenamento de imagens, com objetivo de possibilitar posterior consultas.

b) As imagens devem ser geradas em arquivos de padrdo aberto comuns no mercado, nao
devendo ter, em hipotese alguma, arquitetura fechada ou proprietaria que nao permite a
modificagdo de seu formato ou que impossibilite a realizacdo de conversao.

c) Asimagens devem consistir em um documento por arquivo, excegdo quando 0s arquivos
fisicos exigirem a digitalizagdo das imagens em um uUnico processo.

d) Asimagens digitalizadas poderao ser visualizadas/lidas e serem inseridas em aplicativos,
tipo Word, Power Point, PDF, programas de tratamento de imagens, sem o uso de qualquer
ferramenta (software ou driver) especifica necessaria.

e) Asimagens deveréo ser do tipo pesquisavel.

f) O processo de transformacdo digital devera ser assinado digitalmente, padrdo ICP-
BRASIL, consoante preconiza a legislagao vigente.

g) O registro em cartorio de notas dos documentos digitalizados correrdo as expensas da
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contratante.

DA ORGANIZAGAO E INVENTARIO

a) Os documentos fisicos recebidos para digitalizacdo deverao ser inventariados, ou seja,
pormenorizados de acordo com o seu conteudo.

b) Os documentos, apos digitalizados, deverao ser organizados em caixas tipo arquivo-morto
plastificada, devidamente identificada com o seu conteudo, quantidades/volumes de processos,
localizagéao fisica (prateleiras, boxes, etc).

DA INCLUSAO/INDEXAGAO NO SOFTWARE DE GESTAO DOCUMENTAL

a) As imagens digitalizadas deverdo incluidas e indexadas no software de Gestdo
Documental.

b) A empresa contratada devera realizar todo o trabalho de eventuais conversdes dos
arquivos ja existentes ou digitalizados, nas quantidades estimadas neste Termo.

DO PORTO DE TRABALHO

a) O licitante vencedor devera providenciar a instalagao, em local cedido pela Camara, de
um posto de trabalho para digitalizagdo e gestdo dos documentos do arquivo corrente e demais
documentos recepcionados, contendo, no minimo, 01 funcionario com jornada de oito horas;
01 scanner profissional de no minimo 50 ppm, 01 computador, 01 impressora, moveis e demais
equipamentos essenciais necessarios.

DO SOFTWARE DE GESTAO DOCUMENTAL

a) As nomenclaturas adotadas no presente termo de referéncia nao representam,
obrigatoriamente, modulos a serem fornecidos. Visam indicar o escopo fundamental do
software a ser implementado, contudo é obrigatério que os itens se correlacionem e sejam
compativeis entre si em ambiente unico.

b) O parcelamento do objeto ndo é recomendavel, sob pena de prejuizo para o conjunto, pois
foge a técnica; bem como pela perda de economia de escala, o que é economicamente inviavel.
Além disso, o manuseio de documentos sensiveis se estenderia para empresas diversas, o que
compromete a seguranga dos dados, que séo sigilosos. Os documentos que serao tramitados
na plataforma digital sdo compostos, em grande parte, por pastas funcionais do 6érgao publico.
Portanto, o controle desses documentos é de extrema necessidade, e o agrupamento em lote
unico além de atender aos critérios da seguranga, também facilita a fiscalizagdo da prestagao
dos servigos.

c) O escopo de base da solugdao deve compreender:

o Processo Administrativo: estruturado em modelagem de pastas processuais propiciando
que documentos oriundos de diferentes inputs possam ser anexados, classificados,
mencionados e tramitados sob um mesmo numero de processo/controle.
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o Oficio Eletrénico: Envio de Oficios Eletronicos de forma oficial, sem impressao e sem
custos de remessa e postagem, com o uso de assinaturas eletrénicas ou digitais.

o Memorando Eletrénico: comunicagao oficial entre érgdos e setores, com o uso de
assinaturas eletronicas ou digitais.

o Protocolo Eletronico: Médulo de recebimento de solicitagcdes de empresas e pessoas de
forma 100% digital, com movimentagdo segura, criptografada e protocolada por meio de
numeragdes sequenciais e codigos unicos.

o Ouvidoria Digital: Médulo de ouvidoria Digital transparente e georreferenciada, com
emissao de graficos, quantitativo, indicadores e envio automatico de e-mails, em conformidade
com a Lei 13.460/17, que dispde sobre a participagao, protecao e defesa dos direitos do usuario
dos servigos publicos da administragao publica.

o E-SIC: Mdédulo de recebimentos de demandas oriundas da Lei de Acesso a Informacao,
propiciando a execugao de transparéncia ativa (quando a entidade € ativamente provocada pelo
cidadao, requisitando informagdes especificas mediante formulario préprio).

o GED: Modulo para digitalizagdo de documentos fisicos com recursos para capturar (OCR),
armazenar, classificar, compartilhar e permitir o acesso as informagcbes do Acervo da
Organizagao.

o Chamado Técnico: Modulo para recebimento de chamados técnicos,
consertos/manutengéo de equipamentos e rotinas de Tl da Organizagéao.

o Carta de Servigos: Disponibilize uma Carta de Servigos publica contendo todos os
servigos oferecidos pela organizagdo, com suporte a descricdo através de editor de texto
avancgado e configuragao de setor responsavel pelo servico.

o Atos Oficiais: Modulo para repositério dos Atos Oficiais (Decretos, Portarias, etc) da
Organizagao, com possibilidade de tramitagdo para coleta de assinaturas digitais.

d) Caracteristicas obrigatorias:

o Documentos (Médulos): O sistema devera possibilitar ao administrador configurar e editar
os documentos existentes, tendo a possibilidade de definir como o documento ira se comportar
nas tramitacoes, permitindo ainda a criagdo de novos documentos caso seja necessario.

o Perfil de Usuarios: O sistema devera permitir o cadastramento de perfis e configura-los de
forma flexivel, de modo a dar permissao a acessos para usuarios de forma individual ou em
grupo. Nao podera haver limite de cadastro de perfil.

o Assunto/Subassunto dos Documentos: O sistema devera possibilitar os usuarios
cadastrar, editar ou desativar assunto/subassunto dos documentos, tendo a possibilidade de
adicionar campos personalizados na criagdo de assunto/subassunto, possibilitando configurar
o tipo do campo (texto, numero, multipla escolha) e inserir mascaras ao campo quando
necessario. Estes campos deverao aparecer ao usuario em forma de formulario, evitando que
0 mesmo possa remover o campo do editor;

o Organograma: O sistema devera permitir criar a estruturagcado de setores, subsetores e
grupo de trabalho de forma flexivel de acordo com a entidade, possibilitando ainda através de
permissao para qualquer perfil criado, que os usuarios vinculados ha um setor que possui
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subsetores, consiga logar nos subsetores e ter acesso as demandas de sua arvore.

o Chat On-Line: O sistema devera possuir uma ferramenta oficial de chat on-line que todos
0s usuarios ativos possam através da plataforma trocar mensagens escritas de forma
instantanea, mostrando aos usuarios quem esta online na plataforma em tempo real.

° Mensagem Privadas: O sistema devera permitir que os usuarios tramitem documentos de
forma privada.

o Assinatura Digital: O sistema devera permitir ao usuario definir qual assinatura em tela
que sera utilizada nos documentos assinados, possibilitando selecionar os arquivos anexados
que deverao ser assinados do documento, bem como assinar o documento como um todo.

o Moédulo GED: Todos os itens referentes ao médulo GED serao obrigatoérios.

e) Caracteristicas gerais:

o A solucado devera ser baseada em plataforma 100% web, para uso em computadores,
tablets e smartphones, com interface responsiva, ajustando-se de acordo com a tela do
dispositivo utilizado, garantindo boa leitura e usabilidade;

o Os dados deverao ser trafegados com o uso de certificado de seguranga SSL, garantindo
assim a troca de dados criptografados entre o servidor e todos os usuarios do sistema (https);

o Os servidores de aplicagao e banco de dados deverao estar hospedados em datacenter
localizado no territério nacional;

o O banco de dados deve ser multiplataforma livre (freeware e open source), sem limitagao
de armazenamento e com capacidade para guardar dados Georreferenciados.

o O acesso a plataforma se dara por meio de senha pessoal e intransferivel cadastrada pelo
Administrador do sistema ou usuario por ele autorizado.

o O acesso interno ao sistema se dara através da internet, com o uso de login e senha.

o Os usuarios externos acessarao a plataforma através da internet, mediante cadastro
seguro.

° Usuarios podem recuperar a senha por meio de um formulario de "esqueci a senha",
remetido ao e-mail cadastrado e confirmado;

o O sistema devera possibilitar logar no workplace interno através do CPF ou certificado
digital ICP Brasil e no workplace externo podera logar com o uso de CNPJ/CPF, uso de conta
google ou conta facebook.

o O sistema devera possuir script de backup do banco de dados com sistema de
agendamento pré configurado para o envio do arquivo para uma pasta em nuvem e outra copia
para o servidor de dados do Departamento de Tecnologia da Camara.

o O sistema devera possuir sistema de controle de auditoria interno, com logs ou outra
ferramenta tecnologicamente segura.

o O sistema devera registrar todas as transagdes de todos os formularios, registrado a data,
hora, usuario, tipo de evento, conteudo anterior e conteudo atual.

o O sistema devera possuir dentro da propria plataforma um ambiente de troca de
mensagens em tempo real entre suporte e usuario, para auxiliar na comunicagao, possibilitando
envio de mensagens offline.
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o O administrador ou grupo de administradores devera ter acesso a todas as
funcionalidades da plataforma e autorizagcdo para cadastrar setores e usuarios em toda a
organizagao;

o O administrador podera cadastrar e configurar perfis de acesso e vincular os usuarios a
estes. O numero de usuarios criados sera de acordo com contratado, porém o numero de perfil
deve ser ilimitado.

o O sistema devera possuir cadastro unico de usuarios, acesso a todos os modulos no
mesmo local e mesma ferramenta, plataforma integrada.

o O cadastro de novos usuarios €& feito por responsaveis diretos do setor ou
hierarquicamente superior.

o O cadastro de usuario deve possuir, no minimo, informag¢des de nome, cargo, matricula,
CPF, sexo, data de nascimento, senha (de uso pessoal) e foto.

o Os usuarios podem editar seus dados a qualquer momento, inclusive senha.

o O sistema devera possuir disponibilidade do usuario configurar quem esta afastado do
trabalho por motivos de (a) férias, (b) licenga maternidade, (c) licenga paternidade, ou (e)
afastado por outro motivo.

o O sistema devera possuir editor de texto avangado.

o A plataforma devera ter seu funcionamento dividido em médulos ou menus, de modo a
retratar a realidade operacional de cada setor da entidade.

o O sistema deve possibilitar cadastrar setores/6rgaos de base bem como subdividi-los
tanto quanto o necessario, ndo havendo limite de subdivisbes. Deve ser possivel cadastrar
grupo de trabalho dentro de um setor ou subsetor.

o Os usuarios internos da plataforma deverao ser vinculados a um setor principal e existe a
opgao de também ter acesso a demandas de outros setores (quando se trabalha em mais de
um setor).

o As demandas no sistema deverao ser multisetoriais, ou seja, cada setor envolvido pode
tramitar, encaminhar, definir um estagio de andamento bem como marcar unitariamente como
resolvido, ndo alterando a situagdo geral do documento. Tem-se como demanda resolvida
apenas quando todos os envolvidos resolvem e arquivam a solicitacao;

o Todos os acessos aos documentos e seus despachos deverao ser registrados e ficam
disponiveis a listagem de quem visualizou, de qual setor e quando. Funcionalidade para dar
mais transparéncia no trabalho que esta sendo feito pelos envolvidos;

° Permitir que todos os usuarios que estdo em setores envolvidos pela demanda, tém
acesso ao documento, a menos que seja pessoal;

o Os documentos da Organizagao estarao presentes no "Inbox" dos setores, de acordo com
permissdes estabelecidas no momento de sua criagdo ou encaminhamento. Usuarios
vinculados aos documentos terdo acesso a eles pelo "Inbox pessoal". O sistema ndo deve
mostrar no “inbox” do setor documentos do “Inbox” pessoal e vice-versa;

o Documentos sempre devem estar associados a setores, e 0s usuarios tém a possibilidade
de participar dos documentos, atribuir responsabilidade para si proprio e fazer com que tal
demanda aparega no "Inbox Pessoal";
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° Os documentos devem pertencer ao setor, de modo que caso um usuario seja desativado
ou mesmo trocado de setor, todo historico produzido por ele continua no setor, permitindo a
continuidade das demandas sem perda de informacgdes.

° Possibilitar abertura de documentos externamente por usuarios internos do proprio
sistema, com mesmo login/senha, neste caso a identificagdo € somente no cadastro da pessoa
e seu atual setor de trabalho n&o é vinculado.

o As pessoas externas a Entidade (clientes, fornecedores, pessoas fisicas) podem se
cadastrar no sistema de atendimento preenchendo um formulario com dados pessoais,
possibiltando a partir dai: a) abertura de atendimento e servigos, atualizacdo e
acompanhamento; b) consulta de autenticidade de documentos; c) abertura, consulta,
acompanhamento e atualizagdo de documentos; d) anexagédo de novos arquivos.

o Disponibilidade dos usuarios externos visualizarem anexos em modo de lista;

° Disponibilidade de abertura de Atendimentos e outras demandas com suporte a incluséo
de anexos obrigatérios, tornando obrigatério que o requerente envie os documentos
especificados e os identifique através de uma lista de selecéo pré-definida de tipos de anexos.
o O sistema devera estar em conformidade com as normas da ICP-Brasil para documentos
assinados, mais especificamente: DOC-ICP-15; DOC-ICP-15-01; DOC-ICP-15-02; DOC-ICP-
15-03.

o Possuir suporte a assinatura em padrao PAdES (.PDF)

° O sistema deve possuir suporte a representagao visual em assinaturas no formato PadES;
o O sistema deve possuir componente para execugao de assinaturas digitais no browser
(extensdo do navegador) sem a necessidade de instalar Java

o O sistema deve possuir assinatura eletrobnica de documentos com validade juridica via
ICP-Brasil e/ou assinatura nativa da propria plataforma;

o Possibilitar anexar arquivos PDF a documentos da plataforma para posterior assinatura
digital. Para tal, o usuario precisa ter o plugin instalado e também ter algum certificado digital
valido.

o Possuir funcionalidade de autenticagdo de usuarios com certificados digitais;

° Possibilitar a verificagdo da assinatura para tirar uma relagao de todos os assinantes,
documento oficial (CPF ou CNPJ) bem como toda a cadeia de certificagdo para comprovar a
validade do certificado digital emitido;

o Possibilitar a geragdo de assinaturas simples, multiplas assinaturas e assinatura de
certificacdo no formato PDF Signature de acordo com o padréo ISO 32000-1.

o Possuir suporte a dispositivos criptograficos (tokens e smartcards) para certificados do
tipo A3 da ICP-Brasil e repositérios (Keystore) para certificados do tipo A1 da ICP-Brasil;

° Possibilitar a disponibilizacdo da funcionalidade de verificagcdo de documentos assinados,
de forma a permitir a implantagédo de suporte a documentos eletrénicos seguros.

o Fornecer para cada solicitacdo de verificacdo, uma resposta a aplicacdo solicitante
contendo dados a respeito da integridade da assinatura digital, validade do certificado digital
utilizado, cadeias de certificacdo e demais informacgdes pertinentes a validade do documento.

Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, CEP 12935-000, Vargem/ SP
Fone (11) 4598-3000 - email: compras@vargem.sp.gov.br

1Doc: Proc. Administrativo 504/2025 | Anexo: ANEXO_Pregao_Presencial_n_017_2024_Prefeitura_de_Vargem_SP.pdf (28/74) 250/1599




PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM

Depto. de Compras e LicitagcOes

o Possuir componente para execugao de assinaturas digitais nos seguintes navegadores de
internet: Microsoft Edge, Firefox, Chrome;

° Possuir componente para execugao de assinaturas digitais no browser nos seguintes
Sistemas Operacionais: Windows; Linux; MacOS;

o Possibilitar o usuario realizar co-assinatura digital de documentos utilizando Certificado
Digital ICP-Brasil, despachos e/ou anexos em formato PDF;

o Possibilitar o usuario acessar os arquivos originais assinados (PDF em formato PAdES)
por meio da Central de Verificagado, exibindo informagdes técnicas e validagao de integridade
referentes aos certificados utilizados.

o Possibilitar o usuario solicitar assinatura de outros usuarios em documentos. Esta
solicitagao é exibida para o assinante em formato de notificagdo na plataforma.

o Listar as assinaturas pendentes em documentos através das notificagdes, exibindo o
status de pendente ou assinado em cada notificagao, permitindo ao assinante acompanhar os
documentos que dependem da sua assinatura eletrénica.

o Possibilitar o usuario requerer a assinatura digital de outro usuario, gerando assim uma
notificacao.

o Possibilitar a geragdo de arquivo em formato PDF para materializagdo de documento
assinado eletronicamente (versao para impressao), estampando em todas as paginas um selo
informando sobre o(s) assinante(s), codigo de verificagdo e enderego para site para conferir
autenticidade do documento.

o Possibilitar a geragdo de uma pagina com extrato técnico das assinaturas na central de
verificagdo, contendo nome do assinante, politicas de assinatura.

. Possibilitar listar as assinaturas pendentes em documentos através das notificacoes,
exibindo o status de pendente ou assinado em cada notificagcdo, permitindo ao assinante
acompanhar os documentos que dependem da sua assinatura.

. Possibilitar a disponibilizacdo de todo o histérico de solicitagdo de assinaturas na linha do
tempo, dentro de cada documento.

o Possibilitar exibir a lista de assinaturas em cada despacho ou documento principal,
clicando em Listar assinaturas. Neste atalho sdo exibidas as mesmas informacdes da central
de verificacao;

° Administrador pode alterar setor que o usuario trabalha (a partir deste momento ele tém
acesso somente aos documentos do setor atual, porém todo o seu histérico continua no setor
anterior);

° Administrador pode customizar quais usuarios podem acessar determinados modulos.

o Nao é possivel excluir o cadastro de um usuario, apenas suspender seu acesso, pois,
desta forma, mantém-se histérico de todos usuarios que ja utilizaram a plataforma, caso
necessite consultar no futuro (para seguranga da Organizagao);

o O usuario interno informara ao administrador um e-mail de sua preferéncia, e qual(is)
setor(es) trabalha atualmente, para garantir seu acesso a plataforma. No e-mail do usuario
chegara a notificagao de verificagdo e confirmagao do e-mail cadastrado.
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° Possibilitar a criagdo de prazos pessoais ou prazos coletivos (prazos de resolugao de
demandas pelo setor);

° Possibilitar a visualizagdo em modo calendario de todos os prazos associados ao usuario
atual ou ao setor que trabalha.

o Possibilitar a identificagao visual, por meio de cores, acerca do vencimento do prazo: com
folga, vencendo ou vencido.

o Permitir incluir na configuragdo da organizagdo Brasado/Logo, para que seja exibido na
pagina de login, nos documentos impressos e na pagina do acesso externo.

o Permitir incluir informagdes de rodapé para documentos impressos.

° Permitir customizacdo do e-mail de boas vindas para cadastros externos/Central de
Atendimento;

o Permitir em cada postagem de um usuario do sistema a opgéo de avaliagdo andnima por
parte do destinatario. Deste modo € possivel ter uma visdo geral de como os préprios usuarios
avaliam o trabalho de seus colegas. Esta opgdo também devera esta disponivel para
requerentes externos, no caso de moédulos que suportam esta particularidade (protocolo,
ouvidoria). A partir das notas recebidas, sdo gerados os indices de qualidade por setor.

o Permitir tramitar um documento a mais de um usuario ao mesmo tempo e setores;

o Possibilitar organizar assuntos e subassuntos hierarquicamente.

o Possibilitar configurar, para cada assunto/subassunto, redirecionamento automatico para
um setor, que permite que todas as demandas abertas com aquele assunto/subassunto sejam
encaminhadas automaticamente para o setor em questao.

o Possibilitar a disponibilidade de associagao de tipos de anexos obrigatorios e opcionais
com um determinado assunto/subassunto, obrigando que o usuario ou o contato externo
abrindo a demanda enviem todos os documentos necessarios e os identificam, de acordo com
as necessidades da Organizagéo;

o Possibilitar inserir no assunto/subassunto seu nivel de prioridade (baixa, média e alta). O
sistema devera listar os documentos conforme a prioridade marcada no assunto.

° Possibilitar busca avancada por Palavras Chaves, Tipo de Assunto, Assunto, Setor,
Destinatario, Remetente, Situagao, Criado a partir de, Criado até e Tipo de Documento.

o Possibilitar a paginagao dos resultados da busca, apresentando os registros paginados e
mostrando o numero total de ocorréncias;

° Possibilitar busca no setor atual ou em todos os setores que o usuario faz parte.

o Possibilitar realizar busca avangada de documentos por assunto oriundo de lista de
assuntos;

o Possibilitar gerenciar contatos internamente na ferramenta;

o Os contatos deverdo ser do tipo: Contato/pessoa fisica, setor de organizagédo (para
contatos como: Financeiro, Suporte) e do tipo Organizagao/pessoa juridica.

o Possibilitar a importacdo de contatos em CSV;

o Possibilitar registros de acesso a cada documento, para se ter o histérico de quem
acessou tal documento e quando;
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° Possibilitar a notificacdo dos usuarios externos envolvidos no processo por e-mail: na
abertura de novo documento, nas tramitagdes do documento, marcado como resolvido por
todos os envolvidos pelo atendimento e reabertura de documento ja resolvido.

° Possibilitar em cada documento ou atualizacido, podem ser enviados anexos de diferentes
formatos;

o Possibilitar selecionar quais anexos serao assinados;

o Os anexos enviados aos documentos deverao ficar hospedados em servidor seguro e ndo
sdo acessiveis publicamente, somente por meio de link seguro gerado dinamicamente pela
ferramenta.

o Permitir que todos os setores da organizagdo adotem uma organizagdo propria dos
documentos, por meio da criagdo de etiquetas ou tags;

o As etiquetas deverdo funcionar como gavetas virtuais, onde os usuarios podem
categorizar e encontrar facilmente documentos;

° As etiquetas do setor deverao ficar disponiveis somente para usuarios daquela pasta;

o A categorizag&do dos documentos por meio de etiquetas s6 devera aparecer para usuarios
do setor onde a marcacgao foi feita;

° Possibilitar busca e filtragem de todos os tipos de documento disponiveis por meio de
etiquetas, bastando selecionar a tag antes de realizar uma busca avangada;

o Possibilitar ao usuario selecionar uma cor para determinada(s) etiqueta(s), facilitando
assim sua visualizagdo nos documentos.

° Permitir a formatagao do texto como negrito, sublinhado e italico, bem como alteragéo do
tamanho da fonte, cor do texto e alinhamento do texto.

o Em todos os mddulos do sistema devera estar disponivel um corretor ortografico, que
destaca visualmente palavras que néo fazem parte do acordo ortografico brasileiro.

o Possibilitar a formatacdo com tabelas, listas ordenadas e ndo ordenadas, inclusdo de
imagens e videos no corpo do texto, e hiperlinks;

° Possibilitar a inclusdo de modelos de documentos previamente cadastrados via editor de
texto;

o Permitir ajuntamento de processos por anexagéo ou apensagao.

° Permitir ajuntamentos por anexacgao, possibilitando ajuntar anexos no processo principal.
o Permitir ajuntamentos por apensacado, possibilitando ajuntar processos no processo
principal.

o O sistema devera gerar numeragédo automatica para cada tipo de documento, ficando a
critério da organizagéo reinicia-lo ou ndo no inicio de cada ano.

o O sistema devera permitir ao usuario com perfil de administrador, configurar se o
documento podera permitir anexo, assinatura, geolocalizagao, resposta, encaminhamento e
envio de e-mail.

o O sistema devera permitir ao usuario com perfil de administrador configurar se o
documento possuira encaminhamento automatico e se podera ser acessado por usuarios
internos e/ou externos.
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MODULOS

a) Memorando

° Permitir a troca de documentos oficiais entre setores da organizagdo, podendo o
documento ser encaminhado a outros setores e usuarios, respondido e arquivado;

o Permitir que o administrador consiga configurar o documento, definindo o comportamento
de todas as funcionalidades existentes.

° Possibilitar o envio de comunicagao privada, onde apenas o remetente e o destinatario
tém acesso ao documento e seus despachos e anexos;

° Possibilitar anexar arquivos ao enviar um documento ou em suas atualizagdes/despachos
(Respostas e Encaminhamentos).

. Permitir o documento apensar outros documentos;

o Permitir solicitar a assinatura dos usuarios nos anexos e/ou no documento, bem como,
listar as assinaturas realizadas.

o Possibilitar a consulta da data/hora que cada usuario de cada setor recebeu o documento,
com o detalhamento dos setores copiados, setores e usuarios que visualizaram, usuarios que
assinaram e setores que arquivaram o documento;

o Permitir incluir uma atividade ou prazo para controle de datas, sendo possivel criar a
atividade para todos os envolvidos no documento ou para todos do setor do usuario.

b) Processo Administrativo

° Possibilitar a criacédo de Processos Administrativos na organizacgéo, vinculando um setor
para ser parte envolvida em tal;

o Possibilitar a criagado de etapas que irdo identificar o processo administrativo ao longo da
tramitagao;

o Permitir a criacdo do processo administrativo, com possibilidade de encaminhar, inserir
respostas e anexos;

° Possibilitar que o processo administrativo siga o fluxo estrutural da tramitagdo conforme
configurado.

o Possibilitar que diversos documentos podem ser "incluidos"(apensados) no processo;

° Possibilitar anexar arquivos no processo original ou em seu despacho;

o Possibilitar configuragcdo de rota padrdo de aprovacédo e autorizagdo da abertura do
processo administrativo (Termo de abertura);

° Possibilitar a utilizacdo de modelos pré-prontos de texto, para padronizacéo da abertura
e tramite dos processos;

o Possibilitar a insercdo de prazos dentro das etapas dos processos administrativos;

° Possibilitar a configuragdo de como os processos devem tramitar: etapa por etapa ou
de forma simultanea.

° Possibilitar criar agdes para cada etapa,;

o Possibilitar baixar todos os anexos de um processo administrativo de uma vez,
compactados em formato ZIP;

° Possibilitar solicitar assinatura para outros usuarios dentro de um processo ou em

qualquer de seus atos;

Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, CEP 12935-000, Vargem/ SP
Fone (11) 4598-3000 - email: compras@vargem.sp.gov.br

1Doc: Proc. Administrativo 504/2025 | Anexo: ANEXO_Pregao_Presencial_n_017_2024_Prefeitura_de_Vargem_SP.pdf (32/74) 254/1599




PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM

Depto. de Compras e LicitagcOes

c) Oficio

o Permitir o envio de documentos oficiais para e-mails externos — oficios eletronicos;

o Permitir que o administrador consiga configurar o documento, definindo o
comportamento de todas as funcionalidades existentes.

o O documento é gerado dentro da Organizagéao e remetido de forma oficial e segura a
seu destinatario, via e-mail.

o Ao gerar um oficio o sistema devera possibilitar envia-lo via e-mail para o destinatario,
caso este possua em seu cadastro o campo e-mail preenchido.

o O Sistema deve possibilitar o destinatario acessar o oficio via e-mail ou pela central de
atendimento da plataforma.

° Caso o destinatario responda o e-mail gerado pela plataforma, a mesma deve ser
apresentada dentro da plataforma para o usuario remetente.

o Toda tramitagcdo e movimentagdo deve ser registrada em uma timeline, ficando o
historico no sistema de forma Transparente;

o Utilizacado de base unica de contatos para todos os médulos da plataforma;

o O destinatario ndo precisa ser usuario da plataforma para acessar o documento ou
tramita-lo, basta ser cadastrado em Contatos;

o Os oficios a serem acessados na parte externa da plataforma compartiiham de mesma
numeracao do oficio interno;

o Permitir solicitar a assinatura dos usuarios internos ou externos nos anexos e/ou no
documento, bem como, listar as assinaturas realizadas;

o Possibilitar a consulta da data/hora que o usuario externo recebeu o documento;

° Permitir incluir uma atividade ou prazo para controle de datas.

d) Ouvidoria

o O Ouvidoria devera permitir a abertura de atendimento para acesso externo(cidadao)
via site da Organizacgéo ou cadastro de atendimento do operador do sistema;

° Possibilita o registro de qualquer tipo de documento, com histérico do seu recebimento
e tramitacao, até seu encerramento;

° Permitir o cadastramento do roteiro inicial padrao de cada Solicitacdo por assunto;

o A lista de assuntos devera ser pré-cadastrada, de modo a facilitar a escolha do tipo de
demanda por meio de menu de escolha;

o Registrar a localizagao da abertura do documento em mapa geografico.

o Registrar a identificagdo do usuario/data que promoveu qualquer tramitagéo
(cadastramento ou alteragéo) relacionada a um determinado processo;

o O setor de destino do atendimento acessa diretamente o histérico ou documento

especifico, tem a total liberdade de encaminhar ou responder, a alguém internamente ou
diretamente ao requerente;
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° Os setores/areas da empresa podem resolver sua participagdo na demanda
unilateralmente e ela continua em aberto por quem estd com alguma tarefa pendente ou
atendendo integralmente o requerente;

o Permitir configuragdo dos assuntos.

o Possuir Registro de usuario / data de todo cadastramento ou encaminhamento dos
atendimentos;

° Todos os usuarios que estdo em setores envolvidos pela demanda, poderao ter acesso
ao documento;

o Possibilitar reabrir o documento caso alguma das partes tenha interesse;

o Todos os acessos a demanda e despachos sao registrados e tem-se a listagem de
quem acessou, de qual setor e quando;

o Possibilitar o direcionamento automatico da demanda baseado no tipo de atendimento
e no assunto dele.

o Possibilitar a ativagdo ou ndo dos modos de identificagdo do atendimento: Normal,

Sigiloso (onde somente o setor inicial pode ver os dados do requerente e suas respostas - tanto
pelo painel de acompanhamento quanto quando respondido diretamente por e-mail) e anénimo,
onde n&o é necessario realizar cadastro para abertura de solicitagao;

° Possibilitar a organizagao por assunto e sub-assunto;

e) Protocolo

° Possibilitar a abertura de protocolo/processos por: Acesso externo via site da
Organizagao ou cadastro de atendimento por operador do sistema;

° Possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com histérico do seu recebimento
e tramitacdes, até seu encerramento;

o Permitir o cadastramento do roteiro inicial padrao de cada Solicitagdo por assunto e
finalidade;

° A lista de assuntos devera ser pré-cadastrada, de modo a facilitar a escolha do tipo de
demanda por meio de menu de escolha;

o Registrar a identificagdo do usuario/data que promoveu qualquer manutencgéo

(cadastramento ou alteragdo) relacionada a um determinado documento, inclusive nas suas
tramitacdes;

o Inclusdo de anexos nos documentos, podendo serimagens, documentos, planilhas etc.;
o O setor de destino do atendimento acessa diretamente o histérico ou documento
especifico, tem a total liberdade de encaminhar ou responder, a alguém internamente ou
diretamente ao requerente;

o Os setores/areas da organizagdo podem resolver sua participagdo na demanda
unilateralmente e ela continua em aberto por quem estda com alguma tarefa pendente ou
atendendo integralmente o requerente;

o Permitir a configuragao dos assuntos;

o Permitir registro de usuario / data de todo cadastramento ou encaminhamento dos
atendimentos;
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° Permitir a avaliacdo de atendimento por parte do requerente. Podendo reabrir, caso
tenha interesse;

o Permitir que todos os acessos a demanda e despachos sejam registrados e tem-se a
listagem de quem acessou, de qual setor e quando;

o Possibilitar direcionamento automatico da demanda baseado no assunto selecionado;
° Controlar os documentos necessarios no momento da protocolizagdo de uma
solicitacao.

o Propiciar a definicdo de um roteiro a ser seguido pela solicitagdo e com a previsao de
permanéncia em cada departamento.

° Permitir enviar e-mail ao requerente a cada tramitagao efetuada no processo.

o Ao efetuar um determinado tramite com um processo, indicar na mesma tela a proxima
acao a ser feita com este processo.

° Permitir o arquivamento de processos, de forma individual ou varios simultaneamente.
o Permitir realizar estorno de encerramento / arquivamentos.

° Permitir deferimento de solicitacdes de aberturas externas de processos protocolados
pelo cidadao.

° Enviar ao usuario a confirmacgao de leitura do parecer pelo cidadao, via internet.

o Permitir ao cidadao o cadastro de usuario, via web.

o Permitir ao cidadao atualizar dados pessoais como telefone, e-mail e senha, via web.
° Permitir ao cidadao a consulta de requisitos de protocolizagao, via web.

o Permitir a consulta completa de processos, via web.

. Permitir ao cidadao a visualizagao e a interacao via web.

o Permitir ao cidadado anexar documentos pendentes quando requisitado, via web.

° Permitir ao cidad&o utilizar certificado digital quando houver necessidade e em qualquer

etapa do protocolo. O mesmo podera utilizar ICP-Brasil ou assinatura nativa da plataforma com
validade juridica.
o Permitir o usuario da Organizagao solicitar a assinatura do cidadao.

f)  E-SIC (LAI)

o Possibilitar o recebimento de demandas oriundas da LAl - Lei de Acesso a
Informacao;
° Possibilitar que as solicitacbes possam ser feitas via internet ou cadastradas

manualmente por operador, a partir de visita presencial, telefonema ou correspondéncia do
solicitante;

o Possibilitar a ativagdo ou ndo dos modos de identificagdo do atendimento: Normal,
Sigiloso (onde somente o setor inicial pode ver os dados do requerente e suas respostas - tanto
pelo painel de acompanhamento quanto quando respondido diretamente por e-mail) e anénimo,
onde nao é necessario realizar cadastro para abertura de solicitagcao;

o Possibilitar a resposta/encaminhamento da demanda internamente para qualquer
setor da arvore que tiver ao menos um usuario ativo;
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° Permitir a inclusdo de anexos na solicitagao original ou em qualquer uma das
movimentagdes

o Funcionalidades similares as demais estruturas de documentos;

o Possibilitar categorizagdo das demandas por assunto;

o Possibilitar a divulgagéo publica na web de grafico contendo as informagdes de:

quantidade total de demandas da LAl recebidas, divisdo do quantitativo por assunto, por setor,
por situagao ou por prioridade.

g) GED - Gestao eletronico documentos

o Possibilitar a digitalizagdo de documentos fisicos com recursos de reconhecimento
optico de caracteres (OCR) com machine learning para capturar, armazenar, classificar,
compartilhar e permitir extrair textos digitalizados do Acervo da Organizagéo.

° O sistema deve permitir a captura e conversdo de documentos fisicos em digitais,
através de scanners de alta resolugédo e em formato padrdo PDF, criando uma estrutura de
pastas e subpastas de forma ilimitada.

o O sistema deve permitir além da captura através de scanners, a funcéo de arrastar
e soltar para dentro do sistema, este deve exibir a op¢ado de classificagdo do documento ou
pasta caso seja necessario.

o O sistema deve permitir no processo de captura, que os documentos digitalizados
passem por processo de tratamento e ajuste das imagens capturadas, onde serédo conferidos
e corrigidos em caso de documentos digitalizados em posigéo incorreta, tratamento de imagens
para aumento da sua resolugédo caso necessario, e preenchimento de falhas de digitalizacéo
oriundos dos documentos originais.

o O sistema deve utilizar recurso de Optical Character Recognition (OCR,
reconhecimento 6ptico de caracteres) para identificar, entender e processar qualquer tipo de
documento, extraindo com precisé&o o texto, caligrafia, tabelas e outros dados sem qualquer
esforco manual. O recurso deve nao s6 identificar cada caractere, palavra e letra, mas também
o conteudo dos campos do formulario e as informagdes armazenadas em tabelas com precisao.
o O sistema devera disponibilizar interface para cadastrar e classificar os
documentos que estado sendo digitalizados, de forma hierarquica, apresentando no minimo as
seguintes informacdes: Orgdo, Setor, Numero do Processo, Assunto, Data de Entrada e
Temporalidade do Documento.

° O sistema devera permitir na classificacdo dos documentos incluir a temporalidade
dos documentos e definir a situagdo de destinacdo em: Eliminacdo(Prazo) e Guardar
Permanente.

o O modulo GED deve operacionalizar de forma integrada aos outros médulos, em banco
unico.

o O sistema deve permitir buscar os documentos digitalizados disponiveis no GED e
compartilhar com outros usuarios através dos outros documentos como memorando.
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° O sistema devera possuir configuragdo de permissionamento, permitindo controle de
visualizacao, edicdo e download por varios niveis, desde o tipo de pasta, subpasta, documento,
usuario e setor.

° O sistema devera permitir realizar o download, bem como imprimir todo o tipo de
documento digitalizado.

o O sistema devera permitir a busca de documentos com capacidade de identificar e extrair
com precisao os textos solicitados, podendo ser caracteres, palavras, letras e texto.

o O sistema devera limitar o numero de licencas para uso do sistema conforme o quantitativo
contratado, bem como o limite de armazenamento de até 11.000.000 de paginas/imagens.

h) Chamado Técnico

o O sistema devera permitir a abertura de chamados técnicos (tickets) de carater de
solicitagao de conserto/manutencao de equipamentos e rotinas de TI,

o O sistema devera permitir cadastrar assuntos especificos para os chamados e
configurar encaminhamento automatico (Distribuicdo do chamado para setores pré-definidos);
o O sistema devera permitir a geragéo de folha de rosto na abertura do chamado;

° O sistema devera permitir anexar arquivos no chamado e em suas
movimentagdes;

o O sistema devera permitir inserir tabelas no corpo do texto do chamado, bem

como formatag&o simples: negrito, italico, sublinhado, listas, links e alinhamento;

i) Carta de servigos

o O sistema devera ter uma pagina publica na Central de Atendimento com indice dos
servigcos e também busca pelo titulo do servigo;

o O sistema devera permitir criar, editar e suspender servicos da Carta de Servicos;

o O sistema devera descrever os servigos presentes na Carta de Servicos através de um
editor de texto com opc¢des de formatacao simples;

o O sistema devera definir setor responsavel por um servigo da Carta de Servicos;

o O sistema devera ter formatagao simples da descricdo de servicos presentes na Carta de
Servigos, possuindo ao menos suporte para: criacdo e edicdo de tabelas, alinhamento de texto
(justificado, alinhado ao centro, a esquerda ou a direita), além de permitir textos em negrito,
italico e sublinhado;

o O sistema devera disponibilizar a Carta de Servicos publicamente, através do Workplace
(Central de Atendimento), contendo descrigao dos servigos da Organizagao, bem como setores
responsaveis;

o O sistema devera permitir disponibilizar links de Servigos (Protocolos e Ouvidoria) na
Carta de Servico, permitindo o cidaddao acessar o ambiente de solicitagdo do servigo
interessado.

j) Atos oficiais
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o O sistema devera possuir ambiente exclusivo para repositério oficial de atos oficiais da
Organizagao (Empenhos, Portarias, Decretos, Leis, Contratos, etc)

° O sistema devera permitir a tramitacao e coleta de assinaturas digitais de atos oficiais da
Organizagao (Empenhos, Portarias, Decretos, Leis, Contratos, etc)

o O sistema devera permitir adicionar respostas e encaminhar o documento para outros
setores da Organizacgao;

o O sistema devera permitir cadastrar assuntos especificos para classificacdo dos
documentos e configurar roteamento automatico (distribuicdo do documento para setores pré-
definidos);

o O sistema devera permitir configuragdo de perfis de usuarios que poderdo enviar
documentos;

o O sistema devera permitir a configuragdo da numeragédo dos documentos.

h) Relatérios

o De acordo com a utilizagdo da ferramenta, sdo gerados automaticamente indicadores e
estes sdo apresentados aos gestores, contendo:

- Eficiéncia: porcentagem de resolugdo de documentos do setor;

- Qualidade: nota média dada para as resolugdes e despachos do setor;

- Engajamento: porcentagem de leitura dos documentos recebidos do setor;

° Possibilidade do calculo automatico de economia da Entidade ao utilizar a plataforma;

o Possibilidade de acompanhar o niumero de impressdes economizadas mensalmente e por
modulo;

° Possibilidade de acompanhar estimativa de economia direta e indireta;

PROVA DE CONCEITO

a) Aempresa cuja proposta seja classificada em primeiro lugar, declarada vencedora, devera
submeter-se a uma prova objetiva de conceito, conforme atendimento de requisitos previstos
no Anexo | deste TR.

b) Diante da essencialidade dos servigos licitados e seu carater ininterrupto e continuo, e,
visando a contratagao de solugao consistente e integra, optou-se por estabelecer um grupo de
especificacoes técnicas basicas que sao obrigatorias e deverdao ser 100% atendidas pela
licitante declarada vencedora durante a demonstracdo. Esses requisitos possibilitarao a
estruturagdo tecnoldgica minima de toda a solugao licitada a partir de um conceito técnico
padronizado, focado no gerenciamento e eficiéncia administrativa.

c) As demais funcionalidades, tipicas de cada moddulo componente da solugéo
(funcionalidades, regras de negocio, itens gerenciais ou facilitadores) foram incluidas nas
caracteristicas gerais. Essas funcionalidades deveréo ser atendidas em percentual minimo de
80% (oitenta por cento) de cada mddulo, durante as demonstragdes.

d) Os requisitos de cada mddulo ndo atendidos durante a demonstragdo, mas que estejam
dentro do limite de 20%, deverao ser aperfeicoados durante a implantagéo dos sistemas, que
contara com 30 (trinta) dias de prazo.

e) A Prova de Conceito ocorrera nas dependéncias da Camara, no prazo improrrogavel de
até 05 (cinco) dias uteis apds o licitante ter sido proferido vencedor, durante o horario de
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trabalho interno na Camara.
f) A proponente devera disponibilizar os profissionais necessarios para realizagéo da prova
de conceito.
g) A sessdo de demonstracdo € publica, sendo permitido o seu acompanhamento por
quaisquer interessados, ndo sendo permitida a intervencao durante a execugao da analise.
Eventuais manifestagcdes poderao ser protocoladas em até trés dias apds o encerramento da
demonstracéo.
h) Para a realizagdo da Prova de Conceito, a equipe da Cémara validara os requisitos
técnicos de cada sistema/moédulo, apresentados pela CONTRATANTE, de acordo com o
especificado item a item, mediante o seguinte roteiro:
o A prova de conceito sera avaliada por equipe composta pelo Diretor do Departamento de
Administracdo e Planejamento, por um representante da area de finangas e um representante
da area juridica.
. a prova sera dividida em duas etapas:
i. Serao avaliados os requisitos técnicos das caracteristicas obrigatorias;
ii. Somente com a prévia aprovacao desta etapa anterior € que sera avaliado o atendimento
minimo de 95% (noventa e cinco por cento) das caracteristicas gerais e de cada modulo
estabelecido neste Termo;
iii. aequipe avaliadora lera ou indicara, na ordem preferencialmente sequencial, o quesito a
ser demonstrado;
iv. em seguida, o técnico responsavel da licitante executara a demonstragao e respondera a
eventuais questionamentos;
V. aequipe avaliadora consignara sua decisdo em ata a ser elaborada em sessao reservada,
declarando: se atende ao quesito, se ndo atende ou se nao foi demonstrado; o requisito
declarado ndo atendido devera conter fundamentag&o concisa e objetiva.
vi. nao sera permitida manifestacdo dos demais proponentes, que poderdo executar as
anotacdes e registros que entenderem pertinentes, e, em caso de perturbagdo da ordem, o
Pregoeiro exercera seu poder de policia visando a garantia da ordem, podendo determinar a
qualquer pessoa que se retire do recinto, justificando a decisdo em ata.
i) Toda a infraestrutura necessaria para a demonstracdo do atendimento dos requisitos
técnicos e funcionais sera de responsabilidade da empresa proponente, assim como os dados
necessarios para demonstracao.
i) Cabera a entidade licitante apenas a disponibilizagdo do local (ou locais) para a realizagéao
da prova pratica de conceito.
k) Os mobdulos do sistema integrado proposto pela licitante ndo necessitam ter,
necessariamente, as mesmas denominacgdes descritas no Edital, desde que tenham todas as
funcionalidades exigidas.
) As duas etapas da prova de conceito deverao ter sua avaliagdo devidamente registrada
em duas atas assinadas pela respectiva equipe avaliadora, declarando expressamente o
percentual de atendimento dos requisitos avaliados, encaminhando-o ao Pregoeiro.
m) Caso a licitante deixe de demonstrar ou de atender a todos os requisitos obrigatérios; ou,
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no minimo, 95% (noventa e cinco por cento) dos requisitos das caracteristicas gerais do
sistema, sera ela desclassificada.

n) Nessecaso, 0 Pregoeiro  convocara aempresa licitante subsequente, na ordem
de classificagdo, para que faga a respectiva demonstragdo do sistema, sendo avaliada nos
mesmos moldes da empresa licitante anterior, e assim, sucessivamente, até a apuragao de um
software que atenda as exigéncias.

0) Somente sera concedida uma unica oportunidade de realizagdo da prova de conceito para
a empresa proponente.

p) Em caso de impeditivo técnico pontual, o item podera ser retomado até o final da
demonstracdo do moddulo em demonstragdo, ficando preclusa oportunidade de nova
demonstracao posterior.

gq) Em caso de ndo comparecimento injustificado da licitante para execugédo da prova de
conceito em data e hora marcada, a empresa sera imediatamente desclassificada.

r)  Os materiais e equipamentos necessarios para a realizagdo da apresentacdo sao de
inteira responsabilidade da licitante provisoriamente classificada.

s) Concluida a prova de conceito, e havendo amostra valida, sera dado prosseguimento ao
certame, com avaliacdo das documentacdes de avaliagao.

t) Caso haja empresa inabilitada, a analise das propostas sera retomada, na ordem de
classificagao, com realizagdo de nova(s) prova(s) de conceito.

SUPORTE TECNICO

a) Os servigos de suporte técnico visam a solugcéo de duvidas na operacionalizagdo dos
sistemas.

b) Referidos servigos serdo prestados remotamente, através de canais de comunicacéo
telefénico ou virtuais, tais como chat online e ligagdes telefénicas ou telematicas.

c) O suporte devera estar disponivel durante o horario de expediente da entidade
contratante, de segunda a sexta-feira, das 08h as 17h, no minimo.

d) O suporte sera outorgado exclusivamente em favor de servidores ou técnicos que tenham
sido previamente capacitados, nos termos do item 5.2 supra.

e) O suporte presencial ndo esta compreendido no presente escopo, e em caso de
necessidade, os custos deverao ser legalmente pactuados pelas partes, nos termos da Lei
Federal n°® 8.666/1993.

TREINAMENTO

a) Para o alcance da melhor usabilidade do sistema, sera realizada capacitagdo de usuarios
designados pela CONTRATANTE com perfil funcional, conhecimentos e habilidades para atuar
também como multiplicadores.

b) A licitante vencedora devera fornecer, treinamento para a quantidade de usuarios
estabelecidas e utilizadores do software fornecido.

c) O treinamento devera ser ministrado nas dependéncias da entidade contratante, com
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carga horaria minima de 12 (doze) horas.

d) O treinamento devera ser feito quando ja houver a estrutura virtual disponivel para
consulta com os dados do Municipio integrados ao sistema, ainda que parcialmente.

e) O conteudo programatico da capacitacéo € preparado com base nas funcionalidades da
solucao.

f)  Alternativamente, o treinamento podera ser executado remotamente, desde que nao seja
assincrono. Neste caso, a empresa contratada disponibilizara link de acesso a sala de
videoconferéncia a contratante, que providenciara links e acessos adequados aos servidores a
serem capacitados.

g) Havera canal de comunicacgao direto entre professor/palestrante e servidores, durante os
treinamentos.

CAPACITAGCAO AOS SERVIDORES DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DOCUMENTAL

a) Para o éxito no programa de gestdo documental a ser implantado, os servidores deverao
receber treinamento e capacitacido para realizarem os trabalhos com fiel observancia das
legislacbes e normas técnicas aplicaveis.

b) A empresa contratada devera disponibilizar, durante o periodo de vigéncia contratual, para
atender prontamente as duvidas suscitadas pelos servidores, equipe técnica constituida de
profissionais formados em direito, administragdo e/ou gestado publica, arquivistas e outros
profissionais técnicos que porventura forem necessarios.

c) Os trabalhos técnicos consistem na realizagao de, no minimo, duas visitas semanais, com
jornada de 04 (quatro) horas cada, para dirimir todas as duvidas suscitadas pelos
representantes da municipalidade.

GUARDA DOCUMENTAL

a) A empresa vencedora devera disponibilizar local apropriado para o0 armazenamento e
guarda de todos os documentos publicos do poder contratante.

b) O local devera ser apropriado, em construgdo nova ou reformada para receber e
armazenar adequadamente os documentos, sem infiltragdes.

c) O local disponibilizado devera:

o Ter seguro de coberturas para danos de qualquer natureza;

° Ser alocado com prateleiras de aco resistentes, adequadas para suportar o peso dos
documentos;

o Dispor de cameras de monitoramento para acesso dos servidores do poder contratante;
° Dispor de vigia noturno para segurancga do local;

o Dispor de funcionarios para atendimento dos pedidos formulados pelos servidores do
poder contratante.

d) O prédio sera objeto de vistoria pela equipe de gestores do poder contratante e, caso n&o
sejam atendidas suas solicitagdes de origem técnica e relacionadas com a seguranga e guarda
documental, devera ser disponibilizado outro imével, em condi¢des ideais.
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DA GARANTIA

a) Todos os servicos de digitalizagao realizados pela contratada deverdo ser garantidos
contra eventuais defeitos de transformacéo para o formato de imagem, devendo a contratada
reparar os servigos em prazo nao superior a 90 (noventa) dias, contados da data da notificagéo
da contratante.

DOS EQUIPAMENTOS E MAO-DE-OBRA

a) A empresa contratada devera fornecer mao-de-obra capacitada/qualificada para
execucao dos trabalhos.

b) Os colaboradores da contratada deverao trabalhar devidamente uniformizados e providos
de equipamentos de protecao individual, se for o caso.

c) A contratada respondera por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, acidentarios
e outros decorrentes das atividades e de seus colaboradores.

d) Todos os equipamentos necessarios para execugdo dos servigos serao disponibilizados
pela contratada.

O produto sera recebido provisoriamente para efeito de verificagdo da conformidade com a
especificagcao, sendo que:

a) Na hipotese de constatagdo de anormalidade que comprometa a utilizacdo adequada do
produto, bem como se constatado divergéncia entre o produto licitado e o fornecido, 0 mesmo
sera rejeitado conforme dispde a Lei 14.133/2021;

b)  Ocorrendo rejei¢ao, a licitante devera substitui-lo no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas a contar da data em que for comunicada a citada rejeigdo, sem 6nus para o Municipio,
sob pena de nao o fazendo, ensejar penalidades;

c) Verificado que o produto atende a todos os requisitos constantes no presente Termo de
Referéncia, o mesmo sera aceito.

O resultado pretendido € justamente contratacdo dos servigos para a demanda da Chefia de
Gabinete.

IX - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato ficara a cargo do Chefe de Gabinete, que ficara encarregado de fiscalizar o
andamento dos trabalhos e entregas, conferir o atendimento as especificacoes, e afins.

A empresa contratada devera prestar o servigo conforme descritivos e quantidades, de acordo com as
solicitagbes da Secretaria requisitante, em enderecgo a ser indicado.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao
total ou parcial.

Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, CEP 12935-000, Vargem/ SP
Fone (11) 4598-3000 - email: compras@vargem.sp.gov.br

1Doc: Proc. Administrativo 504/2025 | Anexo: ANEXO_Pregao_Presencial_n_017_2024_Prefeitura_de_Vargem_SP.pdf (42/74) 264/1599




PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM

Depto. de Compras e LicitagcOes

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ado de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao da ata
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condigées de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de finangas para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos
termos do contrato.

X — DO LOCAL DE ENTREGA/PRESTAGAO DE SERVIGOS, DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO:

A prestacao dos servigos sera realizada conforme orientagéo da chefia de Gabinete, em enderego do
Municipio de Vargem/SP.

O pagamento sera realizado mediante a emissao e entrega da Nota Fiscal devidamente certificada pelo
setor competente, juntamente de relatério atestando a efetiva prestagéo dos servigos, observando-se
ainda o cumprimento integral das disposi¢des contidas neste processo.

A entrega podera ser rejeitada, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento total, quando em
desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o pagamento sera efetuado no prazo
de até 28 (vinte e oito) dias para fins de liquidacao.

Xl — CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selecgao sera feita com base no tipo menor prego global, onde a proposta mais vantajosa para a
Administragao tem base no menor preco, considerando as indicagbes feitas neste termo.

XII - PLANILHA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Os valores auferidos de orgcamento foram angariados através de pesquisa de pregos pelo Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, bem como, pesquisas diretas com fornecedores.

Xl - DO PRAZO:

A vigéncia deste contrato sera de até 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogagao, conforme
legislagao aplicavel.

XIV — DA GARANTIA
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Os servigos deverao guardar garantia de exceléncia, conforme termos do ordenamento juridico, com
responsabilizacdo pessoal em caso de vicios.

XV — DOTAGAO ORGAMENTARIA

A despesa em tela sera alocada em dotagao orgamentaria da Chefia de Gabinete, conforme segue:
Gestéo/Unidade: Chefia de Gabinete

Fonte de Recurso: 01 — tesouro

Dotagéo orgamentéria: 01.01.04.122.0002.2.002.339039.01.1100000

Vargem, 15 de abril de 2024.

Miguel Cardoso Pinto Neto
Chefe de Gabinete
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

PROVA DE CONCEITO

Atende/

Caracteristica Obrigatérios Nio atende

Documentos (Mddulos): O sistema devera possibilitar ao administrador
configurar e editar os documentos existentes, tendo a possibilidade de
definir como o documento ira se comportar nas tramitagdes, permitindo
ainda a criagdo de novos documentos caso seja hecessario.

Perfil de Usuarios: O sistema devera permitir o cadastramento de perfis e
configura-los de forma flexivel, de modo a permissionar acessos para
usuarios de forma individual ou em grupo. Nao podera haver limite de
cadastro de perfil.

Assunto/Subassunto dos Documentos: O sistema devera possibilitar os
usuarios cadastrar, editar ou desativar assunto/subassunto dos
documentos, tendo a possibilidade de adicionar campos personalizados
na criagdo de assunto/subassunto, possibilitando configurar o tipo do
campo (texto, numero, multipla escolha) e inserir mascaras ao campo
quando necessario. Estes campos deverdo aparecer ao usuario em forma
de formulario, evitando que o mesmo possa remover o campo do editor;
Organograma: O sistema devera permitir criar a estruturagéo de setores,
subsetores e grupo de trabalho de forma flexivel de acordo com a
entidade, possibilitando ainda através de permissao para qualquer perfil
criado, que os usuarios vinculados ha um setor que possui subsetores,
consiga logar nos subsetores e ter acesso as demandas de sua arvore.
Chat On-Line: O sistema devera possuir uma ferramenta oficial de chat
on-line que todos os usuarios ativos possam através da plataforma trocar
mensagens escritas de forma instantadnea, mostrando aos usuarios quem
esta online na plataforma em tempo real.

Mensagem Privadas: O sistema devera permitir que os usuarios tramitem
documentos de forma privada.

Assinatura Digital: O sistema devera permitir ao usuario definir qual
assinatura em tela que sera utilizada nos documentos assinados,
possibilitando selecionar os arquivos anexados que deverdo ser
assinados do documento, bem como assinar o documento como um todo.
Modulo GED: Todos os itens referentes ao modulo GED serao
obrigatorios.

Atende/

Caracteristica Gerais N3io atende

A solucdo devera ser baseada em plataforma 100% web, para uso em
computadores, tablets e smartphones, com interface responsiva,
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ajustando-se de acordo com a tela do dispositivo utilizado, garantindo boa
leitura e usabilidade;

Os dados deverao ser trafegados com o uso de certificado de segurancga
SSL, garantindo assim a troca de dados criptografados entre o servidor e
todos os usuarios do sistema (https);

Os servidores de aplicacdo e banco de dados deverao estar hospedados
em datacenter localizado no territdrio nacional;

O banco de dados deve ser multiplataforma livre (freeware e open source),
sem limitagdo de armazenamento e com capacidade para guardar dados
Georreferenciados.

O acesso a plataforma se dara por meio de senha pessoal e intransferivel
cadastrada pelo Administrador do sistema ou usuario por ele autorizado.
O acesso interno ao sistema se dara através da internet, com o uso de
login e senha.

Os usuarios externos acessarao a plataforma através da internet,
mediante cadastro seguro.

Usuarios podem recuperar a senha por meio de um formulario de "esqueci
a senha", remetido ao e-mail cadastrado e confirmado;

O sistema devera possibilitar logar no workplace interno através do CPF
ou certificado digital ICP Brasil e no workplace externo podera logar com
o uso de CNPJ/CPF, uso de conta google ou conta facebook.

O sistema devera possuir script de backup do banco de dados com
sistema de agendamento pré configurado para o envio do arquivo para
uma pasta em nuvem e outra copia para o servidor de dados do
Departamento de Tecnologia da Camara.

O sistema devera possuir sistema de controle de auditoria interno, com
logs ou outra ferramenta tecnologicamente segura.

O sistema devera registrar todas as transagdes de todos os formularios,
registrado a data, hora, usuario, tipo de evento, conteudo anterior e
conteudo atual.

O sistema devera possuir dentro da propria plataforma um ambiente de
troca de mensagens em tempo real entre suporte e usuario, para auxiliar
na comunicagao, possibilitando envio de mensagens offline.

O administrador ou grupo de administradores devera ter acesso a todas
as funcionalidades da plataforma e autorizagao para cadastrar setores e
usuarios em toda a organizacgao;

O administrador podera cadastrar e configurar perfis de acesso e vincular
0s usuarios a estes. O numero de usuarios criados sera de acordo com
contratado, porém o numero de perfil deve ser ilimitado.

O sistema devera possuir cadastro Unico de usuarios, acesso a todos os
modulos no mesmo local e mesma ferramenta, plataforma integrada.

O cadastro de novos usuarios é feito por responsaveis diretos do setor ou
hierarquicamente superior.

O cadastro de usuario deve possuir, no minimo, informagdes de nome,
cargo, matricula, CPF, sexo, data de nascimento, senha (de uso pessoal)
e foto.
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Os usuarios podem editar seus dados a qualquer momento, inclusive
senha.

O sistema devera possuir disponibilidade do usuario configurar quem esta
afastado do trabalho por motivos de (a) férias, (b) licenga maternidade, (c)
licenca paternidade, ou (e) afastado por outro motivo.

O sistema devera possuir editor de texto avangado.

A plataforma devera ter seu funcionamento dividido em mdéddulos ou
menus, de modo a retratar a realidade operacional de cada setor da
entidade.

O sistema deve possibilitar cadastrar setores/érgaos de base bem como
subdividi-los tanto quanto o necessario, ndo havendo limite de
subdivisdes. Deve ser possivel cadastrar grupo de trabalho dentro de um
setor ou subsetor.

Os usuarios internos da plataforma deverao ser vinculados a um setor
principal e existe a opgao de também ter acesso a demandas de outros
setores (quando se trabalha em mais de um setor).

As demandas no sistema deverdo ser multisetoriais, ou seja, cada setor
envolvido pode tramitar, encaminhar, definir um estagio de andamento
bem como marcar unitariamente como resolvido, ndo alterando a situacao
geral do documento. Tem-se como demanda resolvida apenas quando
todos os envolvidos resolvem e arquivam a solicitagao;

Todos os acessos aos documentos e seus despachos deverdo ser
registrados e ficam disponiveis a listagem de quem visualizou, de qual
setor e quando. Funcionalidade para dar mais transparéncia no trabalho
que esta sendo feito pelos envolvidos;

Permitir que todos os usuarios que estdo em setores envolvidos pela
demanda, tém acesso ao documento, a menos que seja pessoal;

Os documentos da Organizagdo estardao presentes no "Inbox" dos
setores, de acordo com permissdes estabelecidas no momento de sua
criacdo ou encaminhamento. Usuarios vinculados aos documentos terdo
acesso a eles pelo "Inbox pessoal”. O sistema nao deve mostrar no “inbox”
do setor documentos do “Inbox” pessoal e vice-versa;

Documentos sempre devem estar associados a setores, e 0s usuarios tém
a possibilidade de participar dos documentos, atribuir responsabilidade
para si proprio e fazer com que tal demanda apareca no "Inbox Pessoal";
Os documentos devem pertencer ao setor, de modo que caso um usuario
seja desativado ou mesmo trocado de setor, todo historico produzido por
ele continua no setor, permitindo a continuidade das demandas sem perda
de informagdes.

Possibilitar abertura de documentos externamente por usuarios internos
do préprio sistema, com mesmo login/senha, neste caso a identificagéo &
somente no cadastro da pessoa e seu atual setor de trabalho nao é
vinculado.

As pessoas externas a Entidade (clientes, fornecedores, pessoas fisicas)
podem se cadastrar no sistema de atendimento preenchendo um
formulario com dados pessoais, possibilitando a partir dai: a) abertura de
atendimento e servigos, atualizagdo e acompanhamento; b) consulta de
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autenticidade de documentos; c) abertura, consulta, acompanhamento e
atualizagao de documentos; d) anexag¢ao de novos arquivos.
Disponibilidade dos usuarios externos visualizarem anexos em modo de
lista;

Disponibilidade de abertura de Atendimentos e outras demandas com
suporte a inclusdo de anexos obrigatdrios, tornando obrigatério que o
requerente envie os documentos especificados e os identifique através de
uma lista de selecéo pré-definida de tipos de anexos.

O sistema devera estar em conformidade com as normas da ICP-Brasil
para documentos assinados, mais especificamente: DOC-ICP-15; DOC-
ICP-15-01; DOC-ICP-15-02; DOC-ICP-15-03.

Possuir suporte a assinatura em padrao PAdES (.PDF)

O sistema deve possuir suporte a representacao visual em assinaturas no
formato PadES;

O sistema deve possuir componente para execugdo de assinaturas
digitais no browser (extensdo do navegador) sem a necessidade de
instalar Java

O sistema deve possuir assinatura eletrbnica de documentos com
validade juridica via ICP-Brasil e/ou assinatura nativa da propria
plataforma;

Possibilitar anexar arquivos PDF a documentos da plataforma para
posterior assinatura digital. Para tal, o usuario precisa ter o plugin
instalado e também ter algum certificado digital valido.

Possuir funcionalidade de autenticagdo de usuarios com certificados
digitais;

Possibilitar a verificagdo da assinatura para tirar uma relagao de todos os
assinantes, documento oficial (CPF ou CNPJ) bem como toda a cadeia de
certificagao para comprovar a validade do certificado digital emitido;
Possibilitar a geracdo de assinaturas simples, multiplas assinaturas e
assinatura de certificagdo no formato PDF Signature de acordo com o
padrao ISO 32000-1.

Possuir suporte a dispositivos criptograficos (tokens e smartcards) para
certificados do tipo A3 da ICP-Brasil e repositorios (Keystore) para
certificados do tipo A1 da ICP-Brasil;

Possibilitar a disponibilizagcao da funcionalidade de verificacdo de
documentos assinados, de forma a permitir a implantagdo de suporte a
documentos eletrénicos seguros.

Fornecer para cada solicitacao de verificagdo, uma resposta a aplicagao
solicitante contendo dados a respeito da integridade da assinatura digital,
validade do certificado digital utilizado, cadeias de certificagédo e demais
informagdes pertinentes a validade do documento.

Possuir componente para execugao de assinaturas digitais nos seguintes
navegadores de internet: Microsoft Edge, Firefox, Chrome;

Possuir componente para execugdo de assinaturas digitais no browser
nos seguintes Sistemas Operacionais: Windows; Linux; MacOS;
Possibilitar o usuario realizar co-assinatura digital de documentos
utilizando Certificado Digital ICP-Brasil, despachos e/ou anexos em
formato PDF;
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Possibilitar o usuario acessar os arquivos originais assinados (PDF em
formato PAJES) por meio da Central de Verificagao, exibindo informacdes
técnicas e validagao de integridade referentes aos certificados utilizados.
Possibilitar o usuario solicitar assinatura de outros usuarios em
documentos. Esta solicitagcao é exibida para o assinante em formato de
notificagdo na plataforma.

Listar as assinaturas pendentes em documentos através das notificagoes,
exibindo o status de pendente ou assinado em cada notificagao,
permitindo ao assinante acompanhar os documentos que dependem da
sua assinatura eletrénica.

Possibilitar o usuario requerer a assinatura digital de outro usuario,
gerando assim uma notificagcéo.

Possibilitar a geragao de arquivo em formato PDF para materializacéo de
documento assinado eletronicamente (versdo para impressao),
estampando em todas as paginas um selo informando sobre o(s)
assinante(s), codigo de verificagdo e enderego para site para conferir
autenticidade do documento.

Possibilitar a geragdo de uma pagina com extrato técnico das assinaturas
na central de verificagdo, contendo nome do assinante, politicas de
assinatura.

Possibilitar listar as assinaturas pendentes em documentos através das
notificagdes, exibindo o status de pendente ou assinado em cada
notificacdo, permitindo ao assinante acompanhar os documentos que
dependem da sua assinatura.

Possibilitar a disponibilizacao de todo o histérico de solicitagdo de
assinaturas na linha do tempo, dentro de cada documento.

Possibilitar exibir a lista de assinaturas em cada despacho ou documento
principal, clicando em Listar assinaturas. Neste atalho s&o exibidas as
mesmas informagdes da central de verificagao;

Administrador pode alterar setor que o usuario trabalha (a partir deste
momento ele tém acesso somente aos documentos do setor atual, porém
todo o seu histérico continua no setor anterior);

Administrador pode customizar quais usuarios podem acessar
determinados modulos.

Nao é possivel excluir o cadastro de um usuario, apenas suspender seu
acesso, pois, desta forma, mantém-se histoérico de todos usuarios que ja
utilizaram a plataforma, caso necessite consultar no futuro (para
seguranga da Organizagéo);

O usuario interno informara ao administrador um e-mail de sua
preferéncia, e qual(is) setor(es) trabalha atualmente, para garantir seu
acesso a plataforma. No e-mail do usuario chegara a notificagdo de
verificagcao e confirmagao do e-mail cadastrado.

Possibilitar a criacao de prazos pessoais ou prazos coletivos (prazos de
resolugao de demandas pelo setor);

Possibilitar a visualizagdo em modo calendario de todos os prazos
associados ao usuario atual ou ao setor que trabalha.

Possibilitar a identificacao visual, por meio de cores, acerca do
vencimento do prazo: com folga, vencendo ou vencido.
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Permitir incluir na configuracdo da organizagcao Brasao/Logo, para que
seja exibido na pagina de login, nos documentos impressos e na pagina
do acesso externo.

Permitir incluir informagdes de rodapé para documentos impressos.
Permitir customizagdo do e-mail de boas vindas para cadastros
externos/Central de Atendimento;

Permitir em cada postagem de um usuario do sistema a opcgédo de
avaliacdo andnima por parte do destinatario. Deste modo é possivel ter
uma visao geral de como os préprios usuarios avaliam o trabalho de seus
colegas. Esta opgédo também devera esta disponivel para requerentes
externos, no caso de moédulos que suportam esta particularidade
(protocolo, ouvidoria). A partir das notas recebidas, sdo gerados os indices
de qualidade por setor.

Permitir tramitar um documento a mais de um usuario ao mesmo tempo e
setores;

Possibilitar organizar assuntos e subassuntos hierarquicamente.
Possibilitar configurar, para cada assunto/subassunto, redirecionamento
automatico para um setor, que permite que todas as demandas abertas
com aquele assunto/subassunto sejam encaminhadas automaticamente
para o setor em questao.

Possibilitar a disponibilidade de associacdo de tipos de anexos
obrigatérios e opcionais com um determinado assunto/subassunto,
obrigando que o usuario ou o contato externo abrindo a demanda enviem
todos os documentos necessarios e os identificam, de acordo com as
necessidades da Organizagao;

Possibilitar inserir no assunto/subassunto seu nivel de prioridade (baixa,
média e alta). O sistema devera listar os documentos conforme a
prioridade marcada no assunto.

Possibilitar busca avangada por Palavras Chaves, Tipo de Assunto,
Assunto, Setor, Destinatario, Remetente, Situagdo, Criado a partir de,
Criado até e Tipo de Documento.

Possibilitar a paginagcdo dos resultados da busca, apresentando os
registros paginados e mostrando o nimero total de ocorréncias;
Possibilitar busca no setor atual ou em todos os setores que o usuario faz
parte.

Possibilitar realizar busca avangada de documentos por assunto oriundo
de lista de assuntos;

Possibilitar gerenciar contatos internamente na ferramenta;

Os contatos deverdo ser do tipo: Contato/pessoa fisica, setor de
organizagao (para contatos como: Financeiro, Suporte) e do tipo
Organizagao/pessoa juridica.

Possibilitar a importacédo de contatos em CSV;

Possibilitar registros de acesso a cada documento, para se ter o histérico
de quem acessou tal documento e quando;

Possibilitar a notificacdo dos usuarios externos envolvidos no processo
por e-mail: na abertura de novo documento, nas tramitagbes do
documento, marcado como resolvido por todos os envolvidos pelo
atendimento e reabertura de documento ja resolvido.
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Possibilitar em cada documento ou atualizagdo, podem ser enviados
anexos de diferentes formatos;

Possibilitar selecionar quais anexos serédo assinados;

Os anexos enviados aos documentos deverao ficar hospedados em
servidor seguro € nao sao acessiveis publicamente, somente por meio de
link seguro gerado dinamicamente pela ferramenta.

Permitir que todos os setores da organizagéo adotem uma organizagéo
prépria dos documentos, por meio da criagdo de etiquetas ou tags;

As etiquetas deverao funcionar como gavetas virtuais, onde os usuarios
podem categorizar e encontrar facilmente documentos;

As etiquetas do setor deverdo ficar disponiveis somente para usuarios
daquela pasta;

A categorizagdo dos documentos por meio de etiquetas também so6 devera
aparecer para usuarios do setor onde a marcacao foi feita;

Possibilitar busca e filtragem de todos os tipos de documento disponiveis
por meio de etiquetas, bastando selecionar a tag antes de realizar uma
busca avancgada;

Possibilitar ao usuario selecionar uma cor para determinada(s) etiqueta(s),
facilitando assim sua visualizagdo nos documentos.

Permitir a formatagéo do texto como negrito, sublinhado e italico, bem
como alteracao do tamanho da fonte, cor do texto e alinhamento do texto.
Em todos os moédulos do sistema devera estar disponivel um corretor
ortografico, que destaca visualmente palavras que nao fazem parte do
acordo ortografico brasileiro.

Possibilitar a formatagcao com tabelas, listas ordenadas e ndo ordenadas,
inclusdo de imagens e videos no corpo do texto, e hiperlinks;

Possibilitar a inclusdo de modelos de documentos previamente
cadastrados via editor de texto;

Permitir ajuntamento de processos por anexagéo ou apensagao.

Permitir ajuntamentos por anexagdo, possibilitando ajuntar anexos no
processo principal.

Permitir ajuntamentos por apensacao, possibilitando ajuntar processos no
processo principal.

O sistema devera gerar numeragdao automatica para cada tipo de
documento, ficando a critério da organizagao reinicia-lo ou ndo no inicio
de cada ano.

O sistema devera permitir ao usuario com perfil de administrador,
configurar se o documento podera permitir anexo, assinatura,
geolocalizagao, resposta, encaminhamento e envio de email.

O sistema devera permitir ao usuario com perfil de administrador
configurar se o documento possuira encaminhamento automatico e se
podera ser acessado por usuarios internos e/ou externos.

Atende/
a4y Nao atende
Possibilitar a digitalizagdo de documentos fisicos com recursos de

reconhecimento optico de caracteres (OCR) com machine learning
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para capturar, armazenar, classificar, compartilhar e permitir extrair
textos digitalizados do Acervo da Organizacgao.

O sistema deve permitir a captura e conversao de documentos
fisicos em digitais, através de scanners de alta resolugcdo e em
formato padrao PDF, criando uma estrutura de pastas e subpastas
de forma ilimitada.

O sistema deve permitir além da captura através de scanners, a
funcao de arrastar e soltar para dentro do sistema, este deve exibir
a opcao de classificagdo do documento ou pasta caso seja
necessario.

O sistema deve permitir no processo de captura, que os
documentos digitalizados passem por processo de tratamento e
ajuste das imagens capturadas, onde serao conferidos e corrigidos
em caso de documentos digitalizados em posigdo incorreta,
tratamento de imagens para aumento da sua resolugdo caso
necessario, e preenchimento de falhas de digitalizagao oriundos dos
documentos originais.

O sistema deve utilizar recurso de Optical Character Recognition
(OCR, reconhecimento Optico de caracteres) para identificar,
entender e processar qualquer tipo de documento, extraindo com
precisao o texto, caligrafia, tabelas e outros dados sem qualquer
esforco manual. O recurso deve nao so identificar cada caractere,
palavra e letra, mas também o conteudo dos campos do formulario
e as informagdes armazenadas em tabelas com preciséo.

O sistema devera disponibilizar interface para cadastrar e classificar
os documentos que estédo sendo digitalizados, de forma hierarquica,
apresentando no minimo as seguintes informagées: Orgéo, Setor,
Numero do Processo, Assunto, Data de Entrada e Temporalidade
do Documento.

O sistema devera permitir na classificagcado dos documentos incluir
a temporalidade dos documentos e definir a situacado de destinacao
em: Eliminagao (Prazo) e Guardar Permanente.

O médulo GED deve operacionalizar de forma integrada aos outros
modulos, em banco unico.

O sistema deve permitir buscar os documentos digitalizados
disponiveis no GED e compartilhar com outros usuarios através dos
outros documentos como memorando.

O sistema devera possuir configuragcdo de permissionamento,
permitindo controle de visualizacao, edicdo e download por varios
niveis, desde o tipo de pasta, subpasta, documento, usuario e setor.
O sistema devera permitir realizar o download, bem como imprimir
todo o tipo de documento digitalizado.

O sistema devera permitir a busca de documentos com capacidade
de identificar e extrair com precisdo os textos solicitados, podendo
ser caracteres, palavras, letras e texto.
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O sistema devera limitar o numero de licengas para uso do sistema
conforme o quantitativo contratado, bem como o limite de
armazenamento de até 11.000.000 de paginas/imagens.

Atende/

Chamado Técnico Nio atende

O sistema devera permitir a abertura de chamados técnicos (tickets) de
carater de solicitagdo de conserto/manutencao de equipamentos e rotinas
de TI;

O sistema devera permitir cadastrar assuntos especificos para os
chamados e configurar encaminhamento automatico (Distribuicao do
chamado para setores pré-definidos);

O sistema devera permitir a geragéo de folha de rosto na abertura do
chamado;

O sistema devera permitir anexar arquivos no chamado e em suas
movimentagoes;

O sistema devera permitir inserir tabelas no corpo do texto do chamado,
bem como formatagao simples: negrito, italico, sublinhado, listas, links e
alinhamento;

Miguel Cardoso Pinto Neto

Chefia do Executivo
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ANEXO II - MINUTA DE PROPOSTA DE PRECO

PREGAO PRESENCIAL N°© 017/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 386/2024

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
TRANSFORMACAO DE DOCUMENTOS FISICOS EM FORMAS DIGITAIS.

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE:

ENDERECO:

CNPJ: TELEFONE:
I.E.: E-MAIL:
DADOS BANCARIOS DA PROPONENTE:

DATA: _ / [/

Obs.: Adverte-se que a simples apresentacdo desta Proposta sera considerada como indicacdo bastante
de que inexistem fatos que impegam a participacao da licitante neste certame, ou de que a mesma nao
foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

Item Unidade Medida Quantidade [Marca Prego Unitario Precgo Total
01
Descrigao
VALOR GLOBAL (Também por extenso):

- Validade da proposta: 90 (noventa) dias;

— Vigéncia: Os servicos deverao ser prestados conforme Anexo I deste Edital;

- Declaramos que o objeto ofertado atende todas as especificacoes exigidas no Anexo I (Termo de
Referéncia);

- Declaramos que o preco apresentado contempla todos os custos diretos e indiretos referentes ao objeto
licitado;

- Declaramos que esta empresa concorda que, caso a entrega do produto ndo seja feita de acordo com
a especificacdo solicitada, a remessa sera devolvida pela Contratante, cabendo a Contratada a reposicao
do objeto no prazo de 05 (cinco) dias Uteis;

- Declaramos que o objeto ofertado atende todas as especificacbes exigidas no Anexo I (Termo de
Referéncia);

- Declaramos que o preco apresentado contempla todos os custos diretos e indiretos referentes ao objeto
licitado;

- Declaramos que esta empresa nao se encontra impedida e/ou suspensa de licitar e contratar com o
Municipio de Vargem/SP, bem como ndo se encontra inidonea para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, bem como se obriga a declarar superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo
ou reducdo na sua capacidade financeira que venha a afetar as exigéncias contidas no edital.

NOME DO REPRESENTANTE:

RG:

CPF:

E-MAIL PESSOAL:

CARGO:

ASSINATURA DO REPRESENTANTE:
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ANEXO III - MINUTA DE HABILITAGAO PREVIA E DE NAO OCORRENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

PREGAO PRESENCIAL N°© 017/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 386/2024

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
TRANSFORMACAO DE DOCUMENTOS FISICOS EM FORMAS DIGITAIS.

A (nome do licitante), por seu representante legal (doc.
Anexo), inscrita no CNPJ , com sede , nos termos do artigo 639, I, da Lei 14.133/2021, declara
para os devidos fins de direito que cumpre plenamente os requisitos da habilitacdo estabelecidos no
edital e que inexiste fato impeditivo para sua habilitacdo no Processo Licitatorio em epigrafe e que esta
ciente da obrigatoriedade em declarar ocorréncias posteriores.

Sendo expressao da verdade, subscrevo-me.

Local e data.

Assinatura (representante legal) Nome do Licitante
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ANEXO IV - MINUTA DE CREDENCIAMENTO

PREGAO PRESENCIAL N° 017/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 386/2024

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
TRANSFORMACAO DE DOCUMENTOS FISICOS EM FORMAS DIGITAIS.

Através do presente, credenciamos o Sr. (a) , portador (a) da carteira de identidade
e CPF , a participar da Licitacdo instaurada pelo Municipio de Vargem/SP, em
especifico ao Pregao Presencial referente ao Processo, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL,
outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa , bem como formular
propostas, ofertar lances, recorrer, renunciar, firmar contratos e praticar todos os demais atos inerentes
ao certame, a que tudo daremos por firme e valioso.

Local e data.

Assinatura (representante legal) Nome do Licitante
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ANEXO V - TERMO DE COMPROMETIMENTO - LEI 123/06

PREGAO PRESENCIAL N° 017/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 386/2024

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
TRANSFORMAGAO DE DOCUMENTOS FISICOS EM FORMAS DIGITAIS.

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sancoes e multas previstas neste ato convocatorio, que
a empresa (denominagdo da pessoa  juridica), CNPJ] é
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e declara que a
empresa acima nominada ndo se inclui dentre as hipdteses previstas no paragrafo 4° do Art. 3° da
referida Lei, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no
procedimento licitatério do Pregdo Presencial n® 017/2024, realizado pela Prefeitura do Municipio de
Vargem/SP.

Local e data.

Assinatura (representante legal) Nome do Licitante
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ANEXO VI - MINUTA DE DECLARAGAO DO ARTIGO 7°, XXXIII, DA CONSTITUICAO FEDERAL

PREGAO PRESENCIAL N° 017/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 386/2024

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
TRANSFORMACAO DE DOCUMENTOS FISICOS EM FORMAS DIGITAIS.

DECLARAMOS, em atendimento ao previsto no Edital de Pregao Presencial e em cumprimento ao disposto
no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal que ndo possuimos em nosso quadro de pessoal
empregados (s) menor (es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em
qualquer trabalho menor (es) de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos.

Local e data.

Assinatura (representante legal) Nome do Licitante
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ANEXO VII - MINUTA DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDOR PUBLICO
NOS QUADROS DA EMPRESA

PREGAO PRESENCIAL N° 017/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 386/2024

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
TRANSFORMACAO DE DOCUMENTOS FISICOS EM FORMAS DIGITAIS.

A empresa , portadora do CNPJ , através de
seu representante legal, declara sob as penas da Lei, que até a presente data, que, ndo possui em seu
quadro funcional e/ou societario, servidor publico ou dirigente de 6rgao ou entidade contratante ou
responsavel pela licitacdo.

Por ser verdade, firmo o presente.

Local e data.

Assinatura (representante legal) Nome do Licitante
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ANEXO VIII - MINUTA DE DECLARAGAO DE DADOS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DE
CONTRATO

PREGAO PRESENCIAL N° 017/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 386/2024

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
TRANSFORMACAO DE DOCUMENTOS FISICOS EM FORMAS DIGITAIS.

A empresa , portadora do CNPJ , através de seu
representante legal, vem respeitosamente apresentar os dados do responsavel pela assinatura da Ata
de Registro de Precos e/ou Contrato, sendo:

Nome:

Cargo:

CPF:

RG:

Data de Nascimento: __ / /.

Endereco Residencial Completo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal: _

Telefone(s)

Assinatura:

Por ser verdade, firmo o presente.

Local e data.

Assinatura (representante legal) Nome do Licitante

Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, CEP 12935-000, Vargem/ SP
Fone (11) 4598-3000 - email: compras@vargem.sp.gov.br
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ANEXO IX - MINUTA DO CONTRATO

MINUTA DO CONTRATO XXX/2024, QUE ENTRESI FAZEMA PREFEITURA DO MUNICIPIO
DE VARGEM/SP E A EMPRESA

PREGAO PRESENCIAL N°© 017/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 386/2024

O MUNICIPIO DE VARGEM, pessoa juridica de direito publico interno, por intermédio da Chefia
de Gabinete, estabelecido na Rua Geraldino de Oliveira, 236, Centro, Vargem/SP, inscrito no CNPJ]
sob o0 n. 67.160.507/0001-83, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado por seu
Prefeito, o Senhor Leodécio Alves de Lima, e a empresa XXXXXXXXXX, estabelecida na
, CEP xxxx, inscrita no CNPJ sob o n. 00.000.000/0000-00, doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada por seu Socio-Gerente, Senhor XXXXXXXX, resolvem
celebrar este contrato, em decorréncia do Processo n. 386/2024, referente ao Pregdo Presencial n.
017/2024, homologado(a)/ratificado(a) em XX.XX.2024, mediante as clausulas a seguir.

DOS DOCUMENTOS

Clausula primeira. Fazem parte deste contrato, independentemente de transcricao, todos os
elementos que compdem o processo de licitagdo antes nominado, inclusive a proposta apresentada pela
CONTRATADA.

§ - Fica o presente Contrato vinculado aos Termos do Edital.
DO OBJETO

Clausula segunda. este contrato tem por objeto contratacao de empresa para prestacao de
servicos continuados de transformacdo de documentos fisicos em formas digitais.

§ 10 Serao consideradas inclusas todas as despesas concernentes a entrega dos produtos,
com o fornecimento da mao de obra necessdria, encargos sociais, transporte, beneficios, despesas
indiretas, tributos e quaisquer outras incidéncias.

§ 20 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigOes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem no objeto contratual, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, em conformidade com o estabelecido no art. 125 da Lei n. 14.133/2021.

§ 3° O regime de execucdo do presente contrato é o de Menor Preco por Item.

DA ENTREGA DOS PRODUTOS

Clausula terceira. Os produtos deverao ser entregues de acordo com as condicdes contidas no
Processo n. 386/2024 e na proposta apresentada pela CONTRATADA, que originou este contrato, em
conformidade com o disposto no § 2° do art. 89 da Lei n. 14.133/2021.

§ 1° A CONTRATADA deve entrar em contato com a Secretaria Requisitante apos a assinatura
deste contrato para que, juntas, decidam as providéncias que deverdo ser tomadas, no sentido de
evitar transtornos durante a entrega dos produtos, objeto deste contrato.
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§ 20 A falta de funcionarios e/ou equipamentos e ferramentas nao podera ser alegada como
motivo para a nao entrega dos produtos e ndo eximira a CONTRATADA das penalidades a que estara
sujeita pelo ndao cumprimento das condicoes estabelecidas.

§ 30 A entrega devera ser rigorosamente de acordo com as especificacoes e demais
elementos técnicos relacionados nesse instrumento.

§ 4° A CONTRATADA s6 sera eximida de sua responsabilidade por qualquer evento
considerado como danoso e/ou prejudicial a regular entrega dos produtos, se, apds andlise do
CONTRATANTE, restar concluido que se trata de fato imprevisivel, dificultoso a normal execucdo do
contrato, ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, ou ainda, de caso fortuito e forca maior,
cabendo exclusivamente a CONTRATADA o encargo de reunir toda documentacdo necessaria a
comprovacao da ocorréncia dos fatos mencionados, a ser apreciada pelo CONTRATANTE.

DA FISCALIZACAO

Clausula quarta. O CONTRATANTE exercera ampla e irrestrita fiscalizagdo na execucao
objeto contratado, a qualquer hora, por meio do gestor ou fiscal;

§ 190 A forma de comunicagao entre o gestor ou fiscal do Municipio de Vargem e o preposto
da CONTRATADA sera realizada preferencialmente por escrito, admitindo-se uso de mensagem eletronica
para esse fim;

§ 20 S3o competéncias do Fiscal Técnico:

I - zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas e pela
qualidade dos produtos fornecidos e dos servicos prestados ao Municipio;

1 - verificar se a entrega de materiais ou a prestacao de servicos (bem como seus pregos
e quantitativos) estd sendo cumprida de acordo com o instrumento contratual e o instrumento
convocatorio;

m - acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisicoes, de acordo com o objeto contratado; e
Iv - indicar eventuais descumprimentos contratuais para que, mediante processo
administrativo, sejam devidamente apurados.

§ 39 O gestor e o fiscal do contrato poderdo solicitar a CONTRATADA informacdes
complementares para melhor acompanhamento de questoes relacionadas ao contrato;

§ 4° A fiscalizagdo do CONTRATANTE podera exigir a substituicao de qualquer preposto da
CONTRATADA, mediante decisao motivada do gestor do contrato;

§ 50 A fiscalizacdo anotard em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo dos descumprimentos
observados.

§ 69 A fiscalizacao exercida nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade verificada durante a execugao deste contrato.

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
Clausula quinta. S3ao obrigacoes e responsabilidades do CONTRATANTE:

1 — promover condigdes para a execucao dos servigos, objeto deste contrato;

I — assegurar o livre acesso as areas envolvidas no servico, de pessoas credenciadas pela
CONTRATADA para a sua execugao, prestando-lhes esclarecimentos que eventualmente venham a ser
solicitados;

1 — empenhar os recursos necessarios, garantindo o pagamento da nota fiscal, respeitada a
ordem cronoldgica;
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v — fiscalizar a entrega dos produtos, por meio da Secretaria requisitante comunicando a
CONTRATADA quaisquer fatos que necessitem de sua imediata intervencao;

v — publicar o extrato do contrato e de seus aditivos, se ocorrerem, no Diario oficial do
Municipio, 6rgao oficial de divulgacdo dos atos administrativos do Municipio de Vargem, veiculado no
site do Municipio no endereco www.vargem.sp.gov.br;

VI — controlar e acompanhar toda a execugao do contrato; e
vil — designar gestor operacional para acompanhamento deste contrato;

Clausula sexta. Sao obrigacOes e responsabilidades da CONTRATADA:

1 —contatar com a Secretaria requisitante, antes de iniciar as entregas, no sentido de acertar
os detalhes de entrega, evitando transtornos durante sua prestagao;

I — executar os servigos/entrega dos produtos nas condi¢oes estabelecidas neste contrato
€
1 — providenciar a troca, por sua conta, do produto nao aceito pela fiscalizagao;

IV — cumprir todas as exigéncias das leis e normas atinentes a seguranca, higiene e medicina
de trabalho, fornecendo os adequados equipamentos de protegao individual a todos os que trabalharem
ou, por qualquer motivo, incluindo o uso de uniforme e cracha de identificacao;

v - facilitar todas as atividades de fiscalizagao dos produtos realizadas pelo CONTRATANTE,
fornecendo todas as informacdes e elementos necessarios;

VI — respeitar os prazos contratuais previstos neste contrato;

VIl — nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto deste contrato, sem prévia
anuéncia, por escrito, do CONTRATANTE;

vii — comunicar a0 CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteragao que possa
comprometer a entrega dos produtos; . L )

IX — assumir a responsabilidade pela boa execugao e eficiencia dos servicos que efetuar,
bem como por quaisquer danos decorrentes da realizagao destes servigos, causados ao CONTRATANTE
ou a terceiros; e

X — manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao.

X1 — A subcontratacao fica acondicionada a aceitacao da Contratante, de acordo com o VII do
Termo de Referéncia.

DO CREDITO

Clausula sétima. As despesas decorrentes deste contrato correrdo a conta da dotacdo
orcamentaria para o exercicio de 2024.

Paragrafo Unico. A dotacao orcamentaria necessaria para cobrir as despesas decorrentes do
presente contrato para o exercicio de 2024 constara da proposta de Lei Orcamentaria Anual do(s)
referido(s) exercicio(s) financeiro(s).
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DO PAGAMENTO

Clausula oitava. O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA as importancia de R$
XXXXXX, XX (XX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

Item |Descricao total (R$)

1. XOOXXXXXX

§ 19 As condigOes para que ocorra 0 pagamento sao as seguintes:

I — a CONTRATADA devera protocolar pedido de liberacao do pagamento, acompanhado
de comprovantes de entrega dos produtos, no enderego eletrénico
chefiadegabinete@vargem.sp.gov.br;

II — cabera a fiscalizaggo do CONTRATANTE proceder a andlise e parecer favoravel ao
pagamento;

111 - a CONTRATADA devera emitir a nota fiscal somente quando solicitada pela Secretaria
requisitante;

Iv — a CONTRATADA devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a seguinte
documentagao, dentro do seu prazo de validade;
a) comprovante da regularidade para com a Fazenda Federal;

b) comprovante da regularidade para com a Fazenda Estadual;
¢) comprovante da regularidade para com a Fazenda Municipal;
d) comprovante da regularidade para com o FGTS; e

e) comprovante da regularidade para com a Justica do Trabalho.

V — os comprovantes de regularidade:

_a) somente serao aceitos com prazo de validade determinado no documento ou com data
de emissao nao _superior a 180 (cento e oitenta) dias;

b) serao substituidos por documento emitido pela Secretaria requisitante caso a
CONTRATADA possua cadastro com o CONTRATANTE (com as certidoes dentro do prazo de validade);

VI — no caso de isencao do ICMS, a CONTRATADA devera emitir a nota fiscal com o valor
bruto da operagdo. Devera inserir, apds, o valor do desconto, para que o valor liquido constante da
Nota Fiscal corresponda ao valor de sua proposta bem como do empenho.

a) 0 contribuinte estiver no Simples Nacional;
b) na saida de mercadorias ou bens sujeitas ao regime de substituicdo tributaria; ou

vii — a CONTRATADA devera destacar nas notas fiscais as dedugOes relativas aos impostos
previstos em Lei. As retengOes serao feitas no pagamento.

§ 20 Caso a CONTRATADA nao comprove a regularidade fiscal e trabalhista:

1 — sera emitida notificacdo pelo CONTRATANTE para regularizacao no prazo de 30 (trinta)
dias, contados a partir do recebimento do oficio, e, caso ndo regularizada, sera iniciado o processo de
extincdo contratual, com aplicacdo da multa rescisoria; e, concomitantemente;

1 — sera realizado o pagamento, procedendo-se as retencdes tributarias, na forma da lei.

§ 3° Verificando-se a existéncia de responsabilidade subsidiaria ou solidaria por parte do
CONTRATANTE em relagdo a algum débito previdenciario ou trabalhista da CONTRATADA, a fim de
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garantir o ressarcimento dos valores e indenizages devidos a Administracdo em decorréncia da citada
responsabilidade, o CONTRATANTE se reserva o direito de reter o valor correspondente quando da
liberagao do pagamento.

§ 40 O CONTRATANTE compromete-se a efetuar o pagamento em até 28 (vinte e oito) dias
corridos a partir da apresentacdo da nota fiscal a Secretaria requisitante e apds cumpridas as condicoes
de pagamento supracitadas. O pagamento mensal da Nota Fiscal a ser expedida pela parte contratada,
sera em relacdo ao numero de exames devidamente realizados e aprovados pela contratante, ndo
gerando direito a contratada receber o valor total da propensa contratacdo, tratando-se de uma aquisicao
de servicos de forma parcelada.

§ 59 No caso do nao pagamento da nota fiscal em até 28 (vinte e oito) dias corridos, por culpa
exclusiva do CONTRATANTE, sera efetuada a atualizacdo monetaria do 29° (vigésimo nono) dia até
a data da efetiva quitacdao, atualizando-se o valor com base nos mesmos critérios adotados para a
atualizacao das obrigacOes tributaria.

§ 6° Todos os documentos apresentados para os pagamentos deverao conter o mesmo CNPJ
constante na proposta que originou este contrato.

DO REAJUSTE

Clausula nona. Mediante expresso pedido da CONTRATADA, os valores contratados poderdo
ser reajustados pelo IGP - DI (Indice Geral de Pregos — Disponibilidade Interna — menos 1 (um)
més), divulgado pela Fundagdo Getulio Vargas — FGV, observados os valores de mercado, desde que
decorrido 1 (um) ano a partir de 02/02/2024, data do Termo de Consolidacao de Pesquisa de Pregos.

§ 10 Sob pena de preclusdo, o direito ao reajuste devera ser pleiteado pela CONTRATADA
antes:

1 - do advento da data base referente ao reajuste subsequente;
1 - da assinatura de aditivo de prorrogacao contratual;

1 - do encerramento do contrato.

§ 20 O prazo previsto no caput somente podera ser alterado por forca de lei, sendo obrigatdria
a apresentacao, por parte da CONTRATADA, da documentacdo que comprove a origem do novo prego
praticado.

§ - A possibilidade de reajuste e repactuacdo terdo periodicidade minima de 1 ano, contado
a partir da data limite para apresentacao da proposta ou o orcamento a que se referir.

§ - A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias a contar da data do protocolo para
responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feito pelo
Contratado.

§ - A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias a contar da data do protocolo para
responder eventuais pedidos de repactuacao de precos feito pelo Contratado.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Clausula décima. As san¢des administrativas serdo: adverténcia, multa, impedimento de licitar
e contratar com o Estado de Sao Paulo e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, com fulcro no Titulo IV - Das Irregularidades, Capitulo I - Das InfracOes e SangOes
Administrativas, da Lei n. 14.133/2021.

§ 19 A penalidade de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragao
administrativa prevista no inciso Ido caput do art. 155 desta Lei, qual seja dar causa a inexecucao
parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

§ 20 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes multas:
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I — Multa de mora de 1% (um por cento) do valor do contrato por dia de atraso na entrega
do objeto deste contrato, até o 10° (décimo) dia de atraso sobre o valor do objeto nao executado;

IT — Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto pela inexecucao parcial ou total,
quando o atraso for superior a 10 (dez) dias, com o consequente cancelamento da nota de empenho ou
documento correspondente;

III — Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato, no caso da adjudicataria,
desistir do mesmo ou causar sua rescisao, ou ainda quando a contratada ceder o contrato, no todo ou
em parte, a pessoa fisica ou juridica, sem autorizacdo da contratante, devendo reassumir o contrato no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da data da aplicagdo da multa, sem prejuizo de outras
sangoes contratuais;

§ 30 Caracterizada a inexecucao e constatado o prejuizo ao interesse publico, o CONTRATANTE
podera aplicar a CONTRATADA outras sangdes ou até mesmo iniciar o processo de extincdo contratual.

§ 4° Os valores correspondentes a pratica de infracdes contratuais serao retidos e deduzidos
do pagamento da Nota Fiscal/Fatura, apds o que sera a CONTRATADA notificada para, querendo,
apresentar defesa administrativa, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

§ 50 Os valores retidos pela pratica de infracdes poderdo, apds regular processo
administrativo, ser convertidos em multa pela autoridade competente.

§ 6° A devolucdo dos valores retidos, caso nao convertidos em multas, sera realizada com a
incidéncia de correcao monetaria, conforme indice utilizado pela Corregedoria-Geral da Justica, sem
aplicacao de juros de mora.

§ 7° Caso nao seja possivel a retencao e dedugdo do pagamento da Nota Fiscal/Fatura, os
valores relativos a multa serdo pagos mediante notificacdo de cobranca; neste caso, 0 CONTRATANTE
encaminhard, no primeiro dia Util apds vencidos os prazos estipulados neste contrato, notificacao de
cobranca a CONTRATADA, que devera fazer o recolhimento aos cofres publicos até o 5° (quinto) dia
util a partir de seu recebimento, sob pena de cobranca judicial, observando que:

I — as multas previstas neste contrato sao cumulativas, ou seja, umas sobre as outras, sendo
os limites incidentes sobre cada uma delas; e

II — na hipétese de a CONTRATADA nao efetuar o recolhimento da notificacdo de
cobranca, o CONTRATANTE inscrevera o valor em divida ativa.

§ 89 A penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Estado de Sao Paulo
sera aplicada, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, descredenciamento do Cadastro de Fornecedores
do Municipio, sem prejuizo da multa de 10% (dez por cento) sob o saldo remanescente do contrato,
nos seguintes casos:

I - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
II - dar causa a inexecucdo total do contrato;

III - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

III - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

IV — ndo substituir ou refazer, no prazo estipulado, os servigos/produtos recusados pelo
CONTRATANTE; e/ou

V — descumprir os prazos e condicOes previstas neste contrato.

§ 99. A penalidade de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica sera aplicada, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos termos do
artigo 156, 1V, da Lei n. 14.133/2021, nos seguintes casos:

1 — apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
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declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;
11 — fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
11 — comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
1v — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

Vv — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013.

§ 10. E admitida a reabilitacdo do contratado perante o Municipio, no caso de declaragdo
de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, exigindo, cumulativamente, os
seguintes requisitos:

I - reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica;
I - pagamento da multa;

11 - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacao da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaracao de inidoneidade;

1v - cumprimento das condigdes de reabilitacao definidas no ato punitivo;

v - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos.

§ 11. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade poderao ser aplicadas cumulativamente com a sancao de multa.

§ 12. Na aplicacao das penalidades acima serdo admitidos os recursos previstos em lei,
observando-se o contraditério e a ampla defesa.

§ 13. Ocorrendo caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovado e aceito
pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades.

§ 14. Além das penalidades acima citadas, a CONTRATADA ficara sujeita ao cancelamento
de sua inscricao no Cadastro de Fornecedores do CONTRATANTE.

DA INEXECUGCAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO

Clausula décima primeira. A inexecucao total ou parcial do contrato ensejara a sua extingao
com as consequéncias contratuais e as previstas em lei, com fulcro no Titulo III, Capitulo VIII da Lei
n. 14.133/2021, nos seguintes modos:

1 - determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prdpria conduta;

11 - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagao, por mediacdao ou por comité
de resolugao de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

m - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

§ 10 Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situacdes:

I - nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

11 - desatendimento das determinacOes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;

1 - alteracdo social ou modificacdao da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;

1v - decretacao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou falecimento do
contratado;
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v - caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucdao do
contrato;

VI - atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacao ou a servidao
administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas areas;

VII- razOes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do érgao ou da entidade
contratante;

VIII - ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz.

§ 29 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigacOes legais e/ou
contratuais assegurara ao CONTRATANTE o direito de extinguir o contrato a qualquer tempo,
independentemente de aviso, interpelacao judicial e/ou extrajudicial.

§ 39 A extincdo por ato unilateral do CONTRATANTE sujeitard a CONTRATADA a multa
rescisoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo do contrato existente na data da extingao,
independentemente de outras penalidades.

§ 4° Caso o valor do prejuizo do CONTRATANTE advindo da extingao contratual por culpa da
CONTRATADA exceder o valor da Clausula Penal prevista no paragrafo anterior, esta valera como minimo
de indenizacdo, na forma do disposto no art. 416, paragrafo Unico, do Cddigo Civil.

§ 59 A extingao determinada por ato unilateral da Administracao e a extingao consensual
deverao ser precedidas de autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a
termo no respectivo processo.

DOS ENCARGOS

Clausula décima segunda. As despesas decorrentes de encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, resultantes da execugao deste contrato ficardao a cargo da CONTRATADA, bem como
a correta aplicagao da legislacdo atinente a seguranca, a higiene e a medicina do trabalho.

DA ALTERACAO DO CONTRATO

Cldusula décima terceira. A alteracdo de quaisquer das disposicdes estabelecidas neste
contrato, somente se reputara valida se tomada nos termos da lei e expressamente em aditivo, que a
este contrato se aderira.

DA LEGISLAGCAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

Cldusula décima quarta. Este contrato rege-se pelas disposicoes expressas na Lei n.
14.133/2021 e pelos preceitos de direito publico, sendo aplicados, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposicdes de direito privado.

Paragrafo Unico. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei, recorrendo-se a
analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

DOS PRAZOS/REQUISITOS DA CONTRATACAO
Clausula décima quinta. Este contrato tera os seguintes prazos:

1 — A vigéncia do presente contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 e seguintes da Lei 14.133/2021 e alterac0es.
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1 — A parte contratada devera exercer atividade econdmica compativel com o objeto deste
termo de referéncia, possuir toda documentagao de habilitacdo e afins que a lei exige, inclusive certidoes
negativas;

1 - Os itens os servicos deverdo ser prestados conforme termo de referéncia;

DA PUBLICACAO

Clausula décima sexta. O CONTRATANTE providenciara a publicacdo deste contrato no
Diario Oficial do Municipio, na pagina do sitio eletrénico do Municipio www.vargem.sp.gov.br nos termos
do art. 174 da Lei n. 14.133/2021, considerando a nao implantacao do Portal Nacional de ContratagOes
Publicas (PNCP), para fins de garantia a ampla publicidade.

DO FORO

Clausula décima sétima. Fica eleito o Foro da Comarca de Braganca Paulista, com renincia
expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para nele serem dirimidas duvidas e questdes
oriundas deste contrato.

Fica designado (a) como Pregoeiro o (a) Senhor (a) , que sera responsavel por
tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatdrio e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagdo nos termos
do artigo 8 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021;

Fica designado (a) como Fiscal do Contrato o (a) Senhor (a) , fiscalizacdo da
execucao do contrato, nos termos do Art. 107 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

O modelo de Gestao de Contrato observados os requisitos em regulamento encontra-se no
Item IX do Anexo I — Termo de Referéncia.

E por assim estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente contrato, em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, para um s efeito.
E, por estarem acordes, as partes assinam este contrato em 02 (duas) vias de igual forma e teor.

Vargem, de de 2024.
PELA CONTRATANTE:
CPF: XXX XXX XXX-XX
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGEM/SP
CNPJ 67.160.507/0001-83
PELA CONTRATADA:
Sr. (a) XXOXXXXXX
CPF: XXX XXX XXX-XX
EMPRESA XXX XXX
CNPJ XX XXX XXX/ XXXX-XX
PELAS TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO X - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGCAO
(REDACAO DADA PELA RESOLUGAO N° 11/2021)
CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGEM.
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
TRANSFORMACAO DE DOCUMENTOS FISICOS EM FORMAS DIGITAIS.
Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1.  Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico,
em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n® 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno
do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo
90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem
dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informagOes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo
cadastradas no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos
no Artigo 29 das Instrugdes n°. 01/2020, conforme “Declaracao(des) de Atualizacao Cadastral” anexa

(s)

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer

o direito de defesa, interpor recursos € o que mais couber.
LOCAIS E DADOS:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:
RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME QU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAQ:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
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CPF:

Assinatura:

Pela_contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Acusagao:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a prética do ato

juridico, na condi¢do de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por a¢des de acompanhamento, monitoramento e avaliagio; de

responsdveis por processos licitatérios; de responsdveis por prestagdes de contas; de responséveis com atribui¢es previstas em atos legais ou administrativos e

de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipétese de prestagdes de contas, caso o signatério do parecer conclusivo seja

distinto daqueles j& arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificagdo, serd ele objeto de notificagdo especifica. (inciso acrescido pela Resolugdo

n° 11/2021).
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ANEXO XI — MATRIZ DE RISCO

PREGAO PRESENCIAL N°© 017/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 386/2024

OBJETO: CON'[RATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
TRANSFORMAGAO DE DOCUMENTOS FISICOS EM FORMAS DIGITAIS.

Tendo em vista que o pagamento sera efetuado apds a entrega dos itens, caso a empresa vencedora do
certame ndo realize a entrega, o pagamento nao sera efetuado e até mesmo serd penalizada pela falta
da prestacao de servigos.

N3o ha riscos propriamente ditos em desfavor ao Municipio.

RISCO 01

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratacéo e selecdo do fornecedor

RISCO 01: Questionamentos excessivos no pregao

Probabilidade (X)Baixa ( ) Média ( )Alta

Impacto ( ) Baixa (X)Média ( )Alta

Dano: Atraso na efetivacado da contratagao

Acao: Atender a lei e dispor de regras claras, transparentes e atendam os principios
basicos.

RISCO 02

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratagdo e selegdo do fornecedor

RISCO 02: Licitagcao deserta ou fracassada

Probabilidade (X)Baixa ( ) Média ( )Alta

Impacto ( )Baixa ( ) Média (X)Alta

Dano: Nao contratacdo dos Servigos

Acao: Repeticao do certame

RISCO 03

FASE DE ANALISE: Planejamento da contratagdo e selegdo do fornecedor

RISCO 03: Empresa nao presta os servigos

Probabilidade ( )Baixa (X)Média ( )Alta

Impacto ( )Baixa ( ) Média (X)Alta

Dano: Nao contratacdo dos Servigos

Acao: Nao realizar o pagamento se o servigo nao for efetuado
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Prefeitura Municipal de VARGEM

ATA DE SESSAO PUBLICA
PROCESSO DE COMPRA: 386/2024

PROCESSO 386/2024
PREGAO PRESENCIAL N¢ 17/2024

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE TRANSFORMAGAO DE
DOCUMENTOS FISICOS EM FORMAS DIGITAIS.

PREAMBULO

No dia 03/06/2024 as 09h02min, reuniram-se na Prefeitura Municipal de VARGEM, o Pregoeira Sra. Ana Paula Silva Garcia e a Equipe de
Apoio Técnico composta , Aparecida Gomes Da Silva Bueno, para Sessao Publica de julgamento do Pregao Presencial em epigrafe.

Aberta a sessao, procedeu-se o exame dos documentos oferecidos pelos interessados presentes, visando a comprovagao da existéncia de
poderes para formulagdo das propostas e pratica dos demais atos de atribuicdo dos licitantes, na seguinte conformidade:

A comissao informou que o certame foi gravado em audio e video conforme disposto no Art. 17 §2° e §5° da Lei n®14.133/2021.

CREDENCIAMENTO
REPRESENTANTES EMPRESAS (fornecedor) ME/EPP
PRIME SOLUGOES COMERGCIO E SERVIGOS LTDA
43.707.034/0001-23 Sim
STIMA CONSULTORIA E ASSESSORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO PUBLICA E
BRI BPA Sim

A Pregoeira comunicou o encerramento do credenciamento.
Em seguida, os documentos de credenciamento, as declaragbes de atendimento aos requisitos de Habilitagdo e os Envelopes contendo a
Proposta e os Documentos de Habilitagdo foram colocados a disposigao de todos os presentes, os quais foram rubricados pelos participantes.

REGISTRO DO PREGAO

Ato continuo, foram abertos os Envelopes contendo as Propostas e com a colaboragdo do membro da Equipe de Apoio (Técnico) que analisou
as especificagdes , a Pregoeira examinou a compatibilidade do objeto, prazos e condiges de fornecimento (execugéo) com aqueles definidos no
Edital, nos termos dos incisos VIII e IX do artigo 4° da Lei federal n®. 10.520, de 17/07/2002.

ltem 1 - CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE TRANSFORMACAO DE DOCUMENTOS
FISICOS EM FORMATOS DIGITAIS, COMC ESSAO DE SOFTWARE DE GESTAO ELETRONICA E OUTROS SERVICOS CORRELATOS

Empresa Status Valor
STIMA CONSULTORIA E ASSESSORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO PUBLICA E Selecionada 391.400 0000
EMPRESARIAL LTDA s
PRIME SOLUCOES COMERCIO E SERVICOS LTDA Selecionada 2.262.500,000(

ETAPA DE LANCES:

Em seguida a Pregoeira convidou individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de forma sequencial, a partir do
autor da proposta de maior prego e os demais em ordem decrescente de valor:

ltem:1
12 Rodada
Empresa Valor
PRIME SOLUCOES COMERCIO E SERVIGOS LTDA DECLINOU
E_'FI'IIDI\AA CONSULTORIA E ASSESSORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO PUBLICA E EMPRESARIAL 390.140,0000
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Declarada encerrada a etapa de lances, as ofertas foram classificadas em ordem crescente de valor, na seguinte conformidade:

CLASSIFICAGAO
Item 1
Colocacao Empresa Marca/Modelo Valor
STIMA CONSULTORIA E ASSESSORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO 390.140,0000 -
1 PUBLICA E EMPRESARIAL LTDA Classificado - Vencedol
2 PRIME SOLUCOES COMERCIO E SERVICOS LTDA 2.262.500,000 Desistiu/Dedlinor
HABILITACAO

Aberto o "Envelope 2 - Documentos de Habilitagao" do Licitante que apresentou a melhor proposta e analisados os documentos de habilitagéo,
foi verificado o atendimento dos requisitos exigidos no Edital.

Os documentos de habilitagdo examinados e as propostas das empresas participantes foram rubricados pela Pregoeira e colocados a
disposicdo dos representantes e rubricados pelos mesmos.

Foram habilitadas as empresas:
STIMA CONSULTORIA E ASSESSORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO PUBLICA E EMPRESARIAL LTDA Representada por

RESULTADO:

Item 1 - STIMA CONSULTORIA E ASSESSORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO PUBLICA E EMPRESARIAL LTDA R$ 390.140,0000
VENCEDOR

RECURSO\ADJUDICAGAO

OCORRENCIA

No decorrer do certame foram necessarios alguns esclarecimentos de duvidas por esta comissédo, sendo sanadas e dada continuidade no

certame, sendo eles : um por objetos (no cnae) apresentados por uma das empresas presente, e outro para esclarecimento de media retiradas
pelo portal PNCP.

ENCERRAMENTO

Conforme o Termo de Referencia ( Anexo | ) item VIII 2.4 Prova de conceito letra "e" A prova de conceito ocorrera no prazo improrrogavel de
05 (cinco) dias uteis.

Nada mais havendo a tratar, a sessdo foi encerrada , cuja ata vai assinada pela Pregoeira, pelos membros da Equipe de Apoio e
representantes das empresas licitantes relacionadas.

ANA PAULA SILVA GARCIA

Pregoeira

APARECIDA GOMES DA SILVA BUENO

EQUIPE DE APOIO
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CAJATI
Memorando 11- 821/2025

De: Diogo F. - SEADM-DAGEP-DTI
Para: SEADM-DESUP - Departamento de Suprimentos - A/C Jailton S.

Data: 14/05/2025 as 16:41:14

Setores envolvidos:

SEADM, SEADM-DAGEP, SEADM-DAGEP-DTI, SEADM-DESUP

Contratacao de empresa especializada para a prestacao do servico de digitalizacao de
documentos (processos licitatérios) para atendimento a Lei n? 12527/2011, com fornecimento
de materiais e equipamentos necessarios a execucao dos servicos.

Prezados,
Encaminho TR retificado para prosseguimento das tratativas.
Att,

Diogo Ribeiro de Freitas
Chefe da Diviséo de Tecnologia da Informagéo

Anexos:
12_05_2025 TERMO_DE_REFERENCIA_digitalizacao_versao_final2_COM_POC.pdf

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/00E2-3256-38C7-8F02 e informe o codigo 00E2-3256-38C7-8F02

Assinado por 1 pessoa: DIOGO RIBEIRO DE FREITAS
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FANBRCSSG L OLSCHVOLYINCNTH Divisao de Tecnologia da Informacao

_ M\, PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI

PREFEITURA DE

. - ESTADO DE SAO PAULO -
I I SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE PESSOAS

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
técnicos continuados e especializados em implantacdo de gestdo documental,
com fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de
documentos (G.E.D.) com licengca perpétua, digitalizacdo e indexacdo dos
documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos
documentos, treinamento de servidores usudrios da plataforma de GED, bem
como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para 0s documentos
digitalizados.

2— FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O espaco fisico destinado a guarda de documentos localizado na sede
administrativa da Prefeitura de Cajati ja apresenta ha alguns anos o seu
esgotamento. Nao ha espaco fisico e seguranga suficiente para comportar todo
0 arquivo de processos fisicos de maneira adequada e condizente com as
condicOes ideais para a sua preservacao. A Prefeitura de Cajati também néao
possui profissional especializado em seu quadro para arquivamento e
conservacao de documentos publicos, bem como para seu gerenciamento.

2.2. A transformacdo do documento fisico para digital compreendendo a
implantagcdo de gestdo documental, com fornecimento da licengca de uso de
software de gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.), digitalizacdo e
indexagdo dos documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario
e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma
de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para 0s
documentos digitalizados, visa melhorar a eficiéncia administrativa, promover a
seguranga da informagéao, reduzir o custo de armazenamento fisico e garantir o
cumprimento das normas legais sobre gestao de documentos publicos, como o
disposto na Lei Municipal n® 2.063/2023, Lei Federal n® 8.159/1991, Decreto
Federal n® 10.278, de 18 de marco de 2020 e demais legislagbes vigentes.

2.3. A contratacdo dos servigos resultara em melhorias diretas nos
ambientes de trabalho, corroborando para agilizar processos de buscas
evitando a deterioracdo do material fisico. Também sera possivel viabilizar a
migracdo dos documentos fisicos aptos para eliminagdo, para o meio
eletrébnico. Essa migracdo permitird a pesquisa por caracteres dentro dos
documentos digitalizados.

2.4. Ante 0 exposto, a contratacdo permitira uma gestdo mais eficaz e
transparente, com a organizacao e informatizacdo do acervo documental como
objetivo assegurar a rastreabilidade e o gerenciamento da informag&o, onde,
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além de atender as necessidades de modernizacdo administrativa da
Prefeitura, garantira a confiabilidade e autenticidade dos documentos,

propiciara seguranca permitindo consultas pela Administracdo, pelos
municipes, pelos poderes constituidos e pelos érgaos de controle e
fiscalizacdo, promovendo a transparéncia e o cuidado com o patriménio
publico, além de assegurar a integridade dos documentos dos diferentes
Secretarias.

2.5. Além disso, o armazenamento escalavel e seguro em nuvem dos
documentos digitalizados oferece solugbes avancadas de seguranca,
protegendo os dados contra perda, roubo ou destruicdo. Isso é especialmente
| relevante em um contexto onde a conformidade com a Lei Geral de Protecéo

by

de Dados Pessoais (LGPD) e outras normas relacionadas a gestao de
informacdes publicas e obrigatéria, assegurando que os dados pessoais e
sensiveis dos cidadaos sejam tratados de maneira adequada e segura.

2.6. A contratacdo visa ainda atender aos oficios n® 757/23 e n® 211/24,
emitidos pelo Ministério Publico do Estado de Sao Paulo (MPSP). Esses
documentos ressaltam a importancia da implementacdo de medidas efetivas
para a melhoria da gestdo documental e a garantia da seguranca e integridade
dos dados publicos.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucao proposta é a contratacdo de servigos técnicos continuados e
especializados em implantacédo de gestdo documental, com a transformacéo do
documento fisico para digital compreendendo a implantacdo de gestao
documental, com fornecimento da licenga de uso de software de gerenciamento
eletrbnico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacdo e
indexacdo dos documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario
e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma
de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para 0s
documentos digitalizados.

3.2. A contratagdo visa proporcionar a gestdo do conhecimento e do
conteudo, com a preservagao sistematizada dos documentos da Prefeitura de
Cajati, além de possibilitar 0 acesso a informacdo sem a necessidade de
desarquivar o documento fisico, promovendo uma significativa economia de
recursos publicos ao reduzir a quantidade de metros quadrados necessarios
para o armazenamento do acervo documental, ao viabilizar ainda a migracao
dos documentos fisicos aptos para eliminagdo, para o meio eletrénico. Essa
migracdo permitirdA a pesquisa por caracteres dentro dos documentos
digitalizados. Aprimorara os requisitos de transparéncia dos documentos
publicos, garantindo acesso agil as informagdes pelos eventuais interessados.
3.3. Além disso, objetiva-se identificar os valores dos documentos, inclusive
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quanto a sua importancia histérica, estabelecendo um fluxo voltado para o
descarte adequado de documentos. Isso possibilitara o planejamento de

praticas sustentaveis, otimizando recursos e espacos fisicos.

3.4. Ademais, com a contratacao, pretende-se otimizar o trabalho e o tempo
dos servidores publicos, visto que muitas vezes necessitam dias ou até
semanas para localizar documentos em arquivos antigos ou nos
departamentos.

3.5. A organizacao, sistematizacdo e digitalizacdo das informacgdes, por
meio dessa contratacdo, trardo ganhos financeiros e maior seguranga no
manejo das informag¢des nos mais variados setores. A medida também
| proporcionara maior seguranca e tranquilidade aos servidores publicos, pois

saberdao que os documentos, além de arquivados fisicamente, estarado
guardados em ambiente virtual. O sistema de gerenciamento de arquivos e
armazenamento escalavel em nuvem dos documentos digitalizados garantira
comodidade, rapidez e fidedignidade das informagbes melhorarando a
eficiéncia administrativa, promovendo a seguranca da informacao, reduzindo o
custo de armazenamento fisico e garantindo o cumprimento das normas legais
sobre gestao de documentos publicos.

3.6. A contratacdo de servigos técnicos continuados e especializados em
implantacdo de gestdo documental, com a transformacao do documento fisico
para digital compreendendo a implantacdo de gestdo documental, com
fornecimento da licenga de uso de software de gerenciamento eletrénico de
documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacdo e indexacdo dos
documentos, organizagéo e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos
documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem
como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos
digitalizados, devera ser pelo prazo de 12 (doze) meses. O prazo de 12 (doze)
meses podera ser prorrogado sucessivas vezes, em conformidade com a Lei
Federal n® 14.133/2021.

3.7. Nesta solucao verifica-se a necessidade do parcelamento em 02 (dois)
lotes, sendo:

LOTE 01 - Contratacao de empresa especializada para prestacao de
servicos técnicos continuados e especializados em implantacao de
gestao documental, com fornecimento da licenca de uso de software
de gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.) com licenca
perpétua, digitalizacao e indexacao dos documentos, organizacao e
triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos,
treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED.

Quantidad

Item Descricao Unidade o
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01

Higienizagcdo, limpeza e preparacdo dos
documentos para o processo de transformacao
do formato fisico para o digital.

Folha |{1.000.000

02

Processo de digitalizacao (transformacdo do
formato fisico para o formato digital eletrénico),
formato A4.

Folha |{1.000.000

03

Organizacao dos documentos fisicos em caixas
tipo arquivo morto  plastificadas, com
etiquetagem e classificacao conforme padrao da
municipalidade.

Unidade| 1.400

04

Processo de conversdao e indexagdao dos
documentos em formato digital para o software
da municipalidade

1.000.000

Arquivo

05

Prestacdo de servigos para assistir e subsidiar o
Conselho  Municipal de Arquivo-CMA e
capacitacdo de servigos acerca do programa de
governo digital e gestdo eletrbnica de
documentos.

12

06

Cessado de uso perpétuo, nao exclusivo de
software, para até 50 (cinquenta) usuarios.

01

Servigo

07

Implantacdo e parametrizagcdo dos sistemas e
processos da plataforma de gestédo eletrénica e
governo digital, para até 50 (cinquenta) usuarios.

Unidade 01

08

Treinamentos e capacitacao de servidores para
uso dos sistemas implantados, para até 50
(cinquenta) usuérios.

Unidade 01

09

Posto de trabalho na sede da Prefeitura,
contendo, no minimo, 01 funcionario, 01
scanner profissional, 01 computador, 01
impressora.

12

LOTE 2 - Armazenamento escalavel em nuvem para os documentos

digitalizados.

01

Armazenamento escalavel em nuvem para 0s
documentos digitalizados com capacidade
minima de 4TB.

12

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.

Das Especificacoes Gerais dos Servicos de gestdo documental, com

Praga do Pago Municipal, n® 10 - Centro - CEP 11.950-000 - Cajati, SP
E-mail: informatica@cajati.sp.gov.br — Telefone: (13) 3854-8714

Pagina 4 de 26
1Doc: Memorando 11- 821/2025

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/00E2-3256-38C7-8F02 e informe o codigo 00E2-3256-38C7-8F02

Assinado por 1 pessoa: DIOGO RIBEIRO DE FREITAS



. - ESTADO DE SAO PAULO -
c I I SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE PESSOAS
PROGRLSS5C [ DCSCHVOLYINCNTY Divisao de Tecnologia da Informacao

fornecimento da licenga de uso de software de gerenciamento eletrbnico de
documentos (G.E.D.) com licenca perpétua:

41.1. A contratagédo sera subdividida em mddulos:

4.1.2. Fornecimento da licenca de uso de software de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (G.E.D.) com licenga perpétua;

4.1.3. Digitalizagédo, indexagdo mensal dos documentos em um periodo
de 12 (doze) meses, de acordo com a técnica e o0s requisitos
estabelecidos no Decreto Federal n® 10.278/2020 a fim de os documentos
digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos
originais;

4.1.4. Organizagao, inventario e limpeza dos documentos, conforme
| tabela atualizada periodicamente de temporalidade informada pala

Administracéo;

41.5. Implantacdo da estagdes de trabalho para operacionalizagao do
projeto;

41.6. Implantacdo, configuracao e parametrizacao software de GED;
41.7. Implantacdo e parametrizacdo dos sistemas e processos da
plataforma de gestéo eletrénica e governo digital.

41.7.1. Treinamento para os usuarios da plataforma de GED;

41.7.2. Posto de trabalho na sede da Prefeitura, contendo, no
minimo, 01 funcionario, 01 scanner profissional, 01 computador e 01
impressora.

4.1.8. Antes do inicio da execucao dos servigos, a empresa devera
indicar um responsavel, o qual sera o contato direto para operacionalizar
a prestacédo dos servigos junto a Prefeitura de Cajati, inclusive para que
se tenha autorizacdo de entrada e permanéncia no prédio da Prefeitura,
localizado na Praga do Pago Municipal n® 10, centro, Cajati/SP;

41.9. Os equipamentos a serem utilizados na prestacdo dos
servicos sao de inteira responsabilidade da empresa contratada, inclusive
sua guarda e manutencéo;

41.10. Os documentos serdao retirados mediante protocolo de
entrega;

41.11. A Contratada ndo podera ceder ou subcontratar a execugao
dos servicos sem prévia autorizacdo da Prefeitura;

41.12. A Contratada devera fornecer relatérios mensais, a serem
apresentados juntamente com as medicdes, para que se possa realizar o
correto acompanhamento dos servicos.

4.2. Do Plano de Trabalho
4.2.1. A Contratada deverd apresentar em no maximo 15 dias apés a
data indicada na emissdo da OS-Ordem de Servicos, um plano de
trabalho e cronograma detalhado que envolva todos os servicos a serem
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4.2.2. O prazo de vigéncia contratual sera de até 12 (doze) meses. O

prazo de 12 (doze) meses podera ser prorrogado sucessivas vezes, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021:

4221. 01 (um) més de implantagcdo e configuracdo do software,
conversao do acervo digital e treinamento do software de GED;
4.2.2.2. 01 (um) més para implantacdo do bird de digitalizagdo em local a
ser definido pela administracdo a partir da requisicdo da empresa
contratada;

4.2.3. Cumpre esclarecer que todas as informagbes das imagens
digitalizadas e indexadas e alimentadas no software de gerenciamento de
| documentos, inclusive o sistema adotado para a organizacdo dos

arquivos eletrbnicos, serdo de propriedade exclusiva da Prefeitura de
Cajati, devendo a contratada, no término da contratagédo, disponibilizar,
copiando todo o seu conteudo, no equipamento denominado “Servidor”,
que esta localizado na sede da contratada, e todo o banco de dados com
todas as imagens digitalizadas deveréao estar em formato legivel, de facil
acesso e busca, bem como acessivel para a plataforma de sistema de
rede e do Windows, sob pena de responsabilizagao civil, administrativa e
penal.

4.3. Do Software Gestao Eletronica de Documentos
4.3.1. A Contratada devera fornecer Software de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (G.E.D.) com licenga de uso perpétuo, bem
como, fornecer futuras atualizagdes do GED para que 0 mesmo nao se
torne obsoleto.
4.3.2. Antes da efetiva implantacdo e em até 5 (cinco) dias apos a
assinatura do contrato, a Contratada devera reunir-se com os servidores
designados pelo gestor do contrato para realizar um levantamento dos
setores da Prefeitura de Cajati de que fardo parte dos trabalhos e a sua
abrangéncia, bem como para escolher os tipos documentais integrantes
do acervo da Prefeitura de Cajati; a metodologia padrdo a ser usada na
organizacdo documental; mapeamento/fluxo geral de documentagéo; e
para definir os setores e ou servidores que deverao ter acesso restrito e
irrestrito as informacdes, detalhando ainda como e quando (projeto de
gestao documental).
433. E imprescindivel a utilizacdo de um software que gerencie em
uma unica plataforma todos os servicos a serem implantados.

4.4. Da Solugédo W.E.B.
441. Alicenca do Software G.E.D, deve ser em linguagem comercial
comumente utilizada no Brasil, tais como Java, Delphi, Visual Basic,
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Microsoft Dot.Net 4.5 Csharp ou equivalente, banco de dados relacionais
tais, SQLServer, MySQL, Firebird ou equivalente, linguagem em
portugués e assisténcia técnica permanente;
4.41.1. O sistema deve receber diversos tipos de imagens, tais
como pdf, bmp, jpeg e tiff;
4.4.1.2. Deve ainda permitir a expansdo do numero de usudrios
onde seja possivel importar documentos originais e anexos do
seu e-mail diretamente ao GED usando sua propria conta de e-
mail ou o formulario de e-mail do GED.
4.42. Caracteristicas Técnicas Da Solucdo W.E.B - G.E.D
4.421. Importar documentos originais e anexos do seu e-mail
diretamente ao GED usando sua prépria conta de e-mail ou o
formulario de e-mail do GED;
4.422. Imprimr documento direto do GED, em uma
impressora local ou de rede;
4.4.2.3. Adicionar anotacdes graficas e/ou de texto as imagens
do tipo “iff” usando a barra de ferramentas de anotacao do GED;
4.4.2.4. Adicionar notas de texto como um acessorio a qualquer
tipo de documento;
4.425. Permitir a visualizagdo e edicao de um documento
original;
4.4.2.6. Executar buscas por texto completo baseado no indice
dos originais. Os originais devem estar em formato de texto;
4.4.2.7. Permitir fazer o download de documentos as pastas
locais ou de rede;
4.4.2.8. Permitir fazer upload de documentos para pastas e/ou
subpastas do GED Web;
4.4.29. Adicionar campos de indice customizados para
documentos e/ou pastas, com pesquisa por palavras-chaves;
4.4.2.10. Criar multiplos usuarios com criptografia de senha;
4.4.2.11. Criptografar documentos para que sO possam ser
abertos dentro do GED;
4.4.2.12. Permitir que multiplos usuérios cadastrados acessem
simultaneamente a mesma base de dados a partir de diferentes
computadores que tenham um browser compativel;
4.4.2.13. Instalacdo das imagens em nuvem da Prefeitura do
Municipio de Cajati.

4.4.3. Caracteristicas Gerais do Software de Gerenciamento Eletronico de
Documentos (G.E.D.):
443.1. O Software deve ser uma ferramenta totalmente via
WEB, sem a necessidade de instalar aplicativos nas maquinas
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dos usuarios e ser compativel com os browsers mais usados no
mercado: Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Chrome;
4.43.2. O Software de GED devera ser 100% Web e estar
disponivel 24 horas por dia na rede mundial de computadores. O
seu banco de dados para armazenamento dos documentos deve
ser em Nuvem, ndo sendo possivel armazenar os documentos
localmente nas maquinas dos funcionarios e usuarios do
sistema.
Caso o0 espago para armazenamento dos documentos em
nuvem, por algum motivo, estiver indisponivel na fase de
implantacdo do projeto, a Prefeitura de Cajati avisara
formalmente a contratada e, ainda, a Prefeitura disponibilizara 1
(um) computador-servidor de dados local para que a contratada
proceda apenas o armazenamento das imagens. Sendo o
computador-servidor de dados local composto pela seguinte
configuracao:
- Servidor de dados marca “Dell”, modelo PowerEdge T640.
Processador: (2 processadores) Intel Xeon Gold 5215 -
2.50GHz
Meméria RAM: 64 GB
Sistema Operacional: Windows Server 2019 Standard
Armazenamento disponivel: 4 TB (4x SSD 1TB)
4.4.3.3. O software devera permitir a integragcdo com o Google
Drive, OneDrive, Dropbox, entre outros servigcos de hospedagem
em nuvem;
4.4.3.4. 0 Software de Banco de Dados devera ser de licenca
livre e “open source”, sem custo adicional para a Prefeitura de
Cajati;
4.4.3.5. Possuir no console de administracao a funcionalidade de
criar novos usuarios, permissdes e parametrizacdes de acesso,
tais como:
4.43.51. Deve permitir inserir um novo usuario usando
o nome, e-mail e apelido;
4.435.2. Assim que o usudrio for cadastrado na
plataforma, o software deverd enviar um e-mail para o
usuario, avisando que foi incluido na plataforma e com o link
para inserir uma nova senha;
4.43.5.3. Deve permitir que o usuario troque sua senha
através do login “esqueci a senha”;
4.43.54. Deve permitir o envio da senha para o e-mail
do usuério cadastrado com o link para o recadastramento da
senha;
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4.43.5.5. Deve permitir o vinculo de usuarios por grupo;
4.4.3.5.6. Deve permitir ao criar o usudrio o vinculo do

mesmo com as seguintes permissdes: Leitura de
documento, edicdo de documentos, adicionar documentos e
apagar Documentos.
4.4.3.6. O software deve permitir o gerenciamento dos
documentos que se encontram na forma fisica ou digitalizada na
sede da Prefeitura de Cajati, usando a mesma metodologia de
trabalho. Para esta demanda o software devera possuir as
seguintes caracteristicas:
4.4.3.6.1. Permitir a visualizagdo de documentos
digitalizados e a capacidade em gigabite dos arquivos
armazenados;
4.4.3.6.2. Permitir o cadastro, controle e gerenciamento
da documentacao fisica;
4.4.3.6.3. Deve  possuir a funcionalidade de
gerenciamento de permissdes das pastas, documentos e
arquivos digitalizados.
4.4.3.6.4. Deve possuir na biblioteca de documentos
opcdes de tipo de visualizacdo das pastas, por: Modo lista;
Modo tabela; Modo de vizualizacdo de imagem, onde uma
pequena pagina € mostrada juntamente com os detalhes do
arquivo, nome, tamanho, tipo de arquivo entre outros.
4.4.3.7. O software deve permitir o upload de novos documentos
bem como executar as seguintes acoes:

443.71. Possuir campo para criagdo de novos
diretorios/pastas;

4.4.3.7.2. Possuir campo para upload de novos
arquivos;

4.4.3.7.3. Mover ou copiar um arquivo para qualquer

destino dentro do GED.
4.4.3.8. Deve permitir a atribuicdo de permissées de acesso
para documentos de um determinado tipo e permissdes no
nivel de granularidade de objetos (pastas, documentos
especificos e processos), contemplando no minimo as
seguintes permissoes:
4.43.8.1. Criagdo de documentos de um tipo
documental;
4.43.8.2. Leitura;
4.4.3.8.3. Alteracéo; e
4.43.84. Exclusao.

4.4.3.9. Deve permitir a habilitacdo e a desabilitagdo automatica
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de recursos e funcionalidades (opgbes de menu, abas, campos,
botdes, janelas e portlets) de acordo com as permissdes de
acesso dos usuarios;
4.4.3.10. Deve permitir a utilizacdo de certificados digitais no
padrao ICP-Brasil;
4.4.3.11. Deve possuir recurso de assinatura eletrénica de forma
a garantir a identidade do signatario e a nao edi¢ao posterior do
formulario assinado;
4.4.3.12. Deve permitir a assinatura eletrénica em lote para os
arquivos em PDF selecionados;
4.4.3.13. Deve permitir anexar um PDF a outro PDF gerando um
novo arquivo a cada operacionalizacao;
4.4.3.14. Deve permitir a divisao de um PDF em um intervalo
especificado (ex. 2 paginas, 3 paginas, etc.) gerando novos
PDFs para cada secc¢ao criada;
4.4.3.15. Deve permitir a divisdo de um PDF matriz em dois
novos arquivos PDFs, em uma pagina especifica, gerando dois
novos PDFs;
4.4.3.16. Deve permitir, em seu repositdrio, 0 armazenamento e
gerenciamento de objetos de qualquer formato, tais como video,
som, imagens, textos, planilhas, relatérios e outros arquivos,
independentemente de seu conteldo;
4.4.3.17. Deve permitir a criagao de tipos de pastas e a definicao
de atributos para cada tipo de pasta;
4.43.18. Deve  permitir  vinculagdo  (referéncias) entre
documentos, sendo possivel navegar diretamente de um
documento para outros que séo por ele referenciados ou que o
referenciam;
4.4.3.19. Deve permitir que na propriedade de uma pasta o
usuario visualize o nome, titulo, descricdo, data de criagao,
modificador, data da modificagcdo, conforme atendimento aos
anexos | e Il do Decreto Federal 10.278 de 18 de margo de
2020;
4.4.3.20. Deve permitir a execucao de critérios, tais como:
4.4.3.20.1. Enviar um link ou avisar por e-mail o0s
documentos que forem criados nas pastas dentro das
pastas;
4.4.3.20.2. Deve mover ou copiar os documentos para
uma outra pasta.
4.43.21. A funcionalidade dentro do software utilizado para
visualizagdo das imagens devera permitir o envio instantaneo das
imagens digitalizadas através do correio eletrdnico, integrado ao
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GED;
443.22. O software de gerenciamento, que € o pilar da
prestacdo de servigcos, devera contemplar tecnologia de facil
acesso e operagao, com perfeita visualizacao das imagens, ampla
pesquisa por qualquer palavra ou expressao presente no
conteudo das imagens gravadas;
4.4.3.23. Deve possuir recursos de indexagcdo automatica de
documento digitalizado com utilizacdo de técnicas de
reconhecimento de codigo de barras e de caracteres (OCR) para
indexacéao de todo o texto;
4.4.3.24. O modulo de reconhecimento (OCR) deve ser capaz de
identificar quaisquer caracteres presentes nos idiomas Portugués
e Inglés e quaisquer simbolos matematicos;
4.4.3.25. Uso de caracteres curinga, palavras-chave ou partes de
palavras com uso de curingas;
4.4.3.26.Uso de intervalos de data;
4.4.3.27.Definir os campos do resultado da pesquisa, a
ordenacgao dos documentos por agrupamento no resultado;
4.4.3.28.Busca por frase (phrase search);
4.4.3.29.Uso de tesauro ou listas de sinbnimos;
4.4.3.30. Deve indexar para pesquisa por conteudo (full text
retrieval) todos os formatos textuais relacionados abaixo
4.4.3.30.1 DOC e DOCX (MS-Word);
4.4.3.30.2 XLS e XLSX (MS-Excel);
4.4.3.30.3 PPT (MS-PowerPoint);
4.43.30.4 MSG (MS-Outlook);
4.4.3.30.5 ODF (Open Document Format);
4.4.3.30.6 ODT, ODS e ODP (OpenOffice);
4.4.3.30.7 HTML, TXT, XML, RTF; e
4.4.3.30.8 PDF
4.43.31. O mébdulo de (full text retrieval) deve ser capaz de
indexar documentos de forma incremental, ou seja, capaz de
lidar com adicoes, alteracées e remogdes de documentos do
repositorio;
4.43.32. Deve indexar os metadados e o conteudo do
documento em tempo real, apés sua inclusao ou alteracao;
443.33. O sistema devera permitr a capacidade de
visualizacdo de documentos préximos ao que estd sendo
visualizado em tela, por exemplo: procurando por documento
que contenha anexos, seja facil a visualizacdo de documentos
através de miniaturizacao das imagens proximas, além de:
4.43.33.1. Deve possuir recursos de visualizacdo de

1Doc: Memorando 11- 821/2025

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/00E2-3256-38C7-8F02 e informe o codigo 00E2-3256-38C7-8F02

Assinado por 1 pessoa: DIOGO RIBEIRO DE FREITAS



=
PREFEITURA DE

CAJATI

FRAOGREOSSC C DCECHVIOLYIHCHNTO

Ne, PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI

Praga do Pago Municipal, n® 10 - Centro - CEP 11.950-000 - Cajati, SP
E-mail: informatica@cajati.sp.gov.br — Telefone: (13) 3854-8714 Pagina 12 de 26

- ESTADO DE SAO PAULO -
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE PESSOAS
Divisao de Tecnologia da Informacao

imagem de documento digitalizado, contendo:
4.43.33.2. Zoom-In e Zoom-Out;
4.4.3.33.3. Rolamento da tela para visualizagdo da
imagem;
443.33.4. \Visualizacdo de miniaturas de péaginas
(thumbnails).
4.43.34. Deve permitir a identificagdo da quantidade de
paginas e visualizacao seletiva de pagina de documento dentro
do aplicativo visualizador de documentos.
4.4.3.35. Deve permitir a visualizacdo panoramica da imagem,
quando a mesma n&o encaixar totalmente ao limite do monitor,
que seja possivel sua visualizacdo em tamanho miniaturizado.
4.43.36. Deve permitir realizar o compartiihamento e
descompartilhamento dos documentos e arquivos digitalizados.
4.4.3.37. Deve permitir o envio dos documentos via e-mail;
4.4.3.38. Deve permitir gerar o link publico para envio de
documentos para usuarios externos;
4.43.39. Deve permitr a edicdo da propriedade dos
documentos e arquivos digitalizados;
4.4.3.40. Na funcionalidade de propriedades do documento
devera possuir as informagbes de nome do documento, titulo,
descricao, tamanho, data criacdo, modificador, data modificacao
e historico de versionamento dos documentos;
4.4.3.41. Deve permitir a exibicdo do documento no navegador;
4.4.3.42. Deve permitir mover o documento para um local
escolhido;
4.43.43. Deve permitir copiar o arquivo para um local
escolhido;
4.4.3.44. Deve permitir a exclusdo do documento;
4.4.3.45. Deve permitir o gerenciamento de permissdes do
documento;
4.4.3.46. O mbdulo de impressao do software/aplicativo devera
permitir:
4.43.46.1. Deve permitir a impressdo dos documentos
digitalizados;
4.4.3.46.2. Deve permitir a impressdo parcial das
imagens;
4.4.3.46.3. Deve permitir a impressdo a partir da
formulacdo da consulta, considerando somente as imagens
onde foram encontradas as ocorréncias pesquisadas;
4.4.3.46.4. Deve permitir a impressdao de modo que
reproduza de forma fiel o documento original digitalizado.
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4.4.3.47. As imagens devem ser arquivos de padréo aberto,
tipo "raster" e comuns no mercado de imagens, tais como Tiff,
Jpeg, Gif, etc., em hip6tese alguma devem ter arquitetura fechada
ou proprietaria;
4.4.3.48. As imagens devem ser passiveis de serem lidas e
diretamente incluidas em aplicativo tipo Word, Power Point,
PDF/A, programas de tratamento de imagem, sem o0 uso de
qualquer software ou "driver" especifico do fornecedor da
tecnologia;
4.4.3.49. Obrigatoriamente as  imagens devem  ser
comprimidas, para tanto, devem usar compressdes padréao de
mercado, que permitam ser acessadas diretamente por aplicativos
padrdes, conforme descritos anteriormente;
4.4.3.50. Nao deve haver qualquer tipo de criptografia nas
imagens ou arquivos.
4.4.4. Da Manutencao e Licenca de Uso do Software
44.4.1. A Contratada devera realizar a atualizacdo de versao
futura do software sempre que necessario, devendo promover,
sem custo adicional.
4442. A Contratada devera para promover as atualizacdes do
sistema, independentemente de abertura de chamado, podendo
realizar via web ou pessoalmente na sede da Prefeitura de Cajati.
4443. Os servicos descritos na digitalizagdo e indexacao dos
documentos somente comecardo a vigorar no primeiro dia Util
subsequente a conclusao do fornecimento do Software de GED.

4.5. Da Digitalizacao e Indexacado dos Documentos

45.1. Digitalizar os documentos em escaner duplex profissional, que
possuam recursos de captura e tratamento das imagens em conformidade
com o software de G.E.D;

4.5.1.1. Padronizar 300 D.P.l. de resolugéao;

4.5.1.2. Digitalizar em formato preto/branco;
4.5.2. Toda a preparagédo dos documentos ocorrera na sede da Prefeitura
do Municipio de Cajati, localizada na Praca do Paco Municipal n® 10,
Centro, Cajati/SP, sendo a retirada de qualquer documento somente com
autorizacao prévia;
4.5.3. O processo de digitalizacdo dos documentos objeto do presente,
devera ser realizado na Prefeitura de Cajati, que disponibilizara um
ambiente adequado para implementacédo da Estacdo de Trabalho, com ar-
condicionado, Internet, energia, iluminagéo e ventilagéo;

453.1. A Contratada devera comparecer na sede da
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Prefeitura de Cajati de segunda a sexta-feira, das 08h as 17h30
ou até que seja finalizado os procedimentos da digitalizacao de

documentos, com 0s equipamentos necessarios, para promover
a digitaliza¢des das paginas mensalmente;
45.4. A Contratada devera realizar a implementacao do “setup” de
Estacdo de Trabalho para os funcionarios que irdo compor a equipe de
digitalizacao, indexagao e organizacao documental;
45.5. A digitalizacdo tem por finalidade a obtengdo dos seguintes
recursos no armazenamento e consulta do arquivo dos documentos do
Executivo:
455.1. As imagens devem ser arquivos de padrao aberto,
tipo “raster” e comuns no mercado de imagens, tais como TIFF,
JPEG, GIF, entre outras, em hipbétese alguma devem ter

arquitetura fechada ou proprietaria que nao permite a
modificacdo de seu formato e ou impossibilita de fazer a
conversao;
4.5.5.2. As imagens devem ser passiveis de serem lidas e
diretamente incluidas em aplicativo tipo Word, Power Point,
PDF/A, programas de tratamento de imagem, sem o uso de
qualquer software ou driver especifico do fornecedor da
tecnologia;
45.6. Asimagens devem ser um documento por arquivo, nao podendo
ser multipaginas (varios documentos por arquivo de imagem), salvo
quando os arquivos fisicos exigirem tal procedimento de indexacéo;
4.5.7.  Obrigatoriamente as imagens devem ser indexadas no software
de GED para facilitar a visualizagdo e busca pelos documentos;
458. Em momento algum as imagens e arquivos indexados no
software de GED devem ser criptografados;
459. O processo de digitalizacdo devera permitir anotagdes que
apontem que o documento sofreu algum tipo de modificagdo por outro, ou
seja, deverao estar registradas no banco de imagens ou na tela gerencial
do software de GED as devidas alteragdes e modificacdes realizadas nos
documentos.

4.6. Da Organizagéo, Inventério e Limpeza dos Documentos e Arquivos:
46.1. A Contratada sera responsavel pela preparacdo dos
documentos.

46.1.1. Entende-se como preparacdo de documentos o
processo de retirada de grampos, clipes, correcao de
dobraduras em paginas, retirada de residuos de ferrugem e
poeira, colagem de documentos e demais servicos necessarios
para que seja efetuada a digitalizacdo sendo que a Prefeitura
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podera, dentro de suas condi¢des, auxiliar a contratada na
entrega e busca de documentos que estejam mais dificeis e fora
do arquivo fisico;
4.6.2. A Contratada sera responsavel pela organizacdo documental por
ordem numérica e cronolégica crescente, retirada e devolugdo dos
documentos em ordem dentro das respectivas pastas e caixas de
arquivos apos a digitalizacao;
4.6.2.1. A Contratada sera responsavel por organizar 0s
documentos fisicos em caixas tipo arquivo morto plastificadas,
com etiguetagem e classificacdo conforme padrdo da
municipalidade;
4.6.2.2. A Contratada sera responsavel por organizar e
reunir, todos os documentos pertinentes a cada Secretaria
conforme acima descritos, antes da inicializacao da digitalizacao,
independentemente de locais diferentes onde se possam
encontrar os documentos esses deverdo ser juntados para
devida organizagédo, sendo responsabilidade da empresa a ser
Contratada a juntada total.
4.7. Da Implantacao, Configuracdo e Parametrizacdo do GED
4.7.1. A implantagdo e configuragdo do software de GED, consiste na
liberagdo da ambiente web de GED da Prefeitura de Cajati com toda
padronizagdo da estrutura de arquivos. O processo devera ser realizado
acordo com a estrutura organizacional da Prefeitura.
4.7.2. A implantacdo e configuragédo do software de GED, devera ser
realizada para todas as Secretarias Municipais.
4.7.3. A Contratada devera ministrar os treinamentos aos usuarios da
Prefeitura de Cajati com o objetivo de capacita-los na utilizacédo e
administragdo de todos os recursos do Software de Gerenciamento de
Documento.

4.8. Da Converséo do Acervo Digital

4.8.1. A Contratada devera realizar a conversao de todos 0s arquivos
digitalizados e para a plataforma de GED.

4.8.2. Apds a conversao do acervo digital os arquivos deverado estar
disponiveis na plataforma de GED.

4.8.3. A Prefeitura de Cajati entregar4d os arquivos, assim como 0
documento de solicitacdo de conversado, datado, assinado e carimbado
para o responsavel da Contratada.

4.9. Do Treinamento de Usuérios
49.1. A Contratada devera aplicar o treinamento aos servidores da
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Prefeitura de Cajati de acordo com a inclusdo das pastas de acesso e 0s
documentos indexados nos devidos departamentos.

49.2. A Contratada devera prestar servicos para assistir e subsidiar o
Conselho Municipal de Arquivo - CMA e capacitacdo de servicos acerca
do programa de governo digital e gestao eletrénica de documentos.

4.10. Da Garantia
4.10.1. A Contratada ficara obrigada durante o prazo de 90 (noventa)
dias, a contar da entrega dos servicos referente a digitalizagédo e
indexagdo dos documentos, a reparar qualquer defeito de digitalizacado
dos documentos, de operacao do software ou no banco de dados, etc.

4.11. Da Mao de Obra da Prestacado de Servicos de gestdo documental, com
fornecimento da licenga de uso de software de gerenciamento eletrénico de
documentos (G.E.D.):
411.1. A Apresentagdo de atestados de capacidade técnica
comprovando que a empresa Contratada tem a expertise na realizagdo do
Servico;
411.2. Contratada se obriga a fornecer mado de obra
qualificada/técnicos habilitados e competentes para executar a prestacao
dos servicos contratados e 0s equipamentos adequados para
digitalizagao dos documentos.
4.11.3. Durante a prestacao de servicos os funcionarios da Contratada
deverdo estar uniformizados e devidamente identificados através de
crachas, contendo foto recente, nome e fungéo, exigindo seu uso em local
visivel.
411.4. E de responsabilidade da Contratada manter, durante a
execucdo do objeto, todas as condigdes de idoneidade exigidas na
contratacao, principalmente a regularidade fiscal e previdenciaria.
411.5. E de responsabilidade da Contratada reparar eventuais danos
causados, direta ou indiretamente a Prefeitura de Cajati ou a terceiros
decorrentes de atos praticados por seus empregados ou prepostos na
execucdo do objeto da contratacdo, inclusive por acidentes, mortes,
perdas ou destruicdes, isentando a Prefeitura de Cajati de todas as
reclamacdes civeis, criminais ou trabalhistas, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
empreendidos pela Prefeitura do Municipio de Cajati;
4.11.6. A Contratada devera atender, sempre e regularmente, todas as
exigéncias legais e regulamentares pertinentes ao seu quadro funcional,
inclusive encargos sociais, tributos cabiveis, seguros e indenizagdes,
portanto devera manter vinculo empregaticio com seus empregados,
sendo responsavel pelo pagamento de saldrios e todas as demais
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vantagens e direitos trabalhistas, recolhimentos de todos os encargos
sociais e trabalhistas, além de seguros e indenizagdes, taxas e tributos

pertinentes.

4.11.7. E de responsabilidade da Contratada recuperar areas ou bens
nao incluidos no seu trabalho e deixa-los no seu estado original, caso
ocorra algum prejuizo como resultado de suas operacoes;
411.8. E de responsabilidade da Contratada fornecer materiais,
produtos e equipamentos de trabalho, principalmente de seguranca,
individuais e coletivos (EPIs e EPCs), adequados e necessarios a
consecugao dos servigos constantes da contratagdo, sem quaisquer 6nus
para a Prefeitura de Cajati, responsabilizando-se pelo quantitativo e
| qualitativo dos materiais, produtos e equipamentos empregados;

4.11.9. Qualquer acidente de trabalho oriundo da prestacao de servicos
ora licitada serd de responsabilidade da Contratada, ainda que venha
acontecer nas dependéncias da Prefeitura de Cajati.

4.11.10. A Prefeitura de Cajati, sob hipdtese alguma, assumird os
deveres trabalhistas da Contratada, tampouco eventual inadimpléncia
onerara o objeto contratual.

4.11.11. A Contratada sera responsavel por reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
da contracdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes dos materiais empregados ou da execugao dos servicos no
prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a partir da comunicacao
efetuada pela fiscalizagdo/gestao da contratacao;

4.11.12. A Contratada devera se comprometer a manter a seguranca e o
sigilo de todas as informagdes que estardo sob sua guarda no decorrer do
contrato, cumprindo com o que determina a Lei Geral de Protecado de
Dados (LGPD), n® 13.709/2018, e especialmente no que se refere a
Politica de seguranca de acesso e dos dados; Politica dos backups
diarios e redundancia dos dados; Politica de contingéncia e Politica do
funcionamento redundante do sistema, aplicagao e banco de dados.
4.11.13. A contratagdo devera ter vigéncia de 12 (doze) meses. O prazo
de 12 (doze) meses podera ser prorrogado sucessivas vezes, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021;

4.11.14. A conclusao dos servigos previstos na contratacdo ndao exime o
prestador de responder pelos vicios aparentes e ocultos segundo
disposicdes legais e deste instrumento, bem como normas de protecéo ao
consumidor;

4.11.15. O posto de trabalho sera na sede da Prefeitura de Cajati,
localizada na Praca do Paco Municipal n® 10, Centro, Cajati/SP.

4.12. Das Especificagbes Gerais dos Servigos de armazenamento escalavel
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e seguro em nuvem para os documentos digitalizados:
4.12.1. Armazenamento escaldvel e seguro em nuvem para O0S

documentos digitalizados;
4.12.2. Integracdo com o software GED para acesso remoto;
4.12.3. Capacidade minima de armazenamento de 4 TB (Quarto
TeraBytes);
4.12.4. Protecdo contra perda de dados, com backup automatico e
redundancia;
4.12.5. Acesso seguro via autenticagcdo multifator e criptografia de dados;
4.12.6. Suporte técnico e garantia de alta disponibilidade do servigo;
4.12.7. A contratacao devera ter vigéncia de 12 (doze) meses. O prazo de
12 (doze) meses podera ser prorrogado sucessivas vezes, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.
4.13. Realizacao de Prova de Conceito do LOTE 01
4.13.1. Apls a etapa de lances, o licitante classificado em primeiro lugar
devera escolher e agendar, a seu critério, uma data para realizar a
demonstracdo do Sistema GED para a Comissdo Técnica de Avaliacédo
da Prefeitura de Cajati, composta pelos servidores designados pela
Portaria n.? 949/2025. Esta demonstracao devera acontecer no prazo nao
superior a 10 (dez) dias uteis, apresentando todas as funcionalidades
obrigatérias dispostas no Termo de Referéncia.
4.13.2. A apresentacdo devera ser feita em ambiente simulado pelo
proponente, contando com todos o0s equipamentos e conexdes que 0
mesmo considerar necessdarias, de modo a realizar EM TEMPO DE
EXECUCAO, ou seja: cada funcionalidade deverd ser simulada
contemplando inclusbes de dados, exclusbes de dados, alteragbes de
dados, emissbes de relatérios, geragdes de consultas, producdo de
arquivos, enfim a realizagdo efetiva de cada item constante em cada
requisito exigido.
4.13.3. Caso, o proponente nao consiga qualificar o seu produto nesta
fase de apresentagdo, o mesmo devera ser desclassificado e o
proponente seguinte, conforme lista de classificados, devera ser
convocado para 0 mesmo processo de demonstragao.
4.13.4. Esta etapa devera ser realizada até que um proponente consiga
atender ao quanto exigido no certame.
4.13.5. Caso nenhum proponente seja habilitado, deve-se encerrar o
certame sem proceder a homologacdo do objeto a nenhum dos
interessados.
4.13.6. As apresentacbes dos licitantes deverdao ser integralmente
documentadas, utilizando-se dos métodos e recursos que se fizerem
necessarios.
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PREFEITURA DE

4.13.7. A exposicdo ocorrerd nas dependéncias da Prefeitura do
Municipio de Cajati, que deixara a disposi¢ao da licitante a infraestrutura

da Sala de Licitacbes da Prefeitura, com capacidade para 20 (vinte)
pessoas, e dispbe de 01 (um) microcomputador — sistema operacional
Windows 10 — com acesso cabeado a rede mundial de computadores
(internet) com velocidade de 100 Mbps (cem megabits por segundo), este
conectado a 1 (um) projetor de video. Todos 0os demais materiais a serem
utilizados na demonstracao, deverdao ser de propriedade do proponente,
tais como notebooks, computadores, switches, roteadores, servidores de
dados, ou qualquer outro que a licitante julgue necessario.
| 4.13.8. Para aprovagao dos servigos, a licitante deverd atender a todos

os itens constantes na tabela disposta no item 4.14.

4.13.9. A apresentacdo técnica tera como objetivo garantir que a
vencedora deste certame atenda as exigéncias técnicas das
funcionalidades essenciais de acordo com os requisitos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

4.13.10. Todos os requisitos identificados na tabela do item 4.14,
sem excecado, deverao ser comprovados em sua totalidade. N&o
sera aceita comprovagdo “parcial” de nenhum requisito. A néo
comprovacao de qualquer requisito, total ou parcial, acarretara na
desclassificacdo da Licitante.

4.14. Elementos funcionais que serao avaliados na Prova de Conceito
do LOTE 01
Os elementos funcionais de apresentacao obrigatéria sao:

, NAO
CARACTERISTICA A SER ATENDE ATENDE
NQ

DEMONSTRADA (A) (NA)

O software deve ser uma
ferramenta totalmente via WEB sem
a necessidade de instalar
aplicativos nas maquinas dos
usuarios e ser compativel com o0s
browsers mais usados no mercado:
Microsoft Edge, Mozilla Firefox,
Google Chrome.

O Software de Banco de Dados
devera ser de licenca livre e open
source, sem custo adicional para a
Prefeitura.
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Possuir no console de
administragdo a funcionalidade de
criar Nnovos usuarios, permissoes e
parametrizagdes de acesso.

Deve permitir que o usuario troque
sua senha através do login “esqueci
a senha”.

Assim que o usudrio for cadastrado
na plataforma, o software devera
enviar um e-mail para o usuario,
avisando que foi incluido na
plataforma e com o link para inserir
uma nova senha.

Deve permitir o envio da senha para
o e-mail do usuario cadastrado com
o link para o recadastramento da
senha;

Possuir em sua tela inicial um
ambiente de atividade, onde os
usuarios administradores ou
gerenciais, possam visualizar os
eventos de atividades criados
dentro do sistema.

Deve possuir a funcionalidade de
gerenciamento de permissfes das
pastas, documentos e arquivos
digitalizados.

O software deve permitir a criacao
de regras para cada tipo de pasta e
sub-pasta cadastrada no sistema.

10.

Permitir Mover ou Copiar um
arquivo para qualquer destino
dentro do GED.

11.

Permitir a desativacdo da regra ou
aplicar a mesma para todas as sub-
pastas.

12.

Deve gerar trilha de auditoria
configuravel de todas as operacdes
executadas, incluindo operacdes
sobre  documentos, tipos de
documento, pastas, processos,
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concessdo de permissbes a
usuarios e grupos.

13.

Deve permitir a utilizagdo de
certificados digitais no padrdao ICP-
Brasil.

14.

Deve permitir a pesquisa de
documentos  criptografados  ou
assinados por criptografia ou
metadados de assinatura.

15.

Deve permitir, em seu repositorio, o
armazenamento e gerenciamento
de objetos de qualquer formato, tais
como video, som, imagens, textos,
planilhas, relatérios e outros
arquivos, independentemente de
seu conteudo.

16.

Deve permitir que na propriedade
de uma pasta o usuario visualize o
nome, titulo, descricdo, quantidade
de paginas em PDF da pasta, nome
do criador do arquivo, data de
criacdo, modificador, data da
modificagao.

17.

A funcionalidade dentro do software
utiizado para visualizacdo das
imagens devera permitir o envio
instantaneo das imagens
digitalizadas através do correio
eletrénico, integrado ao GED.

18.

Deve permitir que um usuario tenha
acesso direto a um documento ou
uma pasta a partir de uma URL
vadlida sem data de expiragéo,
respeitando as restricbes de
autenticacao.

19.

O software de gerenciamento, que é
o pilar da prestagdo de servigos,
devera contemplar tecnologia de
facil acesso e operagdo, com
perfeita visualizacdo das imagens,
ampla pesquisa por qualquer
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palavra ou expressdo presente no
conteudo das imagens gravadas.

20.

Deve possuir recursos de indexagao
automatica de documento
digitalizado com utilizacdo de
técnicas de reconhecimento de
coédigo de barras e de caracteres
(OCR) para indexagcdo de todo o
texto.

21.

O mbdulo de reconhecimento
(OCR) deve ser capaz de identificar
quaisquer caracteres presentes nos
idiomas Portugués e Inglés e
quaisquer simbolos matematicos.

22.

Deve permitr o envio dos
documentos via e-mail.

23.

Na funcionalidade de propriedades
do documento devera possuir as
informagdes de nome do
documento, titulo, descricao, autor,
tamanho, criador, data criacéao,
modificador, data modificacdo e
historio de versionamento dos
documentos.

24.

Deve permitir a exibicdo do
documento no navegador.

25.

Deve permitir mover o documento
para um local escolhido.

26.

Deve permitir copiar o arquivo para
um local escolhido.

27.

Deve permitir a criacdo de regra
que impega o usuario de deletar
documentos do arquivo morto, com
objetivo de  evitar exclusédo
acidental.

28.

Deve permitir o gerenciamento de
permissdées do documento.

29.

O mbdulo de impressao do
software/aplicativo devera permitir
deve permitir a impressédo de modo
que reproduza de forma fiel o
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documento original digitalizado.
As imagens devem ser arquivos de
padrdao aberto, tipo ‘raster" e
30 comuns no mercado de imagens,
tais como TIFF, JPEG, GIF, etc., em
hipbtese  alguma devem ter
arquitetura fechada ou proprietaria.
A empresa devera possuir também
31. uma plataforma de suporte técnico
para os usuarios do sistema.
5 — MODELO DE EXECUCAOQ DO OBJETO
5.1. A empresa contratada se submete a mais ampla e irrestrita fiscalizacao
por parte da contratante, sendo de total responsabilidade da contratada a
prestacao do servico e todas as obrigacdes relacionadas a ele;
5.2. A fiscalizacdo do contrato podera, a qualquer tempo, acompanhar a
realizacdo do servico nas unidades e solicitar corre¢des, melhorias e o fiel
cumprimento do contrato;
5.3. A fiscalizacao sera de responsabilidade dos Secretarios Municipais das
unidades que receberédo os servigcos ou de pessoa por eles designadas para
responder pelas atribuicdes inerentes ao “Fiscal do Contrato”. A estes caberao
a responsabilidade, realizar o acompanhamento dos servicos e autorizar o
pagamento apds ateste nas respectivas OS (Ordem de Servico);
5.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocado das medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia;
5.5. A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Prefeitura Municipal de
Cajati e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da licitante adjudicataria,
inclusive contra terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia,
nao implica corresponsabilidade do Poder Publico;
5.6. A empresa estara obrigada a apresentar, mensalmente ou a qualquer
tempo de acordo com solicitagdo da contratante, documentos trabalhistas e
previdenciarios relacionados a funcionarios vinculados a prestacao do servico;
5.7. Nao obstante a licitante adjudicataria seja a Unica e exclusiva
responsavel pela execucdo de todos os servicos, a Prefeitura Municipal de
Cajati reserva-se o direito de, sem prejuizo desta responsabilidade, exercer a
mais completa e ampla fiscalizag&o sobre os servigos, podendo para isso:
5.8.1. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de
qualquer empregado da Licitante adjudicataria que estiver sem cracha,
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que embaragar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja conduta julgar
inconveniente;

5.8.2. Examinar os materiais, produtos, equipamentos utilizados, podendo
impugnar seu emprego se em desacordo com as condi¢cdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;
5.8. Eventuais duvidas durante o periodo de vigéncia contratual deverao ser
encaminhadas formalmente a Prefeitura do Municipio de Cajati.
6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses. A gestdao do contrato
podera solicitar a prorrogacao de prazo da execucao do objeto por sucessivas
vezes, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021, desde que

verificada condicdo mais vantajosa a Administracao local.

6.2. A gestdo do contrato coordenara a execucdo e a fiscalizagao
contratual.

6.3. A prestacao do servico se trata de natureza continuada

7- DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO E MEDICAO

7.1. Do recebimento ou aceitacao dos servicos prestados:
7.1.1 Os servicos serdao recebidos e fiscalizados pelo(a) Secretario (a)
Municipal, da unidade responsavel ou quem estiver substituindo-o(a) ou
por ele(a) indicado(a), conforme art. 140, inciso |, alineas ‘a’ e ‘b’, e ainda,
§ 2° da Lei n® 14.133/2021, ou ainda pelo Chefe do Setor de onde for
demandado o servico que tera, juntamente com a Contratada, a
incumbéncia de, dentre outras atribui¢cdes, aferir a quantidade, qualidade
e adequacao do servico executado.
7.1.2 O recebimento do objeto da presente contratacao sera realizado:
7.1.2.1. Provisoriamente, assim que for terminada a realizacao do servico,
para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as
especificacdes, que, em caso de inconformidade com as necessidades da
Contratante, avisara a Contratada para a imediata corregéo.
7.1.2.2. Definitivamente, expressa ou tacitamente, até 5 (cinco) dias uteis
apos a entrega da nota fiscal da empresa contratada a Prefeitura.
7.1.3. O recebimento definitivo previsto acima nao isenta a empresa
contratada da responsabilidade de corrigir eventuais inconformidades que
possam surgir, as suas expensas e a pedido da Contratante, mesmo que
apos o recebimento definitivo, sendo que os defeitos detectados poderao
ser descontados do valor a ser pago pelo servico, de acordo com 0s
prejuizos causados.
7.1.4. O(s) servico(s) fornecido(s) podera(ao) ser rejeitado(s), no todo ou
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em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes na
contratacdo ou na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos,

as custas da(s) Contratada(s), no prazo de até 72 (setenta e duas) horas
apds a comunicacao feita a prestadora do servico, sem prejuizo da
aplicacao de penalidades.

7.1.5. Em conformidade com o art. 140, § 1° da Lei 14.133/2021, se no
recebimento do objeto for constatada sua execucao de forma incompleta
ou em desacordo com as condi¢cdes avengadas, sera interrompido o
prazo de recebimento definitivo, até que seja sanada a situacdo, nos
termos do art. 119 da lei supramencionada.

7.2. Das condi¢Oes de pagamento:

| 7.21. O pagamento serd efetuado conforme cronograma definido pela

Secretaria de Financgas e Tributacao;

7.2.2. No caso de nao realizacdo do servico por inexecucdo contratual,
por parte da contratada, ndo serdo pagos os valores correspondentes,
sem prejuizo de eventual aplicacdo de penalidades.

8- DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAQO DO FORNECEDOR

8.1. Quanto a forma, sugere-se a realizacdo de processo licitatério na
modalidade Pregao Eletrbnico;

8.2. Quanto ao critério, sugere-se, para a obtencdo de proposta apta a
gerar o resultado mais vantajoso a Administracao, a utilizacdo do menor preco
por item;

8.3. Ainda quanto ao critério, deverdo ser observados o0s requisitos de
habilitacao de praxe proprios da Administracao local.

9— DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Conforme levantamento de mercado, a estimativa de gastos é de R$
691.240,00 (seissentos e noventa e um mil, duzentos e quarenta reais).

10- DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

02.17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE
PESSOAS

02.17.02 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E GESTAO DE
PESSOAS

04.122.0004.2024 - GESTAO DE DOCUMENTOS )

3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/00E2-3256-38C7-8F02 e informe o codigo 00E2-3256-38C7-8F02
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Divisdo de Tecnologia da Informacéao

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/00E2-3256-38C7-8F02 e informe o cédigo 00E2-3256-38C7-8F02

Assinado por 1 pessoa: DIOGO RIBEIRO DE FREITAS

Praga do Pago Municipal, n® 10 - Centro - CEP 11.950-000 - Cajati, SP
E-mail: informatica@cajati.sp.gov.br — Telefone: (13) 3854-8714 Pagina 26 de 26

1Doc: Memorando 11- 821/2025 323/1
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Memorando 12- 821/2025

De: Diogo F.- SEADM-DAGEP-DTI
Para: SEADM-DESUP - Departamento de Suprimentos - A/C Willian S.

Data: 16/05/2025 as 08:43:14

Prezado, Willian

Respondendo ao Despacho n.° 8:

1 -0 ‘lote 2’ é em “TB” (terabytes)

2 — A quantidade refere-se a disponibilizacdo de 4 TB de espago de armazenamento durante 12 meses.

3 — A licitagao é divida em 2 lotes.

4 — As especificagdes do servidor de dados foram incluidas no documento retificado (Despacho n.° 11).

5 — O software devera ser em nuvem. As imagens também deverao estar em nuvem, salvo algum impedimento ou
indisponibilidade do servigo durante o processo de implantagéo (devido a um eventual fracasso do lote 2, por
exemplo). Neste caso, a Prefeitura disponibilizara servidor de dados local para armazenamento das imagens.
6 — A Prefeitura nao disponibilizara qualquer tipo conta em servigos de inteligéncia artificial.

Att,

Diogo Ribeiro de Freitas
Chefe da Divisédo de Tecnologia da Informagao
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Memorando 13- 821/2025

De: Diogo F. - SEADM-DAGEP-DTI
Para: SEADM-DESUP - Departamento de Suprimentos - A/C Jailton S.

Data: 20/05/2025 as 16:42:42

Prezado,

A saber, anexo Portaria citada na pagina n.° 18 do TR. A mesma foi publicada no Diario Oficial em 16 de maio de
2025.

Att,

Diogo Ribeiro de Freitas
Chefe da Divisdo de Tecnologia da Informagéo

Anexos:
Portaria_949.pdf

1Doc: 326/1599



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI

- ESTADO DE SAO PAULO -

CAJA I I SECRETARIA DE ASSUNTOS JURIDICOS
PR O ERES S0 T D ES CHvD IV A TR S Departamento de Assuntos Adm. Legislativo e Atos Oficiais

PORTARIA N° 949, DE 13 DE MAIO DE 2025.

“"NOMEIA COMISSAO ESPECIAL AVALIADORA PARA PROVA

DE CON’CEITO PARA O FINS QUE ESPECIFICA NO AMBITO DO

MUNICIPIO DE CAJATI/SP.”

LUIZ HENRIQUE KOGA, Prefeito do Municipio de Cajati, Estado de
Séo Paulo, no uso de suas atribuicbes legais e,

CONSIDERANDO que o Municipio de Cajati por meio da Divisdo de Tecnologia da
Informacgdo lotada na Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo de Pessoas, tem como
objetivo o interesse na ‘“contratacdo de empresa especializada para implantacdo de gestéo
documental, com fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletrénico de
documentos (G.E.D.) ”;

CONSIDERANDO que no decorrer do certame havera necessidade de aplicagdo de Prova de
Conceito quanto ao servigo ofertado pela licitante declarada previamente vencedora;

CONSIDERANDO que o Termo de Referéncia dispde sobre os procedimentos relativos a

Prova de Conceito, que devera ser avaliada e promovida por Comissdo Especial; e

CONSIDERANDO por fim, os Principios Constitucionais da Vinculagdo ao Instrumento
Convocatério e da Legalidade;

R E S o L \") E

Art. 1° Fica nomeada a Comissao Especial Avaliadora de Prova de Conceito com
objetivo de avaliar os servicos que tem como objeto a “contratacdo de empresa especializada
prestagdo de servicos técnicos continuados e especializados em implantacdo de gestdo documental,
com fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletrénico de documentos
(G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacdo e indexacdo dos documentos, organizagdo e triagem
do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da
plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos
digitalizados, composta pelos seguintes membros, a saber:

a) Diogo Ribeiro de Freitas - Chefe da Divisao de Tecnologia da Informacao;

b) Nivea Augusto de Oliveira - Diretora do Departamento de Administracdo e Gestdo de
Pessoas;

c) Sthephanie Almeida Dias de Moraes - Chefe da Divisao de Gestao Administrativa e
Processual;

d) Thierry Tavares de Oliveira - Agente Administrativo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e vigorara pelo periodo de 60
(sessenta) dias, prorrogavel por igual periodo mediante justificativa.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

LUIZ HENRIQUE KOGA
Prefeito do Municipio de Cajati

REGISTRADO NO SERVIGCO ADMINISTRATIVO DA PREFEITURA E PUBLICADO NO DIARIO OFICIAL
DO MUNICIPIO DE CAJATI, aos 13 dias do més de maio de 2025.

MARIA CLAUDIA DOS SANTOS DOMINGUES
Diretora do Departamento de Assuntos Administrativos,
Legislativos e Atos Oficiais

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/8D76-DE7C-9D40-60B4 e informe o cédigo 8D76-DE7C-9D40-60B4
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Memorando 14- 821/2025

De: Willian S. - SEADM-DESUP
Para: SEADM-DESUP - Departamento de Suprimentos

Data: 21/05/2025 as 08:35:14

Prezados, bom dia,
Segue em anexo os orgamentos obtidos.
Atenciosamente

Willian Makoto Hashiguchi Shiraishi
Agente Administrativo

Anexos:
Cotacao_DIGITALIZACAO.pdf
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23/04/2025, 14:01 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte as atas de registro de preco, contendo o registro do objeto, precos, fornecedores e as condicoes.

Palavra-chave

Higienizacao, limpeza e preparagao dos documento

Status

© Vigentes
Nao vigentes

Todos

= FILTROS

Modalidades da Contratacao Orgaos

= " Portal Nacional de Contratagdes Publicas Q

Unidades UFs

Selecione v ’ Selecione v ’
Municipios Esferas
‘ Selecione v ’ ‘ Selecione v ’
Poderes Tipos de Instrumento Convocatério

Selecione v ’ Selecione v ’

Limpar

Nenhum resultado encontrado para "Higienizacao, limpeza
e preparacao dos documento’

Sugestoes:

e Certifique-se de que o termo foi digitado corretamente
e Tente outra palavra-chave
e Tente palavras-chave mais gerais

https://pncp.gov.br/app/atas?pagina=1&qg=Higienizagao, limpeza e preparagdo dos documento&status=vigente&tam_pagina=100
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23/04/2025, 14:01 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratacdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcgao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.

¥ https./portaldeservicos.gestao.gov.br
o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Texto destinado a exibicao de informagdes relacionadas a licenga de uso.
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23/04/2025, 13:53 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

= " Portal Nacional de Contratacées Publicas Q & Entrar

A > Atas

Ata n°® O02/2024

Ultima atualizagdo 05/02/2025

Local: Palmas/TO  Orgao: MUNICIPIO DE PALMAS  Modalidade da contratagao: Pregao - Eletrénico

Data de divulgacao no PNCP: 05/02/2025 Data de assinatura: 21/01/2025 Vigéncia: de 21/01/2025 a 21/01/2026
Id ata PNCP: 24851511000185-1-000432/2024-000001  Fonte: ECustomize Consultoria em Software S.A

Id contratagcao PNCP: 24851511000185-1-000432/2024

Objeto:

[Portal de Compras Publicas| - Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de gestao documental, para
organizacao e digitalizacao, possibilitando a importacao dos dados e tornando os arquivos digitais disponiveis a visualizacao
no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no Sistema de Gestao de Documentos, para
futuras consultas e acesso ao cidadao dos documentos do dossié de servidores do Municipio de Palmas, nas condicoes,
quantitativos e especificacdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

Arquivos Historico
Nome - Data -
ARP 002_2025 - PE SRP 029_2024 - DIGITAL PAPER 05/02/2025

Exibir: 1-1delitens Pagina: ( >
< Voltar

Criado pela Lei n° 14.133/21, o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
o sitio eletrénico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoéria dos atos
exigidos em sede de licitacoes e contratos administrativos abarcados pelo novel

diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021.

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.

W https./portaldeservicos.gestao.gov.br
oJ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS
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PREFEITURA DE Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Licitagbes

PALM As Superintendéncia de Licitagoes
ARSO 61 (603 Sul), Alameda 05 HM - Lote 02 — CEP 77016 366 - Palmas - TO

(63) 3212-7243 / 3212-7244 / 3212-7245 E-mail: compraselicitacoes@palmas.to.gov.br

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°002/2025

Processo Administrativo: 00000.0.017838/2024
Pregdo Eletronico - SRP n°029/2024
Validade da Ata: 12 (doze) meses a partir da ultima publicagdo em Didrio Oficial

O MUNICIPIO DE PALMAS/TO, por meio da Superintendéncia de Licitacdes da Secretaria Municipal
de Planejamento, Orcamento e Licitagdes, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 24.851.511/0019-04, neste ato
representada pelo Superintendente de Licitagdes, o senhor Antonio Luiz Cardozo Brito, nomeado,
através do ATO n° 64-NM, publicado no Diario Oficial do Municipio n° 3.628, de 22 de junho de 2025,
considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO
DE PRECOS n° 029/2024, publicada no dia 14 de outubro de 2024, processo administrativo n.°
2023062743, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta
ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo
as condi¢cdes previstas no Edital de licitagdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, Decreto Federal n° 10.024/2019 e n° 11.462/2023, Decretos Municipais
n°® 1.955/2020, n°® 2.400/2023, n° 2.460/2023 e n° 2.461/2023, em conformidade com as disposi¢des a
seguir:

1.DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é o registro de precos, visando a futura contratacao de empresa
especializada na prestacio de servicos de gestao documental, para organizacio e digitalizacio,
possibilitando a importacio dos dados e tornando os arquivos digitais disponiveis a visualizacdo
no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Palmas e no Sistema de
Gestao de Documentos, para futuras consultas e acesso ao cidaddo dos documentos do dossié de
servidores do Municipio de Palmas, nas condi¢Ges, quantitativos e especifica¢des estabelecidas no
edital do Pregdo, na forma eletronica de n° 029/2024, e seus anexos, sendo seus termos respeitados e
integrantes desta Ata mesmo nao sendo transcritos, assim como a proposta vencedora.

2. DO FORNECEDOR

2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto, a quantidade, FORNECEDOR ¢ as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

EMPRESA: DIGITAL PAPER LTDA
CNPJ: 26.201.167/0001-04

) AV. Messias Pereira Donato, 163, Sala 304, 3° andar, Aeroporto Velho.
ENDERECO: CEP: 46430-000 / Guanambi-BA
CONTATOS: (77) 3451-5325 / E-mail: licitacoes@digitalpaper.com.br
REPRESENTANTE: Roberio Silveira Da Cruz

CONTA BANCARIA: BANCO: SICOOB; AGENCIA: 3144; CC: 39.064-0
3. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

LOTE UNICO

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACOES UND. QTD. UNITARIO TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO

Prestacdo de servigos de organizagao
do acervo documental fisico/dossié | Metros RS
01 dos servidores do municipio de | Lineares 1414 R$ 94,80 134.047,20

Palmas, contemplando os servicos de:
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v/ \ PREFEITURA DE Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Licitagbes

PALM As Superintendéncia de Licitagoes
ARSO 61 (603 Sul), Alameda 05 HM - Lote 02 — CEP 77016 366 - Palmas - TO

(63) 3212-7243 / 3212-7244 / 3212-7245 E-mail: compraselicitacoes@palmas.to.gov.br

MUNICIPIO DE PALMAS

Triagem, classificagdo, ordenacdo,
avaliagdo, higienizacdo, destinagdo e

identificacdo.
Prestacdo de servicos de digitalizacao
de documentos - Digitalizacdo de

todo o acervo documental dos
Servidores do Municipio de Palmas e
indexacdo dos documentos, bem | Unidades/ R$
como a inser¢do dos dados nos | Imagens 7854000 R$ 0,11 863.940,00
Sistemas de Gestdao de Documentos e
Sistema de Gestdo de Recursos
Humanos de acordo com a

necessidade da contratante.

02

Valor total: R$ 997.987,20

3.1. O pagamento sera realizado, no prazo de até 30 (trinta) dias, por meio de ordem bancdria em conta
corrente da CONTRATADA, Banco: SICOOB; AGENCIA: 3144; CC: 39.064-0, quando mantidas as
mesmas condi¢des iniciais de habilitacdo e caso ndo haja fato impeditivo para o qual ndo tenha
concorrido.

3.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a esta
ata, nos termos do Art. 99 do Decreto Municipal n° 2.460/2023.

4. VALIDADE DA ATA

4.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano, prorrogavel por até igual
periodo, desde atendidos os requisitos mencionados no artigo 102 do Decreto Municipal n° 2.460/2023.

4.2. A contagem da validade se iniciard com a publicac@o do extrato em Didrio Oficial.

4.3. Os quantitativos estimados na ata de registro de precos serdo renovados proporcionalmente ao
periodo da prorrogacdo, observada a estimativa de consumo inicialmente prevista pelo drgéo
gerenciador e pelos 6rgdos participantes.

5.DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1. Desde que devidamente justificada a vantagem, durante sua vigéncia, a ata de registro de precos
poderd ser utilizada por qualquer 6rgéo ou entidade da administragéo publica que néo tenha participado
do certame licitatério, mediante anuéncia do ORGAO GERENCIADOR.

5.2. Cabera ao Orgdo Nio Participante a verificacio junto ao FORNECEDOR a capacidade de executar
0 objeto nos precos registrados, bem como consultar o0 ORGAO GERENCIADOR para a devida
autorizacdo quanto a adesao pretendida.

5.3. As aquisi¢des ou contratacdes adicionais por 6rgdo ou entidade ndo participante ndo poderdo
exceder:

I - por 6rgdo ou entidade aderente, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatdrio e registrados na ata de registro de precos para o 6érgdo gerenciador e para os
orgaos participantes;

II - no conjunto, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precgos.

5.4. Caberd ao FORNECEDOR beneficidrio da Ata de Registro de Precos, observadas as condicdes
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo da execucdo do objeto decorrente de adesdo, desde que ndo

prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da Ata, assumidas com o ORGAO
GERENCIADOR.

5.5. Ap6s a autorizacio do ORGAO GERENCIADOR, o 6rgio ndo participante deverd efetivar a
contratagao solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da Ata.
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PALM As Superintendéncia de Licitagoes
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(63) 3212-7243 / 3212-7244 / 3212-7245 E-mail: compraselicitacoes@palmas.to.gov.br

5.6. Compete a0 ORGAO NAO PARTICIPANTE, os atos relativos & cobranca do cumprimento pelo
FORNECEDOR das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicacio, observada a ampla defesa e o
contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de cldusulas contratuais, em
relacdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias a0 ORGAO GERENCIADOR.

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. Os precos registrados poderdo ser reajustados apds 1 (um) ano, contado a partir da assinatura da
ata de registro de pregos precos.

6.2 A qualquer tempo, cada um dos precos registrados podera ser revisto em decorréncia de eventual
reducdo daqueles praticados no mercado e caberd ao drgdo gerenciador convocar os fornecedores
registrados para estabelecer o novo valor.

6.2.1. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado serdo
liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

6.2.2 O pedido de revisdo de precos serd processado e julgado pelo 6rgio gerenciador.

6.3 O detentor da ata de registro de pregos, assegurado o contraditério e a ampla defesa, terd seu registro
cancelado quando:

I - descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

II - recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada, dentro da quantidade estimada
na ata;

IIT - deixar de assinar o contrato ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo,
sem justificativa aceitdvel;

IV - recusar-se a reduzir o preco registrado, na hipdtese de tornar-se superior aqueles praticados no
mercado; V - sofrer sancao prevista nos incisos Il ou IV do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, ou, em
virtude de lei ou decisdo judicial, ficar impedida de contratar com a Administra¢do Publica.

6.3.1 O fornecedor poderd solicitar o cancelamento do seu registro de preco, sem aplicacdo de
penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucio contratual,
decorrente de caso fortuito ou de for¢a maior devidamente comprovados.

6.3.2. O cancelamento do registro de precos se dard por intermédio de processo administrativo
especifico, assegurado o contraditério e a ampla defesa, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar do
recebimento da notificagao.

6.3.3. A comunicagdo do cancelamento do registro do FORNECEDOR seri feita por escrito, juntando-
se o comprovante de recebimento.

6.3.4. No caso de o FORNECEDOR encontrar-se em lugar ignorado, incerto ou inacessivel, a
comunicacio sera feita por publicagcdo, no Diario Oficial do Municipio de Palmas/TO, considerando-se
cancelado o registro do FORNECEDOR, a partir do 5° dia 1til, a contar da publicagao.

6.4 A ata de registro de precos poderd ser rescindida nas hipdteses previstas para a rescisdo dos contratos
em geral, nos termos previstos na Lei n® 14.133/2021.

7. DA GESTAO

7.1. A gestdo desta Ata serd efetuada pelo ORGAO GERENCIADOR (Secretaria de Finangas), através
da Superintendéncia de Compras e Licitagdes a quem cabe o gerenciamento deste instrumento no seu
aspecto operacional e nas questdes legais, em conformidade com o disposto no artigo 95 do Decreto
Municipal n°® 2.460/2023.

7.2. A fiscalizagdo da execugio do objeto seré realizada pelo ORGAO PARTICIPANTE, cada um por
sua cota, a quem cabe a designagdo dos responsaveis pelo acompanhamento da execugdo do objeto.

8. DAS PENALIDADES
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8.1.0 descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejaré aplicacdo das penalidades estabelecidas
no Edital.

8.1.1. As san¢des do item acima também se aplicam a integrantes do cadastro de reserva, em pregao
para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente, nos termos do art. 42, §1° do Decreto Municipal n® 1.955/2020. Bem como
no Decreto Municipal de N° 2.400 de 07 de agosto de 2023.

8.2.E da competéncia do ORGAO GERENCIADOR a aplicagdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6rgdos participantes, caso no qual cabera ao
respectivo orgdo participante a aplicagdo da penalidade.

8.3.0 orgdo participante devera comunicar a0 ORGAO GERENCIADOR qualquer das ocorréncias
previstas no art. 110 do Decreto n°® 2.460/2023, dada a necessidade de instauragdo de procedimento
para cancelamento do registro do FORNECEDOR.

9. DOS ORGAOS PARTICIPANTES

9.1. O Orgio Gerenciador da Ata de Registro de precos a ser firmada, mediante a realizacdo deste Pregdo
Eletronico, € a Secretaria Municipal de Finangas, através da Superintendéncia de Compras e Licitagdes,
nos termos do inciso XIII, do artigo 3° do Decreto Municipal n® 2.460/2023.

9.2. O ¢6rgio participante desta ata, nos termos do inciso XLVIIIL, do art. 6° da Lei n° 14.133/2021 é a
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E LICITACOES.

10. CONDICOES GERAIS

10.1. As condig¢des gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto,
as obrigacoes da Administracdo e do FORNECEDOR registrado, penalidades e demais condicdes do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital.

10.2. As contratagdes do 6rgdo participante poderdo superar, excepcionalmente, em até 100% (cem por
cento) os quantitativos estimados, desde que devidamente justificado e observados os critérios
estabelecidos no pardgrafo tdnico do artigo 113 do Decreto Municipal n° 2.460/2023.

10.3. A ata de realizagdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relacio dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servicos com pregos iguais ao do licitante vencedor do certame, serd anexada a esta Ata
de Registro de Precos.

7

Ap6s lida e achada conforme, a presente ata é assinada pelos representantes legais do ORGAO
GERENCIADOR e do FORNECEDOR (ES) supracitado (s).

Palmas - TO, 21 de janeiro de 2025.

Assinado de forma
ANTONIO I_Ulzdigital por ANTONIO
CARDOZO LUlZ CARDOZO Documento assinado digitalmente
BRITO:485256 BRITO:48525642134 govbr Sresemoe
DadOS: 202501 21 Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br
42134 15:16:24 -03'00'
Antonio Luiz Cardozo Brito DIGITAL PAPER LTDA
ATO N° 64 -NM CNPJ N° 26.201.167/0001-04
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23/04/2025, 14:11 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

A > Atas

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte as atas de registro de preco, contendo o registro do objeto, precos, fornecedores e as condicoes.

= " Portal Nacional de Contratages Publicas Q & Entrar

{ Organizagcao dos documentos fisicos em caixas

Status

© Vigentes

Nao vigentes

Todos

= FILTROS ‘
Modalidades da Contratacao Orgaos

Selecione Selecione v ’
Unidades UFs

Selecione ’ Selecione v ’
Municipios Esferas

Selecione v ’ Selecione v ’
Poderes Tipos de Instrumento Convocatério

Selecione v ’ Selecione v ’

Limpar Q Pesquisar

Nenhum resultado encontrado para "Organizacao dos
documentos fisicos em caixas

Sugestoes:

e Certifique-se de que o termo foi digitado corretamente
e Tente outra palavra-chave
e Tente palavras-chave mais gerais

Criado pela Lei n° 14.133/21, o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
o sitio eletrénico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoéria dos atos
‘ exigidos em sede de licitagoes e contratos administrativos abarcados pelo novel
diploma.

A
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23/04/2025, 14:11 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcgao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.

¥ https./portaldeservicos.gestao.gov.br
o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Texto destinado a exibicao de informagdes relacionadas a licenga de uso.
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23/04/2025, 14:21 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

= " Portal Nacional de Contratagdes Publicas Q

A > Atas

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte as atas de registro de preco, contendo o registro do objeto, precos, fornecedores e as condicoes.

Palavra-chave

conversao e indexacao dos documentos

Status

© Vigentes

Nao vigentes

Todos

= FILTROS
Modalidades da Contratacao Orgaos
‘ Selecione v ’ ‘ Selecione v ’
Unidades UFs

Selecione v ’ Selecione v ’
Municipios Esferas
‘ Selecione v ’ ‘ Selecione v ’
Poderes Tipos de Instrumento Convocatério

Selecione v ’ Selecione v ’

Limpar

Atas de Registro de Precgos Vigentes

Termo Pesquisado: conversao e indexacao dos documentos
Exibindo: 1 de 1

Ordenar por: | Mais recente v

Ata n®52/2024

Id ata PNCP: 18303248000197-1-000023/2024-000002

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 18/06/2024

Orgao: MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO RIO ABAIXO  Local: Santo Anténio do Rio Abaixo/MG

Objeto: REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESA RESPONSAVEL PELA PRESTACAO DE SERVICOS PARA
CONVERSAO DE DOCUMENTOS FiSICOS EM FORMATO DIGITAL COM VALIDADE LEGAL, CERTIFICADO DIGITAL, COM O
FORNECIMENTO DO SOFTWARE DE G.E.D (GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS) ATRAVES DA DIGITALIZACAO
CENTRALIZADA DE ACERVO E ENTRADA CONTINUADA DE DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO, INDEXAGCAO DE
IMAGENS, EQUIPAMENTOS DE CAPTURA DE IMAGENS (SCANNER) E MAO DE OBRA ESPECIALIZADA PARA ATENDER O MUNICIPIO D ...
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23/04/2025, 14:21

Portal Nacional de Contratagdes Publicas

1-1delitens < 1 > 10 =

¥ https:/portaldeservicos.gestao.gov.br
o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Criado pela Lei n® 14.133/21, o Portal Nacional de Contratagcoes Publicas (PNCP) €
o sitio eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoéria dos atos
exigidos em sede de licitagoes e contratos administrativos abarcados pelo novel
diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratacdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos 6rgaos e entidades contratantes.

Texto destinado a exibicao de informacdes relacionadas a licenga de uso.
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23/04/2025, 14:31 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

A > Atas

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte as atas de registro de preco, contendo o registro do objeto, precos, fornecedores e as condicoes.

Palavra-chave

capacitacao gestao eletrénica de documentos

= " Portal Nacional de Contratagdes Publicas Q & Entrar

Nao vigentes

Todos
= FILTROS ‘
Modalidades da Contratacao Orgaos

Selecione Selecione v ’
Unidades UFs

Selecione ’ Selecione v ’
Municipios Esferas

Selecione v ’ Selecione v ’
Poderes Tipos de Instrumento Convocatério

Selecione v ’ Selecione v ’

Limpar Q Pesquisar

Nenhum resultado encontrado para "‘capacitacao gestao
eletronica de documentos’

Sugestoes:

e Certifique-se de que o termo foi digitado corretamente
e Tente outra palavra-chave
e Tente palavras-chave mais gerais

Criado pela Lei n° 14.133/21, o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
o sitio eletrénico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoéria dos atos
‘ exigidos em sede de licitagoes e contratos administrativos abarcados pelo novel
diploma.

A
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23/04/2025, 14:31 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcgao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.

¥ https./portaldeservicos.gestao.gov.br
o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Texto destinado a exibicao de informagdes relacionadas a licenga de uso.
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23/04/2025, 14:41 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

= " Portal Nacional de Contratagdes Publicas Q

A > Atas

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte as atas de registro de preco, contendo o registro do objeto, precos, fornecedores e as condicoes.

Palavra-chave

Cessao de uso de software

Status

© Vigentes

Nao vigentes

Todos

= FILTROS
Modalidades da Contratacao Orgaos
‘ Selecione v ’ ‘ Selecione v ’
Unidades UFs

Selecione v ’ Selecione v ’
Municipios Esferas
‘ Selecione v ’ ‘ Selecione v ’
Poderes Tipos de Instrumento Convocatério

Selecione v ’ Selecione v ’

Limpar

Atas de Registro de Precgos Vigentes

Termo Pesquisado: Cessao de uso de software
Exibindo: 16 de 16

Ordenar por: | Mais recente v

Atan°® 7372025

Id ata PNCP: 75845511000103-1-000010/2025-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 23/04/2025

Orgao: MUNICIPIO DE LUPIONOPOLIS  Local: Lupionépolis/PR >

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA DO RAMO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE CESSAO DE
USO DE SOFTWARE PARA AUXILIO NA FORMACAO E ELABORACAO DE CESTAS DE PRECOS DAS COMPRAS PUBLICAS DESTE
MUNICIPIO DISCRIMINADOS NO ANEXO I/TERMO DEREFERENCIA..

Ata n° 13275072025
Id ata PNCP: 04395067000123-1-000057/2025-000001 o
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23/04/2025, 14:41 Portal Nacional de Contratagdes Publicas
Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagdo: 08/04/2025
Orgéo: SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO  Local: Cacoal/RO >

Objeto: CONTRATACAO DOS SERVICOS DE CESSAO DE LICENCA DE USO DE SISTEMA INTEGRADO (SOFTWARE), COMPREENDENDO
IMPLANTACAO COM ADEQUAGAO E IMPORTAGAO DOS DADOS, TREINAMENTO E FORNECIMENTO MEDIANTE LOCACAQ E SUPORTE
TECNICO DE SOFTWARE APLICATIVO NA ARQUITETURA TCP/IP, E COM ACESSO EXTERNO WEB.

Ata n® 00002/2025
Id ata PNCP: 11762144000100-1-000006/2025-000001
Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 04/04/2025 >

Orgao: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO  Local: Macapa/AP

Objeto: Registro de Preco para a Contratacao de empresa especializada em cessao de direito de uso (locacao) de Software de Gestao
Pessoal e Folha de Pagamento com modulo E-SOCIAL para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Amapa.

Atan°®7/2025

Id ata PNCP: 07209245000172-1-000008/2025-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 26/03/2025

Orgao: MUNICIPIO DE IPIRANGA DO NORTE  Local: Ipiranga do Norte/MT >

Objeto: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO DE EMPRESA DO RAMO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAQ PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE CESSAO DE USO DE SOFTWARE PARA AUXILIO NA FORMACAO E ELABORACAO DE
CESTAS DE PRECOS DAS COMPRAS PUBLICAS DESTE MUNICIPIO.

Ata n® 6/2025
Id ata PNCP: 95640553000115-1-000001/2025-000001
Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 28/02/2025 >

Orgao: MUNICIPIO DE IVATE  Local: Ivaté/PR

Objeto: Contratacao de empresa do ramo de tecnologia da informacao para prestacao de servicos de cessao de uso de software para
auxilio na formacao e elaboracao de cestas de precos das compras publicas para o Municipio de Ivate- PR.

Atan® 10572024

Id ata PNCP: 15024037000127-1-000154/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 14/01/2025

Orgao: MUNICIPIO DE SAO JOSE DO RIO CLARO  Local: Sao José do Rio Claro/MT >

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE CESSAO DE USO, NAO EXCLUSIVO, DE
SOFTWARE INTEGRADO PARA A GESTAO EM SAUDE PUBLICA, COM LICENGAS ILIMITADAS DE USUARIOS, QUE PERMITAM A
EXECUCAO E CONTROLE DAS ATIVIDADES OPERACIONAIS

Ata n° 00047/2024

Id ata PNCP: 15461510000133-1-000202/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagdo: 18/12/2024

Orgao: FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL  Local: Campo Grande/MS >

Objeto: Contratacao de empresa especializada para fornecimento de servicos licencas de software no modelo de licenciamento por
cessao temporaria de direitos de uso, incluindo servicos agregados de garantia, suporte técnico, treinamento, atualizacdes e
implementacao pelo periodo de 36 (tinta e seis) meses, para a expansao de solucao de hiperconvergéncia da Nutanix da UFMS, via
Sistema de Registro de Precos (SRP).

Ata n°®116/2024

Id ata PNCP: 20347225000126-1-000040/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 01/11/2024

Orgao: MUNICIPIO DE ELOI MENDES  Local: El6i Mendes/MG >

Objeto: [Portal de Compras Publicas] - CONTRATACAO DE EMPRESA DO RAMO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE CESSAO DE USO DE SOFTWARE PARA AUXILIO NA FORMACAO E ELABORACAO DE CESTAS DE PRECOS DAS
COMPRAS PUBLICAS DESTE MUNICIPIO, POR REGISTRO DE PRECO.

Atan°® 42/2024

Id ata PNCP: 27165620000137-1-000113/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Dispensa Ultima Atualizagao: 23/10/2024

Orgao: MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA  Local: Atilio Vivacqua/ES >

Objeto: REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE FORNECIMENTO DE SOFTWARE
DE GESTAO DE IMPRESSAQ E SOLUCAQ, COPIA, COMPREENDENDO A CESSAO DE DIREITO DE USO DE EQUIPAMENTOS, COM
MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA, FORNECIMENTO DE PECAS E SUPRIMENTOS NECESSARIOS (EXCETO DE PAPEL), PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE ATILIO VIVACQUA - ES.

Ata n° 00000000000000000133/2024
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https://pncp.gov.br/atas/04395067000123/2024/57/1
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23/04/2025, 14:41 Portal Nacional de Contratagdes Publicas
Id ata PNCP: 03214145000183-1-000023/2024-000001
Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 16/10/2024
Orgao: MUNICIPIO DE CACERES  Local: Caceres/MT >

Objeto: Registro de preco para Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servicos de cessao de uso, nao exclusivo, de
software integrado para a gestao em saude publica, com licencas ilimitadas de usuarios, que permitam a execugao e controle das
atividades operacionais de saude publica, exercidas pela Secretaria Municipal de Saude. Incluindo na licenca de uso do mesmo, a
prestacao de servicos técnicos de implantacao dos sistemas (com conversao d

Atan°® 52/2024

Id ata PNCP: 01067941000105-1-000094/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 09/10/2024

Orgao: MUNICIPIO DE PIRENOPOLIS  Local: Pirendpolis/GO >

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA, PARA PRESTACAO DE SERVICOS EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO E CESSAQ
DE USO DE SOFTWARE ESPECIFICO PARA AUXILIO NA PESQUISA, FORMACAO E ELABORACAO DE CESTAS DE PRECOS DAS
COMPRAS PUBLICAS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO PODER PUBLICO MUNICIPAL.

Ata n°® 35/2024

Id ata PNCP: 17947615000122-1-000069/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Presencial  Ultima Atualizagao: 08/08/2024

Orgao: MUNICIPIO DE LARANJAL  Local: Laranjal/MG >

Objeto: Constitui objeto da presente licitacao o registro de preco para eventual contratacao de empresa especializada na prestacao de
servigos de locacao e implantacao de software para gestao dos servicos da administracao publica municipal, compreendendo a cessao
de uso e instalacao de sistema informatizado, com plataforma web e servidor de armazenamento de dados em nuvem, incluindo ainda
servicos de provimento de data-center, instalacao, migracao de dados, treinamento, implantacao, manutencao, garantia

Atan® 00001/2024

Id ata PNCP: 00394429000100-1-000794/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregio - Eletronico  Ultima Atualizagao: 01/08/2024 >
Orgao: COMANDO DA AERONAUTICA  Local: Rio de Janeiro/RJ

Objeto: Cessao de uso de licenca de software Microsoft por meio de licenciamento EAS (Enterprise Agreement Subscription
[subscricaol - para Governo) pelo periodo de 12 meses com possibilidade de renovacdes por até 36 meses.

Ata n°®132/2024

Id ata PNCP: 18392506000159-1-000080/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 25/07/2024

Orgao: MUNICIPIO DE ALTO JEQUITIBA  Local: Alto Jequitibd/MG >

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE DIREITO DE USO DE EQUIPAMENTOS COM FORNECIMENTO
DE SOFTWARE DE GESTAO DE IMPRESSAO E SOLUCAO A FIM DE ATENDER AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ALTO
JEQUITIBA/MG

Ata n®78/2024

Id ata PNCP: 03347127000170-1-000047/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagdo: 22/05/2024
Orgao: MUNICIPIO DE GUIRATINGA  Local: Guiratinga/MT

Objeto: [LICITANET] - REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
INSTALACAO, CONFIGURACAO E AJUSTE FINO DE CAMERAS IPS FIXAS, CAMERAS OCR/LPR, CAMERAS SPEED DOME IPE
INTELBRAS. SUPORTE TECNICO DE VINCULACAO DE SOFTWARE PARA ACESSO, GRAVACAO E TRANSMISSAO. SUPORTE
TECNICO/ANALISE PROCESSAMENTO VIDEO/CONFIGURACOES INTEGRAGAO SOFTWARE TERCEIROS PARA O FUNCIONAMENTO
DAS RESPECTIVAS CAMERAS, CONFORME CONDICOES E QUANTIDADES DESCRITAS NO TERMO DE CESSAO DE USO 025.2023 .

Atan° 00011/2024

Id ata PNCP: 00509018000113-1-000369/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 22/04/2024

Orgao: TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL  Local: Brasilia/DF >

Objeto: Registro de precos para eventual aquisicao de licencas do software Microsoft Power Bl, com licenciamento por cessao
temporaria de direito de uso (subscricao), suporte técnico e garantia de atualizacao de versoes, pelo periodo de 01 (um) ano, podendo
ser prorrogado nos termos da Lei, consoante especificacdes, exigéncias e prazos do Termo de Referéncia.

1-16 de 16 itens 20 +
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23/04/2025, 14:41

Portal Nacional de Contratagdes Publicas

¥ https:/portaldeservicos.gestao.gov.br
o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Criado pela Lei n® 14.133/21, o Portal Nacional de Contratagcoes Publicas (PNCP) €
o sitio eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoéria dos atos
exigidos em sede de licitagoes e contratos administrativos abarcados pelo novel
diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratacdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos 6rgaos e entidades contratantes.

Texto destinado a exibicao de informacdes relacionadas a licenga de uso.
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23/04/2025, 14:42 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte as atas de registro de preco, contendo o registro do objeto, precos, fornecedores e as condicoes.

Palavra-chave

Implantacao e parameplataforma de gestao eletrénica e governo digital

Status

© Vigentes
Nao vigentes

Todos

= 'A Portal Nacional de Contratages Publicas & Entrar
= FILIKUD 1
Modalidades da Contratacao Orgaos
‘ Selecione v ’ ‘ Selecione v ’
Unidades UFs
Selecione v ’ Selecione v ’
Municipios Esferas
‘ Selecione v ’ ‘ Selecione v ’
Poderes Tipos de Instrumento Convocatério
Selecione v ’ Selecione v ’
Limpar Q Pesquisar

Nenhum resultado encontrado para ‘Implantacao e

parameplataforma de gestao eletronica e governo digital’

Sugestoes:

e Certifique-se de que o termo foi digitado corretamente
e Tente outra palavra-chave
e Tente palavras-chave mais gerais

diploma.

Criado pela Lei n° 14.133/21, o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
o sitio eletrénico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoéria dos atos
‘ exigidos em sede de licitagoes e contratos administrativos abarcados pelo novel

A
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23/04/2025, 14:42 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratacdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcgao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.

¥ https./portaldeservicos.gestao.gov.br
o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Texto destinado a exibicao de informagdes relacionadas a licenga de uso.
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25/04/2025, 11:51 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

A > Atas

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte as atas de registro de preco, contendo o registro do objeto, precos, fornecedores e as condicoes.

Palavra-chave

Treinamentos de servidores para uso dos sistemas implantados

Status

© Vigentes
Nao vigentes

Todos

= FILTROS

Modalidades da Contratacao Orgaos

= " Portal Nacional de Contratagdes Publicas Q

Unidades UFs

Selecione v ’ Selecione v ’
Municipios Esferas
‘ Selecione v ’ ‘ Selecione v ’
Poderes Tipos de Instrumento Convocatério

Selecione v ’ Selecione v ’

Limpar

Atas de Registro de Precgos Vigentes

Termo Pesquisado: Treinamentos de servidores para uso dos sistemas implantados
Exibindo: 1 de 1

Ordenar por: | Mais recente v

Ata n°® 35/2024

Id ata PNCP: 17947615000122-1-000069/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Presencial  Ultima Atualizagao: 08/08/2024

Orgao: MUNICIPIO DE LARANJAL  Local: Laranjal/MG >

Objeto: Constitui objeto da presente licitacao o registro de preco para eventual contratacao de empresa especializada na prestacao de
servigos de locacao e implantacao de software para gestao dos servicos da administragao publica municipal, compreendendo a cessao
de uso e instalacao de sistema informatizado, com plataforma web e servidor de armazenamento de dados em nuvem, incluindo ainda
servicos de provimento de data-center, instalacao, migracao de dados, treinamento, implantacao, manutencao, garantia
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Portal Nacional de Contratagdes Publicas

1-1delitens < 1 > 10 =

¥ https:/portaldeservicos.gestao.gov.br
o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Criado pela Lei n® 14.133/21, o Portal Nacional de Contratagcoes Publicas (PNCP) €
o sitio eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoéria dos atos
exigidos em sede de licitagoes e contratos administrativos abarcados pelo novel
diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratacdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos 6rgaos e entidades contratantes.

Texto destinado a exibicao de informacdes relacionadas a licenga de uso.
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= " Portal Nacional de Contratagdes Publicas Q

A > Atas

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte as atas de registro de preco, contendo o registro do objeto, precos, fornecedores e as condicoes.

Palavra-chave

Posto de trabalho na sede da Prefeitura

Status

© Vigentes

Nao vigentes

Todos

= FILTROS
Modalidades da Contratacao Orgaos
‘ Selecione v ’ ‘ Selecione v ’
Unidades UFs

Selecione v ’ Selecione v ’
Municipios Esferas
‘ Selecione v ’ ‘ Selecione v ’
Poderes Tipos de Instrumento Convocatério

Selecione v ’ Selecione v ’

Limpar

Atas de Registro de Precgos Vigentes

Termo Pesquisado: Posto de trabalho na sede da Prefeitura
Exibindo: 1 de 1

Ordenar por: | Mais recente v

Ata n® 53/2024

Id ata PNCP: 76279967000116-1-000037/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 24/06/2024

Orgao: MUNICIPIO DE ALTO PARANA  Local: Alto Parana/PR >

Objeto: Registro de Precos Objetivando Contratacao de empresa para prestacao de servicos, incluindo fornecimento de materiais e mao
de obra, na manutencao da iluminacao publica em pracas, super postes, ruas e avenidas do Municipio de Alto Parana - Sedes e Distritos,
com base de calculo por hora trabalhada.

1-1delitens 10 +
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Portal Nacional de Contratagdes Publicas

¥ https:/portaldeservicos.gestao.gov.br
oJ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Criado pela Lei n°14.133/21, o Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP) e
o sitio eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoéria dos atos
exigidos em sede de licitacdes e contratos administrativos abarcados pelo novel
diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021.

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comite.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacoes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.

Texto destinado a exibicao de informacgdes relacionadas a licenga de uso.
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25/04/2025, 13:48 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

= " Portal Nacional de Contratagdes Publicas Q

A > Atas

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte as atas de registro de preco, contendo o registro do objeto, precos, fornecedores e as condicoes.

Palavra-chave

Armazenamento em nuvem

Status

© Vigentes
Nao vigentes

Todos

= FILTROS

Modalidades da Contratacao Orgaos
‘ Selecione v ’ ‘ Selecione v ’
Unidades UFs

Selecione v ’ Selecione v ’
Municipios Esferas
‘ Selecione v ’ ‘ Selecione v ’
Poderes Tipos de Instrumento Convocatério

Selecione v ’ Selecione v ’

Limpar

Atas de Registro de Precgos Vigentes

Termo Pesquisado: Armazenamento em nuvem
Exibindo: 15 de 15

Ordenar por: | Mais recente v

Ata n°18/2024

Id ata PNCP: 02528193000183-1-000038/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 24/04/2025

Orgao: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO  Local: Cuiaba/MT >

Objeto: FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE SOLUCAO TECNOLOGICA DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DE
VIDEOMONITORAMENTO, POR SISTEMA DE CAMERAS COM ALTISSIMA RESOLUCAO DE IMAGEM, COM ARMAZENAMENTO EM
NUVEM (CLOUD-COMPUTACAQ), 24 HORAS POR DIA, 07 (SETE) DIAS POR SEMANA, IN

Ata n°10/2025
Id ata PNCP: 08088254000115-1-000017/2025-000001 o
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25/04/2025, 13:48 Portal Nacional de Contratagdes Publicas
Modalidade da Contratagao: Dispensa Ultima Atualizagao: 17/04/2025
Orgao: MUNICIPIO DE CARNAUBA DOS DANTAS  Local: Carnauba dos Dantas/RN >

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE SOLUCAO WEB PARA GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, COM
ARMAZENAMENTO EM NUVEM, INCLUINDO OS SERVICOS DE CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTACAO, MIGRACAQ DE DADOS,
TREINAMENTO, MANUTENCAO LEGAL, CORRETIVA E EVOLUTIVA E SUPORTE TECNICO, VISANDO ATENDIMENTO DAS
NECESSIDADES DA PREFEITURA DE CARNAUBA DOS DANTAS/RN.

Atan°® 004/2025

Id ata PNCP: 04144150000120-1-000007/2025-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 09/04/2025
Orgao: MUNICIPIO DE XINGUARA  Local: Xinguara/PA

Objeto: [Portal de Compras Publicas] - AQUISICAO DE LICENCA DE USO DE SOFTWARE PARA A AUTOMATIZACAO DE FLUXOS DE
TRABALHO, IMPLEMENTACAQ DE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS E PARAMETRIZAVEL, VOLTADOS A CRIACAO,
TRAMITACAO, APENSAMENTO E ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS, COM SERVICO DE BACKUP E ARMAZENAMENTO
EM NUVEM (CLOUD), VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS DA ADMINISTRACAO PUBLICA DESTE MUNICIPIO DE
XINGUARA/PA.

Ata n°® 2024.07.12.01/2024

Id ata PNCP: 07977044000115-1-000034/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagdo: 03/04/2025
Orgao: MUNICIPIO DE MISSAO VELHA  Local: Missao Velha/CE

Objeto: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE EXPURGO, LIMPEZA, RECUPERACAO, ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO,
ESCANEAMENTO, TRATAMENTO DAS IMAGENS, RECONHECIMENTO OTICO DOS CARACTERES, INDEXACAO ELETRONICA,
ARMAZENAMENTO EM SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO (GED) 100% WEB, COM UTILIZACAO DE CLOUD COMPUTING
(ARMAZENAMENTO EM NUVEM) E DISPONIBILIZACAO DE APLICATIVO (APP) PARA CONSULTAR, PESQUISAR E COMPAR ...

Atan® 00001/2025

Id ata PNCP: 00394452000103-1-021663/2025-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 03/02/2025 >
Orgao: COMANDO DO EXERCITO  Local: Brasilia/DF

Objeto: Aquisicao de Solugao de Armazenamento de Dados em Rede, visando o aumento da capacidade de armazenamento de dados
do Sistema DC-EB, em prol da consolidacao da Nuvem Privada Corporativa do Exército.

Ata n® 009/2025

Id ata PNCP: 23802507000164-1-000041/2025-000002

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagdo: 31/01/2025

Orgao: DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA ESGOTO E SANEAMENTO  Local: Ponte Nova/MG >

Objeto: Contratacao de servicos, sob o Sistema de Registro de Precos, para emissdes/eventuais e futuras renovacodes de Certificados
Digitais Tipo A3 padrao ICP-Brasil, e-CPF e Tipo Al padrao ICP-Brasil, e-CNPJ (armazenamento em nuvem) e aquisicao de tokens
criptograficos USB para armazenamento de certificados digitais do tipo A3 e-CPF, conforme especificacdes e quantidades previstas no
Edital e seus anexos. Licitacao exclusiva para MEI/ME/EPP.

Atan°® 008/2025

Id ata PNCP: 23802507000164-1-000041/2025-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 31/01/2025

Orgao: DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA ESGOTO E SANEAMENTO  Local: Ponte Nova/MG >

Objeto: Contratacao de servicos, sob o Sistema de Registro de Precos, para emissdes/eventuais e futuras renovacdes de Certificados
Digitais Tipo A3 padrao ICP-Brasil, e-CPF e Tipo Al padrao ICP-Brasil, e-CNPJ (armazenamento em nuvem) e aquisicao de tokens
criptograficos USB para armazenamento de certificados digitais do tipo A3 e-CPF, conforme especificacdes e quantidades previstas no
Edital e seus anexos. Licitacao exclusiva para MEI/ME/EPP.

Ata n°® 00024/2024

Id ata PNCP: 24098477000110-1-000158/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletrénico  Ultima Atualizagao: 03/12/2024

Orgao: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA  Local: Joao Pessoa/PB >

Objeto: Contratacao por SRP de Servicos de Videomonitoramento, com o fornecimento de todos os equipamentos em regime de
locacao, fornecimento do sistema de gerenciamento e tratamento de imagens e analiticos de video, leitura de placa de veiculos,
armazenamento em nuvem das imagens por no minimo 30 (trinta) dias com fornecimento do link de internet, sendo responsavel pela
implantacao e treinamento do sistema, pelas instalacdes, manutencoes preventivas e manutencdes corretivas.

Ata n° 0006972023
Id ata PNCP: 07954480000179-1-000596/2023-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 04/10/2024
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Orgao: ESTADO DO CEARA  Local: Fortaleza/CE >

Objeto: Registro de precos para contratacdes de empresa para prestacao de servicos de certificados digitais e-CPF Al, e-CPF A3, e-CPF
A3 em nuvem, e-CNPJ A3 e e-CNPJ Al, bem como certificados digitais para servidores tipo SSL cadeia internacional wildcard e ICP-
Brasil, incluindo os servicos de validacao presencial e dispositivos de armazenamento em cartao smartcard, leitora de cartao e token,
conforme especificacdes e estimativas de quantidades estabelecidas no Edital e seus anexos.

Ata n® 206/2024/2024

Id ata PNCP: 19391945000100-1-000111/2024-000002

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 29/08/2024

Orgao: MUNICIPIO DE SANTA BARBARA  Local: Santa Barbara/MG >

Objeto: Registro de precos para eventual e futura prestacao de servicos de emissao e renovacao de certificacao digital Al e A3, e-CPF,
e- CNPJ, e-CNPJ e e-CPF em nuvem, dentro das especificacdes e normas ICP-Brasil, com validade minima de 3 (trés) anos, e
fornecimento de dispositivos para armazenamento de certificados digitais do tipo token USB criptografico, conforme caracteristicas,
condicdes, obrigacdes, requisitos técnicos e demais exigéncias estabelecidas no edital e seus anexos.

Ata n°® 117.2024/2424

Id ata PNCP: 13093786000180-1-000055/2424-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 26/08/2024

Orgao: MUNICIPIO DE JAPARATUBA  Local: Japaratuba/SE >

Objeto: [LICITANET] - para contratacao de empresa para prestacao de servigcos de Catalogacao, indexacao e digitalizacao de
documentos contabeis (notas de empenho, notas fiscais, recibos, guias de recolhimentos, etc) e licitacdes, a serem armazenados em
nuvem com espaco minimo de 100 GB, além de copia de seguranca em midia movel tipo HD externo.

Ata n°® 205/2024/2024

Id ata PNCP: 19391945000100-1-000111/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagao: 12/08/2024

Orgao: MUNICIPIO DE SANTA BARBARA  Local: Santa Barbara/MG >

Objeto: Registro de precos para eventual e futura prestacao de servicos de emissao e renovacao de certificacao digital Al e A3, e-CPF,
e- CNPJ, e-CNPJ e e-CPF em nuvem, dentro das especificacdes e normas ICP-Brasil, com validade minima de 3 (trés) anos, e
fornecimento de dispositivos para armazenamento de certificados digitais do tipo token USB criptografico, conforme caracteristicas,
condicdes, obrigacdes, requisitos técnicos e demais exigéncias estabelecidas no edital e seus anexos.

Ata n°® 35/2024

Id ata PNCP: 17947615000122-1-000069/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Pregao - Presencial  Ultima Atualizagao: 08/08/2024

Orgao: MUNICIPIO DE LARANJAL  Local: Laranjal/MG >

Objeto: Constitui objeto da presente licitacao o registro de preco para eventual contratacao de empresa especializada na prestacao de
servicos de locacao e implantacao de software para gestao dos servicos da administragao publica municipal, compreendendo a cessao
de uso e instalacao de sistema informatizado, com plataforma web e servidor de armazenamento de dados em nuvem, incluindo ainda
servicos de provimento de data-center, instalagao, migracao de dados, treinamento, implantacao, manutencao, garantia

Ata n® 45/2024

Id ata PNCP: 01612836000100-1-000080/2024-000002

Modalidade da Contratagao: Dispensa Ultima Atualizagao: 01/08/2024

Orgao: MUNICIPIO DE PRINCESA  Local: Princesa/SC >

Objeto: REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS DE INFORMATICA, INCLUINDO MANUTENCAO
PREVENTIVA E CORRETIVA DE EQUIPAMENTOS, ASSISTENCIA TECNICA DE HARDWARE E SOFTWARE PARA AS SECRETARIAS
MUNICIPAIS, ALEM DE AQUISIGAO DE LICENCAS DE SOFTWARE DE ANTIVIRUS E LICENCAS ANUAIS DA PLATAFORMA DE
ARMAZENAMENTO EM NUVEM ONEDRIVE.

Ata n® 44/2024

Id ata PNCP: 01612836000100-1-000080/2024-000001

Modalidade da Contratagao: Dispensa Ultima Atualizagao: 01/08/2024

Orgao: MUNICIPIO DE PRINCESA  Local: Princesa/SC >

Objeto: REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS DE INFORMATICA, INCLUINDO MANUTENCAO
PREVENTIVA E CORRETIVA DE EQUIPAMENTOS, ASSISTENCIA TECNICA DE HARDWARE E SOFTWARE PARA AS SECRETARIAS
MUNICIPAIS, ALEM DE AQUISICAO DE LICENCAS DE SOFTWARE DE ANTIVIRUS E LICENCAS ANUAIS DA PLATAFORMA DE
ARMAZENAMENTO EM NUVEM ONEDRIVE.

1-15 de 15 itens
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Portal Nacional de Contratagdes Publicas
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o/ 0800 978 9001
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Relatorio de Cotacdo: Digitalizacdao de documentos

Pesquisa realizada entre 22/04/2025 16:10:43 e 05/05/2025 11:12:12

Em conformidade com a Instru¢do Normativa N° 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n°® 14.133).

Método Matematico Aplicado: Média Aritmética dos precos obtidos - Preco calculado com base na média aritmética de todos os pregos selecionados pelo
usudrio para aquele determinado Item.
Conforme Instrugdo Normativa N° 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n° 14.133), no Artigo 3°, "A pesquisa de pregos serd materializada em documento que conterd: INC V-Método matemadtico aplicado para a

definigdo do valor estimado."

Valor do item em relagéo ao total 4 Quantidade de pregos por item
@ 1) Processo de... 3
® 2) Higienizagao,...
3) Organizagéo d... 2
@ 4) Processo de...
@ 5) Prestacdo de... 1
@ 6) Cessdo de uso...
® 7) Implantacéo e... 0
Item Item Item Item Item Item Item Item Item Item
112V 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Detalhamento dos Itens

Item 1: Higienizacdo, limpeza e preparacdo dos documentos para o processo de transformacdo do formato fisico para o digital.

Preco Estimado: R$ 0,00 (un) Percentual: - Preco Estimado Calculado: R$ 0,00 Média dos Pregos Obtidos: R$ 0,00
Quantidade Descricao Observacao
1.000.000 Unidades Higienizagdo, limpeza e preparagao dos documentos para o processo de transformagao do formato fisico para o digital.

Item 2: Processo de digitalizagdo (transformacao do formato fisico para o formato digital eletronico), formato A4.

Preco Estimado: R$ 0,39 (un) Percentual: - Preco Estimado Calculado: R$ 0,39 Média dos Pregos Obtidos: R$ 0,39
Quantidade Descricao Observacao
1.000.000 Unidades Processo de digitalizacdo (transformacdo do formato fisico para o formato digital eletronico), formato A4.
Preco (Compras Governamentais) 1: Mediana das Propostas Finais R$ 0,33

Inc. I Art. 5° da IN 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n° 14.133)
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Orgao: FUNDACAO DE ENSINO SUPERIOR DE GOIATUBA / 0301 - FUNDACAO DE Data: 25/04/2025 14:43
ENSINO SUPERIOR DE GOIATUBA Modalidade: Dispensa
Objeto: O VALOR QUE SE EMPENHA E PROVENIENTE DE DESPESA DA SRP: NAO
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
ORGANIZACAO, PREPARACAOQ, DIGITALIZACAO E INDEXAGCAO DE
DOCUMENTOS, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA
FESG/UNICERRADO. Ata: N/A
Descrigio: DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS- - DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS- ~ Homologagdo: 14/04/2025 00:00
Fonte: https://www.gov.br/pncp/pt-br

Quantidade: 87.740
Unidade: UNIDADE

Identificacdo: 01494665000161-1-000047/2025
Lote/Item: 1/1

UF: GO
CNPJ Razao Social do Fornecedor Valor da Proposta Final
03.809.965/0001-18  DIGIDOC DIGITALIZACAO E MICROFILMAGEM LTDA R$ 0,33
*VENCEDOR*
Descrigdo: Descrigdo ndo informada
Estado: Cidade: Endereco:
GO Nerépolis RUA TANCREDO NEVES, 100
Preco (Compras Governamentais) 2: Mediana das Propostas Finais R$ 0,38
Inc. I Art. 5° da IN 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n° 14.133)
Orgéao: MUNICIPIO DE VILA NOVA DO PIAUI/ 01 - MUNICIPIO DE VILA NOVA DO Data: 11/04/2025 10:15
PIAUI Modalidade: Dispensa
Objeto: [Portal de Compras Publicas] - Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de SRP: NAO

servico de digitalizacdo de documentos para o municipio de Vila Nova do Piaui. Identificagdo: 01612614000197-1-000039/2025

Descri¢io: DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS - DIGITALIZA(;AO DE DOCUMENTOS Lote/Ttem: 1/1
Ata: N/A
Homologagdo: 22/04/2025 00:00
Fonte: https://www.gov.br/pncp/pt-br
Quantidade: 124.000

Unidade: Unidade

UF: PI
CNPJ Razao Social do Fornecedor Valor da Proposta Final
49.779.884/0001-13  49.779.884 CALEBE VICENTE DE CARVALHO R$ 0,38
*VENCEDOR*
Descricdo: Descrigao ndo informada
Endereco:
Preco (Compras Governamentais) 3: Mediana das Propostas Finais R$ 0,45

Inc. I Art. 5° da IN 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n° 14.133)
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CNPJ: 08.154.015/0001-16 Data: 12/03/2025 12:00

Orgédo: MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DO OESTE / 2 - Prefeitura Municipal de Séo Modalidade: Dispensa
Francisco do Oeste SRP: NAO
Objeto: Contratacdo de empresa especializada em servigo de digitalizacdo e servigos de Identificagdo: 08154015000116-1-000020/2025

levantamento e atualizacdo patrimonial, compreendendo servicos de inventario
4o p P ¢ Lote/Item: 1/1

patrimonial, tombamento, avaliacdo e reavaliacdo, classificagdo e reclassificacdo de

todos os bens méveis para a Prefeitura Municipal de Sdo Francisco do Oeste/RN Ata: N/A

Descricdo: Digitalizacdo de documentos - Digitalizagdo de documentos Homologagdo: 13/03/2025 00:00
Fonte: https://www.gov.br/pncp/pt-br
Quantidade: 55.000
Unidade: Folha Digitalizada

UF: RN

CNPJ Razao Social do Fornecedor Valor da Proposta Final

59.643.169/0001-02  59.643.169 WEMERSOM SAVIO DE FREITAS R$ 0,45
*VENCEDOR*

Descrigdo: Descrigdo ndo informada

Endereco:

B

Item 3: Organizacdo dos documentos fisicos em caixas tipo arquivo morto plastificadas, com etiquetagem e classificagdo conforme padrdo da

municipalidade.

Preco Estimado: R$ 0,00 (un) Percentual: - Preco Estimado Calculado: R$ 0,00 Média dos Pregos Obtidos: R$ 0,00

Quantidade Descricdo Observacao

1.400 Unidades ~ Organizacdo dos documentos fisicos em caixas tipo arquivo morto plastificadas, com etiquetagem e classificagao conforme padrdo da munic

ipalidade.

Item 4: Processo de conversdo e indexacdo dos documentos em formato digital para o software da municipalidade

Prego Estimado: R$ 0,00 (un) Percentual: - Preco Estimado Calculado: R$ 0,00 Média dos Pregos Obtidos: R$ 0,00
Quantidade Descricao Observacao
1.000.000 Unidades Processo de conversao e indexagdo dos documentos em formato digital para o software da municipalidade

Item 5: Prestacdo de servigos para assistir e subsidiar o Conselho Municipal de Arquivo-CMA e capacitacao de servicos acerca do programa de governo
digital e gestdo eletronica de documentos.

Preco Estimado: R$ 0,00 (un) Percentual: - Preco Estimado Calculado: R$ 0,00 Média dos Pregos Obtidos: R$ 0,00
Quantidade  Descri¢ao Observacao
12 Meses Prestagdo de servigos para assistir e subsidiar o Conselho Municipal de Arquivo-CMA e capacitagdo de servigos acerca do programa de govern

o digital e gestao eletronica de documentos.

Item 6: Cessdo de uso perpétuo, ndo exclusivo de software, para até 50 (cinquenta) usuarios.

Preco Estimado: R$ 0,00 (un) Percentual: - Preco Estimado Calculado: R$ 0,00 Média dos Precos Obtidos: R$ 0,00
Quantidade Descricao Observacao
1 Servigo Cessdo de uso perpétuo, ndo exclusivo de software, para até 50 (cinquenta) usuarios.
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Item 7: Implantagdo e parametrizagdo dos sistemas e processos da plataforma de gestdo eletronica e governo digital, para até 50 (cinquenta) usuarios.

Prego Estimado: R$ 0,00 (un) Percentual: - Prego Estimado Calculado: R$ 0,00 Média dos Pregos Obtidos: R$ 0,00
Quantidade  Descricao Observacao
1 Unidade Implantagdo e parametrizagdo dos sistemas e processos da plataforma de gestdo eletronica e governo digital, para até 50 (cinquenta) usudrios.

Item 8: Treinamentos e capacitagdo de servidores para uso dos sistemas implantados, para até 50 (cinquenta) usuarios.

Prego Estimado: R$ 0,00 (un) Percentual: - Prego Estimado Calculado: R$ 0,00 Média dos Pregos Obtidos: R$ 0,00
Quantidade Descricao Observacao
1 Unidade Treinamentos e capacitagdo de servidores para uso dos sistemas implantados, para até 50 (cinquenta) usuarios.

Item 9: Posto de trabalho na sede da Prefeitura, contendo, no minimo, 01 funcionério, 01 scanner profissional, 01 computador, 01 impressora e demais
equipamentos necessarios.

Preco Estimado: R$ 0,00 (un) Percentual: - Preco Estimado Calculado: R$ 0,00 Média dos Pregos Obtidos: R$ 0,00
Quantidade  Descri¢ao Observacao
12 Meses Posto de trabalho na sede da Prefeitura, contendo, no minimo, 01 funcionario, 01 scanner profissional, 01 computador, 01 impressora e demais

equipamentos necessarios.

Item 10: Armazenamento escalavel em nuvem

Preco Estimado: R$ 0,00 (un) Percentual: - Preco Estimado Calculado: R$ 0,00 Média dos Pregos Obtidos: R$ 0,00
Quantidade Descricao Observacao
12 Meses Armazenamento escalavel em nuvem para os documentos digitalizados com capacidade minima de 4TB

Relatério gerado no dia 05/05/2025 15:21:59 (IP: 170.83.0.147)
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@3 Extrato de fontes utilizadas neste relatorio

ATENCAO - O Banco de Precos é uma solucio tecnoldgica que atende aos parametros de pesquisa dispostos em Leis vigentes, Instrucges
Normativas, Acorddos, Regulamentos, Decretos e Portarias. Sendo assim, por reunir diversas fontes governamentais, complementares e sites

de dominio amplo, o sistema nao é considerado uma fonte e, sim, um meio para que as pesquisas sejam realizadas de forma segura, agil e
eficaz.

Fontes utilizadas nesta cotacdo:

1 - Portal Nacional de Contratacdes Publicas Data: 05/05/2025 11:08:13

https://www.gov.br/pncp/pt-br Acessar a fonte aqui
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07/05/2025, 11:44 Roundcube Webmail :: SOLICITACAO DE COTAGAO - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

SOLICITAGAO DE COTAGAO - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

De <willian.makoto@cajati.sp.gov.br>

Copia Oculta (Cco) <mrlins.digitalizacao@gmail.com>, <mario.triani@gmail.com>, <contato@acervosonline.com.br>,
<contato@martinformatica.com.br>, <anylab@anylab.com.br>, <comercial@under.com.br>, <comercial@soluarg.com.br>,
<contato@documentalize.com.br>, <docint@docint.com.br>, <atendimento@docstorage.com.br>, <publico@digitadoc.com.br>

Data 2025-04-23 11:43

TERMO_DE_REFERENCIA_digitalizacao_versao_final2_COM_POC_e_IA.pdf (~684 KB) @ ModeloCotacéo_Digitalizagdo - LOTE 1 E 2.docx(~19 KB)
[#) ModeloCotagao_Digitalizag&o - LOTE 2.docx (~18 KB)

Bom dia !

Solicito, gentilmente, cotacdo de pregos para abertura de processo licitatério referente a Contratacao de empresa especializada para prestacao
de servigos técnicos continuados e especializados em implantacdo de gestdao documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacdo e indexacdao dos documentos,
organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de
GED, conforme especificagdes no termo de referéncia anexo.

*FAVOR RESPONDER O MAIS BREVE POSSIVEL

Willian Makoto Hashiguchi Shiraishi
Departamento de Suprimentos
Prefeitura Municipal de Cajati

(13) 3854-8702

1Doc: Proc. Administrativo 504/2025 | Anexo: Cotacao_DIGITALIZACAQ.pdf (34/44) 363/1599
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09/05/2025, 14:17 Roundcube Webmail :: SOLICITACAO DE COTAGAO - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

SOLICITAGAO DE COTAGAO - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

De <willian.makoto@cajati.sp.gov.br>

Copia Oculta (Cco) <sac@cijun.sp.gov.br>, <jcarlos@vectoreconsultoria.com.br>, <contato@pontogovsistemas.com.br>,
<vinicius@kvmdigital.com.br>, <luciano@lukky.com.br>

Data 2025-04-29 15:43

TERMO_DE_REFERENCIA_digitalizacao_versao_final2_COM_POC_e_IA.pdf (~684 KB) [w] ModeloCotagao_Digitalizagdo - LOTE 1 E 2.docx(~19 KB)
[#) ModeloCotagao_Digitalizag&o - LOTE 2.docx (~18 KB)

Bom dia !

Solicito, gentilmente, cotacdo de pregos para abertura de processo licitatorio referente a Contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servicos técnicos continuados e especializados em implantacdao de gestdao documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacdao e indexacao dos documentos,
organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de
GED, conforme especificagdes no termo de referéncia anexo.

*POR GENTILEZA, RESPONDER O MAIS BREVE POSSIVEL

Willian Makoto Hashiguchi Shiraishi
Departamento de Suprimentos
Prefeitura Municipal de Cajati

(13) 3854-8702
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07/05/2025, 11:41 Roundcube Webmail :: Re: SOLICITAGAO DE COTAGCAO - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

Re: SOLICITAGAO DE COTAGAO - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

De MR DIGITALIZAGAO LINS <mrlins.digitalizacao@gmail.com>
Para <willian.makoto@cajati.sp.gov.br>
Data 2025-04-28 20:20

ModeloCotacao_Digitalizacao_-_LOTE_1_E_2_MR_DIGITALIZACAO_assinado.pdf (~215 KB)

Boa noite! Segue em anexo conforme solicitado.

Em qua., 23 de abr. de 2025 as 11:43, <willian.makoto@cajati.sp.gov.br> escreveu:
Bom dia !

Solicito, gentilmente, cotacdo de precos para abertura de processo licitatorio referente a Contratacdo de empresa especializada para
prestacao de servigos técnicos continuados e especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da licenga de
uso de software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacdo e indexacao dos
documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da
plataforma de GED, conforme especificacGes no termo de referéncia anexo.

*FAVOR RESPONDER O MAIS BREVE POSSIVEL

Willian Makoto Hashiguchi Shiraishi
Departamento de Suprimentos
Prefeitura Municipal de Cajati

(13) 3854-8702

Robson Mota

Diretor Comercial : (14) 99702-5521

MR DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTO LTDA

Rua: Doutor Jodo José Garcez de Novaes, n°117 Jardim Eldorado Lins/SP CEP: 16.401-423 CNPJ: 36.063.457/0001-92

1Doc: Proc. Administrativo 504/2025 | Anexo: Cotacao_DIGITALIZACAOQ.pdf (36/44) 365/1599
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NOME DA EMPRESA: MR DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS LTDA

CNPJ DA EMPRESA: 36.063.457/00001-92

TELEFONE E E-MAIL: 14-99702-5521 MRLINS.DIGITALIZACAO@GMAIL.COM
REF.: COTACAO DE PRECOS

Conforme solicitado encaminhamos nossa cotagdo de preco referente, conforme segue:

1Doc: Proc. Administrativo 504/2025 | Anexo: Cotacao_DIGITALIZACAO.pdf (37/44)

ITEM DESCRICAO Unidade | Quantidade Valor unitario Valor total

1 Higienizacdo, limpeza e preparacdo dos documentos para o processo de 1.000.000 RS 0,08 RS 80.000,00
transformagdo do formato fisico para o digital. FOLHA RERS

2 Processo de digitalizacdo (transformac¢do do formato fisico para o R$ 0,10 R$ 100.000,00

. o 1.000.000

formato digital eletrdnico), formato A4. FOLHA

3 Organizacdo dos documentos fisicos em caixas tipo arquivo morto R$ 30,00 R$ 42.000,00
plastificadas, com etiquetagem e classificacdo conforme padrdo da UNIDADE 1.400
municipalidade.

4 Processo de convers3o e indexacdo dos documentos em formato digital R$ 0,05 R$ 50.000,00

T 1.000.000
para o software da municipalidade ARQUIVO
1 5 Prestacdo de servigos para assistir e subsidiar o Conselho Municipal de RS$ 5.000,00 R$ 60.000,00

Arquivo-CMA e capacitagao de servigos acerca do programa de governo MES 12
digital e gestdo eletronica de documentos.

6 Cessdo de uso perpétuo, ndo exclusivo de software, para até 50 1 R$ 100.000,00 R$ 100.000,00
(cinquenta) usuarios. SERVICO

7 Implantacdo e parametrizacdo dos sistemas e processos da plataforma 1 RS 40.000,00 RS 40.000,00
de gestdo eletrdnica e governo digital, para até 50 (cinquenta) usudrios. | UNIDADE

8 Treinamentos e capacitacdo de servidores para uso dos sistemas 1 R$ 20.000,00 R$ 20.000,00
implantados, para até 50 (cinquenta) usudrios. UNIDADE

Pagina1lde 2
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9 Posto de trabalho na sede da Prefeitura, contendo, no minimo, 01 RS 8.000,00 RS 96.000,00
funciondrio, 01 scanner profissional, 01 computador, 01 impressora e MES 12
demais equipamentos necessarios.
LOTE | ITEM DESCRICAO Unidade | Quantidade Valor unitario Valor total
1 Armazenamento escaldvel em nuvem para os documentos digitalizados 12 RS 800,00 RS 9.600,00
2 com capacidade minima de 4TB MES

TOTAL GERAL ESTIMADO R$ 597.6000,00

Validade da Proposta: 60 dias.

LINS,25 de ABRIL de 2025.

govb

Documento assinado digitalmente

ROBSON APARECIDO CORREIA DA MOTA
Data: 28/04/2025 20:18:39-0300
verifique em https://validar.iti.gov.br

ASSINATURA

Pagina 2 de 2
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07/05/2025, 11:41 Roundcube Webmail :: Re: SOLICITAGAO DE COTAGCAO - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

Re: SOLICITAGAO DE COTAGAO - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

De Mario Triani <mario.triani@gmail.com>
Para <willian.makoto@cajati.sp.gov.br>
Data 2025-04-2919:10

Orgcamento TECSERVICE Prefeitura de Cajati SP.pdf(~112 KB)

Sr. Willian bom dia, anexo o orgamento solicitado.

Abrago
Mario Triani
16 99724-9424

Em qua., 23 de abr. de 2025 as 11:43, <willian.makoto@cajati.sp.gov.br> escreveu:
Bom dia !

Solicito, gentilmente, cotacdo de precos para abertura de processo licitatorio referente a Contratacdo de empresa especializada para
prestacao de servigos técnicos continuados e especializados em implantacao de gestdao documental, com fornecimento da licenga de
uso de software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacdo e indexacdao dos
documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da
plataforma de GED, conforme especificacbes no termo de referéncia anexo.

*FAVOR RESPONDER O MAIS BREVE POSSIVEL

Willian Makoto Hashiguchi Shiraishi
Departamento de Suprimentos
Prefeitura Municipal de Cajati

(13) 3854-8702

1Doc: Proc. Administrativo 504/2025 | Anexo: Cotacao_DIGITALIZACAOQ.pdf (39/44) 368/1599
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TECSERVICE

Servigos Técnicos

Ribeirao Preto, 29 de abril de 2025

A

Prefeitura Municipal de Cajati/SP

A/c Willian Makoto Hashiguchi Shiraishi
Departamento de Suprimentos

Ref.: COTACAO DE PRECOS

Prezado Sr.

Atendendo sua solicitacdo encaminho o orcamento para "Contratacdao de empresa
especializada para prestacao de servicos técnicos continuados e especializados em implantacao
de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento
eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacido e indexacdao dos
documentos, organizacdo e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos,
treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED”.

NOME DA EMPRESA: Tecservice Servigos Técnicos Ltda

e . Valor
Lote ltem Descricao Unidade Quant. unitario Valor total
Higienizagdo, limpeza e
preparacao dos
documentos para o} R$
1 Drocesso de FOLHA 1.000.000 R$ 0,15 150.000,00

transformacdo do formato
fisico para o digital.

Processo de digitalizacao
(transformagédo do formato R$
2 fisico para o formato| FOLHA 1.000.000 R$ 0,14

digital eletrénico), formato 140.000,00
A4,
Organizagao dos
documentos fisicos em
caixas tipo arquivo morto
1 3 plastificadas, com | UNIDADE 1.400 R$ 41,00 | R$ 57.400,00

etiquetagem e
classificagao conforme
padrdo da municipalidade.

Processo de conversao e
indexacao dos
4 documentos em formato | ARQUIVO | 1.000.000 R$ 0,08 | R$ 80.000,00
digital para o software da
municipalidade

Prestacdo de servigos

para assistir e subsidiar o

Conselho  Municipal de . R$ R$

5 |Arquivo-CMA e MES 12 10.000,00 | 120.000,00
capacitagdo de servigos

acerca do programa de

governo digital e gestédo

Rua Guaruja n° 486 — Sl 134 — Jardim Paulista — CEP 14090-102 — Ribeirdo Preto/SP
Fone: (16) 99719-9424 - e-mail: mario.triani@gmail.com - CNPJ: 24.894.448/0001-64
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TECSERVICE

Servigos Técnicos

eletrénica de documentos.

Cessao de uso perpétuo,
nao exclusivo de software,
para até 50 (cinquenta)
USUArios.

SERVICO

R$
110.000,00

R$
110.000,00

Implantagao e
parametriza¢do dos
sistemas e processos da
plataforma de gestédo
eletrbnica e  governo
digital, para até 50
(cinquenta) usuarios.

UNIDADE

R$
52.000,00

R$ 52.000,00

Treinamentos e
capacitacao de servidores
para uso dos sistemas
implantados, para até 50
(cinquenta) usuarios.

UNIDADE

R$
35.000,00

R$ 35.000,00

Posto de trabalho na sede
da Prefeitura, contendo,
no minimo, 01 funcionario,
01 scanner profissional,
01 computador, 01
impressora e demais
equipamentos

necessarios.

12

R$
12.000,00

R$
144.000,00

Lote Item

Descricao

Unidade

Quant.

Valor
unitario

Valor total

Armazenamento escalavel
em nuvem para 0S
documentos digitalizados
com capacidade minima
de 4TB

MES

12

R$ 1200,00

R$ 14.400,00

Valor total dos lotes 1 e 2: R$ R$ 902.800,00;

Condi¢cdes de Pagamento: conforme contrato;

Prazo de entrega: conforme contrato;
Validade do orcamento: 60 (sessenta) dias.

Atenciosamente,

70 ¢ )

7

MARIO DANTE TRIANI JUNIOR

SOCIO ADMINISTRADOR

Rua Guaruja n° 486 — Sl 134 — Jardim Paulista — CEP 14090-102 — Ribeirdo Preto/SP
Fone: (16) 99719-9424 - e-mail: mario.triani@gmail.com - CNPJ: 24.894.448/0001-64
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07/05/2025, 11:43 Roundcube Webmail :: Re: SOLICITACAO DE COTAGAO - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

Re: SOLICITAGAO DE COTAGAO - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

De Homero Martins <homero.martins@martinformatica.com.br>
Para <willian.makoto@cajati.sp.gov.br>
Data 2025-04-29 08:44

Cotacao_Digitalizacai - LOTE 1 E 2 MARTINFORMATICA.pdf(~185 KB)

Prezado Willian

Segue nossa proposta comercial conforme servicos especificados no Termo de Referéncia
Estamos a disposigdo para qualquer esclarecimnento
Solicitamos a confirmacao de recebimento

Att

Homero Martins

Mart Informatica Ltda

Av. Séo Carlos, 2205 - Sala 308 - Centro
CEP: 13560-900- Séao Carlos - SP
Fone: (16) 3374-4310

WhatsApp: (16) 99782-6094

1Doc: Proc. Administrativo 504/2025 | Anexo: Cotacao_DIGITALIZACAOQ.pdf (42/44) 371/1599
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Mart Informatica

NOME DA EMPRESA: MART INFORMATICA LTDA
CNPJ DA EMPRESA: 74.478.819/0001-03

TELEFONE E E-MAIL: (16) 3374-4310

E-mail: contato@martinformatica.com.br

REF.: COTACAO DE PRECOS

Conforme solicitado encaminhamos nossa cotagao de prego referente, conforme segue:

ITEM DESCRICAO Unidade | Quantidade Valor unitéario Valor total
1 C ~ R$ 0,12 R$ 120.000,00
Higienizagdo, limpeza e preparagdo dos documentos para o processo
~ . L FOLHA 1.000.000
de transformagéo do formato fisico para o digital.
2 Processo_ (:ie digitqli;agéo (transformagédo do formato fisico para o FOLHA 1.000.000 R$ 0,16 R$ 160.000,00
formato digital eletrdnico), formato A4.
3 Organizagdo dos documentos fisicos em caixas tipo arquivo morto R$ 39,00 R$ 54.600,00
plastificadas, com etiquetagem e classificagdo conforme padrdo da | UNIDADE 1.400
municipalidade.
4 Processo de converséo e indexagéo dos documentos em formato digital ARQUIVO |  1.000.000 R$ 0,09 R$ 90.000,00
para o software da municipalidade
1 5 Prestacao de servigos para assistir e subsidiar o Conselho Municipal de . R$ 12.000,00 R$ 144.000,00
Arquivo-CMA e capacitagao de servigos acerca do programa de governo MES 12
digital e gestao eletrénica de documentos.
6 Cessdo de uso perpétuo, ndo exclusivo de software, para até 50 R$ 98.000,00 R$ 98.000,00
; . SERVICO 1
(cinquenta) usuarios.
7 Implantagao e parametrizagao dos sistemas e processos da plataforma R$ 49.000,00 R$ 49.000,00
- . o \ . . UNIDADE 1
de gestao eletrOnica e governo digital, para até 50 (cinquenta) usuarios.
8 Treinamentos e capacitagdo de servidores para uso dos sistemas R$ 33.000,00 R$ 33.000,00
. g ; - UNIDADE 1
implantados, para até 50 (cinquenta) usuarios.
9 Posto de trabalho na sede da Prefeitura, contendo, no minimo, 01 . R$ 15.000,00 R$ 180.000,00
funcionario, 01 scanner profissional, 01 computador, 01 impressora e MES 12
demais equipamentos necessarios.
LOTE ITEM DESCRIGAO Unidade | Quantidade Valor unitario Valor total
1 Armazenamento escalavel em nuvem para os documentos digitalizados R$ 1350,00 R$ 16.200,00
2 . il MES 12
com capacidade minima de 4TB

Av. Sao Carlos, 2205 - Sala 308 - CEP: 13560-900 - Centro - Sao Carlos - SP

Email: contato@martinformatica.com.br
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Mart Informatica

TOTAL GERAL ESTIMADO R$ 944.800,00 (novecentos e quarenta e quatro mil e oitocentos reais)

Validade da Proposta: 60 dias.

Sao Carlos, 29 de abril de 2025

f4478819/0001-03

Atenciosamente,
MART INFORMATICA LTDA EPP

Ay Sao Carlos, 2205 - Sala 308 - Centro

F 7,' - i_ : CEP 13.560-900
. SA0 CARLOS - 5P
Homero Martins

Mart Informatica Ltda

L

Av. Sao Carlos, 2205 - Sala 308 - CEP: 13560-900 - Centro - Sao Carlos - SP
Email: contato@martinformatica.com.br
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1Doc

Prefeitura

AJATI
Memorando 15- 821/2025

De: Diogo F. - SEADM-DAGEP-DTI
Para: SEADM-DESUP - Departamento de Suprimentos - A/C Jailton S.

Data: 21/05/2025 as 15:15:22

Setores envolvidos:

SEADM, SEADM-DAGEP, SEADM-DAGEP-DTI, SEADM-DESUP

Contratacao de empresa especializada para a prestacao do servico de digitalizacao de
documentos (processos licitatérios) para atendimento a Lei n? 12527/2011, com fornecimento
de materiais e equipamentos necessarios a execucao dos servicos.

Prezado,

Encaminho TR retificado para prosseguimento das tratativas. Para melhor adequagéo, o item n.° 22 foi retirado da
tabela da Prova de Conceito.

Att,

Diogo Ribeiro de Freitas
Chefe da Divisédo de Tecnologia da Informagéo

Anexos:
21_05_2025 TERMO_DE_REFERENCIA_digitalizacao_versao_final2_ COM_POC.pdf
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_ M\, PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI

PREFEITURA DE

. - ESTADO DE SAO PAULO -
c I I SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE PESSOAS
FANBRCSSG L OLSCHVOLYINCNTH Divisao de Tecnologia da Informacao

TERMO DE REFERENCIA

digitalizados.

2— FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O espaco fisico destinado a guarda de documentos localizado na sede
administrativa da Prefeitura de Cajati ja apresenta ha alguns anos o seu
esgotamento. Nao ha espaco fisico e seguranga suficiente para comportar todo
0 arquivo de processos fisicos de maneira adequada e condizente com as
condicOes ideais para a sua preservacao. A Prefeitura de Cajati também néao
possui profissional especializado em seu quadro para arquivamento e
conservacao de documentos publicos, bem como para seu gerenciamento.

2.2. A transformacdo do documento fisico para digital compreendendo a
implantagcdo de gestdo documental, com fornecimento da licengca de uso de
software de gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.), digitalizacdo e
indexagédo dos documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario
e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma
de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para 0s
documentos digitalizados, visa melhorar a eficiéncia administrativa, promover a
seguranga da informagao, reduzir o custo de armazenamento fisico e garantir o
cumprimento das normas legais sobre gestao de documentos publicos, como o
disposto na Lei Municipal n® 2.063/2023, Lei Federal n® 8.159/1991, Decreto
Federal n® 10.278, de 18 de marco de 2020 e demais legisla¢des vigentes.

2.3. A contratacdo dos servigos resultara em melhorias diretas nos
ambientes de trabalho, corroborando para agilizar processos de buscas
evitando a deterioracdo do material fisico. Também sera possivel viabilizar a
migracdo dos documentos fisicos aptos para eliminagdo, para o0 meio
eletrbnico. Essa migracdo permitird a pesquisa por caracteres dentro dos
documentos digitalizados.

2.4. Ante 0 exposto, a contratacdo permitira uma gestdo mais eficaz e
transparente, com a organizacao e informatizagdo do acervo documental como
objetivo assegurar a rastreabilidade e o gerenciamento da informag&o, onde,
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1 — OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
técnicos continuados e especializados em implantacdo de gestdo documental,
com fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletrdnico de
documentos (G.E.D.) com licengca perpétua, digitalizacdo e indexacdo dos
documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos
documentos, treinamento de servidores usudrios da plataforma de GED, bem
| como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para 0s documentos
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além de atender as necessidades de modernizacdo administrativa da
Prefeitura, garantira a confiabilidade e autenticidade dos documentos,

propiciara seguranca permitindo consultas pela Administracdo, pelos
municipes, pelos poderes constituidos e pelos érgaos de controle e
fiscalizacdo, promovendo a transparéncia e o cuidado com o patriménio
publico, além de assegurar a integridade dos documentos dos diferentes
Secretarias.

2.5. Além disso, o armazenamento escalavel e seguro em nuvem dos
documentos digitalizados oferece solugbes avangadas de seguranca,
protegendo os dados contra perda, roubo ou destruicdo. Isso é especialmente

relevante em um contexto onde a conformidade com a Lei Geral de Protecéo
de Dados Pessoais (LGPD) e outras normas relacionadas a gestdao de
informacdes publicas e obrigatéria, assegurando que os dados pessoais e
sensiveis dos cidadaos sejam tratados de maneira adequada e segura.

2.6. A contratacdo visa ainda atender aos oficios n® 757/23 e n® 211/24,
emitidos pelo Ministério Publico do Estado de Sdo Paulo (MPSP). Esses
documentos ressaltam a importancia da implementacdo de medidas efetivas
para a melhoria da gestdo documental e a garantia da seguranca e integridade

dos dados publicos.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucao proposta é a contratacdo de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacédo de gestdao documental, com a transformacgéo do
documento fisico para digital compreendendo a implantacdo de gestao
documental, com fornecimento da licenga de uso de software de gerenciamento
eletrbnico de documentos (G.E.D.) com licenga perpétua, digitalizacdo e
indexacdo dos documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario
e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma
de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para 0s
documentos digitalizados.

3.2. A contratagdo visa proporcionar a gestdo do conhecimento e do
conteudo, com a preservagao sistematizada dos documentos da Prefeitura de
Cajati, além de possibilitar 0 acesso a informacdo sem a necessidade de
desarquivar o documento fisico, promovendo uma significativa economia de
recursos publicos ao reduzir a quantidade de metros quadrados necessarios
para o armazenamento do acervo documental, ao viabilizar ainda a migracao
dos documentos fisicos aptos para eliminagdo, para o meio eletrénico. Essa
migracdo permitira a pesquisa por caracteres dentro dos documentos
digitalizados. Aprimorara os requisitos de transparéncia dos documentos
publicos, garantindo acesso agil as informagdes pelos eventuais interessados.
3.3. Além disso, objetiva-se identificar os valores dos documentos, inclusive
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quanto a sua importancia histérica, estabelecendo um fluxo voltado para o
descarte adequado de documentos. Isso possibilitara o planejamento de

praticas sustentaveis, otimizando recursos e espacos fisicos.

3.4. Ademais, com a contratacao, pretende-se otimizar o trabalho e o tempo
dos servidores publicos, visto que muitas vezes necessitam dias ou até
semanas para localizar documentos em arquivos antigos ou nos
departamentos.

3.5. A organizacao, sistematizacdo e digitalizacdo das informacgdes, por
meio dessa contratacdo, trardo ganhos financeiros e maior seguranga no
manejo das informag¢des nos mais variados setores. A medida também
| proporcionara maior seguranca e tranquilidade aos servidores publicos, pois

saberdao que os documentos, além de arquivados fisicamente, estardo
guardados em ambiente virtual. O sistema de gerenciamento de arquivos e
armazenamento escalavel em nuvem dos documentos digitalizados garantira
comodidade, rapidez e fidedignidade das informagbes melhorarando a
eficiéncia administrativa, promovendo a seguranca da informacao, reduzindo o
custo de armazenamento fisico e garantindo o cumprimento das normas legais
sobre gestao de documentos publicos.

3.6. A contratagdo de servigos técnicos continuados e especializados em
implantagdo de gestdo documental, com a transformag¢do do documento fisico
para digital compreendendo a implantacdo de gestdo documental, com
fornecimento da licenga de uso de software de gerenciamento eletrdnico de
documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacdo e indexacdo dos
documentos, organizagéo e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos
documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem
como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos
digitalizados, devera ser pelo prazo de 12 (doze) meses. O prazo de 12 (doze)
meses podera ser prorrogado sucessivas vezes, em conformidade com a Lei
Federal n® 14.133/2021.

3.7. Nesta solucéo verifica-se a necessidade do parcelamento em 02 (dois)
lotes, sendo:

LOTE 01 - Contratacao de empresa especializada para prestacao de
servicos técnicos continuados e especializados em implantacao de
gestao documental, com fornecimento da licenca de uso de software
de gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.) com licenca
perpétua, digitalizacao e indexacao dos documentos, organizacao e
triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos,
treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED.

Quantidad

Item Descricao Unidade o
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06 Servico 01

Higienizagcdo, limpeza e preparacdo dos
01 | documentos para o processo de transformacado | Folha |1.000.000
Implantacdo e parametrizagcdo dos sistemas e

07 | processos da plataforma de gestdo eletrénica e |Unidade 01

do formato fisico para o digital
Processo de digitalizacao (transformacdo do

02 | formato fisico para o formato digital eletrénico), | Folha |1.000.000
formato A4
Organizacao dos documentos fisicos em caixas

03 tlpo arquivo m.o.rto ) plastificadas ~com Unidadel  1.400
etiqguetagem e classificagdo conforme padréo da
municipalidade.
Processo de conversao e indexacao dos

04 | documentos em formato digital para o software |Arquivo|1.000.000
da municipalidade
Prestacdo de servigos para assistir e subsidiar o
Conselho  Municipal de Arquivo-CMA e

05 | capacitagao de servicos acerca do programa de | Més 12
governo digital, para até 50 (cinquenta) usuarios.

governo digital e gestdo eletrbnica de

documentos.

Cessado de uso perpétuo, nao exclusivo de

Treinamentos e capacitacao de servidores para

08 | uso dos sistemas implantados, para até 50 |Unidade 01
(cinquenta) usuérios.

software, para até 50 (cinquenta) usuarios.
Posto de trabalho na sede da Prefeitura,

contendo, no minimo, 01 funcionario, 01 i
09 L Més 12
scanner profissional, 01 computador, 01

impressora.

LOTE 2 - Armazenamento escalavel em nuvem para os documentos
digitalizados.

Armazenamento escalavel em nuvem para 0s
01 | documentos digitalizados com capacidade | Més 12
minima de 4TB.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Das Especificagdes Gerais dos Servicos de gestdo documental, com
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fornecimento da licenga de uso de software de gerenciamento eletrbnico de
documentos (G.E.D.) com licenca perpétua:

41.1. A contratagédo sera subdividida em mddulos:

4.1.2. Fornecimento da licenca de uso de software de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (G.E.D.) com licenga perpétua;

4.1.3. Digitalizagédo, indexagdo mensal dos documentos em um periodo
de 12 (doze) meses, de acordo com a técnica e o0s requisitos
estabelecidos no Decreto Federal n® 10.278/2020 a fim de os documentos
digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos
originais;

| 4.1.4. Organizagao, inventario e limpeza dos documentos, conforme

tabela atualizada periodicamente de temporalidade informada pala
Administracéo;

41.5. Implantacdo da estacdes de trabalho para operacionalizacao do
projeto;

41.6. Implantacdo, configuracao e parametrizacao software de GED;
41.7. Implantagdo e parametrizacdo dos sistemas e processos da
plataforma de gestéo eletrénica e governo digital.

41.7.1. Treinamento para os usuarios da plataforma de GED;

4.1.7.2. Posto de trabalho na sede da Prefeitura, contendo, no
minimo, 01 funcionario, 01 scanner profissional, 01 computador e 01
impressora.

4.1.8. Antes do inicio da execucao dos servigos, a empresa devera
indicar um responsavel, o qual sera o contato direto para operacionalizar
a prestacédo dos servigos junto a Prefeitura de Cajati, inclusive para que
se tenha autorizacdo de entrada e permanéncia no prédio da Prefeitura,
localizado na Praga do Pago Municipal n® 10, centro, Cajati/SP;

41.9. Os equipamentos a serem utilizados na prestacdo dos
servicos sao de inteira responsabilidade da empresa contratada, inclusive
sua guarda e manutencéo;

41.10. Os documentos serdao retirados mediante protocolo de
entrega;

41.11. A Contratada ndo podera ceder ou subcontratar a execucao
dos servicos sem prévia autorizacdo da Prefeitura;

41.12. A Contratada devera fornecer relatérios mensais, a serem
apresentados juntamente com as medicdes, para que se possa realizar o
correto acompanhamento dos servicos.

4.2. Do Plano de Trabalho
4.21. A Contratada devera apresentar em no maximo 15 dias apés a
data indicada na emissdo da OS-Ordem de Servicos, um plano de
trabalho e cronograma detalhado que envolva todos os servicos a serem
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executados.
4.2.2. O prazo de vigéncia contratual sera de até 12 (doze) meses. O

prazo de 12 (doze) meses podera ser prorrogado sucessivas vezes, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021:

4221. 01 (um) més de implantagcdo e configuracdo do software,
conversao do acervo digital e treinamento do software de GED;
4.2.2.2. 01 (um) més para implantagao do biré de digitalizacdo em local a
ser definido pela administracdo a partir da requisicdo da empresa
contratada;

4.2.3. Cumpre esclarecer que todas as informagbes das imagens
| digitalizadas e indexadas e alimentadas no software de gerenciamento de

documentos, inclusive o sistema adotado para a organizacdo dos
arquivos eletrbnicos, serdo de propriedade exclusiva da Prefeitura de
Cajati, devendo a contratada, no término da contratagédo, disponibilizar,
copiando todo o seu conteudo, no equipamento denominado “Servidor”,
que esta localizado na sede da contratada, e todo o banco de dados com
todas as imagens digitalizadas deveréao estar em formato legivel, de facil
acesso e busca, bem como acessivel para a plataforma de sistema de
rede e do Windows, sob pena de responsabilizacdo civil, administrativa e
penal.

4.3. Do Software Gestao Eletronica de Documentos
4.3.1. A Contratada devera fornecer Software de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (G.E.D.) com licenga de uso perpétuo, bem
como, fornecer futuras atualizagdes do GED para que 0 mesmo nao se
torne obsoleto.
4.3.2. Antes da efetiva implantacdo e em até 5 (cinco) dias apds a
assinatura do contrato, a Contratada devera reunir-se com os servidores
designados pelo gestor do contrato para realizar um levantamento dos
setores da Prefeitura de Cajati de que farao parte dos trabalhos e a sua
abrangéncia, bem como para escolher os tipos documentais integrantes
do acervo da Prefeitura de Cajati; a metodologia padrdo a ser usada na
organizacdo documental; mapeamento/fluxo geral de documentagéo; e
para definir os setores e ou servidores que deverdo ter acesso restrito e
irrestrito as informacdes, detalhando ainda como e quando (projeto de
gestao documental).
433. E imprescindivel a utilizacdo de um software que gerencie em
uma unica plataforma todos os servicos a serem implantados.

4.4. Da Solugédo W.E.B.
441. Alicenca do Software G.E.D, deve ser em linguagem comercial
comumente utilizada no Brasil, tais como Java, Delphi, Visual Basic,

Praga do Pago Municipal, n® 10 - Centro - CEP 11.950-000 - Cajati, SP
E-mail: informatica@cajati.sp.gov.br — Telefone: (13) 3854-8714 Pagina 6 de 28

1Doc: Memorando 15- 821/2025 380/1599




. - ESTADO DE SAO PAULO -
I I SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE PESSOAS
Divisao de Tecnologia da Informacao

Microsoft Dot.Net 4.5 Csharp ou equivalente, banco de dados relacionais
tais, SQLServer, MySQL, Firebird ou equivalente, linguagem em
portugués e assisténcia técnica permanente;
4.41.1. O sistema deve receber diversos tipos de imagens, tais
como pdf, bmp, jpeg e tiff;
4.4.1.2. Deve ainda permitir a expansdo do numero de usudrios
onde seja possivel importar documentos originais e anexos do
seu e-mail diretamente ao GED usando sua propria conta de e-
mail ou o formulario de e-mail do GED.
4.42. Caracteristicas Técnicas Da Solucdo W.E.B - G.E.D
4.421. Importar documentos originais e anexos do seu e-mail
diretamente ao GED usando sua prépria conta de e-mail ou o
formulario de e-mail do GED;
4.422. Imprimr documento direto do GED, em uma
impressora local ou de rede;
4.4.2.3. Adicionar anotacdes graficas e/ou de texto as imagens
do tipo “iff” usando a barra de ferramentas de anotacao do GED;
4.4.2.4. Adicionar notas de texto como um acessorio a qualquer
tipo de documento;
4.425. Permitir a visualizagdo e edicao de um documento
original;
4.4.2.6. Executar buscas por texto completo baseado no indice
dos originais. Os originais devem estar em formato de texto;
4.4.2.7. Permitir fazer o download de documentos as pastas
locais ou de rede;
4.4.2.8. Permitir fazer upload de documentos para pastas e/ou
subpastas do GED Web;
4.4.29. Adicionar campos de indice customizados para
documentos e/ou pastas, com pesquisa por palavras-chaves;
4.4.2.10. Criar multiplos usuarios com criptografia de senha;
4.4.2.11. Criptografar documentos para que sé possam ser
abertos dentro do GED;
4.4.2.12. Permitir que multiplos usuérios cadastrados acessem
simultaneamente a mesma base de dados a partir de diferentes
computadores que tenham um browser compativel;
4.4.2.13. Instalacdo das imagens em nuvem da Prefeitura do
Municipio de Cajati.

4.4.3. Caracteristicas Gerais do Software de Gerenciamento Eletronico de
Documentos (G.E.D.):
443.1. O Software deve ser uma ferramenta totalmente via
WEB, sem a necessidade de instalar aplicativos nas maquinas
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dos usuarios e ser compativel com os browsers mais usados no
mercado: Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Chrome;

4.43.2. O Software de GED devera ser 100% Web e estar
disponivel 24 horas por dia na rede mundial de computadores. O
seu banco de dados para armazenamento dos documentos deve
ser em Nuvem, ndo sendo possivel armazenar os documentos
localmente nas maquinas dos funcionarios e usuarios do
sistema.
Caso o0 espago para armazenamento dos documentos em
nuvem, por algum motivo, estiver indisponivel na fase de
implantacdo do projeto, a Prefeitura de Cajati avisara
| formalmente a contratada e, ainda, a Prefeitura disponibilizara 1

(um) computador-servidor de dados local para que a contratada
proceda apenas o armazenamento das imagens. Sendo o
computador-servidor de dados local composto pela seguinte
configuracao:
- Servidor de dados marca “Dell”, modelo PowerEdge T640.
Processador: (2 processadores) Intel Xeon Gold 5215 -
2.50GHz
Meméria RAM: 64 GB
Sistema Operacional: Windows Server 2019 Standard
Armazenamento disponivel: 4 TB (4x SSD 1TB)
4.4.3.3. O software devera permitir a integragcdo com o Google
Drive, OneDrive, Dropbox, entre outros servigcos de hospedagem
em nuvem;
4.4.3.4.0 Software de Banco de Dados devera ser de licenca
livre e “open source”, sem custo adicional para a Prefeitura de
Cajati;
4.4.3.5. Possuir no console de administracao a funcionalidade de
criar novos usuarios, permissdes e parametrizacdes de acesso,
tais como:
4.43.51. Deve permitir inserir um novo usuario usando
o nome, e-mail e apelido;
4.435.2. Assim que o wusudrio for cadastrado na
plataforma, o software deverd enviar um e-mail para o
usuario, avisando que foi incluido na plataforma e com o link
para inserir uma nova senha;
4.43.5.3. Deve permitir que o usuario troque sua senha
através do login “esqueci a senha”;
4.43.54. Deve permitir o envio da senha para o e-mail
do usuério cadastrado com o link para o recadastramento da
senha;
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4.43.5.5. Deve permitir o vinculo de usuarios por grupo;
4.4.3.5.6. Deve permitir ao criar o usudrio o vinculo do
mesmo com as seguintes permissdes: Leitura de
documento, edicdo de documentos, adicionar documentos e
apagar Documentos.
4.4.3.6. O software deve permitir o gerenciamento dos
documentos que se encontram na forma fisica ou digitalizada na
sede da Prefeitura de Cajati, usando a mesma metodologia de
trabalho. Para esta demanda o software devera possuir as
seguintes caracteristicas:

4.4.3.6.1. Permitir a visualizagdo de documentos
digitalizados e a capacidade em gigabite dos arquivos
armazenados;

4.4.3.6.2. Permitir o cadastro, controle e gerenciamento
da documentacao fisica;

4.4.3.6.3. Deve possuir a  funcionalidade de

gerenciamento de permissdes das pastas, documentos e
arquivos digitalizados.
4.4.3.6.4. Deve possuir na biblioteca de documentos
opcdes de tipo de visualizacdo das pastas, por: Modo lista;
Modo tabela; Modo de vizualizagdo de imagem, onde uma
pequena pagina € mostrada juntamente com os detalhes do
arquivo, nome, tamanho, tipo de arquivo entre outros.
4.4.3.7. O software deve permitir o upload de novos documentos
bem como executar as seguintes acoes:

443.71. Possuir campo para criagdo de novos
diretorios/pastas;

4.4.3.7.2. Possuir campo para upload de novos
arquivos;

4.4.3.7.3. Mover ou copiar um arquivo para qualquer

destino dentro do GED.
4.4.3.8. Deve permitir a atribuicdo de permissées de acesso
para documentos de um determinado tipo e permissdes no
nivel de granularidade de objetos (pastas, documentos
especificos e processos), contemplando no minimo as
seguintes permissoes:
4.43.8.1. Criagdo de documentos de um tipo
documental;
4.43.8.2. Leitura;
4.4.3.8.3. Alteracéo; e
4.43.84. Exclusao.

4.4.3.9. Deve permitir a habilitacdo e a desabilitagdo automatica
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de recursos e funcionalidades (opgbes de menu, abas, campos,
botdes, janelas e portlets) de acordo com as permissdes de

acesso dos usuarios;

4.4.3.10. Deve permitir a utilizacdo de certificados digitais no
padrao ICP-Brasil;

4.4.3.11. Deve possuir recurso de assinatura eletrénica de forma
a garantir a identidade do signatario e a nao edi¢ao posterior do
formulario assinado;

4.4.3.12. Deve permitir a assinatura eletrénica em lote para os
arquivos em PDF selecionados;

4.4.3.13. Deve permitir anexar um PDF a outro PDF gerando um
novo arquivo a cada operacionalizacao;

4.4.3.14. Deve permitir a divisao de um PDF em um intervalo
especificado (ex. 2 paginas, 3 paginas, etc.) gerando novos

PDFs para cada secc¢ao criada;
4.4.3.15. Deve permitir a divisdo de um PDF matriz em dois
novos arquivos PDFs, em uma pagina especifica, gerando dois
novos PDFs;
4.4.3.16. Deve permitir, em seu repositério, 0 armazenamento e
gerenciamento de objetos de qualquer formato, tais como video,
som, imagens, textos, planilhas, relatérios e outros arquivos,
independentemente de seu conteldo;
4.4.3.17. Deve permitir a criagao de tipos de pastas e a definicao
de atributos para cada tipo de pasta;
4.43.18. Deve  permitir  vinculagdo  (referéncias) entre
documentos, sendo possivel navegar diretamente de um
documento para outros que sédo por ele referenciados ou que o
referenciam;
4.4.3.19. Deve permitir que na propriedade de uma pasta o
usuario visualize o nome, titulo, descricdo, data de criagao,
modificador, data da modificagcdo, conforme atendimento aos
anexos | e Il do Decreto Federal 10.278 de 18 de margo de
2020;
4.4.3.20. Deve permitir a execucao de critérios, tais como:
4.4.3.20.1. Enviar um link ou avisar por e-mail o0s
documentos que forem criados nas pastas dentro das
pastas;
4.4.3.20.2. Deve mover ou copiar os documentos para
uma outra pasta.
4.43.21. A funcionalidade dentro do software utilizado para
visualizagdo das imagens devera permitir o envio instantaneo das
imagens digitalizadas através do correio eletronico, integrado ao
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GED;
443.22. O software de gerenciamento, que € o pilar da

prestacao de servigcos, devera contemplar tecnologia de facil

acesso e operagao, com perfeita visualizacao das imagens, ampla

pesquisa por qualquer palavra ou expressao presente no

conteudo das imagens gravadas;

4.4.3.23. Deve possuir recursos de indexagcdo automatica de

documento digitalizado com utilizagdo de técnicas de

reconhecimento de codigo de barras e de caracteres (OCR) para

indexacéao de todo o texto;

4.4.3.24. O modulo de reconhecimento (OCR) deve ser capaz de
| identificar quaisquer caracteres presentes nos idiomas Portugués

e Inglés e quaisquer simbolos matematicos;
4.4.3.25. Uso de caracteres curinga, palavras-chave ou partes de
palavras com uso de curingas;
4.4.3.26.Uso de intervalos de data;
4.4.3.27.Definir os campos do resultado da pesquisa, a
ordenacgao dos documentos por agrupamento no resultado;
4.4.3.28.Busca por frase (phrase search);
4.4.3.29.Uso de tesauro ou listas de sinbnimos;
4.4.3.30. Deve indexar para pesquisa por conteudo (full text
retrieval) todos os formatos textuais relacionados abaixo:
4.43.30.1. DOC e DOCX (MS-Word);
443.30.2. XLS e XLSX (MS-Excel);
4.4.3.30.3. PPT (MS-PowerPoint);
443.30.4. MSG (MS-Outlook);
4.43.30.5. ODF (Open Document Format);
4.43.30.6. ODT, ODS e ODP (OpenOffice);
4.43.30.7. HTML, TXT, XML, RTF; e
443.30.8. PDF.
4.43.31. O mébdulo de (full text retrieval) deve ser capaz de
indexar documentos de forma incremental, ou seja, capaz de
lidar com adicoes, alteracées e remogdes de documentos do
repositorio;
4.43.32. Deve indexar os metadados e o conteudo do
documento em tempo real, apés sua inclusao ou alteracao;
443.33. O sistema devera permitr a capacidade de
visualizagdo de documentos préximos ao que estd sendo
visualizado em tela, por exemplo: procurando por documento
que contenha anexos, seja facil a visualizacdo de documentos
através de miniaturizacao das imagens préximas, além de:
4.43.33.1. Deve possuir recursos de visualizacdo de
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imagem de documento digitalizado, contendo:
4.43.33.2. Zoom-In e Zoom-Out;

4.4.3.33.3. Rolamento da tela para visualizagdao da
imagem,;
443.33.4. \Visualizacdo de miniaturas de péaginas
(thumbnails).
4.43.34. Deve permitir a identificagdo da quantidade de
paginas e visualizacdo seletiva de pagina de documento dentro
do aplicativo visualizador de documentos.
4.4.3.35. Deve permitir a visualizagdo panoramica da imagem,
quando a mesma nao encaixar totalmente ao limite do monitor,
que seja possivel sua visualizacdo em tamanho miniaturizado.
4.43.36. Deve permitir realizar o compartihamento e
descompartilhamento dos documentos e arquivos digitalizados.

4.4.3.37. Deve permitir o envio dos documentos via e-mail;
4.4.3.38. Deve permitir gerar o link publico para envio de
documentos para usuarios externos;
4.43.39. Deve permitr a edicdo da propriedade dos
documentos e arquivos digitalizados;
4.4.3.40. Na funcionalidade de propriedades do documento
devera possuir as informagbes de nome do documento, titulo,
descricao, tamanho, data criacdo, modificador, data modificacao
e historico de versionamento dos documentos;
4.4.3.41. Deve permitir a exibicdo do documento no navegador;
4.43.42. Deve permitir mover o documento para um local
escolhido;
4.43.43. Deve permitir copiar o arquivo para um local
escolhido;
4.4.3.44. Deve permitir a exclusdo do documento;
4.4.3.45. Deve permitir o gerenciamento de permissdes do
documento;
4.4.3.46. O mbdulo de impressao do software/aplicativo devera
permitir:
4.43.46.1. Deve permitir a impressdo dos documentos
digitalizados;
4.4.3.46.2. Deve permitir a impressdo parcial das
imagens;
4.4.3.46.3. Deve permitir a impressdo a partir da
formulacdo da consulta, considerando somente as imagens
onde foram encontradas as ocorréncias pesquisadas;
4.4.3.46.4. Deve permitir a impressdo de modo que
reproduza de forma fiel o documento original digitalizado.
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4.4.3.47. As imagens devem ser arquivos de padréo aberto,
tipo "raster" e comuns no mercado de imagens, tais como Tiff,

Jpeg, Gif, etc., em hip6tese alguma devem ter arquitetura fechada
ou proprietaria;

4.4.3.48. As imagens devem ser passiveis de serem lidas e
diretamente incluidas em aplicativo tipo Word, Power Point,
PDF/A, programas de tratamento de imagem, sem o uso de
qualquer software ou "driver" especifico do fornecedor da
tecnologia;

4.4.3.49. Obrigatoriamente as  imagens devem  ser
comprimidas, para tanto, devem usar compressdes padréao de
mercado, que permitam ser acessadas diretamente por aplicativos
padrdes, conforme descritos anteriormente;

4.4.3.50. Nao deve haver qualquer tipo de criptografia nas
imagens ou arquivos.

4.4.4. Da Manutencao e Licenca de Uso do Software

44.4.1. A Contratada devera realizar a atualizacdo de versao
futura do software sempre que necessario, devendo promover,
sem custo adicional.

4442. A Contratada devera para promover as atualizacdes do
sistema, independentemente de abertura de chamado, podendo
realizar via web ou pessoalmente na sede da Prefeitura de Cajati.
4443. Os servicos descritos na digitalizagdo e indexacao dos
documentos somente comegardo a vigorar no primeiro dia util
subsequente a concluséo do fornecimento do Software de GED.

4.5. Da Digitalizacao e Indexacado dos Documentos

45.1. Digitalizar os documentos em escaner duplex profissional, que
possuam recursos de captura e tratamento das imagens em conformidade
com o software de G.E.D;

4.5.1.1. Padronizar 300 D.P.l. de resolucéao;

4.5.1.2. Digitalizar em formato preto/branco;
4.5.2. Toda a preparagédo dos documentos ocorrera na sede da Prefeitura
do Municipio de Cajati, localizada na Pragca do Paco Municipal n® 10,
Centro, Cajati/SP, sendo a retirada de qualquer documento somente com
autorizacao prévia;
4.5.3. O processo de digitalizacdo dos documentos objeto do presente,
devera ser realizado na Prefeitura de Cajati, que disponibilizara um
ambiente adequado para implementacao da Estacdo de Trabalho, com ar-
condicionado, Internet, energia, iluminacéo e ventilacéo;

453.1. A Contratada devera comparecer na sede da
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Prefeitura de Cajati de segunda a sexta-feira, das 08h as 17h30
ou até que seja finalizado os procedimentos da digitalizacdo de

documentos, com 0s equipamentos necessarios, para promover
a digitalizagdes das paginas mensalmente;

45.4. A Contratada devera realizar a implementacao do “setup” de
Estacdo de Trabalho para os funcionarios que irdo compor a equipe de
digitalizacao, indexacao e organizagcao documental;

455. A digitalizacdo tem por finalidade a obtencdo dos seguintes
recursos no armazenamento e consulta do arquivo dos documentos do
Executivo:

455.1. As imagens devem ser arquivos de padrao aberto,
| tipo “raster” e comuns no mercado de imagens, tais como TIFF,

JPEG, GIF, entre outras, em hipbtese alguma devem ter
arquitetura fechada ou proprietaria que nao permite a
modificacdo de seu formato e ou impossibilita de fazer a
conversao;
4.5.5.2. As imagens devem ser passiveis de serem lidas e
diretamente incluidas em aplicativo tipo Word, Power Point,
PDF/A, programas de tratamento de imagem, sem o uso de
qualquer software ou driver especifico do fornecedor da
tecnologia;
45.6. Asimagens devem ser um documento por arquivo, nao podendo
ser multipaginas (varios documentos por arquivo de imagem), salvo
quando os arquivos fisicos exigirem tal procedimento de indexacao;
4.5.7.  Obrigatoriamente as imagens devem ser indexadas no software
de GED para facilitar a visualizagdo e busca pelos documentos;
458. Em momento algum as imagens e arquivos indexados no
software de GED devem ser criptografados;
459. O processo de digitalizacdo devera permitir anotagdes que
apontem que o documento sofreu algum tipo de modificagdo por outro, ou
seja, deverao estar registradas no banco de imagens ou na tela gerencial
do software de GED as devidas alteragdes e modificacdes realizadas nos
documentos.

4.6. Da Organizagéo, Inventério e Limpeza dos Documentos e Arquivos:
46.1. A Contratada sera responsavel pela preparacdo dos
documentos.

46.1.1. Entende-se como preparagdo de documentos o
processo de retirada de grampos, clipes, correcao de
dobraduras em paginas, retirada de residuos de ferrugem e
poeira, colagem de documentos e demais servicos necessarios
para que seja efetuada a digitalizacdo sendo que a Prefeitura
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podera, dentro de suas condigdes, auxiliar a contratada na
entrega e busca de documentos que estejam mais dificeis e fora

do arquivo fisico;
4.6.2. A Contratada sera responsavel pela organizacdo documental por
ordem numérica e cronolégica crescente, retirada e devolugdo dos
documentos em ordem dentro das respectivas pastas e caixas de
arquivos apos a digitalizacao;
4.6.2.1. A Contratada sera responsavel por organizar 0s
documentos fisicos em caixas tipo arquivo morto plastificadas,
com etiguetagem e classificagcdo conforme padrdo da
municipalidade;
4.6.2.2. A Contratada sera responsavel por organizar e
reunir, todos os documentos pertinentes a cada Secretaria

conforme acima descritos, antes da inicializacao da digitalizacao,
independentemente de locais diferentes onde se possam
encontrar os documentos esses deverdo ser juntados para
devida organizagédo, sendo responsabilidade da empresa a ser
Contratada a juntada total.

4.7. Da Implantacao, Configuracdo e Parametrizacdo do GED
4.7.1. A implantagdo e configuragéo do software de GED, consiste na
liberagdo da ambiente web de GED da Prefeitura de Cajati com toda
padronizagdo da estrutura de arquivos. O processo devera ser realizado
acordo com a estrutura organizacional da Prefeitura.
4.7.2. A implantacdo e configuragdo do software de GED, devera ser
realizada para todas as Secretarias Municipais.
4.7.3. A Contratada devera ministrar os treinamentos aos usuarios da
Prefeitura de Cajati com o objetivo de capacita-los na utilizacédo e
administragdo de todos os recursos do Software de Gerenciamento de
Documento.

4.8. Da Converséo do Acervo Digital

4.8.1. A Contratada devera realizar a conversdo de todos 0s arquivos
digitalizados e para a plataforma de GED.

4.8.2. Apds a conversao do acervo digital os arquivos deverado estar
disponiveis na plataforma de GED.

4.8.3. A Prefeitura de Cajati entregard os arquivos, assim como o
documento de solicitacdo de conversado, datado, assinado e carimbado
para o responsavel da Contratada.

4.9. Do Treinamento de Usuérios
49.1. A Contratada devera aplicar o treinamento aos servidores da
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Prefeitura de Cajati de acordo com a inclusdo das pastas de acesso e 0s
documentos indexados nos devidos departamentos.

49.2. A Contratada devera prestar servicos para assistir e subsidiar o
Conselho Municipal de Arquivo - CMA e capacitacdo de servicos acerca
do programa de governo digital e gestao eletrénica de documentos.

4.10. Da Garantia
4.10.1. A Contratada ficara obrigada durante o prazo de 90 (noventa)
dias, a contar da entrega dos servicos referente a digitalizagédo e
indexagdo dos documentos, a reparar qualquer defeito de digitalizagéo
dos documentos, de operacao do software ou no banco de dados, etc.

4.11. Da Mao de Obra da Prestacado de Servicos de gestdo documental, com
fornecimento da licenga de uso de software de gerenciamento eletrénico de
documentos (G.E.D.):
411.1. A Apresentagdo de atestados de capacidade técnica
comprovando que a empresa Contratada tem a expertise na realizagdo do
Servico;
411.2. Contratada se obriga a fornecer mado de obra
qualificada/técnicos habilitados e competentes para executar a prestacao
dos servicos contratados e 0s equipamentos adequados para
digitalizagao dos documentos.
4.11.3. Durante a prestacao de servicos os funcionarios da Contratada
deverdo estar uniformizados e devidamente identificados através de
crachas, contendo foto recente, nome e fungéo, exigindo seu uso em local
visivel.
411.4. E de responsabilidade da Contratada manter, durante a
execucdo do objeto, todas as condigdes de idoneidade exigidas na
contratacao, principalmente a regularidade fiscal e previdenciaria.
411.5. E de responsabilidade da Contratada reparar eventuais danos
causados, direta ou indiretamente a Prefeitura de Cajati ou a terceiros
decorrentes de atos praticados por seus empregados ou prepostos na
execucdo do objeto da contratacdo, inclusive por acidentes, mortes,
perdas ou destruicdes, isentando a Prefeitura de Cajati de todas as
reclamacdes civeis, criminais ou trabalhistas, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
empreendidos pela Prefeitura do Municipio de Cajati;
4.11.6. A Contratada devera atender, sempre e regularmente, todas as
exigéncias legais e regulamentares pertinentes ao seu quadro funcional,
inclusive encargos sociais, tributos cabiveis, seguros e indenizagdes,
portanto devera manter vinculo empregaticio com seus empregados,
sendo responsavel pelo pagamento de saldrios e todas as demais
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vantagens e direitos trabalhistas, recolhimentos de todos os encargos
sociais e trabalhistas, além de seguros e indenizagdes, taxas e tributos

pertinentes.

4.11.7. E de responsabilidade da Contratada recuperar areas ou bens
nao incluidos no seu trabalho e deixa-los no seu estado original, caso
ocorra algum prejuizo como resultado de suas operacoes;
411.8. E de responsabilidade da Contratada fornecer materiais,
produtos e equipamentos de trabalho, principalmente de seguranca,
individuais e coletivos (EPIs e EPCs), adequados e necesséarios a
consecugao dos servigos constantes da contratagdo, sem quaisquer 6nus
| para a Prefeitura de Cajati, responsabilizando-se pelo quantitativo e

qualitativo dos materiais, produtos e equipamentos empregados;

4.11.9. Qualquer acidente de trabalho oriundo da prestacao de servicos
ora licitada sera de responsabilidade da Contratada, ainda que venha
acontecer nas dependéncias da Prefeitura de Cajati.

4.11.10. A Prefeitura de Cajati, sob hipdtese alguma, assumira os
deveres trabalhistas da Contratada, tampouco eventual inadimpléncia
onerara o objeto contratual.

4.11.11. A Contratada sera responsavel por reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
da contragcdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes dos materiais empregados ou da execugao dos servicos no
prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a partir da comunicacao
efetuada pela fiscalizagdo/gestao da contratacao;

4.11.12. A Contratada devera se comprometer a manter a seguranca e o
sigilo de todas as informagdes que estardo sob sua guarda no decorrer do
contrato, cumprindo com o que determina a Lei Geral de Protecado de
Dados (LGPD), n® 13.709/2018, e especialmente no que se refere a
Politica de seguranca de acesso e dos dados; Politica dos backups
diarios e redundancia dos dados; Politica de contingéncia e Politica do
funcionamento redundante do sistema, aplicagao e banco de dados.
4.11.13. A contratagdo devera ter vigéncia de 12 (doze) meses. O prazo
de 12 (doze) meses podera ser prorrogado sucessivas vezes, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021;

4.11.14. A conclusao dos servigos previstos na contratacdo nao exime o
prestador de responder pelos vicios aparentes e ocultos segundo
disposicdes legais e deste instrumento, bem como normas de protecao ao
consumidor;

4.11.15. O posto de trabalho sera na sede da Prefeitura de Cajati,
localizada na Praca do Paco Municipal n® 10, Centro, Cajati/SP.

4.12. Das Especificagbes Gerais dos Servigos de armazenamento escalavel
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e seguro em nuvem para os documentos digitalizados:
4.12.1. Armazenamento escaldvel e seguro em nuvem para O0S

documentos digitalizados;
4.12.2. Integracdo com o software GED para acesso remoto;
4.12.3. Capacidade minima de armazenamento de 4 TB (Quarto
TeraBytes);
4.12.4. Protecdo contra perda de dados, com backup automatico e
redundancia;
4.12.5. Acesso seguro via autenticagcdo multifator e criptografia de dados;
4.12.6. Suporte técnico e garantia de alta disponibilidade do servigo;
4.12.7. A contratacao devera ter vigéncia de 12 (doze) meses. O prazo de
12 (doze) meses podera ser prorrogado sucessivas vezes, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.
4.13. Realizacao de Prova de Conceito do LOTE 01
4.13.1. Apls a etapa de lances, o licitante classificado em primeiro lugar
devera escolher e agendar, a seu critério, uma data para realizar a
demonstracdo do Sistema GED para a Comissao Técnica de Avaliagdo
da Prefeitura de Cajati, composta pelos servidores designados pela
Portaria n.? 949/2025. Esta demonstracao devera acontecer no prazo nao
superior a 10 (dez) dias uteis, apresentando todas as funcionalidades
obrigatérias dispostas no Termo de Referéncia.
4.13.2. A apresentacdo devera ser feita em ambiente simulado pelo
proponente, contando com todos os equipamentos e conexdes que 0
mesmo considerar necessarias, de modo a realizar EM TEMPO DE
EXECUCAO, ou seja: cada funcionalidade deverd ser simulada
contemplando inclusbes de dados, exclusbes de dados, alteragbes de
dados, emissdes de relatérios, geragdes de consultas, producdo de
arquivos, enfim a realizagdo efetiva de cada item constante em cada
requisito exigido.
4.13.3. Caso, o proponente ndo consiga qualificar o seu produto nesta
fase de apresentagdo, o mesmo devera ser desclassificado e o
proponente seguinte, conforme lista de classificados, devera ser
convocado para 0 mesmo processo de demonstragéo.
4.13.4. Esta etapa devera ser realizada até que um proponente consiga
atender ao quanto exigido no certame.
4.13.5. Caso nenhum proponente seja habilitado, deve-se encerrar o
certame sem proceder a homologacdo do objeto a nenhum dos
interessados.
4.13.6. As apresentacbes dos licitantes deverdao ser integralmente
documentadas, utilizando-se dos métodos e recursos que se fizerem
necessarios.
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4.13.7. A exposicdo ocorrerd nas dependéncias da Prefeitura do
Municipio de Cajati, que deixara a disposi¢do da licitante a infraestrutura

da Sala de Licitacbes da Prefeitura, com capacidade para 20 (vinte)
pessoas, e dispbe de 01 (um) microcomputador — sistema operacional
Windows 10 — com acesso cabeado a rede mundial de computadores
(internet) com velocidade de 100 Mbps (cem megabits por segundo), este
conectado a 1 (um) projetor de video. Todos 0os demais materiais a serem
utilizados na demonstracao, deverdao ser de propriedade do proponente,
tais como notebooks, computadores, switches, roteadores, servidores de
dados, ou qualquer outro que a licitante julgue necessario.

4.13.8. Para aprovagdo dos servigos, a licitante devera atender ao
minimo de 90% (noventa por cento) do total de funcdes constantes na
tabela disposta no item 4.14.

4.13.9. A apresentacdo técnica tera como objetivo garantir que a
vencedora deste certame atenda as exigéncias técnicas das
funcionalidades essenciais de acordo com os requisitos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

4.13.10. N&o sera aceita a comprovagcdo parcial de qualquer
requisito estabelecido na tabela do item 4.14. A auséncia de comprovagao
integral de qualquer funcdo da Prova de Conceito, seja total ou parcial,
sera considerada pela Comissao Técnica de Avaliacdo como “item nao
atendido”.

4.14. Elementos funcionais que serao avaliados na Prova de Conceito
do LOTE 01
Os elementos funcionais de apresentacao obrigatéria sao:

Ne CARACTERISTICA A SER DEMONSTRADA

O software deve ser uma ferramenta totalmente via WEB sem
a necessidade de instalar aplicativos nas maquinas dos
usuarios e ser compativel com os browsers mais usados no
mercado: Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome.

O Software de Banco de Dados devera ser de licenga livre e
open source, sem custo adicional para a Prefeitura.

Possuir no console de administracao a funcionalidade de criar
NOvos usuarios, permissoes e parametrizacées de acesso.

Deve permitir que o usuario troque sua senha através do login
‘esqueci a senha”.

Assim que o usuario for cadastrado na plataforma, o software
5. devera enviar um e-mail para o usuario, avisando que foi
incluido na plataforma e com o link para inserir uma nova
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senha.
Deve permitir o envio da senha para o e-mail do usuério

6 cadastrado com o link para o recadastramento da senha;
Possuir em sua tela inicial um ambiente de atividade, onde os

7 usudrios administradores ou gerenciais, possam visualizar os
eventos de atividades criados dentro do sistema.

8 Deve possuir a funcionalidade de gerenciamento de

' permissdes das pastas, documentos e arquivos digitalizados.

O software deve permitir a criagdo de regras para cada tipo de

9. pasta e sub-pasta cadastrada no sistema.

| 10 Permitir Mover ou Copiar um arquivo para qualquer destino
) dentro do GED.

Permitir a desativacao da regra ou aplicar a mesma para todas
as sub-pastas.

Deve gerar trilha de auditoria configurdvel de todas as
operagcdes  executadas, incluindo  operagdes  sobre
documentos, tipos de documento, pastas, processos,
concessao de permissdes a usuarios e grupos.

Deve permitir a utilizacdo de certificados digitais no padréo
|ICP-Brasil.

Deve permitir a pesquisa de documentos criptografados ou
assinados por criptografia ou metadados de assinatura.

Deve permitir, em seu repositdério, o armazenamento e
gerenciamento de objetos de qualquer formato, tais como
video, som, imagens, textos, planilhas, relatérios e outros
arquivos, independentemente de seu conteudo.

Deve permitir que na propriedade de uma pasta o usuario
visualize o nome, titulo, descricdo, quantidade de paginas em
16. PDF da pasta, nome do criador do arquivo, data de criagéo,
modificador, data da modificagcao.

11.

12.

13.

14.

15.

A funcionalidade dentro do software utilizado para visualizacao
17. das imagens devera permitir o envio instantaneo das imagens
digitalizadas atraveés do correio eletrénico, integrado ao GED.
Deve permitir que um usudrio tenha acesso direto a um
18. documento ou uma pasta a partir de uma URL valida sem data
de expiracao, respeitando as restricdes de autenticagao.

O software de gerenciamento, que é o pilar da prestacao de
19. servigos, devera contemplar tecnologia de facil acesso e
operacdao, com perfeita visualizacdo das imagens, ampla
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pesquisa por qualquer palavra ou expressdo presente no
conteudo das imagens gravadas.

Deve possuir recursos de indexacao automatica de documento
20 digitalizado com utilizacdo de técnicas de reconhecimento de

cédigo de barras e de caracteres (OCR) para indexacao de

todo o texto.

O modulo de reconhecimento (OCR) deve ser capaz de
21. identificar quaisquer caracteres presentes nos idiomas

Portugués e Inglés e quaisquer simbolos matematicos.

Na funcionalidade de propriedades do documento devera

possuir as informacdes de nome do documento, titulo,
22. descricao, autor, tamanho, criador, data criacdo, modificador,

data modificacdo e historio de versionamento dos
documentos.

23, Deve permitir a exibigdo do documento no navegador.

24. Deve permitir mover o documento para um local escolhido.
o5 Deve permitir copiar o arquivo para um local escolhido.

Deve permitir a criagdo de regra que impeca o usuario de
26. deletar documentos do arquivo morto, com objetivo de evitar
exclusdo acidental.

o7 | Deve permitir o gerenciamento de permissées do documento.

O modulo de impressao do software/aplicativo devera permitir
28. deve permitir a impressao de modo que reproduza de forma
fiel o documento original digitalizado.

As imagens devem ser arquivos de padrao aberto, tipo "raster"
e comuns no mercado de imagens, tais como TIFF, JPEG,
GIF, etc., em hip6tese alguma devem ter arquitetura fechada
ou proprietaria.

A empresa devera possuir também uma plataforma de suporte
técnico para os usuarios do sistema.

29.

30.

5 — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A empresa contratada se submete a mais ampla e irrestrita fiscalizacédo
por parte da contratante, sendo de total responsabilidade da contratada a
prestacao do servigo e todas as obrigacdes relacionadas a ele;

5.2. A fiscalizacdo do contrato podera, a qualquer tempo, acompanhar a
realizacdo do servico nas unidades e solicitar correcées, melhorias e o fiel
cumprimento do contrato;
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5.3. A fiscalizacao sera de responsabilidade dos Secretarios Municipais das
unidades que receberédo os servigcos ou de pessoa por eles designadas para

responder pelas atribuicdes inerentes ao “Fiscal do Contrato”. A estes caberao
a responsabilidade, realizar o acompanhamento dos servigos e autorizar o
pagamento apds ateste nas respectivas OS (Ordem de Servico);

5.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia;

5.5. A fiscalizacado sera exercida no interesse da Prefeitura Municipal de
Cajati e nado exclui nem reduz a responsabilidade da licitante adjudicataria,

inclusive contra terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia,
nao implica corresponsabilidade do Poder Publico;
5.6. A empresa estara obrigada a apresentar, mensalmente ou a qualquer
tempo de acordo com solicitacdo da contratante, documentos trabalhistas e
previdenciarios relacionados a funcionarios vinculados a prestacao do servico;
5.7. N&o obstante a licitante adjudicataria seja a Unica e exclusiva
responsavel pela execucdo de todos os servicos, a Prefeitura Municipal de
Cajati reserva-se o direito de, sem prejuizo desta responsabilidade, exercer a
mais completa e ampla fiscalizag&o sobre os servigos, podendo para isso:
5.8.1. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicado de
qualquer empregado da Licitante adjudicataria que estiver sem cracha,
que embaracgar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja conduta julgar
inconveniente;
5.8.2. Examinar os materiais, produtos, equipamentos utilizados, podendo
impugnar seu emprego se em desacordo com as condi¢cbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;
5.8. Eventuais duvidas durante o periodo de vigéncia contratual deverao ser
encaminhadas formalmente a Prefeitura do Municipio de Cajati.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses. A gestdo do contrato
podera solicitar a prorrogacéo de prazo da execucao do objeto por sucessivas
vezes, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021, desde que
verificada condicdo mais vantajosa a Administracao local.

6.2. A gestdo do contrato coordenara a execucdo e a fiscalizagao
contratual.

6.3. A prestacao do servico se trata de natureza continuada

7- DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO E MEDICAO

7.1. Do recebimento ou aceitacdo dos servigos prestados:
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7.1.1 Os servigos serdo recebidos e fiscalizados pelo(a) Secretario (a)
Municipal, da unidade responsavel ou quem estiver substituindo-o(a) ou
por ele(a) indicado(a), conforme art. 140, inciso |, alineas ‘a’ e ‘b’, e ainda,
§ 2° da Lei n® 14.133/2021, ou ainda pelo Chefe do Setor de onde for
demandado o servico que terd, juntamente com a Contratada, a
incumbéncia de, dentre outras atribuicoes, aferir a quantidade, qualidade
e adequacao do servigo executado.
7.1.2 O recebimento do objeto da presente contratacao sera realizado:
7.1.2.1. Provisoriamente, assim que for terminada a realizagdo do servico,
para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as
especificacdes, que, em caso de inconformidade com as necessidades da
Contratante, avisara a Contratada para a imediata corregao.
7.1.2.2. Definitivamente, expressa ou tacitamente, até 5 (cinco) dias uteis
apos a entrega da nota fiscal da empresa contratada a Prefeitura.
7.1.3. O recebimento definitivo previsto acima néo isenta a empresa
contratada da responsabilidade de corrigir eventuais inconformidades que
possam surgir, as suas expensas e a pedido da Contratante, mesmo que
apds o recebimento definitivo, sendo que os defeitos detectados poderao
ser descontados do valor a ser pago pelo servico, de acordo com 0s
prejuizos causados.
7.1.4. O(s) servico(s) fornecido(s) podera(ao) ser rejeitado(s), no todo ou
em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes na
contratacdo ou na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos,
as custas da(s) Contratada(s), no prazo de até 72 (setenta e duas) horas
apdés a comunicacado feita a prestadora do servico, sem prejuizo da
aplicacao de penalidades.
7.1.5. Em conformidade com o art. 140, § 12 da Lei 14.133/2021, se no
recebimento do objeto for constatada sua execucao de forma incompleta
ou em desacordo com as condicdes avencadas, sera interrompido o
prazo de recebimento definitivo, até que seja sanada a situacdo, nos
termos do art. 119 da lei supramencionada.

7.2. Das condi¢gbes de pagamento:
7.21. O pagamento sera efetuado conforme cronograma definido pela
Secretaria de Finangas e Tributacéo;
7.22. No caso de nao realizagdo do servigo por inexecugao contratual,
por parte da contratada, ndo serdo pagos os valores correspondentes,
sem prejuizo de eventual aplicagado de penalidades.

8- DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAQO DO FORNECEDOR

8.1. Quanto a forma, sugere-se a realizacdo de processo licitatério na
modalidade Pregao Eletrénico;
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8.2. Quanto ao critério, sugere-se, para a obtengdo de proposta apta a
gerar o resultado mais vantajoso a Administracao, a utilizagdo do menor prego

por item;

8.3. Ainda quanto ao critério, deverdo ser observados os requisitos de
habilitacao de praxe proprios da Administracao local.

9— DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Conforme levantamento de mercado, a estimativa de gastos & de R$
691.240,00 (seissentos e noventa e um mil, duzentos e quarenta reais).

10- DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

02.17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GESTAO DE
PESSOAS ) )
02.17.02 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E GESTAO DE
PESSOAS

04.122.0004.2024 - GESTAO DE DOCUMENTOS
Cajati, 14 de maio de 2025
DIOGO RIBEIRO DE FREITAS

3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Divisao de Tecnologia da Informacéao
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ANEXO |

Este anexo dispde os itens de apresentacao obrigatéria para a PROVA DE
CONCEITO.

A PROPONENTE devera atender, no minino, 90% da quantidade de funcdes
descritas no quadro abaixo referente as Fun¢des Gerais do sistema proposto.
Nao atingir o percentual minimo exigido neste Anexo, implicard na
desclassificacao imediata da PROPONENTE pela Comissdo Técnica, e na
ordem de classificacdo, a préxima empresa sera convocada.

, NAO
. CARACTERISTICA A SER ATENDE | s TenDE
N¢
DEMONSTRADA (A) (NA)

O software deve ser uma ferramenta
totalmente via WEB sem a necessidade
de instalar aplicativos nas maquinas dos
1. usuarios e ser compativel com os
browsers mais usados no mercado:
Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google
Chrome.

O Software de Banco de Dados devera
2. ser de licenca livre e open source, sem
custo adicional para a Prefeitura.

Possuir no console de administracdo a
funcionalidade de criar novos usuarios,

3. permissbes e parametrizacbes de
acesso.
Deve permitir que o usuario troque sua
4. senha através do login “esqueci a
senha”.

Assim que o usuario for cadastrado na
plataforma, o software devera enviar um
5. e-mail para o usuério, avisando que foi
incluido na plataforma e com o link para
inserir uma nova senha.

Deve permitir o envio da senha para o e-
6. mail do usudrio cadastrado com o link
para o recadastramento da senha;
Possuir em sua tela inicial um ambiente
de atividade, onde o0s usuarios
administradores ou gerenciais, possam
visualizar os eventos de atividades
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13.

criados dentro do sistema.
Deve possuir a funcionalidade de
8 gerenciamento de permissfes das
pastas, documentos e  arquivos
digitalizados.
O software deve permitir a criagao de
9 regras para cada tipo de pasta e sub-
pasta cadastrada no sistema.
10 Permitir Mover ou Copiar um arquivo
' para qualquer destino dentro do GED.
11 Permitir a desativacao da regra ou aplicar
’ a mesma para todas as sub-pastas.
Deve gerar trilha de  auditoria
configuravel de todas as operacdes
» executadas, incluindo operagdes sobre
' documentos, tipos de documento, pastas,
processos, concessao de permissdes a
Deve permitir a pesquisa de documentos
14. criptografados ou  assinados  por
criptografia ou metadados de assinatura.

usuarios e grupos.

Deve permitir a utilizacdo de certificados
digitais no padrao ICP-Brasil.

Deve permitir, em seu repositério, o
armazenamento e gerenciamento de
objetos de qualquer formato, tais como
video, som, imagens, textos, planilhas,
relatérios e outros arquivos,
independentemente de seu conteudo.
Deve permitir que na propriedade de uma
pasta o usuario visualize o nome, titulo,
descricdo, quantidade de paginas em
PDF da pasta, nome do criador do
arquivo, data de criacao, modificador,
data da modificagéao.

A funcionalidade dentro do software
utilizado para visualizagdo das imagens
17. devera permitir o envio instantdneo das
imagens digitalizadas através do correio
eletrénico, integrado ao GED.

15.

16.
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Deve permitir que um usuario tenha
acesso direto a um documento ou uma
todo o texto.
O mdbdulo de reconhecimento (OCR)
deve ser capaz de identificar quaisquer
21. caracteres presentes nos idiomas
Portugués e Inglés e quaisquer simbolos
documento devera possuir as
informacées de nome do documento,
22. titulo, descricédo, autor, tamanho, criador,
data criacao, modificador, data
modificagcdo e historio de versionamento

18 pasta a partir de uma URL valida sem
data de expiracdo, respeitando as
restricbes de autenticagao.

O software de gerenciamento, que é o
pilar da prestagcdo de servigcos, devera
contemplar tecnologia de facil acesso e

19. operacao, com perfeita visualizagdo das
imagens, ampla pesquisa por qualquer
palavra ou expressao presente no
contetdo das imagens gravadas.

Deve possuir recursos de indexacéo
automatica de documento digitalizado

20 com utiizacdo de técnicas de

' reconhecimento de cédigo de barras e de
matematicos.
dos documentos.

caracteres (OCR) para indexacado de
Na funcionalidade de propriedades do
23 Deve permitir a exibicdo do documento
' no navegador.

Deve permitir mover o documento para
um local escolhido.

Deve permitir copiar o arquivo para um
local escolhido.

Deve permitir a criacado de regra que
impecga o usuario de deletar documentos

do arquivo morto, com objetivo de evitar
excluséo acidental.

24.

25.

26.
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Deve permitir o gerenciamento de
permissdes do documento.

@) mddulo de impressao do
software/aplicativo devera permitir deve
28 permitir a impressdo de modo que
reproduza de forma fiel o documento
original digitalizado.
As imagens devem ser arquivos de
padrao aberto, tipo "raster" e comuns no
29 mercado de imagens, tais como TIFF,
' JPEG, GIF, etc.,, em hipbtese alguma
devem ter arquitetura fechada ou
proprietaria.
A empresa devera possuir também uma
30. plataforma de suporte técnico para os
usudrios do sistema.
Total de funcoes: 30
Minimo exigido para aprovacao: 90% (27 funcdes)
Percentual de itens atendidos:

27.

Assinatura do Membro da Comissao Técnica de Avaliagao:
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Proc. Administrativo 1- 504/2025

De: Jailton S. - SEADM-DESUP
Para: GAB - Gabinete do Prefeito

Data: 21/05/2025 as 10:44:24

Bom dia! Anexo aos autos a planilha de pregos obtida para a licitagao.

Jailton Pereira Dos Santos
Divisdo de Licitagbes e Contratos

Anexos:

TabelaOrcamentos_Digitalizacao.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Willian Makoto Hashiguchi ... 21/05/2025 10:46:27 1Doc

Para verificar as assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo: F983-0923-030A-82C1

1Doc:
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI ™

) 3

Estado de Séo Paulo S

Q

(4]

Ci do de emp para p! de servigos técnicos continuados e esp emi de gestéo d com for da licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacéo e [ee]
i dos d e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos digitalizados. i

Cajati/SP, 21 de maio de 2025 8,

._g

Ci ¢ao de emp peciali para p! cao de servigos i i e esp em i de gestao com for da licenga de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacao e o
LOTE i 4o dos e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos digitalizados. o
g

MR DIGITALIZACAO DE TECSERVICE SERVICOS MART INFORMATICA LTDA !5

PNCP BANCO DE PRECOS DOCUMENTOS LTDA ME TECNICOS LTDA ME EPP VALOR (MEDIANA) =

(CNPJ: 36.063.457/00001-92) (CNPJ: 24.894.448/0001-64) (CNPJ: 74.478.819/0001-03) 5

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE | VL UNIT VL TOTAL VL UNIT VL TOTAL VL UNIT VL TOTAL VL UNIT VL TOTAL VL UNIT VL TOTAL VL UNIT VL TOTAL —
L - O

1 |Migienizagao, limpeza e preparagdo dos documentos para of - g yp 1.000.000 R$ 0,08 | R$ 80.000,00 | R$ 0,15 | R$ 150.000,00 | R$ 0,12 | R$ 120.000,00 | R$ 0,12 | R$ 120.000,00 o
processo de transformagao do formato fisico para o digital. Lol
——— = — <

o |Processo de digitalizacgo (transformagao do formato fisico| gy ya 1.000.000 | R$ 0,11 | R$ 110.000,00 | R$ 0,39 | R$ 390.000,00 | R$ 0,10 | R$ 100.000,00 | R$ 0,14 | R$ 140.000,00 | R$ 0,16 | R$ 160.000,00 | R$ 0,14 | R$ 140.000,00 S
para o formato diaital eletrénico). formato A4. [<2]
Organizagao dos documentos fisicos em caixas tipo arquivo <

3 |morto plastificadas, com etiquetagem e classificagiao| UNIDADE 1.400 R$ 30,00 | R$ 42.000,00 | R$ 41,00 | R$ 57.400,00 | R$ 39,00 | R$ 54.600,00 | R$ 39,00 | R$ 54.600,00 g
conforme padrdo da municipalidade. %

4 [Processo de converso e indexagdo dos documentos em|  apquivo | 1.000.000 RS 0,05 | R$ 50.000,00 | R$ 008 | R$ 80.00000 | R$ 009 | R$ 90.000,00 | RS 0,08 | R$ 80.000,00 >
formato diqital para o software da municipalidade 0

1 Prestagdo de servigos para assistir e subsidiar o Conselho »
5 |Municipal de Arquivo-CMA e capacitagao de servigos acercal  yyag 12 R$  5.000,00 | R$ 60.000,00 | R$ 10.000,00 | R$ 120.000,00 | R$ 12.000,00 | R$ 144.000,00 | R$ 10.000,00 | R$ 120.000,00 =
do programa de governo digital e gestdo eletronica de 8
documentos. 8

= - = - - &

g | Cessdo de uso perpétuo, ndo exclusivo de software, para até|  gepyico 1 R$ 100.000,00 | R$ 100.000,00 | R$ 110.000,00 | R$ 110.000,00 | R$ 98.000,00 | R$ 98.000,00 | R$ 100.000,00 | R$ 100.000,00 o
50 (cinquenta) usudrios. =
Implantacdo e parametrizagdo dos sistemas e processos da E

7 |plataforma de gestéo eletronica e governo digital, para até] UNIDADE 1 R$ 40.000,00 | R$ 40.000,00 [ R$ 52.000,00 | R$ 52.000,00 | R$ 49.000,00 [ R$ 49.000,00 | R$ 49.000,00 | R$ 49.000,00 =
50 (cinquenta) usudrios. o

g |Treinamentos e capacitagdo de servidores para uso dos| yypapE 1 R$ 20.000,00 | R$ 20.000,00 | R$ 35.000,00 | R$ 35.000,00 | R$ 33.000,00 | R$ 33.000,00 | R$ 33.000,00 | R$ 33.000,00 c
sistemas implantados. para até 50 (cinquenta) usudrios. T o

Posto de trabalho na sede da Prefeitura, contendo, no w ©

g |minimo, 01 funcionario, 01 scanner profissional, 01 MES 12 R$  8.000,00 | R$ 96.000,00 | R$ 12.000,00 | R$ 144.000,00 | R$ 15.000,00 | R$ 180.000,00 | R$ 12.000,00 | R$ 144.000,00 < 8
computador, 01 impressora e demais equipamentos T S
necessarios. T -
TOTAL GLOBAL R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 588.000,00 R$ 888.400,00 R$ 928.600,00 R$ 840.600,00 %) ﬁ

g

<

LOTE C ¢édo de emp peciali: para p cao de servigos técni i e especiali; emi de gestao com for da licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacao e 8 ;
i @o dos izagao e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos digitalizados. (O3

I E

MR DIGITALIZACAO DE TECSERVICE SERVICOS MART INFORMATICA LTDA N o

PNCP BANCO DE PREGOS DOCUMENTOS LTDA TECNICOS LTDA ME EPP VALOR (MEDIANA) % g

(CNPJ: 36.063.457/00001-92) (CNPJ: 24.894.448/0001-64) (CNPJ: 74.478.819/0001-03) o 8

2 ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE | VL UNIT VL TOTAL VL UNIT VL TOTAL VL UNIT VL TOTAL VL UNIT VL TOTAL VL UNIT VL TOTAL VL UNIT VL TOTAL 5 “{
Armazenamento escaldvel em nuvem para os documentos & 2}

1 digitalizados com capacidade minima de 4TB MES 12 R$ 800,00 [ R$  9.600,00 | R$  1.200,00 | R$ 14.400,00 | R$ 1.350,00 | R$ 16.200,00 | R$  1.200,00 | R$ 14.400,00 é g
TOTAL GLOBAL R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 9.600,00 R$ 14.400,00 R$ 16.200,00 R$ 14.400,00 s 5

=z £

I VALOR TOTAL LOTE 1 + LOTE 2 I RS 0,00 | RS 0,00 | RS 597.600,00 | RS 902.800,00 | R$ 944.800,00 I R$ 855.000,00 | < 4
1 ®©

= o

OBS: Conforme Artigo 23 da Lei Federal n® 14133/2021, os pregos foram obtidos conforme incisos I, Il e IV. A Consulta ao PNCP (Portal de C Publicas) foi e estdo no 821/2025 1DOC. As cotacdes no Banco de Precos e fornecedores foram anexadas no ; g
memorando 821/2025 1DOC. .o
© T

OBS: Nao foram o com o descritivo solicitado em consulta ao site PNCP , dos itens 1, 3,4, 5, 6, 7, 8 e 9 do lote 1, e do item 1 do lote 2. 8 g
OBS: Nao foram ) com o descritivo solicitado em consulta no Banco de Precos , dos itens 1, 3,4, 5, 6, 7, 8 e 9 do lote 1, e do item 1 do lote 2. $ (__“
o >

OBS: Para a cotacao com for foram que detém CNAE compativel ao objeto a ser licitado. - @©
OBS: Para a composicao de calculo final foi utilizado a mediana do valor global orcado para a contratacdo. 6 g
a2

o =

Willian Makoto Hashiguchi Shiraishi 8 [

Agente Administrativo c :

£ o

»n ©

< o
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CAJATI
Proc. Administrativo 2- 504/2025

De: Jailton S. - SEADM-DESUP
Para: SEADM-DESUP - Departamento de Suprimentos

Data: 21/05/2025 as 10:56:21

Setores envolvidos:

GAB, SEADM-DESUP

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpét

Bom dia! Anexo para assinatura digital a requisi¢ao do procedimento.

Jailton Pereira Dos Santos
Diviséo de Licitacbes e Contratos

Anexos:
Requisicao_de_Compras_6355 2025.pdf

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/AAD5-7C31-113C-8DD5 e informe o c6digo AAD5-7C31-113C-8DD5

Assinado por 1 pessoa: JAILTON PEREIRA DOS SANTOS

1Doc: Proc. Administrativo 2- 504/2025 406/1



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI ID: jailton.santos
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES Exercicio: 2025

JL SOFT REQUISICAO DE COMPRA Pagina: 1/2
Requisicdo: 6355 Ano: 2025 Data: 21/05/2025 Requisitante: JAILTON.SANTOS
Tipo de Compra: ADMINISTRATIVA
Prioridade: NORMAL
Ficha: 245 GESTAO DE DOCUMENTOS
Fonte de Recurso: 1 TESOURO Aplic./ Var.: 110.0000
Elemento: 39 OUTROS SERV.TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
Sub-Elemento: 99 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Aplicagéo: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos continuados e especializados em

implantagdo de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletrénico de
documentos (G.E.D.) com licenga perpétua, digitalizagdo e indexagdo dos documentos, conforme TR

Observacéo: Pregéo, por meio de sistema ELETRONICO, sob n® 044/2025 - Fundamento legal: Artigo 28, inciso | da Lei Federal n®
14133/2021.
Justificativa: O espago fisico destinado a guarda de documentos localizado na sede administrativa da Prefeitura de Cajati ja

apresenta ha alguns anos o seu esgotamento. Nao ha espago fisico e seguranga suficiente para comportar todo o
arquivo de processos fisicos de maneira adequada e condizente com as condic¢des ideais para a sua preservagéo. A
Prefeitura de Cajati também néo possui profissional especializado em seu quadro para arquivamento e conservagéo
de documentos publicos, bem como para seu gerenciamento. A transformagéo do documento fisico para digital
compreendendo a implantacédo de gestdo documental, com fornecimento da licenca de uso de software de
gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.), digitalizagdo e indexagao dos documentos, organizagéo e triagem
do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED,
bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos digitalizados, visa melhorar a eficiéncia
administrativa, promover a seguranga da informacgao, reduzir o custo de armazenamento fisico e garantir o
cumprimento das normas legais sobre gestdo de documentos publicos, como o disposto na Lei Municipal n®
2.063/2023, Lei Federal n® 8.159/1991, Decreto Federal n® 10.278, de 18 de margo de 2020 e demais legislagoes
vigentes. A contratagdo dos servigos resultara em melhorias diretas nos ambientes de trabalho, corroborando para
agilizar processos de buscas evitando a deterioragdo do material fisico. Também serd possivel viabilizar a migragéo dos
documentos fisicos aptos para eliminagéo, para o meio eletrénico. Essa migragdo permitira a pesquisa por caracteres
dentro dos documentos digitalizados. Ante o exposto, a contratagdo permitird uma gestdo mais eficaz e transparente,
com a organizagdo e informatizagdo do acervo documental como objetivo assegurar a rastreabilidade e o
gerenciamento da informagéo, onde, além de atender as necessidades de modernizagdo administrativa da Prefeitura,
garantira a confiabilidade e autenticidade dos documentos, propiciard seguranga permitindo consultas pela
Administragdo, pelos municipes, pelos poderes constituidos e pelos érgédos de controle e fiscalizagdo, promovendo a
transparéncia e o cuidado com o patriménio publico, além de assegurar a integridade dos documentos dos diferentes
Secretarias. Além disso, 0 armazenamento escalavel e seguro em nuvem dos documentos digitalizados oferece
solugdes avangadas de seguranca, protegendo os dados contra perda, roubo ou destruigdo. Isso é especialmente
relevante em um contexto onde a conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) e outras
normas relacionadas a gestao de informagdes publicas e obrigatéria, assegurando que os dados pessoais e sensiveis
dos cidadaos sejam tratados de maneira adequada e segura. A contratagéo visa ainda atender aos oficios n® 757/23
e n? 211/24, emitidos pelo Ministério Publico do Estado de Sdo Paulo (MPSP). Esses documentos ressaltam a
importancia da implementacéo de medidas efetivas para a melhoria da gestao documental e a garantia da segurancga e
integridade dos dados publicos. TR no despacho 11-821/2025 1DOC.

Centro de Custo:

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/AAD5-7C31-113C-8DD5 e informe o c6digo AAD5-7C31-113C-8DD5

Veiculo:
Local da Entrega: CONFORME SOLICITAGAO DA UNIDADE REQUISITANTE - -
Seq. Quantidade Unid. Cd. Produto Descricdao do Produto
1 1.000.000,000000 FL  44.25837 Higienizacao, limpeza e preparagdo dos documentos para o processo de transformagéo
do formato fisico para o digital.
%)
2 1.000.000,000000 FL  44.25838 Processo de digitalizagdo (transformagao do formato fisico para o formato digital 9
eletrénico), formato A4. <Z(
%)
3
3 1.400,000000 UND 44.25839 Organizacédo dos documentos fisicos em caixas tipo arquivo morto plastificadas, com 2
etiqguetagem e classificagcdo conforme padrdo da municipalidade. o
o
o
4 1.000.000,000000 UND 44.25840 Processo de converséo e indexagdo dos documentos em formato digital para o software =
da municipalidade 8
<
rl
5 12,000000 MES 44.25841 Prestagdo de servigos para assistir e subsidiar o Conselho Municipal de Arquivo-CMA e g
capacitagao de servigos acerca do programa de governo digital e gestao eletrénica de §
documentos. 3
S
[oN
6 1,000000 SV 44.25842 Cessao de uso perpétuo, ndo exclusivo de software, para até 50 (cinquenta) usuarios. §
<
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI ID: jailton.santos
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

DIVISAO DE COMPRAS E LICITACOES Exercicio: 2025
JL SOFT REQUISICAO DE COMPRA Pagina: 2/2
Seq. Quantidade Unid. Cd. Produto Descricao do Produto

7 1,000000 UND 44.25843 Implantagéo e parametrizagdo dos sistemas e processos da plataforma de gestéo
eletrénica e governo digital, para até 50 (cinquenta) usuarios.

8 1,000000 UND 44.25844 Treinamentos e capacitacédo de servidores para uso dos sistemas implantados, para até
50 (cinquenta) usuarios.

9 12,000000 MES 44.25845 Posto de trabalho na sede da Prefeitura, contendo, no minimo, 01 funcionario, 01
scanner profissional, 01 computador, 01 impressora e demais equipamentos
necessarios.

10 12,000000 MES 44.25846 Armazenamento escalavel em nuvem para os documentos digitalizados com capacidade

minima de 4TB

CAJATI, 21 de Maio de 2025

Jailton Pereira dos Santos
Diretor do Departamento de Suprimentos
RG: 27.295.218-7

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/AAD5-7C31-113C-8DD5 e informe o c6digo AAD5-7C31-113C-8DD5

Assinado por 1 pessoa: JAILTON PEREIRA DOS SANTOS
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Proc. Administrativo 3- 504/2025

De: Jailton S. - SEADM-DESUP
Para: SEFIT - Secretaria Municipal de Finangas e Tributagao - A/C Solange R.

Data: 21/05/2025 as 10:58:24

=le]nKel-IBSolange Rosa - SEFI

Solicito informar se ha saldo de dotagéo para a seguinte despesa: Contratagcédo de empresa especializada para
prestacéo de servigos técnicos continuados e especializados em implantacao de gestdo documental, com
fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.) com licenga
perpétua, digitalizagdo e indexagédo dos documentos, organizagéo e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza
dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel e
seguro em nuvem para os documentos digitalizados. Preg&o, por meio de sistema ELETRONICO, sob n° 044/2025 -
Fundamento legal: Artigo 28, inciso | da Lei Federal n® 14133/2021.

Jailton Pereira Dos Santos
Divisdo de Licitagbes e Contratos

Anexos:
Solicitacao_de_Saldo.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Jailton Pereira Dos Santos 21/05/2025 10:58:34 1Doc JAILTON PEREIRA DOS SANTOS CPF 251 . XXX.XXX-0...

Para verificar as assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo: D843-B89C-0779-0B26
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO
DIVISAO DE COMPRAS E LICITAGOES Exercicio: 2025

JL SOFT SOLICITACAO DE SALDO NRO. 908/2025 Pagina:  1/1

Autorizo a abertura do Processo de Compra na Modalidade: Pregéo Eletronico - Seq.: 44/2025
Processo: 504/2025

Ao Departamento de Contabilidade:

Solicito informar se ha saldo de dotagao para a seguinte despesa:

Contratagdo de empresa especializada para prestacéo de servigos técnicos continuados e especializados em implantagéo
de gestdo documental, com fornecimento da licenga de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos
(G.E.D.) com licenga perpétua, digitalizagao e indexagé&o dos documentos, conforme TR

Pregéo, por meio de sistema ELETRONICO, sob n? 044/2025 - Fundamento legal: Artigo 28, inciso | da Lei Federal n®
14133/2021.

Havendo saldo, favor providenciar a reserva no valor de R$ 855.000,00 (OITOCENTOS E CINQUENTA E CINCO MIL
REAIS) para que possamos dar prosseguimento ao Processo de Compras.

CAJATI, 21 de Maio de 2025.

Jailton Pereira dos Santos
Diretor do Departamento de Suprimentos
RG: 27.295.218-7

INFORMACAO DE SALDO

Ao Departamento de Compras:

Conforme solicitado, constatamos que na Ficha de Empenho N° , referente a Dotacao:

Ha Saldo suficiente para atender a despesa supra.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/D843-B89C-0779-0B26 e informe o codigo D843-B89C-0779-0B26

Assinado por 1 pessoa: JAILTON PEREIRA DOS SANTOS
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Proc. Administrativo 4- 504/2025

De: Solange R. - SEFIT
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 26/05/2025 as 15:29:00

Setores envolvidos:

GAB, SEFIT, SEADM-DESUP

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpét

PREZADOS, BOA TARDE

conseranbo A SOLICITACAO DE SALDO N° 908/2025, NO
VALOR TOTAL DE R$ 855.000,00 (OITOCENTOS E
CINQUENTA E CINCO MIL REAIS) PARA DIGITALIZACAO
DE DOCUMENTOS, INFORMO QUE HA DOTAGAO ORGAMENTARIA PARA
ATENDER O SOLICITADO NA FICHA DE DESPESA N° 245,
NO MONTANTE DE R$ 400.000,00 (QUATROCENTOS MIL
REAIS) PARA O EXERCICIO DE 2025, FICANDO O
RESTANTE CONSIGNADO NO ORCAMENTO DE 2026.

SEGUE A RESERVA ORCAMENTARIA PARA O QUE
COUBER.

Solange Rosa
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E TRIBUTACAO

Anexos:
reserva_digitalizaCAo.pdf

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/451A-EOCB-B036-F60A e informe o cédigo 451A-EOCB-B036-F60A

Assinado por 1 pessoa: SOLANGE ROSA
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- PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI nom AN
ZCAJATI SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E TRIBUTACAO 72 2025
SETOR CO NTABIL DATA DE EMISSAO FICHA
JL SOFT NOTA DE RESERVA DE DOTAGAO 26/05/2025 245
Fonte de Recurso: |01-TESOURO USUARIO 50| ANGE.ROSA
Aplicacao: 110 - GERAL PROCESSO N° VALIDADE
Variagao: 504/2025
Orgso: 02 PODER EXECUTIVO MODALIDADE

17 SECRET. MUNIC. DE ADM. E GESTAO DE PESSOAS
02 DEPARTAMENTO DE ADM. E GESTAO DE PESSOAS

Unid. Orcamentaria:
Unid. Executora:

Funcio: 04 ADMINISTRACAO

SubFuncio: 122 ADMINISTRAGAO GERAL

Programa: 0004 GESTAO E MANUTENGAO DO DEPTO. ADMINISTRAGAO
Projeto/Atividade: 2024 GESTAO DE DOCUMENTOS

3.3.90 OUTROS SERV.TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
39 OUTROS SERV.TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

Categ. Econdmica:
Elemento Despesa:
SubElemento:

Pregdo Eletronico

cODIGO NOME DO FAVORECIDO CNPJ / CPF INSCRICAO ESTADUAL
996 |PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI 64.037.815/0001-28 ISENTO

ENDEREGO BAIRRO

PRACA DO PACO MUNICIPAL,10 CENTRO

CIDADE UF CEP

CAJATI SP 11950000

BANCO AGENCIA CONTA CHAVE PIX TIPO CONTA NAT.

DESCRIGAO DA DESPESA

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos continuados e especializados em implantacdo de gestdo documental,
com fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizagdo e
indexacdo dos documentos, organizacdo e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da
plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos digitalizados. Pregdo, por meio de sistema
ELETRONICO, sob n® 044/2025 - Fundamento legal: Artigo 28, inciso I da Lei Federal n® 14133/2021.(A RESERVA FOI REALIZADA PARCIALMENTE,

FICANDO O RESTANTE CONSIGNADO NO ORCAMENTO DE 2026).

MES VALOR RESERVADO VALOR ANULADO
JANEIRO 0,00 0,00
FEVEREIRO 0,00 0,00
MARGCO 0,00 0,00
ABRIL 0,00 0,00
MAIO 400.000,00 0,00
JUNHO 0,00 0,00
JULHO 0,00 0,00
AGOSTO 0,00 0,00
SETEMBRO 0,00 0,00
OUTUBRO 0,00 0,00
NOVEMBRO 0,00 0,00
DEZEMBRO 0,00 0,00
TOTAL => 400.000,00 | 0,00
SALDO DA RESERVA: 400.000,00
(QUATROCENTOS MIL REAIS)

LUIZ HENRIQUE KOGA
PREFEITO MUNICIPAL
CPF 087.424.528-13

SOLANGE ROSA

SECRETARIA DE FINANCAS E TRIBUTACAO
CPF 124.967.678-97
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CAJATI
Proc. Administrativo 5- 504/2025

De: Jailton S. - SEADM-DESUP
Para: SEADM-DESUP - Departamento de Suprimentos

Data: 26/05/2025 as 16:28:54

Setores envolvidos:

GAB, SEFIT, SEADM-DESUP

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpét

Boa tarde! Anexo aos autos a reserva de dotagédo do procedimento ja efetuada no despacho anterior.

Jailton Pereira Dos Santos
Diviséo de Licitacbes e Contratos

Anexos:
emissao_451AE0CBB036F60A4D4006CF_proc_administrativo_4 504 2025 assinado_versaolmpressao.pdf

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/cajati.1doc.com.br/verificacao/02C0-40C6-A57B-4A9D e informe o cddigo 02C0-40C6-A57B-4A9D

Assinado por 1 pessoa: JAILTON PEREIRA DOS SANTOS
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Proc. Administrativo 4- 504/2025

De: Solange R. - SEFIT
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 26/05/2025 as 15:29:00

Setores envolvidos:

GAB, SEFIT, SEADM-DESUP

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpét

PREZADOS, BOA TARDE

conseranbo A SOLICITACAO DE SALDO N° 908/2025, NO
VALOR TOTAL DE R$ 855.000,00 (OITOCENTOS E
CINQUENTA E CINCO MIL REAIS) PARA DIGITALIZACAO
DE DOCUMENTOS, INFORMO QUE HA DOTAGAO ORGAMENTARIA PARA
ATENDER O SOLICITADO NA FICHA DE DESPESA N° 245,
NO MONTANTE DE R$ 400.000,00 (QUATROCENTOS MIL
REAIS) PARA O EXERCICIO DE 2025, FICANDO O
RESTANTE CONSIGNADO NO ORCAMENTO DE 2026.

SEGUE A RESERVA ORCAMENTARIA PARA O QUE
COUBER.

Solange Rosa
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E TRIBUTACAO

Anexos:
reserva_digitalizaCAo.pdf

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/451A-EOCB-B036-F60A e informe o cédigo 451A-EOCB-B036-F60A

Assinado por 1 pessoa: SOLANGE ROSA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI NOTA ANO

ZCAJATI  SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E TRIBUTACAO 7 2025
SETOR CO NTABIL DATA DE EMISSAO FICHA
JL SOFT NOTA DE RESERVA DE DOTACAO 26/05/2025 245
Fonte de Recurso: |01-TESOURO USUARIO 50 ANGE.ROSA
Ap|ica95°: 110 - GERAL PROCESSO N° VALIDADE
Variagao: 504/2025
Orgao: 02 PODER EXECUTIVO MODALIDADE
Unid. Orcamentaria: 17 SECRET. MUNIC. DE ADM. E GESTAO DE PESSOAS Pregdo Eletronico
Unid. Executora: 02 DEPARTAMENTO DE ADM. E GESTAO DE PESSOAS
Funcio: 04 ADMINISTRACAO
SubFungéo: 122 ADMINISTRACAO GERAL
Programa: 0004 GESTAO E MANUTENGAO DO DEPTO. ADMINISTRAGAO
Projeto/Atividade: 2024 GESTAO DE DOCUMENTOS
Categ. Econdmica:  3.3.90 OUTROS SERV.TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
Elemento Despesa: 39 OUTROS SERV.TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
SubElemento:
cODIGO NOME DO FAVORECIDO CNPJ / CPF INSCRI(;RO ESTADUAL
996 |PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI 64.037.815/0001-28 ISENTO
ENDERECO BAIRRO
PRAGA DO PACO MUNICIPAL, 10 CENTRO
CIDADE UF CEP
CAJATI sp 11950000
BANCO AGENCIA CONTA CHAVE PIX TIPO CONTA NAT.

DESCRIGAO DA DESPESA

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos continuados e especializados em implantacdo de gestdo documental,
com fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizagdo e
indexacdo dos documentos, organizacdo e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da
plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos digitalizados. Pregdo, por meio de sistema
ELETRONICO, sob n® 044/2025 - Fundamento legal: Artigo 28, inciso I da Lei Federal n® 14133/2021.(A RESERVA FOI REALIZADA PARCIALMENTE,
FICANDO O RESTANTE CONSIGNADO NO ORGCAMENTO DE 2026).

MES VALOR RESERVADO VALOR ANULADO
JANEIRO 0,00 0,00
FEVEREIRO 0,00 0,00
MARGCO 0,00 0,00
ABRIL 0,00 0,00
MAIO 400.000,00 0,00
JUNHO 0,00 0,00
JULHO 0,00 0,00
AGOSTO 0,00 0,00
SETEMBRO 0,00 0,00
OUTUBRO 0,00 0,00
NOVEMBRO 0,00 0,00
DEZEMBRO 0,00 0,00
TOTAL => 400.000,00 | 0,00
SALDO DA RESERVA: 400.000,00
(QUATROCENTOS MIL REAIS)

LUIZ HENRIQUE KOGA
PREFEITO MUNICIPAL
CPF 087.424.528-13

. SOLANGE ROSA )
SECRETARIA DE FINANCAS E TRIBUTAGAO
CPF 124.967.678-97
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Prefeitura

AJATI
Proc. Administrativo 6- 504/2025

De: Jailton S. - SEADM-DESUP
Para: SEADM-DESUP - Departamento de Suprimentos

Data: 26/05/2025 as 16:29:55

Setores envolvidos:

GAB, SEFIT, SEADM-DESUP

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpét

Boa tarde! Anexo para assinatura digital a Autorizag&o para o prosseguimento do certame.

Jailton Pereira Dos Santos
Diviséo de Licitacbes e Contratos

Anexos:
Autorizacao.pdf

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/BD6F-0062-D6BF-C0A4 e informe o cddigo BD6F-0062-D6BF-C0A4

Assinado por 1 pessoa: JAILTON PEREIRA DOS SANTOS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO
DIVISAO DE COMPRAS E LICITAGOES Exercicio: 2025

JL SOFT AUTORIZAGAO NRO. 908/2025 Pagina:  1/1

Autorizo a abertura do Processo de Compra na Modalidade: Pregéo Eletronico - Seq.: 44/2025

Objeto da Compra: Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos continuados e especializados em
implantagdo de gestao documental, com fornecimento da licenga de uso de software de gerenciamento eletrénico de
documentos (G.E.D.) com licenga perpétua, digitalizagéo e indexag&o dos documentos, conforme TR
Pregéo, por meio de sistema ELETRONICO, sob n? 044/2025 - Fundamento legal: Artigo 28, inciso | da Lei Federal n®
14133/2021.

CAJATI, 26 de Maio de 2025.

Jailton Pereira dos Santos
Diretor do Departamento de Suprimentos
RG: 27.295.218-7

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/BD6F-0062-D6BF-C0A4 e informe o cddigo BD6F-0062-D6BF-C0A4

Assinado por 1 pessoa: JAILTON PEREIRA DOS SANTOS
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Proc. Administrativo 7- 504/2025

De: Jailton S. - SEADM-DESUP
Para: GAB - Gabinete do Prefeito

Data: 26/05/2025 as 16:33:02

Sler-Relgo[sHMl uiz Henrique Koga - GAB

Anexo para assinatura digital a Autorizagdo/Declaracao para o prosseguimento do certame.

Jailton Pereira Dos Santos
Divisdo de Licitagbes e Contratos

Anexos:

autorizacao_ EXCLUDENTE_NORMAL.pdf
declaracao_prosseguimento_certame.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Luiz Henrique Koga 26/05/2025 16:36:19 1Doc LUIZ HENRIQUE KOGA CPF 087 . XXX.XXX-13

Para verificar as assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo: AA42-80B2-F986-4AF6
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PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE CAJATI
Estado de Sao Paulo

WWww .caiati.sp.qov.br - compras@caiati.sp.aov.br
Divisao de Licitacoes e Contratos
(13) 3854-8700
compras@cajati.sp.gov.br

Ano 2025 AUTORIZACAO Pagina: 1/1

Ao

Departamento de Suprimentos

Autorizo a abertura de procedimento licitatério na modalidade PREGAO, POR MEIO DE
SISTEMA ELETRONICO, em conformidade com o Artigo 28 inciso | da Lei Federal n?
14133/2021, de 01 de abril de 2021, para Contratacao de empresa especializada para
prestacao de servicos técnicos continuados e especializados em implantacao de gestao
documental, com fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento
eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacao e indexacao dos
documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos
documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem como,
armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos digitalizados.

Nao deverd ser aplicado nesta licitagdo, os beneficios materiais previstos nos Artigos 47 e 48
da Lei Complementar n° 123/2006 alterado pela Lei Complementar n° 147/2014, pois
conforme o Artigo 49, “quando ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como ME ou EPP sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as
exigéncias estabelecidas neste instrumento convocatério” e ainda “o tratamento diferenciado
e simplificado paras as ME e EPP ndo for vantajoso para a Administracdo Piublica ou
representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

Cajati/SP, 26 de maio de 2025.

Luiz Henrique Koga
Prefeito Municipal

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/AA42-80B2-F986-4AF6 e informe o codigo AA42-80B2-F986-4AF6

Assinado por 1 pessoa: LUIZ HENRIQUE KOGA
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PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE CAJATI
Estado de Sao Paulo

www .caiati.sp.qov.br - compras@caiati.sp.aov.br
Divisao de Licitacoes e Contratos
(13) 3854-8700
compras@cajati.sp.qov.br

Ano - 2025 DECLARACAO Pagina: 1/1

Requisicao 6355/2025 — Ano: 2025 — Data: 21/05/2025

Objeto:  Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos
continuados e especializados em implantacdao de gestao documental, com fornecimento
da licenca de uso de software de gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.) com
licenca perpétua, digitalizacdo e indexacao dos documentos, organizacao e triagem do
arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios
da plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os
documentosdigitalizados

Nos termos do Artigo 16, inciso II, da Lei Complementar n° 101, de
04 de maio de 2000, declaro que a presente despesa ordenada neste processo (autos em
epigrafe), encontra plena adequacdo or¢camentdria e financeira com a Lei or¢amentdria

anual, compatibilidade com o plano plurianual e com a Lei de diretrizes or¢camentérias.

Por ser a expressio da verdade, firmamos a presente

DECLARACAO.

Cajati/SP, 26 de maio de 2025.

Luiz Henrique Koga
Prefeito Municipal

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/AA42-80B2-F986-4AF6 e informe o codigo AA42-80B2-F986-4AF6

Assinado por 1 pessoa: LUIZ HENRIQUE KOGA
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Prefeitura

AJATI
Proc. Administrativo 8- 504/2025

De: Jailton S. - SEADM-DESUP
Para: SEAJ - Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos

Data: 26/05/2025 as 16:38:53

Setores envolvidos:

GAB, SEAJ, SEFIT, SEADM-DESUP

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpét

Boa tarde! Para atendimento ao Artigo 53 da Lei Federal n°® 14133/2021, estamos enviando a minuta do edital
para Parecer Juridico, o edital e a minuta do Contrato do processo em referéncia.

Jailton Pereira Dos Santos
Divisdo de Licitagbes e Contratos

Anexos:
memorando_juridico_edital.pdf

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/33AF-CE32-6935-7020 e informe o c6digo 33AF-CE32-6935-7020
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PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE CAJATI
Estado de Sao Paulo

WWww .caiati.sp.qov.br - compras@caiati.sp.aov.br
Divisao de Licitacoes e Contratos
(13) 3854-8700
compras@cajati.sp.gov.br

Cajati/SP, 26 de maio de 2025.

DO : DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS
PARA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS

REF.: PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO N2 504/ 2025 1DOC - PREGAO, POR MEIO
DE SISTEMA ELETRONICO N.2 44/ 2025

OBJETO: Contratagio de empresaespecializada paraprestacao de servigos técnicos continuados
e especializados em implantagéo de gestdo documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacao
e indexacdo dos documentos, organizacao e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos
documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem como,
armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos digitalizados.

Para atendimento ao Artigo 53 da Lei Federal n® 14133/2021, estamos enviando a minuta do
edital e do Contrato, para Parecer Juridico do processo em referéncia, salientando que o mesmo
jacontém todos os dados e informacdes necessarios a sua publicacio.

Sendo o que temos para o momento.

Atenciosamente,

JAILTON PEREIRA DOS SANTOS
Departamento de Suprimentos

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/33AF-CE32-6935-7020 e informe o c6digo 33AF-CE32-6935-7020
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Prefeitura

AJATI
Proc. Administrativo 9- 504/2025

De: Jailton S. - SEADM-DESUP
Para: SEADM - Secretaria Municipal de Administragdo e Gestao de Pessoas

Data: 26/05/2025 as 16:44:51

Setores envolvidos:

GAB, SEADM, SEAJ, SEFIT, SEADM-DESUP

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpét

Boa tarde! Solicitamos a gentileza da elaboragéo de Portaria para nomeagao de Pregoeira e Equipe de Apoio da
licitagdo, em conformidade com o Artigo 8° da Lei Federal n® 14133/2021, referente ao Processo Administrativo
Eletrénico n® 504/2025 1Doc, Pregéao, por meio de sistema Eletronico n® 044/2025, que trata da Contratagéao de
empresa especializada para prestacao de servigos técnicos continuados e especializados em implantacéo de gestéao
documental, com fornecimento da licenga de uso de software de gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.)
com licenca perpétua, digitalizagdo e indexagédo dos documentos, organizagao e triagem do arquivo fisico, inventario
e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem como, armazenamento
escalavel e seguro em nuvem para os documentos digitalizados.

Jailton Pereira Dos Santos
Divisdo de Licitagbes e Contratos

Anexos:
memorando_protocolo_portaria_pregao_44_2025.pdf

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/E879-E2D6-CB70-17F2 e informe o cédigo E879-E2D6-CB70-17F2
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PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE CAJATI
Estado de Sao Paulo

WWww .caiati.sp.qov.br - compras@caiati.sp.aov.br
Divisao de Licitacoes e Contratos
(13) 3854-8700
compras@cajati.sp.gov.br

Cajati/SP, 26 de maio de 2025.

| Portarian® | 1.035/2025 |

DO: DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS

PARA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GESTAO DE
PESSOAS

Solicitamos a gentileza da elaboracio de Portaria para nomeagao de Pregoeira e Equipe de Apoio
da licitagdo, em conformidade com o Artigo 8% da Lei Federal n® 14133/2021, referente ao
Processo Administrativo Eletrénico n® 504/2025 1Doc, Pregao, por meio de sistema Eletronico n®
044/2025, que trata da Contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos
técnicos continuados e especializados em implantacio de gestdo documental, com
fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos
(G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacao e indexacao dos documentos, organizacao e
triagem doarquivofisico,inventario e limpeza dosdocumentos, treinamentode servidores
usuarios da plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem
para osdocumentosdigitalizados, sendo:

PREGOEIRA: Hanna Karoline da Silva Gongalves Santos (c6pia do Certificado de Curso em
anexo);
EQUIPE DE APOIO: Marcelo Lourenco Rosa, Leandro de Morais e Gustavo Henrique

Martins Cordeiro.

Sendo o que temos para 0 momento.

Atenciosamente,

JAILTON PEREIRA DOS SANTOS
Departamento de Suprimentos
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Proc. Administrativo 10- 504/2025

De: Jailton S. - SEADM-DESUP

Para: GAB - Gabinete do Prefeito - A/C Luiz K.

Data: 26/05/2025 as 16:49:28

Anexo para assinaturas digitais a Portaria para nomeacao de Pregoeira e Equipe de Apoio da licitagdo, em
conformidade com o Artigo 8° da Lei Federal n°® 14133/2021, referente ao Processo Administrativo Eletrénico

n°® 504/2025 1Doc, Pregéo, por meio de sistema Eletrénico n® 044/2025, que trata da Contratagdo de empresa
especializada para prestagao de servigos técnicos continuados e especializados em implantagéo de gestao
documental, com fornecimento da licenga de uso de software de gerenciamento eletrénico de documentos (G.E.D.)
com licenga perpétua, digitalizagédo e indexagédo dos documentos, organizagéo e triagem do arquivo fisico, inventario
e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem como, armazenamento
escalavel e seguro em nuvem para os documentos digitalizados.

Anexos:
PORTARIA_1035 2025 PE_44 2025.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Nivea Augusto de Oliveira 26/05/2025 17:10:19 1Doc NIVEA AUGUSTO DE OLIVEIRA CPF 258. XXX.XXX-47
Luiz Henrique Koga 26/05/2025 17:10:42 1Doc LUIZ HENRIQUE KOGA CPF 087 . XXX.XXX-13

Para verificar as assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo: F415-F4A0-52AA-420A
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PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE CAJATI
Estado de Sao Paulo

www .caiati.sp.qov.br - compras@caiati.sp.aov.br

Divisao de Licitacoes e Contratos
(13) 3854-8700
compras@cajati.sp.gov.br

PORTARIA N2 1.035/ 25 Cajati/ SP, 26 de maio de 2025.

LUIZ HENRIQUE KOGA, Prefeito do Municipio de Cajati,
Estado de Sao Paulo, usando das atribuicdes legais que |lhe sdo conferidas por Lei,

R E S o L \' E

DESI GNAR, para atendimento ao disposto no Artigo 8° da Lei Federal n® 14133/2021, o
Pregoeira e Equipe de Apoio, que fardo parte do Pregao, por meio de sistema Eletrénico n®
44/2025, sob o Processo Administrativo Eletronico n® 504/2025, que trata da Contratacao
de empresa especializada para prestacao de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso
de software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua,
digitalizacdo e indexacdo dos documentos, organizacdo e triagem do arquivo fisico,
inventario e limpeza dos documentos, treinamento de servidores usuarios da plataforma
de GED, bem como, armazenamento escalavel e seguro em nuvem para os documentos
digitalizados, sendo:

Pregoeira: Hanna Karoline da Silva Gongalves Santos

Equipe de Apoio:

- Marcelo Lourencgo Rosa;

- Leandro de Morais; e

- Gustavo Henrique Martins Cordeiro.

Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagcdo no
Mural desta Administracao Publica, revogando-se as disposicdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

LUIZ HENRI QUE KOGA
Prefeito Municipal

REGISTRADO E PUBLICADO NA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GESTAO
DE PESSOAS DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI/SP, aos 26 de maio de 2025.

NIVEA AUGUSTO DE OLI VEIRA
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/F415-F4A0-52AA-420A e informe o codigo F415-F4A0-52AA-420A
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oM 1Doc
CAJATI
Proc. Administrativo 11- 504/2025

De: Jailton S. - SEADM-DESUP
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 26/05/2025 as 17:32:52

Setores envolvidos:

GAB, SEADM, SEAJ, SEFIT, SEADM-DESUP

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpét

Boa tarde! Anexo aos autos a publicagéo da Portaria do procedimento na pagina da Prefeitura do Municipio de Cajati
- SP em www.cajati.sp.gov.br link Portarias referente a licitagdes.

Jailton Pereira Dos Santos
Divisdo de Licitagbes e Contratos

Anexos:
SITE_PMC_PORTARIA_PE_44 2025.pdf
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10928 PORTARIA DO PREGAO ELETRONICO N° 044/2025 26/05/2025 — sy

Arquivo (Obrigatorio)

Nome (Obrigatorio) Nome do documento
Data de cadastro:

26/05/2025

[ Anexar documento ]

N° da Licitacao: 44 - Ano: 2025 - Modalidade: PORTARIAS REFERENTES A
LICITACOES

Voltar
N° do Processo
504

Objeto

Contratagdo de empresa especializada para prestacio de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacio de gestio documental, com fornecimento da licenca de uso de software
de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpétua, digitalizacio e indexacao
dos documentos, organizacio e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos,
treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel e
seguro em nuvem para os documentos digitalizados.

Resumo

Contratacdo de empresa especializada para prestacio de servicos técnicos continuados e
especializados em implantac¢io de gestio documental, com fornecimento da licen¢a de uso de software
de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licen¢a perpétua, digitalizacdo e indexacao
dos documentos, organizacio e triagem do arquivo fisico, inventario e limpeza dos documentos,
treinamento de servidores usuarios da plataforma de GED, bem como, armazenamento escalavel e
seguro em nuvem para os documentos digitalizados.

Video Aula

1Doc: Proc. Administrativo 12- 504/2025 439/1599



CAJATI
Proc. Administrativo 12- 504/2025

De: Jailton S. - SEADM-DESUP
Para: SEADM-DESUP - Departamento de Suprimentos

Data: 26/05/2025 as 17:33:36

Setores envolvidos:

GAB, SEADM, SEAJ, SEFIT, SEADM-DESUP

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestao documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de gerenciamento eletronico de documentos (G.E.D.) com licenca perpét

Boa tarde! Para atendimento ao disposto no Artigo 7°, inciso Il da Lei Federal n® 14133/2021 anexo aos autos os
Certificados da Pregoeira, condutora do certame. A referida servidora é servidora efetiva da Prefeitura do Municipio

de Cajati - SP.

Jailton Pereira Dos Santos
Diviséo de Licitacbes e Contratos

Anexos:
CERTIFICADO_HANNA pdf

1Doc
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CERTIFICADO

O Grupo Negécios Publicos confere o presente certificado a

HANNA KAROLINE DA SILVA GONCALVES
SANTOS

por sua participagdo no

FORMAGAO DE AGENTES DE CONTRATAGAO, PREGOEIROS E EQUIPE DE
APOIO, DE ACORDO COM A NOVA LEI DE LICITAGOES 14.133/2021 E PRATICA
NO SISTEMA DO COMPRAS.GOV.BR - PREGAO

realizado em fprm to.

\

-line, no periodo de 22/06/2023 ate 23/06/2023

\ __:Ir__'_'.'
Rudimar Reis NEGOCIOS
Presidente Grupo Negécios Publicos PUBLICOS
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FORMACAOQO DE AGENTES DE CONTRATACAO
PREGOEIROS E EQUIPE DE APOIO, DE ACORDO
COM A NOVA LEI DE LICITACOES 14.133/2021 E
PRATICA NO SISTEMA DO COMPRAS.GOV.BR - PREGAQ

Termo de Declaragéo

O presente certificado atribui a participacdo e conclusdo do

curso com tema e contetdo aqui discriminados, ministradas
durante o curso online Formacéo de Agentes de Contratagdo
com Prdtica no Sistema Compras GOV, totalizando 16 horas

de carga hordria do respectivo curso.

Treinamentos Negdcios Publicos
Rua Dr. Brasilio Vicente de Castro, 111 - 9" e 10" andar

N EGOCI OS Campo Comprido | CEP 80.200-526 - Curitiba/PR
P U B |_ I CO S Fone: (£1] 3778- 1807- WhatsApp: [41) 3778-1810

E-mall: cursos@negociospublicos com.br

Trelnamentos www.negociospublicos combr

FORMAGCAO DE AGENTES DE CONTRATAGCAO - COM PRATICA NO SISTEMA
COMPRAS GOV ATUALIZADO PELA NLLC 14133/21 E IN SEGES/ME 73/2022

Vinicius Geronasso 16 Horas

NOGOES GERAIS DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO PUBLICA

AGENTES PUBLICOS E GESTAO POR COMPETENCIAS

O PREGAO ELETRONICO

FLUXO DO PROCESSO

ETAPAS DA FASE DE SELECAO DO FORNECEDOR: PRINCIPAIS ALTERACOES COM BASE NA IN SEGES/ME 73/2022
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